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1. INFORMACION GENERAL

IDENTIFICACION DEL PROCESO

NOMBRE DEL PROCESO: Relleno Sanitario TIPOLOGIA: Proceso Misional

RESPONSABLE O LIDER DEL PROCESO: Director Aseo

OBJETIVO DEL PROCESO: Realizar la disposicion final de los residuos solidos domiciliarios, producidos en el Municipio de Yopal y atender
los usuarios nuevos y/o existentes que disponen en el relleno sanitario por su calidad de Regional, bajo los lineamientos técnicos y legales
de la operacion del mismo.

DESCRIPCION DEL PROCESO

Este proceso hace parte de la operacion del servicio ptblico domiciliario de aseo , por la cual se realiza la disposicion final y tratamiento de
los residuos solidos del Municipio de Yopal y por su calidad de regional, recibe en la actualidad un promedio diario de 220 Ton/dia de
residuos solidos provenientes de 16 municipios del departamento del Casanare y 1 municipios del departamento de Boyaca, entre los
cuales se encuentran: Paz de Ariporo, Aguazul, Mani, Monterrey, Orocue, Tamara San Luis de Palenque, Pore, Trinidad, Hato Corozal,
Sacama, La Salina, Recetor, Chameza, Nunchia y el Municipio de Pajarito Boyaca

Las condiciones operativas, técnicas y administrativas con las que se debe contar, deben ser suficientes y continuas para lograr alcanzar
una adecuada disposicion de residuos sélidos. En este proceso se debe alcanzar los objetivos a través de las siguientes actividades:

- Control de ingreso, registro y pesaje de los todos y cada uno de los vehiculos que ingresan a realizar la disposicién final de los
residuos solidos domiciliarios.

- Descargue, adecuacion y conformacién, compactacion de los residuos sélidos que ingresan a la Disposicion final.

- Control operativo de pasivos y paisajismo.

Es preciso mencionar que actualmente somos prestadores del servicio de Disposicion final de residuos sélidos, con cédigo de registro NUAP
344385001 ante la Superintendencia de servicios Publicos domiciliarios, el relleno sanitario se denomina “El Cascajar”, fundado en el afio
2000 y con proyeccion de finalizacién al afio 2018; su método es tipo trinchera, se encuentra licenciado por parte de la Autoridad
Ambiental, mediante la Resolucion No 200.15.04-0492 del 12 de Octubre de 2004 mediante la cual se otorga Licencia Ambiental de
Operacion del Relleno Sanitario macondo y Resolucion No 200.41.11-1153 del 22 de junio de 2011 mediante la cual se amplia la licencia
Ambiental de Operacion.
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REQUISITOS LEGALES -
RECURSOS NUMERALES NORMA APLICAR PROCEDIMIENTOS
v Técnico a cargo del Relleno| ¥ REGLAMENTO TECNICO

HUMANOS

ANENENENEN

Sanitario (1),

Técnico Operativo (1),
Basculista (3)

Patieros (3)

Operadores de maquinaria (3)
Vigilancia (3)

TECNOLOGICOS

<

Un (1) Equipo de computo portatil
Una (1) Camara Fotogréfica

v
v

INFRAESTRUCTURA
v

Nueve (9) trincheras.

Siete (7) piscinas de

almacenamiento de lixiviados.

Una (1) Bascula digital

PARA EL SECTOR DE AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO
BASICO - RAS 2000 titulo F.

Ley 142 de 1994

Ley 689 de 2001,

Decreto 605 de 1996,
Decreto 2981 de 2013,
Decreto 838 de 2005,
Resolucion 1045 de 2003
CRA 720 de

KN K R N K

Resolucion
2015.
v Decreto 1077 del 2015.

v 51.09.01 PROCEDIMIENTO OPERACION
Y MANTENIMIENTO RELLENO SANITARIO

NTC GP1000-2009

v 4.1 REQUISITOS
GENERALES, 4.2.3. Control de
Documentos, 4.2.4. Control de
Registros, 6.1. PROVISION DE
RECURSOS, 8.1.
GENERALIDADES, . 8.2
SEGUIMIENTO Y MEDICION, 8.2.3
Seguimiento y Medicion de los
Procesos, 8.4 Analisis de Datos,
8.5 MEJORA, 8.5.1 Mejora
Continua, 8.5.2 Accion Correctiva,
8.5.3 Accion Preventiva.
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SEGUIMIENTO Y MEDICION

PARAMETROS DE CONTROL

ASENENRN

Reglamento Técnico del Sector de Agua Potable y Saneamiento Basico RAS - 2000 - TITULO F.

Seguimiento y control de peticiones, quejas y reclamos de la prestacion del servicic publico de aseo.
Visitas de seguimiento al sitio de disposicion final, Relleno Sanitario el Cascajar.

Seguimiento y control a los indicadores de gestion y planes de accion de las unidades que integran la Direccién de Aseo

INDICADORES

DIRECYRIZ DE LA POLITICA

OBJIETIVO DE CALIDAD

INDICADOR

FORMULA

| La Empresa de Acueducto, Alcantarillado y
Aseo de Yopal EICE - ESP se compromete
con la prestacion de los Servicios Plblicos
Demiciliarios de Acueducto, Alcantariliado y
Aseo y sus aclividades complementarias e
inherentes y servicios de valor agregade,
cumpliendo con todos los requisitos legales
y reglamentarios, contribuyendo
activamente en la proteccion del medio
ambiente, mejorando continuamente el
sistema de gestion de calidad, utilizando
todos los medios necesarios para que la
operacion sea cada vez mas eficaz y
eficiente y respaldando la prestacion del
servicio con el equipo de trabajo altamente
comprometido y capacitado a fin de cumplir
satisfactoriamente con los objetivos de la
organizacion y los requerimientos de los
usuarios.

v Asegurar la calidad,
continuidad, cobertura y
eficiencia an la prestacion

del servicio de aseo,

v" Propender por la
satisfaccion del cliente.

DISPOSICION
FINAL

COBERTURA
DEL SERVICIO
DE
DISPOSICION
FINAL

(Basura Dispuesta en
Relleno
Sanitario/Basura
Recogida) x 100

Toneladas de Basura
Dispuesta mes/
Capacidad total en
toneladas para
recepcionar durante
el Afio en RSM

I
1
|

FRECUEN
META CIA
95% MENSUAL
80% MENSUAL
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CAPADCEIDAD Volumen disponible

para

0,
ALMI\‘:\.I(_:OE I\EI;EMIE almacenar/Capacidad 10% MENSLAL
LIXIVIADO total almacenamiento
Volumen restante en
VIDA UTIL capacidad
RELLENO (m3)/Volumen 20% | MENSUAL
SANITARIO disponible en celda de

operacion

DOCUMENTACION SOPORTE

SISTEMAS DE INFORMACION

Plan de Accion.

AN NN

Informe

Informes de Auditorias Internas.

Fichas Metodolégicas de Indicadores.

Formato 51.09.01.06 Control Monitoreo de Gas
Formato 51.09.01.07 Control de Niveles de Lixiviados.

Formato 51.09.01.03 Base de datos consolidado pesaje Relleno
Sanitario

Qfdocument

Oficina de planeacion
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2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
CRITERIOS
PROCESO ENTRADAS AL - RESPONSABL SALIDA DE PROCESO
PROVEEDOR | PROCESO ACTIVIRADES DESCRIPCION EACTIVIDAD | REGISTRO | OF o, | PROCESO | CLIENTE
) Plan de . T Eiaborar el plan de Coordinador N Seguimient ;
Planeacion Gestion y P Proyectar accion para el afio Relleno ]arF\odr;n:rt:gién o Plan de F:S(r;;(’;jr? S:;Zgg:g'n
- Resultados - vigente Sanitario P Accién
Controlar y
Actividades Progra_mar las pregramar las Forr.*natoﬁ_
T actividades L . Programaci T
diarias de - actividades Coordinador : Programaci
Relleno > P operativas ti diari Rell p o on de : Relleno
Sanitario operacién y diarias que operativas diarias elleno rogramacion HFRGE de on por Sanitario
= mantenimient : que se deben llevar Sanitario e turno
deben realizar Basculistas
g los patiercs 8 cabnianielRaliemy Patieros
o Sanitario 4 )
B T " lcContolarlas fechas | | | 1 1
Planear / puntos de Coordinador Formato de Reportes
Laboratorio Residuos monitoreos para R Y ST . i Programa de Ao de P . Laboratorio
S P L monitoreo de gases Relleno ) analisis de taboratorio .
Externo solidos el control de an @l rellant S Monitoreo AUBStTas BT Externo
calidad gases. siallune w7 4 : ses
IS, S E— -\ santério. % L k. 1 o S
| . . Informe Formato
Rgailzar Identificar los Eoordinador Técnico de control de Reporte de Relleno
monitoreo de ) Relleno : ; ekl
gases niveles de gases SARHEHE Mor;'toreo de b‘/:llomtoreo Resultados Sanitario
Relleno Residuos logas . € gases
Sanitario solidos Bombeo Recirculacion de Formato de
go'm.:lnuo de lixiviados a las : Control de : Agua Relleno
lixiviados de e d Patieros Niveiss:d Indicador Residual Sanitari
celda de l piscinas et iveles de Tratada anitario
operacién almacenamiento. Lixiviados
Seguimiento a la
Reporte de ejecucién Co?gﬁggrac
. resu?tados de correcta de los | Cumplimiento de los | Coordinador Meniteran:ds seadin la
Saiitario FGHIEGES de procesos valores maximos Relleno S Res%lucién Informe Ambiental
S necesarios para permisibles Sanitario 9 0631 de
9 ’ la extraccion de 2015
gases efecto de
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la
descomposicién
de residuos.
Generar
acciones
correctivas, Listar las acciones
Diagnéstico de [ preven.tlvas, de para cada una de las _ Fatitiato: da
Relleno falencias del it RceniorRitades Coordinacor Acciones Seguimient | Mitigar los Control
Sanitaiio Reliana seguimientos identificadas dentro Rel_lenq Correctivas y e Riesgos Intgrno,
SantaEs sobr_e las Qe _Ios Sanitario Preventivas Calidad.
posibles procedimientos del
deficiencias del sistema
Reileno
Sanitario

[ pranear RN racer B veriricar L AcTuar |

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

PROCEDIMIENTOS

- 51.09.01 PROCEDIMIENTO OPERACION Y MANTENIMIENTO RELLENO SANITARIO.

- 51.09.02 PROCEDIMIENTO CARACTERIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS

INSTRUCTIVOS

- 51.09.01.01. Instructivo Control de ingreso, registro y pesaje
- 51.09.01.02 Instructivo Descargue, adecuacion y conformacion
- 51.09.01.03 Instructivo Control operativo de pasivos y paisajismo.
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Version
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FORMATOS ,
FORMATO 51.09.01.01 PROGRAMACION DE TURNOS BASCULITAS Y PATEROS
FORMATO 51.09.01.02 CONTROL DE INGRESO DE RESIDUOS SOLIDOS
FORMATO 51.09.01.03 BASE DE DATOS CONSOLIDADO PESAJE RELLENO SANITARIO
FORMATO 51.09.01.04 CONTROL DE INGRESO DE VISITANTES.
FORMATO 51.09.01.05 CONTROL DE HORARIO RELLENO SANITARIO
FORMATO 51.09.01.06 CONTROL MONITOREO DE GAS

FORMATO 51.09.01.07 CONTROL DE NIVELES DE LIXIVIADOS.
FORMATO 51.09.01.08 SUMINISTRO HERRAMIENTAS, EQUIPOS, MATERIALES Y ELEMENTOS DE ASEO.
FORMATO 51.09.01.09 CONTROL DE HOROMETRO MAQUINARIA DEL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR.
FORMATO 51.09.01.10 CONTROL DE COMBUSTIBLE EN EQUIPOS DEL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR.
51.09.02.01 REGISTRO DE DATOS DE LAS MUESTRAS.
51.09.02.02 FORMATO AFORO DE RESIDUOS SOLIDOS.
51.09.02.03 FORMATO CADENA DE CUSTODIA.

S N O N N NN N N NENE VRN

v Reglamento Técnico del Sector de Agua Potable y Saneamiento Basico RAS — 2000 - TITULO F.

4. APROBACIONES /\
Elabord &R‘:r( M\ R¢ iséw @ A ] 4 ! ]
¥ (s T ﬁ& )@/ )
AL Al AN i
Fredy Ferley Aldana Arias Adriana Cristina Rosas Valderrama Luz Anvaw arna : gz
Lider del proceso Representante por la Direccion SGC Representanté Legal
5. BITACORA DE ACTUALIZACION \/
Version | Fecha de Aprobacion Item Modificado Motivo Aprobado por:

01

2017-04-28

Ninguno

Aprobacion inicial

Gerente
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1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO OPERACION Y MANTENIMIENTO
RELLENO SANITARIO

RESPONSABLE: Director de Aseo.

OBJETIVO: Realizar la disposicion final de los residuos sdlides domiciliarios, producidos en el
Municipio de Yopal y atender los usuarios nuevos y/o existentes que disponen en el relleno
sanitario por su calidad de Regional, bajo los lineamientos técnicos y legales de la operacién del
mismo.

ALCANCE: Este proceso hace parte de la operacion del servicio plblico domiciliario de aseo el
cual lo dividen cuatro componentes importantes tales como la recoleccion y transporte de
residuos solidos; barrido y limpieza de vias v 2reas plblicas; corte de césped, poda de arboles
y la disposicion final de los residuos sélidos, esta ultima de gran importancia, dado que las
condiciones operativas, técnicas y administrativas con l2s que se debe contar, deben ser
suficientes y continuas para lograr alcanzar una adecuada disposicién de residuos soélidos. En
este proceso se debe alcanzar los objetives a traveés de las siguientes actividades:

- Control de ingreso, registro y pesaje de los todos y cada uno de los vehiculos que
ingresan a realizar la disposicion final de los residuos sélidos domiciliarios.

- Descargue, adecuacion y conformacién, compactacién de los residuos sélidos que
ingresan a la Disposicién final.

- Control operativo de pasivos y paisajismo.

Es preciso mencionar que actualmente somos prestadores del servicio de Disposicién final de
residuos sdlidos, con cddigo de registro NUAP 344385001 ante la Superintendencia de servicios
Publicos domiciliarios, el relleno sanitario se denomina “El Cascajar”, fundado en el afio 2000 y
con proyeccién de finalizacién al afio 2018; su método es tipo trinchera, se encuentra licenciado
por parte de la Autoridad Ambiental, mediante la Resclucién No 200.15.04-0492 del 12 de
Octubre de 2004 mediante la cual se otorga Licencia Ambiental de Operacién del Relleno
Sanitario macondo y Resolucién No 200.41.11-1153 del 22 de junio de 2011 mediante la cual
se amplia la licencia Ambiental de Operacion.

INSUMO: Se debe disponer: Terreno para la disposicidn de residuos solidos, Trinchera
adecuada técnicamente, equipos mecanizados Buldocer (1), Retroexcavadora 4*4 (1), Volqueta
6 m3 (1), Coordinador de Relleno (1), Auxiliar técnico de patio (1), Basculista (3), patieros (3),
operadores de maquinaria (3), vigilancia 24 hcras (3) , insumos de ferreteria, insumos de
papeleria, insumos de cafeteria, equipos de bombeo, bascula de pesaje.

PRODUCTO: Residuos sdlidos dispuestos técnica y adecuadamente, controlando el impacto
ambiental generado por la disposicion de residuos solidos.

USUARIOS: Poblacién del Municipio de Yopal en su drea urbana y rural; por su calidad de
regional el relleno sanitario el Cascajar recibe en la actualidad un promedio diario de 220
Ton/dia de residuos solidos provenientes de 16 municipios del departamento del Casanare y 1
municipios del departamentc de Boyacd, entre los cuales se encuentran: Paz de Ariporo,
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Aguazul, Mani, Monterrrey, Orocue, Tamara San Luis de Palenqgue, Pore, Trinidad, Hato Corozal,
Sacama, La Salina, Recetor, Chameza, Nunchia v el Municipio de Pajarito Boyaca.

TERMINOS Y DEFINICIONES:!

Persona prestadora del servicie pliblico de aseo: Es aquella encargada de una o varias
actividades de la prestacion del servicio piblico de aseo, en los términos del articulo 15 de la
Ley 142 de 1994 y demas que la modifiguen o complementen,

Plan de gestion integral de residuos sélidos (PGIRS): Es el instrumente de planeacién
municipal o regional que contiene un conjunto ordenado de objetivos, metas, programas,
proyectos, actividades y recursos definidos por uno o mas entes territoriales para el manejo
de los residuos sdlidos, basado en la politica de gestion integral de los mismos, el cual se
ejecutard durante un periodo determinado, basandose en un diagndstico inicial, en su
proyeccion hacia el futuro y en un plan financiero viable que permita garantizar el
mejoramiento continuo del manejo de residuos y la prestacion del servicio de aseo a nivel
municipal o regional, evaluado a través de la medicién de resultados. Corresponde a la
entidad territorial la formulacién, implementacién, evaluacion, seguimiento y control vy
actualizaciéon del PGIRS.

Relleno sanitario. Es el lugar técnicamente seleccionado, disefiado y operado para la
disposicion final controlada de residucs solidos, sin causar peligro, dafio o riesgo a la salud
publica, minimizando y controlando los impactos ambientales y utilizando principios de
ingenieria, para la confinacién y aislamiento de los residuos sdlidos en un area minima, con
compactacion de residuos, cobertura diaria de los mismos, control de gases y lixiviados, y
cobertura final.

Residuos de construccién y demclicién: Es todo residuo sdélido resultante de las
actividades de construccion, reparacion o demolicion, de las obras civiles o de otras
actividades conexas, complementarias o analogas.

Residuo sdlido: Es cualquier objeto, material, sustancia o elemento principalmente sélido
resultante del consumo © uso de un bien en actividades domésticas, industriales,
comerciales, institucionales o de servicios, gue el generador presenta para su recoleccion por
parte de la persona prestadora del servicio publico de aseo. Igualmente, se considera como
residuo solido, aquel proveniente del barrido y limpieza de areas y vias publicas, corte de
césped y poda de arboles. Los residuos sélidos que no tienen caracteristicas de peligrosidad
se dividen en aprovechables y no aprovechables.

Residuo sélido aprovechable: Es cualquier material, objeto, sustancia o elemento sodlido
que no tiene valor de uso para quien lo genere, pero que es susceptible de aprovechamiento
para su reincorporaciéon a un proceso productivo.

Residuo sélido especial: Es todo residuo solido gue por su naturaleza, composicion,

" Decreto 2981 d e2013 mediante el cual se reglamenta la prestacién del servicio publico domiciliario de Aseo
y Decreto 838 de 2005 mediante el cual se disponen las normas para la disposicion final de residuos solidos
Pdgina 2 de 7
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tamafio, volumen y peso, necesidades de ftransporte, condiciones de almacenaje y
compactacién, no puede ser recolectado, manejado, tratado o dispuesto normalmente por la
persona prestadora de! servicio publico de aseo. El precio del servicio de recoleccion,
transporte y disposicién de ios mismos sera pactado libremente entre la persona prestadora
y el usuario, sin perjuicio de los que sean objeto de regulacién del Sistema de Gestidn
Posconsumo.

Residuo sélido ordinario: Es tode residuo sdlide de caracteristicas no peligrosas que por
su naturaleza, composicion, tamano, volumen y peso es recolectado, manejado, tratado o
dispuesto normalmente por la persona prestadora del servicio plblico de aseo. El precio del
servicio de recoleccion, transporte y disposicién final de astos residuos se fija de acuerdo con
la metodologia adoptada por la Comisién de Regulacion de Agua Potable y Saneamiento
Basico.

Los residuos provenientes de las actividades de barrido v limpieza de vias y areas publicas,
corte de césped y poda de arboles ubicados en vias v arsas plblicas seran considerados
como residuos ordinarios para efectos tarifarios.

Sistema de pesaje: Es el conjunto ordenado vy sistematico de equipos, elementos y
magquinaria que se utilizan para la determinacion certera del peso de los residuos objeto de
gestion en una o varias de las actividades de! servicic plblico de aseo y que proporciona
informacion con dates medibles vy verificables

Contrato de acceso al servicio publico de aseo en la actividad complementaria de
disposicion final. Son los contratos de prestacion del servicio publico de aseo en la
actividad compiementaria de dispesicidon final, gue celebran un operador de un relleno
sanitario y las personas contratantes del accesc a dicho servicio, de acuerdo con lo
establecido en la normatividad vigente v en el Reglamento Operativo de cada relleno
sanitario.

Contratante del acceso al servicio piblico de aseo en la actividad complementaria
de disposicién final. Es todo aquel que realiza contratos de acceso al servicio pablico de
aseo en la actividad complementaria de disposicion final, con un operador de un sistema de
relleno sanitario.

Disposiciéon final de residuos sélidos. E£s el proceso de aislar y confinar los residuos
solidos en especial los no aprovechables, en forma definitiva, en lugares especialmente
seleccionados y disefiados para evitar la contaminacién, y los dafios o riesgos a la salud
humana v al ambiente.

Procedimiento para acceder al servicio de disposicion final. Son los requisitos,
procesos y acciones establecidas en el Reglamento Operativo de cada relleno sanitario, que
deberédn cumplir las personas contratantes del servicio publico de aseo en la actividad
complementaria de disposicion final y que implica el page de una remuneracién, de acuerdo
con las normas regulaterias vigentes.

Produccién diaria per capita. Cantidad de residuos sdlidos generada por una persona
expresada en términos de kg/hab-dia o unidades equivalentes, de acuerdo con los aforos y
el nimero de personas por hogar estimado por el DANE
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Receptor. Persona prestadora del servicio publico de aseo en la actividad complementaria
de disposicion final de residuos sdlidos, quien los recibe para darles una disposicion acorde
con las normas técnicas-ambientales vigentes.
Reglamento operativo de los rellenos sanitarios. Corresponde al compendio de requisitos,
procedimientos y acciones internas de ope
operador y a las personas contratantes del acceso a cada relleno sanitario.

racion y funcion

Civ

Lixiviado. Es el liquido generado por la descomposicion bioldgica de la parte orgdnica o
biodegradable de los residuos sélidos bajo condiciones aerdbicas o anaerdbicas y/o como
resultado de la percolacién de agua a través de los residuos en proceso de degradacion.

amiento, aplicable al personal del

2.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

ACTIVIDAD !

FLUJOGRAMA

RESPONSABLE | DOCUMENTO O REGISTRO

I

a) Para la operacion v ‘
mantenimiento  del Relleno iT
Sanitario, el Técnico de la Oficina |
del Rellano Sanitario impartira la |
orden de las actividades a ”
desarrollar, segun la ‘i
programacion. Ver  Formato ‘
51.09.01.01 Programacion de |

Turnos Basculitas y Patieros. l

b) Una vez determinadas las |
actividades a ejecutar el Técnico |
de la Oficina del Rellano
Sanitario, suministrara al |
personal operativo: herramienta, |

insumos y equipos necesarios |

para el desarrollo de Ias‘;
actividades de operacion vy
mantenimiento. !

c) Registrar en el Formato
51.09.01.05 Control de horario
relleno sanitario El Cascajar, la
hora de ingreso del personal
técnico y operativo.

|

c) El personal operativo a cargo i
de las actividades de operacion |
y mantenimiento del relleno |
sanitario (Basculistas y |

NOTA: Ver
flujograma anexo al |
procedimiento

51.09.02.01
de Programacion
Turnos  Basculitas
Patieros.

Formato
de

b 4

Técnico del
Relleno
sanitario

Técnico del
Relleno
sanitario

51.09.02.05 Formato
Control de  horario
refleno  sanitario el
cascajar.

Técnico del
Relleno
sanitario
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_ ) Tipo de Documento
‘ PROCEDIMIENTO OPERACION Y Procedimiento
(( ))' MANTENIMIENTO RELLENO SANITARIO Cédigo
Empresa de Acueducto, 51.09.01
Alcantarlladoy fsgodeYopal | Fecha de Elaboracién Fecha {ltima Modificacién Version
NIT, 844,000,754 2014-12-01 2017-04-28 03

Patieros) debe usar los | . | Basculistas y
elementos  de proteccién | |  Patieros
personal tales como: botas de | }
seguridad, tapa bocas, casco, | !
gafas, guantes de vaqueta y/o | 1!
los que ia actividad requiera. | }i
e) Para llevar a  cabo | !
correctamente las actividades | |
de operacion y/o | |
mantenimiento  del  relleno ! i;
sanitario, tenga en cuenta los | |
siguientes instructivos: ii !

I t

| I

e« 51.09.01.01 INSTRUCTIVO I ! 51.09.01.01
CONTROL  DE  INGRESQO | | Basculistas y | INSTRUCTIVO
REGISRO Y PESAJE ‘: | Patieros CONTROL DE

. INGRESO REGISRO Y
¢ 51.09.01.02 INTRUCTIVO [i ' PESAJE
DESCARGUE, =~ ADECUACION, | !
COMPACTACION Y | 1; 51.09.01.02
CONFORMACION | | INTRUCTIVO
| ‘ DESCARGUE,
e 51.09.01.03 INTRUCTIVO | ‘; ADECUACION,
CONTROL OPERATIVO, | . COMPACTACION Y
PASIVOS, Y PAISAJISMO. “ CONFORMACION
fJ | 51.09.01.03
| INTRUCTIVO CONTROL
‘; “ OPERATIVO, PASIVOS,
‘ ! : Y PAISAJISMO.
f) Realice la actividad de operacion " _

y/o mantenimiente de acuerdo a | : Bascu'hstas Y

los instructivos anteriormente | !: Patieros

mencionados. . | i

g) Registré los datos vy las ll‘ ‘5 Bast:u_listasy
observaciones en los formatos | | Patieros
que relaciona cada instructivo. | |

I

h) Registrar en el Formato | N
51.09.02.05 Control de horario | | Tecnico del | 51.09.02.05 Control de
relleno sanitario El Cascajar, la | 5 Relleno horario relleno sanitario
hora de salida dei personal. ‘ | sanitario | El Cascajar

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v’ 51.09.01.01 INSTRUCTIVO CONTROL DE INGRESO REGISRO Y PESAIJE
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PROCEDIMIENTO OPERACION Y

Tipo de Documento
Procedimiento

MANTENIMIENTO RELLENO SANITARIO Cédigo

Empresa de Acueducto, L 51.09.01

Alcantarliadoy AseadeYopal | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
nliapmenie 2014-12-01 2017-04-28 03

v 51.09.01.02 INTRUCTIVO DESCARGUE, ADECUACION, COMPACTACION Y CONFORMACION
v 51.09.01.03 INTRUCTIVO CONTROL OPERATIVO, PASIVOS, Y PAISAJISMO.

v 51.09.02.01 FORMATO DE PROGRAMACION DE TURNOS BASCULITAS Y PATIEROS.

v 51.09.02.05 FORMATO CONTROL DE HORARIO RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR.

1. APROBACIONES

/)

Elabord

.

Reviso

(\\.
N A

——

Aobéil S

s

AU

Fredy Ferley Aldana Arias
Lider del Proceso

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccién

SGC

L"uz majdaCarazho Sénchez

Representante Legal

2. BITACORA DE ACTUALIZACION

Version Fecha de Aprobacién ftem Modificado Motivo Aprobado por
01 2014-12-01 Todos | Aprobacién Inicial | Representante Legal
02 2014-12-19 ‘ Actualizacién Formato | Representante Legal
| : o
| Actualizacion
03 2017-04-28 | Genaral Representante Legal

Pagina 6 de 7




«>»

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.CE-ES.P
NIT. B44.000.755-4

PROCEDIMIENTO OPERACION Y
MANTENIMIENTO RELLENO SANITARIO

Tipo de Documento
Procedimiento

Cédigo
51.09.01

Fecha de Elaboracion
2014-12-01

Fecha Ultima Modificacion
2017-04-28

Version
03

ANEXO

v

segun  Formato
Programacion de
Basculitas v Patieros.

Reglizar programacién de tumos
51.09.01.01
Tumos

|

A 4

actividad a
Formato

Identificar
seaun

realizar
51.09.01.01

I
t.

51.09.01.01
REGISRO Y PESAJE

instructivos de operacién y mantenimiento

51.09.01.02 INTRUCTIVO DESCARGUE, ADECUACION,
COMPACTACION Y CONFORMACION.

51.09.01.03 INTRUCTIVO CONTROL OPERATIVO,
PASIVOS, Y PAISAJISMC

INSTRUCTIVO CONTROL DE INGRESO

4

Reaiice la actividad de operacion y/o
mantenimisnto de acuerdo a los

instructivos

v

Registré ios  datos

relaciona cada instructivo

las
observaciones en los formatos que

]
k4

Registrar en el Formato 51.09.02.05 Control
de horario relleno sanitario El Cascajar, la
hora de salida del personal técnico y
operativo.

FilN
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.l.C.E-E.S.P

INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO, REGISTRO Y PESAJE

Tipo de Decumento
Procedimiento

AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR 51C065?2)91°01
Fechsa de Elaboracidn Fecha Ultima Maodificacion Version
2014-12-01 2017-04-28 03

NIT. 844,000.755-4

b

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INTRUCTIVO: CONTROL DE INGRESQO, REGISTRO Y PESAJE AL RELLENO SANITARIO EL CASCAIJAR.
RESPONSABLE: Director de Aseo.

Sanitario El Cascajar, de los usuarios del servicio de disposicion Final de
0 y pesaje de todos los vehiculos gue deben acceder, a este sitio.

OBIETIVO: Establecer los lineamientos para el acceso al Rellenc

residuos solidos demiciliarios, a fin de ejercer control en el registro
e este procedimiento, se pretende hacer vigilancia y control de los residuos que ingresan a disposicion
Sanitario El Cascajar, asi mismo consolidar la lectura de datos sobre la cantidad de residuos que estan ingresando, la
todo lo anterior permite dar lugar a controlar residuos que tienen restricciones de ingresos, consolidar la
informacion de produccion, volumen ’.‘..i:!.r"!n! 2n celda, densidad de compactacion, vida GOtil del Relleno sanitario y facturar el servicio de
disposicidon final mei ;,‘-._15:“; ite. Adicional a esto cumplir con los Lineamientos estipulados en el RAS 2000 Titulo F, para esta etapa del
so de on del Rr--iir_-'r.o Sanitario tales como:

ALCANCE: Con la normalizacion d
.mai en el Relleno

identificacidn del dliente;

proce operaci

residucs si no existen celdas de seguridad en los términos de la normatividad vigente.
- Prohibicidn del ingreso de residuocs liquidos y ledos contaminados.

- Prohibicidn del ingreso de cenizas prendidas.

- Pesaje y registro de cada uno de los vehiculos gue ingresan al Relleno Sanitario.

- Control del acceso al piblico y prevencién del tréfico vehicular no autorizado y de la descarga ilegal de residuos.

- Prohibicién de la realizacion de reciclaje en los frentes de trabajo del relleno.

Prohibicion del ingreso de peligrosos,

INSUMO: Personal en area de Vigilancia (3), Personal en drea de Bascula (3), Patieros (5), Bascula de Pesaje electrénica, Computador
con software de pesaje, impresora, papel, tintas, esferos, planillas.

PRODUCTO: Control y vigilancia de residuos prohibidos, facturacion del servicio, a través de la entrega de recibo en Bascula y
consolidacién de datos de produccion en registro de la formato de registro y control.

USUARIOS: Usuarios inscritos para la disposicién final publicos (Empresas de servicios Plblicos de Municipios — Relleno Regional) y
privados.

:[
¢f
[
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal

INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO, REGISTRO Y PESAJE

Tipo de Documento
Procedimiento

AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR 51cc?9d:)?1°01
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version

EILCE-ESP 2014-12-01 2017-04-28 03

NIT. 844.000.765-4

TERMINOS Y DEFINICIONES:!

Procedimiento para acceder al servicio de disposicion final. Son los requisitos, procesos y acciones establecidas en el
Reglamento Operativo de cada relleno sanitario, que deberédn cumplir las personas contratantes del servicio publico de aseo en la
actividad complementaria de disposicion final y que implica el pago de una remuneracion, de acuerdo con las normas regulatorias
vigentes.

Receptor. Persona prestadora del servicio plblico de aseo en la actividad complementaria de disposicion final de residuos sdlidos, quien
los recibe para darles una disposicion acorde con las normas técnicas-ambientales vigentes.

Relleno sanitario. Es el lugar técnicamente seleccionado, diseiiado y operado para la disposicion final controlada de residuos sélidos, sin
causar peligro, dafio o riesgo a la salud publica, minirnizando v controlando los impactos ambientales y utilizando principios de ingenieria,
para la confinacién y aislamiento de los residuos solidos en un area minima, con compactacion de residuos, cobertura diaria de los
mismos, control de gases y lixiviados, y cobertura final.

Cadena de custodia. Es un sistema documentado que se aplica a los elementos materiales (muestras) y evidencias fisicas recolectados
por las personas responsables del manejo de los mismos desde el momento de su recoleccidon hasta su disposicion final, lo que permite
no solo garantizar su autenticidad, sino demostrar que se han aplicado procedimientos estandarizados para asegurar las condiciones de
identidad, integridad, preservacion, seguridad, continuidad y registro. Esto permite asegurar las caracteristicas originales de las muestras
desde la recoleccion (toma), embalaje, transporte, analisis de laboratorio, almacenamiento y disposicion final de las mismas.

Disposicion final de residuos sélidos. Es el proceso de aislar y confinar los residuos solidos en especial los no aprovechables, en
forma definitiva, en lugares especialmente seleccionados y disefiados para evitar la contaminaciéon y los dafios o riesgos a la salud
humana y al medio ambiente.

Produccién diaria per capita. Cantidad de residuos solidos generada por una persona, expresada en términos de Kg./hab - dia o

unidades equivalentes, de acuerdo con los aforos realizados o estimaciones del Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -
DANE.

Produccién diaria por usuario. Cantidad de residuos sélidos generada por un usuario, expresada en términos de Kg./usuario - dia o

' Fuente: Reglamento de Saneamiento basico, de Agua Potable y saneamiento Basico RAS Titulo F
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Tipo de Documento

-( ‘)) INSTRUCTIVO PARA Ei. CONTROL DE INGRESO, REGISTRO Y PESAJE Procedimiento

AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR : Codigo
Empresa de Acueducto, — - = =~ 1-09-0}-01
Alcantarillado Ey Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
NIT mm 755-4 2014-12-01 2017-04-28 03

Reglamentc operative de los reilenos sanitarios. Corresponde al compendio de requisitos, procedimientos y accienes internas de
operacion y funcionamiento, aplicable al personal del operador y a las personas contratantes del acceso a cada relleno sanitario.

Reglamento técnico. Reglamento de caracler cbligatorio expedido por la autoridad competente, con fundamento en la lLey, que
suministra requisitos técnic -0s, bien sea directamente o mediante referencia o incorporacion dei contenido de una norma nacional,
regional o internacional, una especiﬁwcéon técnica o un codigo de buen procedimiento.

Rellenc sanitario manual. Relleno sanitario que es construido y operado sin necesidad de utilizar maquinaria diferente a la mano de

elieno sanitario mecanizade. Rellenc sanitario que es construido y operado con maquinaria especializada

a.

=matico de equipos, elementos vy maquinaria que se utilizan para la determinacion
ion 2n uno o varios de los componentes del servicio pablico de aseo v que proporciona

id de re ~|‘JU‘\» h]&“ 0 de gest
informacion con datos med}bloc y verificables.

Vias de acceso. Vialidad que permite ingresar a las infraestructiras para el servicio publico de aseo.
Via interior. Vialidad que permite el transito interno en las infraestructuras para el servicio ptiblico de asec.

Via principal. Via que hace paite de la red piblica de transporte que permite la intercomunicacion entre las entidades territoriales.

Contrate de acceso al servicio piblico de asec en la actividad complementaria de disposicién final. Son los contratos de
prestacion del servicio publico de aseo en la actividad complementaria de disposicién final, que celebran un operador de un relleno
sanitario y las personas contratantes del acceso a dicho servicio, de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente y en el
Reglamento Operativo de cada relleno sanitario.
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado Ey Aseo de Yopal
E.I.CEE-E.S.P

NIT. 844.000.755-4

INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO, REGISTRO Y PESAJE
AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo
51.09.01.01

Fecha de Elaboracién
2014-12-01

Fecha Ultima Modificacién
2017-04-28

Versidén
03

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

ACTIVIDAD

__FLUJOGRAMA _

| RESPONSABLE |

'DOCUMENTO O REGISTRO

Control de Iingreso, Reglstlo \Y Pesaje al Relleno
Sanitario el Cascajar.

a) Disponer de los equipos necesaria para activar la
etapa de control, registro y pesaje, para esto el
responsable del procedimiento debera contar con:

v Tres (3) vigilanies,

v Tres (3) basculitas,

v" Cinco (5) patmms

v Un equipo de pesaje que incluya: Bascula
camicnera, computador, impresora y papeleria.

lh) Realizar programacion de horarios para personal
upe'atru de basculistas y vigilancia, para tal fin a
través del Formato 51.09.01.01 Programacion de
Turnos Basculitas y Patieros, el responsable de la
oficina del Relleno Sanitario efectuara la
programacion del personal operario basculista
semanalmente, de lunes a sabado, las 24 horas de
operacion y llevara control de horario de entrada y
salida del personal mediante el Formato 51.09.01.05
Control de Horario Relleno Sanitario El Cascajar

La programacion de la Vigilancia, se realiza con la
Empresa que preste el servicio a nivel general en la
Empresa, se debe tener en cuenta que este servicio
debera ser 24 Horas del lunes a Domingo.

c) El personal de vigilancia revisara en cada vehiculo
que ingrese:

NOTA: Ver flujograma
anexo al procedimiento.

Técnico de
Relleno Sanitario

Personal de
Vigilancia

Formato 51.09.01.05 Control
de Horario Relleno Sanitario El
Cascajar

Formato 51.09.01.01
Programacion de Turnos
Basculitas y Patieros
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Tipo de Documento

( ‘)) INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESQO, REGISTRO Y PESAIJE Procedimiento

AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR Cédigo
51.09.01.01
Empresa de Acueducto, -
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacidén Version
ELCE-ESP 2014-12-01 2017-04-28 03

v La acreditacién como usuario del aervrcso a
través de un carnet que esta avalado por la
EAAAY EICE ESP en la Direccién Comercial, y que Personai de
sa encuentre vigente {(vencimiento mensual). Vigilancia

v Realizara inspeccién ocular de los residuos
gue ingresa a dispcner. .

v Asi mismo el personal de vigilancia deberd | ‘
hacer control de ingreso de personal visitante Personal de Formato 51.09.01.04 Control
para visitas e Inspecciones auterizadas en el Vigilancia de Ingreso de Visitantes.
relieno sanitario, dicho registro se realizara en
ia bitdcora ( Formato 51.09.01.04 Control de
Ingreso de \f._,,wrere_s,

| d) Una vez revisado el vehiculo sa a plataforma

| de Bascula, para ﬂ&%d a era pesada o© |

. determinacién del peso Helm de- vehiculo, la | |

| Basculista de turno es raesponsable de ingresar los

datos al sistema dg pesaje para este caso:
| Nombre del conductor y placa de vehicule e Basculistas Formato 51.092.01.02 Control |
inmediatamente el sistema carga los datos del de Ingreso de Residuos Sdlidos
usuario registrado; asi mismo se tomara registro
de los datos contenidos en el Formato
51.09.01.02 Control de Ingreso de Residuos

Sélidos y posteriormente dar paso al vehiculo

hacia la zona de descargue.

e) El patiero de turno realiza acompanamiento al Patierc
vehiculo, indicandole el sitio de descargue.

f) Una vez los vehiculos realizan el ingreso a
descargue, deben retornar a la salida, ingresando
nuevamente a la plataforma de bascula, en donde Basculistas
son pesados por segunda vez, para determinar el
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INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO, REGISTRO Y PESAJE

Tipo de Documento
Procedimiento

AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR Cédigo
Empresa de Acueducto, > : — 51'09'9%'01
Alcantarg!g? Ey_%s'g?Pde Yopal Fechazglefllazbglracion Fecha Uétlol;;a;ohgo;éflcacmn Veas3|on
NIT. 844.000.755-4
peso vacio; y efectuada la diferencia de pesos
lleno vy wvacio, obtener el peso neto,
correspondiente a los residuos cargados; la Formato 51.09.01.02 Control
Basculista procedera hacer registro de la segunda de Ingreso de Residuos Solidos
pesada en el Formato 51.09.01.02 Control de
Ingreso de Residuos Sdlidos y generara un recibo Formato 51.09.01.11 Recibo
para facturacidn del servicio (Formato para Facturacidon del Servicio.
51.09.01.11 Recibo para Facturacion del Servicio)
. que sera entregado al conductor
correspondiente.
g) Alimentar diariamente la base de datos digital
(Formato 51.09.01.03 Base de Datos Consclidado
Pesaje Relleno Sanitario), de los ingresos
generados en el Rellene Sanitario El Cascajar, a lécnico de

h)

cargo del Técnico de la Oficina de relleno, debe
hacer 1a verificacion de datos y entregarlos a la
oficina de Facturacion y critica para alimentarlos
en el sistema semanalmente, asi mismo se
entrega base digital actualizada.

Consolidar los datos de produccion en el relleno
sanitaric mensualmente: el técnico del relleno
Sanitario El Cascajar, la primera semana de cada
mes habil, deberd reportar, datos certificados que
contengan: produccién total ingresada al Relleno
sanitario El Cascajar, la produccién dispuesta solo
por la EAAAY EICE ESP, la produccién dispuesta
por el componente de Barrido y Limpieza de vias,

Relleno Sanitario

Técnico de
Relleno Sanitario

Formato 51.09.01.03 Base de
Datos Consolidado Pesaje
Relleno Sanitario.
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INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESQ, REGISTRO Y PESAJE

Tipo de Documento
Procedimiento

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal

E...C.E-E.S.P
NIT. 844.000.766-4

AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR 51‘3069"2]91001
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versitn
2014-12-01 2017-04-28 03

y Tla pmduccmn dlspuesta por los usuarios de
arigen del Municipio de Yopal.

Esta informacién debera ser entregada en medio

interna oficial

fisica a la Direccién
comunicacion
Cireccion de aseo,

Comercial, a través de
y revisada por la
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Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.I.C.E-E.S.P

NIT. B44.000.755-4

INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO, REGISTRO Y PESAIE

AL RELLENC SANITARIO EL CASCAJAR

Tipo de Documento
Procedimiento

Céodigo
51.09.01.01

Fecha de Elaboracion

2014-12-01

Fecha Ultima Modificacion
2017-04-28

Version
03

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

ANENE N NENEN

4. APROBACIONES

Formato 51.09.01.01 Programacion de Turnos Basculitas y Patieros
Formato 51.09.01.02 Control de Ingreso de Residuos Sdlidos

Formato 51.09.01.03 Base de Datos Consolidado Pesaje Relleno Sanitario.
Formato 51.09.01.04 Control de Ingreso de Visitantes.

Formato 51.09.01.05 Control de Horario Relleno Sanitario El Cascajar
Formato 51.09.01.11 Recibo para Facturacién del Servicio.

Elabord

Revisd

Aprobo
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INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESQ, REGISTRO Y PEsAJE

Tipo de Documento
Procedimiento

AL RELLEND SANITARICO EL CASCAJAR 51c§9d§191°o1
Empresa de Acueducto, = M. = .
AlcantarllladoEy ﬁésgopde Yopal Fecha de Elaboracidn Fecha Ultima Modifi cac:ﬁv Version
e 2014-12-01 2017-04-28 ﬂ 03
T e — —— e S S N =

r’ey A!dana Arias
ilder de! P.oc;@fa o

5, BITACORA DE ACTUALIZACION

—

H Versios
e —— ==

i

i

I 011 H

i Ui i
| !
i i

l| 02

|

b I S
- -

i 03

R

Adrlana Cructn a RoJas \/aldprrama Luz man
____Representante Legal

—

amacho Sanchez

zacion Formato

Actua "’j'.’ﬂi" fgi_lr\ x..l

[
|
|
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INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO, REGISTROC Y PESAJE

Tipo de Documento
Procedimiento

AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR 51065::]91001
Empresa de Acueducto, - = = — = "
Alcantarillado Ey Aseo de Yopal Fecha de Elaboracidn Fecha Ultima Maodificacion Version
T 2014-12-01 2017-04-28 03
ANEXO
INICIO i

A

Cuenta con los

e e ™ NO Rga!iza.r Eﬁkitudﬁ de .’aerra?riientas:—‘
> elementos 3 e X
: _————%| materiales y EPP necesarios para la
" necesarios para Pr operacion. |

iz operacion

| s

Realizar  programacién  de D’:_’.!’S':ls‘:-ﬂ!!

(Formato  51.06.01.01 Programacion  de
Turnos Basculitas y Patieros) |

} Revisar el vehiculo aue ingresa al Relizno Sanitario El !
Cascajar y hacer control de ingreso de personal visitante.
(VIGILANTE)

. 2

Ingresar el vehiculo a
plataforma de bascula.
(VIGILANTE)

v

Registrar los datos del vehiculo
(BASCULISTA)

Formato 51.09.01.02 de
Control de Registro de
Residuos Sdlidos—Debe
ser diligenciado
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Tipo de Decumento

‘ INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESD, REGISTRO Y PESAITE Procedimiento
(( )) AL RELLENC SANITARIO EL CASCAJAR Cédigo
Empresa de Acueducto, 5 - - 51-09-?%'01
Alcantarillado Ey Aseo de Yopal Fecha de Elaboraciin Fecha Uitima Modificacidn Yersion
i 2014-12-01 2017-04-28 03
4

|
f
|
|
1
|

| Una vez los vehiculos realizan ¢l ingreso a |

| descargue, deben reiomar a la salida,
i ando nuevainente a la plataforma de |

0 51.08.01.02 de |
ol de Registra de

5 Hleno y vacio, © oz S8

o neto, comespondiente a  los ser diligenciado i

| residuos cargados. ' I e

&; y efectuads

oz-Debe

de! servicio (Formato 51.09.01.11
Recibo para Facturacion del

| Entregar recibo para facluracion
Servicio l
i

R et

Alimentar diariamente la base de datos digital,
de los ingresos generados en el Relleno
Sanitario El Cascajar,
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INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO, REGISTRO Y PESAJE

Tipo de Documento
Procedimiento

AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR 51C§;(i)91001
Empresa de Acueducto, 5 - = —
Alcantarillado Ey Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
i 2014-12-01 2017-04-28 03
(//'*‘\.\‘
2
\ )
-

Consolidar los datos de produccidn en el relleno
sanitario mensualmente.

L J‘,

¥

Entregar consolidado a a la oficina de
Facturacién y critica y Direccion de Aseo.
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INSTRUCTIVO PARA EL DESCARGUE, AD‘-’CUAEION
COMPACTACION Y CONFORMACION DE LOS RESIDUOS SQLIDGS»
DOMICILIARIOS

Tipn de Decumento
Procedimiento
Codigo
51.09.01.02

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado Ey Aseo de Yopal

lll'l' s« 000. 7554

Fecha de Elaboracién
2014-12-01

Facha Uitima Modificacion
2017-04-28

Versian
03

i. INFORMACION

GEMERAL

I YT,
‘I R = TR EE L

Jt ot inaguine i pesada (24, reirzonag ope rador de \-"Cial:;!\‘T_l.- (.L}, Bulic ‘lr_.r \J .
1 Ralro *xCavadora (1) Cxs
h REUroeExtavaul:d (1), L

NOMBRE DEL IN adecuacion, compactacién y conformacion de los residuos sdlidos domiciliarios.

RESPONSABLE: Direcior de

ORIETIVO:!:
ingresan al

Garantizar |

y los lineammientos [écnicos normativos de los residuos solides domiciliarios gue

Relleno Sanitario El Cascaijar.

AL CAROCE: hlacer i Fmiel arios para el desarrollo de e procedimiento durante la operacidn del relieno, debe
compactacio iy g ok 4y el desarrolio continuo, con calidad y garantizando obtener los niveles de
compactacion técnicos que permitan g:
i
i
« Cubrimiento diario de los residuos. i
= Control d res ¥ roedn

f 1as

congcen

’
S i e
€ =36
S0 el

PRODUCTO: Residuos adecuados, conformados y compactados en la trinchera en operacion.

BSUARIOS: Usuarios inscritas para la Dispesicion final (Empresas de servicios Plblicos de Municipios ~ Relleno Regional) y privados.

TERMINOS Y DEFINICIONES:!

Caracterizacién de los residuos. Determinacidn de las caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los residuos solidos,
identificando sus contenidos y propiedades.

Celda de seguridad. Infraestructura que podra ser ubicada en las dreas donde se realizara la disposicién final de residuos sélidos,

1 Fuente: Reglamento de Saneamiento basico, de Agua Potable y saneamiento Basico RAS Titulo F
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INSTRUCTIVO PARA EL DESCARGUE, ADECUACION Tipg de gpcymento
¢ ‘)) COMPACTACION Y CONFORIMACION DE LOS RESIDUOS SOLIDOS L
DOMICILYARIOS 51.09.01.02
Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracidén Fecha Ultima Maodificacion Version
e 2014-12-01 2017-04-28 03

“mediante la tecnologna de relleno ‘"amtaruo, donde se confinaran y “aislaran del ambiente los residuos pehg:osos previo cun*phm:ento
de las normas ambientales y sanitarias en materia de residuos peligrosos.

Celda. Infraestructura ubicada en el relleno sanitario, donde se esparcen y compactan los residuos durante el dia para cubrirlos
totalmente al final del mismo.
-structura de ven

Film i e narmife ba ealicla - - f ———— TR et PO ol Y R L L P W
cacion f,u‘:' parmice ia s5aiic S5 it‘{i 105 P ria QlogeqracdaCion de 10s resiauos sciaos.

. Capa de material natural y/o sintetico con que se cubren ios residuos depositados en el refleno sanitario durante un

Cobeaertura final. Revestimiento f’P material natural y/o sintético que confina el total de las capas de que consta un reileno sanitario
.' | ro
para facilitar e} drenaje superficial, interceptar las aguas filtrantes y soportar la vegetacion superficial. |
|
- ‘e i . Fars § 3 i
i eme peso especifico de los rasiduos solidos, con ei cual ge |
b d de la d
| |
| W
| -~ ' P ’ . [
& ¢ de aislar v confinar los residuos sclidos en aspecial los no aprovechables, en |

eccicnados y disefiados para evitar la contaminacicn, y los dafos o riesgos a la salud |

Frente de trabaje. Sitio en el refleno sanitario donde se realizan los procesos de descargue, acomodacion, compactacion y
cobertura de los residuos solidos entregados para disposicion final.

Material de cobertura. Material de origen natural o sintético, utilizado para cubrir les residuos sélidos depositados en un relleno
sanitario.

Membrana. Barrera constituida por material sintético, arcillas u olros materiales de baja permeabilidad, destinadas a
impermeabilizar el fondo de un relleno sanitario.

Plan de trabajo y construccién. Es el documento que debe llevar diariamente el operador, en donde se detallan las actividades
realizadas, fecha de inicio y de terminacion, persona responsable y personal utilizado para su ejecucién, cumplimiento del reglamento
operativo, presupuesto, maquinaria y equipo utilizado con el respectivo rendimiento, inconvenientes y soluciones adoptadas,
condiciones climaticas y cumplimiento de las medidas de control, mitigacion, prevencién y compensacion ejecutadas.
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IMSTRUCTIVO PARA EL DESCARGUE, ADECUACION, Tipo de Documento
( ‘)) COMPACTACION Y CONFORMACIGN DE LOS RESIDUOS SOLIDOS e
DOMICILIARIOS 51.09.01.02
Empresa de Acueducto, ; i
Alcantaﬂllado Ey Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
EJCE-ESP 2014-12-01 2017-04-28 03

Produccion diaria per capita ‘Cantidad de residuos solidos gene:ada por una persona, expresada en términos de kg/nab -dia o
unidades equivalentes, de acuerdo con los aforos y el ndimero de personas por hogar estimado por el DANE.

Residua sdlido o desecho. Es cuaiquier objeto, material, sustancia o elemento sdiido resultante del consumo o use de un bien en
actividades r’on‘:ésticaf-; industriales, comerciales, institucionales o de servicios, que el generador abandona, rechiaza o entrega y que
es suscaptibla de aprovechamiento o transformacion en un nuevo bien, con valor econdmico o de disposicién final.

Los residuos solidss sz ti;hmm* en aprovechables ¥ no aprovechables, Igualmente, se consideran como residucs sdlidos,
aquellos provenientes del barrido y limpieza de areas y vias ptblicas, corte de césped y poda de arboles.

Sueio de proteccién. Constituido por las zonas vy dreas de ferrenos, en suelo rurel, que por sus caracteristicas geogréficas,
;u.:i"a_,lsi.\ as o arnbientales, o por formar parte de las zonas de uti hd d pt iblica para la ubicacion de infraestructuras para la provision |
ios publicos domiciliarios o de las dreas de amenazas y riesgo no mitigable para la localizacion de asentamientos humanos,

rL_ s5em Vil

tiene restrin: 'f‘-“ ia Dact billdad de urbanizarse.
Wias de accesa. Vialidad gue permite ingresar a un sitio de disposicion final.
Vig interior. Vialidad gue permite el fransito interno en un sitio de disposicidn final,

®
-3
o
n_ .
o
o
o

Via principal. Vias que hacen parte de la red pdblica de transpoite que permite le intercomunicacion entre las
territoriales.

Zona de falia. Zona donde se producen desplazamientos relativos de una parte de la roce cen respecto a la otra, comoe resultados
de los esfuerzos gue se generan en la corteza terrestre
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INSTRUCTIVO PARA EL DESCARGUE, ADECUACION

Tipo de Documento

( ‘)) COMPACTACION Y CONFGRMACION DE LOS RESIDUOS SOLIDOS e
DOMICILIARIOS 51.09.01.02
Empresa de Acueducto, . .
Alcanlarlllado Ey Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versian
riur', 54.4.0(;0.75.5-; 2014-12-01 2017-04-28 03

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

| FLUIOGRAMA | _

a) Use elementos de proteccion tales como:
Guantes de vaqueta, Botas de cuero punta

1
e acero e

: alta, Canilieras, Arnés para

,] - |
| aquadaiila, Tapabocas, peto, Casco, Visor o | o -
g gafas y {,}p;, Oidos j Técnico de Relleno sanitario
i | Basculistas
|
3y s . . : I Dakio J
b} Disponar de insumos  equipo vy | ratieros
| magquinaria necesaria para activar la stapa | ‘i
i adecuacion, conformacién y compact , 1,
i de [os re aomicitiarios para | i
i esto e . procedimiento | |
i' (1“ Yeq contar con: 'i
i
1‘ MOYT A \fma
i NQTA: Vel 1. " T ie e
‘: Yo i : i T ! Tecnico de Relleno saniiario
i iJ’:'; elementos de proteccion tales como: | nujograma & G
1 ‘ i o Basculistas
uantes de vaqueta, Botas de cuero punta anexo al RatiiGe
rFateros
!m acero cafa alta, gafas \,’ Tapa Oidos. procedimients. “ 7

d) Programacién de  horarics  personal
operativo patiero, para tal fin coordinador
del Relleno Sanitario efectuara |la Técnico de Relleno sanitario
programacion del perscinal operario patiero
semanalmente en el Formato 51.09.01.01
Programacién de Turnos Basculitas y
Patieros, de lunes a domingo.

La programaciéon de la maquinaria se debe
realizar como minimo 10 horas diarias, con
disponibilidad en jornada nocturna de lunes a

Formato
Programacion de  Turnos
Basculitas y Patieros.

51.09.01.01
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Alcantarillado Ey Aseo de Yopal
E.I.CE-E.S.P

IF‘»‘QTR! ICTIVO

COMPACTACIS

i

MY CONFOR

PARA FL FS&‘AQ{'!JE, ADEEL‘A"EQN
MACION DE I

DOMI\.ILIARIOS

LOS R

ESIDUEOS SOLIDOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Cadigo
51.05.01.02

Empresa de Acueducto,

2014-12-01

NIT, 844.000.7554

Foecha de Elaboracién Fac

“ha Ultima Modificacion
2017-04-28

Yersion
03

domingo y fes .uun:,, ‘se debe tener

gque e! servicio debe ser continuo. (51
FORMATO DE PROGRAMACION DE
BASCULISTAS Y

Qn LUEitd
.09.01.01
TURNOS

PATIEROS).

Para

el desari

AT
=1

Previamenie  pesados los  wvehic

—
Se

dirigen Can i

fr=Fiara) e
l,_n'.’. i€ ro gy ad altd

:nj—,rulmr“\ tinada .3”‘,15:

ac h ff--

vehiculos

Una vez 05 compactadores
terminan el descarguée, deben salir y pasar
nuevamente a la Bascula de pesaje y la
Basculista procedera hacer registro de la
segunda pesada en el Formato
51.09.01.02 Control de Ingreso de
Residuos Solidos

h) Una vez los residuos son descargados, el
equipo mecanizado inicia su labor de
extendido, traque, dispersion y
compactacion sobre los mismos, se
dispone de disponibilidad completa en la
celda para realizar esta labor.

Fat

eros

tieros

Basculista

Formato
de Ing
Solidos.

51.09.01.02 Control
reso de Residucs
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INSTRUCTIVC PARA EL DESCARGUE, ADECUA(‘IGN,

(( ‘)) COMPACTACION Y CONFORMACION DE LOS

RESIDUOS SOLIDOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Cadigo
DOMICILIARIOS 51.09.01.02
Empresa de Acueducto, i
Alcamﬂl‘g!:g? Ey‘%slg?':de Yopal Fechaz gfflle:.zbgi'aciwfm Fecha &;t(i)ir-?agzo;;ﬁcacién ‘Ueggion
NIT. 844.000.755-4
i) Las labores de traque, dispersién vy ‘
compactacion perimiiten conformar celda
tipo cubo, presionando los residuos hasta -
‘ obtener los niveles de compactacion
? necesarios i'.f}r'.:'m'carii? ite vy establecidos en
I la normatividad maycr a 0.8 Ton/m?3. i
?i |
| i) Cuando los residucs son conformados en ; i
celdas ro.'np"chtf s, se realiza diariamente | | ’
la m?e.ww de los residuos con material | ;
Gi ‘-::"'U I srevenit la presencia '..'\-,1 i Patieros i

‘
‘

‘

i

! aves, tore
¥

‘

[

i k) Mensuaimente se dehen realizan
\ levantamientos topograficos, para verificar
el volumen de ilenado de la celda y caicular
la densidad de compactacion alcanzada en
la misma, con esta labor se finaliza el
proceso de conformacién, adecuacion y
compactacion de los residuos solidos en
trinchera.

El Técnico del relleno debe realizar diariamente
control de horometro maquinaria del relleno
sanitario el cascajar, diligenciando el formato
51.09.01.09 FORMATO DE CONTROL DE
HOROMETRO MAQUINARIA DEL RELLENO
SANITARIO EL CASCAJAR y también debera realizar
control del consumo de combustible mediante el

Topografo

Técnico de Relleno sanitario

Cartera topografica, plano de

trinchera en operacion,
resumen de volumen
reportado, célculo de

densidad de compactacion.

51.09.01.09 FORMATO DE
CONTROL DE HOROMETRO
MAQUINARIA DEL RELLENO
SANITARIO EL CASCAJAR
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TN“ZTRUF‘TIVO PARA EL DESCARGUE, ADF"‘UACIQN

Tipc de Documento

= B 5 = Procedimientc
( ‘)) COMPACTACION Y CONFORMACION DE LOS RESIDUOS SOLIDOS .
DOMICILIARIOS 51.09.01.02
Empresa de Acueducto, i
Alcantarﬂlado l‘-ly Aseo de Yopal Fecha de Elaboracian Fecha Ultima Modificacion Version
N" wm ,m 2014-12-01 2017-04-28 03

I(JJ‘I'S"'JLG
| COMBUSTIBLE EN EQUIPOS
| SANITARIO EL CASCAJAR.

3.01.01 PR(

A
&, AFE FOBAL] r.'..—"lv& '1'

 51.09.01.10 FORMATO DE

62 CONTROL DE

CONTROL DE |
DEL RELLENO

FLANG DE

Revieo

5i.09,01.10 FORMATO DE | ]
CONTROL DE COMBUSTIBLE

| EN EQUIPOS DEL RELLENO |
|

L.

Fredly Ferley Aldana Arias
!der del Proceso

Adnana C rlstlna Rosas Valderrama
Pepresentante por ia Direccion SGC

manda Camacho Sanchez
epresentante Legal
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Empresa de Acueducto,
Alcantarlllado Aseo de Yopal
E.I.C.E-E.S.P

INSTRUCTIVO PARA FL DESCARGUE, ADECUACION
COMPACTACION Y CONFORMACION DE LOS RESIDUOS SOLEDOS

Tipo de Documento
Procedimiento

DOMICILIARIOS

Cadigo
51.09.01.02

Fecha de Elaboracidn

Fecha Ultima Modificacion

VYersion
i =tk 2014-12-01 2017-04-28 03
5. BITACORA DE ACTUALYZACION
Version Fecha de Alsrobacwn Ihrn Mor';ftrnr{f., Moh\m : Apmbadcs por

SR | (N S — N S — SRS . S oS sl G
‘ I 1 1
! . | ‘

G 2014-12-01 Todos \nrobacion Inicial ' Representante Legal
T e e S s Moy

0z ' 2014-12-19 Todos Actualizacion Formato Representante Legal
==y = et A R e el e e e P ————
| 03 2017-04-28 Todos i Actualizacién General Representante legal |
S e . S | e i
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Alcantarillada Ey Aseo de Yopal
E..CE-ES.P

NIT. 844.000.756-4

IN‘?TRUGTIVO PARA ElL. DESCARGUE, AQFFU&CF")I\

Tip o de Documento
Procedimienio

COMPACTACION Y CONFORMACION DE LOS RESIDUOS SOLIDOS oo
DOMICILIARIOS 51.09.01.02
Fecha de Eilsboracion Focha Uitima Modificacién Versidn
2017-04-28 03

2014-12-01

ANEXG.
/_,r/- -‘7“‘—\7\
C micio )
i
!
i

s

L Verificar e 2quings e

efeciuzia 12 pi
semanalmente

l

El patiero realiza la maniobra en los mandos de ia caja
compactadora si es el caso y realiza el descargue de residuos
en un lugar y posteriormente se realiza el descargue de

lidviados en otra drea, gue se dispone en lacelda

Farnaio
P ogramar,

Bascul 'f;u Y Patiers

a domingo.

———— e

da

= [}
5i n:,r)q 01
I
1

Turnos

3. g iunes
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COMPA

INSTRUCTIVO PARA EL DESCARGUE, ADECUAGIQN
CTACION Y CONFORMACION DE LOS RESIDUQS SOLIDOS

Tipe de Documento
Procedimiento

Cédigo

DOMICILIARIOS 51.09.01.02
Empresa de Acueducto, p . ; i i
Alcantaﬂilado Ev Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Uliima Modificacion Version
un' mmmu 2014‘}.2*01 2017-04-28 03
e
‘ S e
Formato 51.089.01.02 Control de |

e dispone de disponil
esta labor.

Las L:_-.'wnn de trague dasgﬂ.rsién v compaclacién pemiten
canformar celda tipe cubo, presionande los residuos hasta
obtener los niveles de compactacion necesarios técnicamente y
establacidos en la hormatividad (0.8 Ton:’ma)

l

Realizar diariamente la cobertura de los residuos con material
granular, 2 fin de prevenir la presencia de aves, roedores,
proliferacion de vectores, olores.

v
Realizar levantamiento topografico mensualmente

FIN

SR ._j Ingreso de Residuos Sdlidos
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NTRUCTIVO T iz , i Tipo de Documento
‘ INTRUCTIVO FARA EL €' E‘ f ML OPERATIVO, PASIVOES Froced imiento
«®>>» NSO S
: 51.09.04
Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificadidn Verson
E.l.C.E-E.S.P 2014-12-01 2017-04-28 03
NIT. 844.000.7554

Fasivos vy "ai‘a HSITI0.

la generacion de lixiviade 5, veotores, geé a5l MISIMo res nanaio pajsajistico oe T el |
]
i
i
i
1 ~g=1 —'r - of o 3 Y pra- — M . R - - - 4 - o~ N~ .-
1 de las activid ‘rir_;:« de con mr Yo "imw ion de los :‘-3-..“-'.(-;. que se generan por la operacion de un reileno |
| G | ,
it #

‘acion de gases an ¢ai

practicas £oIme noda vy

o it

i
Il

ik de olores y presencia de aves de carrona
- S viva, y "v‘ah o de arboles sc:’nhra(éﬂ
Recoleccion de volas -ts_s en época da verano, no permitiendo la salida del rellens sanitario

s

INSUMO: Personal en area patio (5), Personal operador de magquinaria pesada (2), Personal operador de Volgueta (1), Bulidozer (1),
Retroexcavadora (1), elementos de proteccion personal, cal viva, maila gavidon, bolo de piedra, tuberia de PVC de 4" y accesorios
necesarios, guadana con combustible y accesorios.

PRGDUCTOG: Control v manejo de liguidos lixiviados, extraccion segura de gases, mantenimiento de zonas verdes, mitigacion de clores,
mejoramiento de imagen ambiental Relleno Sanitario El Cascajar.

USUARIOS: Usuarios inscritos para la Disposicion final plblicos (Empresas de servicios Plblicos de Municipios - Relleno Regional) y
privados. Atencién a requerimientos de Autoridad ambiental Corporinoguia.
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e . ) B . . Tipo de Documento
; ‘ : INTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVO, PASIVOS Y Procedimiento
a<(*OH» PAISAJISMO Codigo
51.09.04
Empresa de Acueducto,
Alcanlarll_:lllac‘l:oEy Aseo de Yopal Fecha de Elaboracitén Fecha Ultimia Modificacion Versdn
=l M-m;_lfs-g-P 2014-12-01 2017-04-28 03

| TERMINOS Y DEFINICIONES:!

il(%aas generado en el relleno. Es el gas producido durante el proceso de fermentacion anaerobia y/o aerobia, ¢ por efectos de
! reacciones quimicas de los residuos sdlidos dispuestos.

s

i Liiviada. Liguido residual generado | 1 descompasicion bioldgica de ls parte organica o bicdegradal uos solidos
{ bajo condiciones aerdbicas vy anaerobicas y/o como resultado de la percolacion de aaua a través de !u.-, :"i‘..:;iﬁ!\th e ,.*w-.-ﬂ:".-{.i de
i ol =

! r

el tratamiento de aguas residuales, del tratamiento de efluentes liquidos

ica, elemernto,

1acia el

~ pepapaditone ion o o4 ViR e |
continiias Gge una caracl

5, nediciones y evaluaCid

. con el objeto de verificar los impactcs y riesgos potencia

e requisitos, procedimientes y a

contratantes del acceso a cada re

Condiciones estabiecidas en el permiso de \erinm-nto para la descarga, directa e indirecta, del efluente del sistema de tratamiento
ge lixiviados, en los cuerpos de agua, tanto subterranea como supeificial.

Area e aislamisnio y contro! ambiental. Corresponde al &area perimetral de las infraestructuras para el manejo,
aprovechamiento y disposicion final de residuos, en donde se establecen actividades que permiten la reduccion de impactos a la
poblacién y al entorno.

Bacleria. Grupo de organismos microscépicos unicelulares, rigidos carentes de clorofila, que desempeiian una serie de procesos de
tratamiento que incluyen oxidacion biolégica, fermentaciones, digestién, nitrificacion y denitrificacion.

Biodegradable. Cualidad de un compuesto quimico o sustancia de poder ser degradado por accién bioldgica.

' Fuente: Reglamento de Saneamiento basico, de Agua Potable y saneamiento Basico RAS Titulo F
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S s - - i Tipo de Documento
INTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVD, PASIVOS Y Procadimicnto

(( ‘ )) PAISATISMO | Cosino

Empresa de Acueducto,

Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaborzcidn Fecha UBitima Modificacion Yarshin
E.I.C.E-E.S.P 2014-12-01 2017-04-28 03
NIT. 844.000.7554

‘&.5 Mezcla de rasea, p.uuuLm “de! ﬁx ocese de descomposicion a

d":’FUDILd C'L ia I"‘ao

ia olqc.xma o] b:ouau.amuk, c,uy\, ‘_m:;punf: ite

principal es el gas metano.

cuantitativas de los residuos sdlidos, identificando
;

de un residuo sdlide, ;‘-Jemsi‘"tmuiﬂ

2res con una hine

! i ¥ ot
P R P i iaf lia )
i HUTE2LONCG p LG el Wgu )
\
a/a)
e g

I sl e ey i e N r 20y - ~ E H H - e Ta .
2 demanda bioguimica de oxigeno (DBO) por el caudal medio determinade en

i ..rsr; turs o

con que se cubren los residucs depoesitados en el relleno sanitario di

2 bg s
Revestimiento de 1

serficial, interce
pre N -
aduccion compin nD"‘ a2 anergia ele

CONSUMOo propio o de terceros en procesos ind: ,ﬂ*i:—.s!es 0 comerc rales

Coliformes, Bacterias Gram negativas de forma alargada, capaces de fermentar lactosa con produccion de gas a la temperatura de 35
o o 37 °C (Coliformes totales). Adquellas gue tienen las mismas propiedades a ia temperatura de 44 o 44.5 9C se denominen Coliformes
fecales, Se utilizan como indicadores de contaminacién bioldgica.

Combustion mterna Es aquells en ia gue 2l calor se hibera en el interior del equipo debide a la combustién de los carburanies gue se
emplean en los motcres de explosion.

Combustién total. Proceso mediante el cual se da la oxidacion exotérmica de la totalidad del material carbondceo presente en un
material mediante un comburente utilizando como minimo la proporcién estequiométrica requerida para ello.
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Tipo de Documento

INTRUCTIVC PARA EL CONTROL OPERATEVO, PASIVOS Y Procedimientc

«d>>» =

Empresa de Acueducto, . .
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modifizacion Versan
E..C.E-E.S.P 2014-12-01 2017-04-28 03
NIT. 844.000.755-4
Ch.mm'wm! Estructura de ventilacion ciuc p rmite la salida de los mscs producidos por la ‘31uc.cgraﬂak,:o.| de los residuos sélidos.
Deasidad, Masa o cantidad de materia de los residuos, contenida en una unidad de volumen, en condiciones especificas, expresado en
Mg/iﬂ._';. i

radacion de i materia organica en ausencia de oxigenc molecular por efecto de microorganismaos.
] - 3

3 generacion de acidos v gas metana,

Dioxinas y Furanoes. Son compuestes de origen ‘ ;,: .hto uL— la combustién o
reacciones quimicas de precesos industriales. 21 de sus congeneres son ©

policiorodibenzo-p-dioxinas (PCDD) y los policlorodibenzofuranos (PL D.‘f

os que engloban un total
en entre uho y *‘m"!a ocho at

furanos. Las dio

de 210 compues

o
75 PCDD v 135

trieied
Lt

y sustitutos ¢
yidas |
¥

atomo de oxigena y un enlace -‘I-‘!sl oNo-Carneno y Cuyos atomos

omos de cloro corr

YOI
t W
Ll " Jl‘,

de cloro.

C - . P A - -
ta por ocho atomos

- O
A0 G2 Uha

, provenis antu de una fuente fija o movil.

O N TIT AT I (s gty T
& fiie ia autoridad ambiental competente

a3 de impacto ambisntal . Es el © de la informacion que de
nario de una licencia am . El Esic ambiental rcrntenmi,.: e;aforr.r..;:t.zrm sobre localizacion del proyecto, y los
elementos abidticos, bidtices y socicecondmicos dei medio gue puedan silfrir deterioro por ia respectiva obra o aclividad, para cuya
ejecucion se pide la licencia, y la evaluacion de los impactos que puedan producirse. Ademas, incluira el disefio de los planes de

prevencion, mitigacién, correccién y compensacion de impactos y el plan de manejo ambiental de la obra o actividad.

al mat
al ne
e | 15

Estudio geotécnico. Es el conjunto de actividades (trabajos y ensayos) que permiten obtener la informacion para la caracterizacion
geoldgica y geotécnica del terreno y del subsuelo, necesaria para la implementaciéon de un proyecto de construccion. Este se realiza
previamente al proyecto de construccion y tiene por objeto determinar la naturaleza y propiedades del terreno, las cuales son necesarias
para definir el tipo y condiciones del método de excavacion y la cimentacién, asi como el comportamiento de estabilidad de taludes del
sistema en el tiempo. Permite definir el tipo de elementos de contencidon a implementarse y recomendaciones para el disefio e
implementacion del sistema.

Evaluacién ambiental. Conjunto de procedimientos de investigacion y andlisis tendiente a obtener una visién completa de la situacion
ambiental de un espacio determinado.

K sires. Ay esekEarda erbiria Bestiirday £ fFrsmemesers oy © . Ery e S| L . S |
ka0 eiemento a ::x!tl. 2 esStatd sohao, RGUIGo O gasaosc, 0 en aiduhna Compinadian
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Tipo de Documento

INTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVO, PASIVOS Y Procedimiento

«C ‘)) PAISATISMO 5?_"35?3’4 |

Empresa de Acueducto,

Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elsbeoracién Fecha Uliima Maodificacion Versén
E.I.C.E-E.S.P 2014-32-0 20i7-04-28 03
NIT. B44.000.7554
o r——e e sz S e e B S e e e e e s
i E te d¢ en 1..5$x,ﬂ ks fu.,a umwiilcd Proceso Li operacion, L_m izado por '\)-J u.l N I’lu.ll}_a, G COn su ket .’eia m,n DJLLG[‘L’.AL cge
it i contaminanites al aire.
!
i 5 la ie emision situada en un lugar determinado e inamovible, aun cuando la desc e contaminantes se
I 3
I
T i P8 £ C L e i t LAt % t chirmer =
i

it

k

I«

I

|

i

i\

: Maotarial fde Arican narmal o cintdtbicra lirmctn mara ~rh cidiine calidas denncitadae o i rolienc
! Material de ongein natural o sinfelco, utiizado para Cubriy 105 reEsiGUos sONtos ‘_-?_;,;(:-;_\sﬁ_c!du‘; 21 Ui feneno

Particulas solidas ¢ liguidas finas como polvos, nebling, smog, presentes en el aire o en las emisiones

atmc sféricas.

rMedidas de compensacion, Son las acciones dirigidas a resarcir y retribuir a las comunidades, las regiones, localidades y al enterno
natural por los impactos o cfectos negativos generados por un proyecto, cbra o actividad, que no puedan ser evitados, corregidos,
mitigados o sustituidos.

Metales pesados. Son elementos que tienen un peso molecular relativamente alto. Usualmente tienen una densidad superior a 5,0
| g/cm3 como por ejemplo, plomo (Pb), plata (Ag), mercurio (Hg), cadmio (Cd), cobalto (Co), cobre (Cu), hierro (Fe), molibdeno (Mo),
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Tipo de Documento

INTRUCTIVQO PARA EL CONTROL OPERATIVO, PASIVOS Y procedimiento

((‘)) PAISATISHO Cédiso,

Empresa de Acueducto, .
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Moaificacidn Versén
E'-‘L-C.:.-‘EN;E’-&P 2014-12-01 2017-04-28 03

'uqumi f-\i) Zinc (Z ?

Mositoreo. Actividad consistente en efectuar observaciones, mediciones v evaluaciones continues de una caracteristica, elemento,
d un proceso, en un sitio y periodo determinados, con el objeto de verificar los impactos y riesgos potenciales haclg \l

salud plblica.

sa

Peivet ‘-”?‘;.'wf‘;e'%i;.?r:i"an Profur m;(. d de la superficie de un acuifero libre con respecto a la superficie del terreno. Pueden encontrarse varios
niveies dependiendo de la permeabilidad y la secuencia de los estratos,

Lpnmi* acidén. Proceso de disefio y/o construccion para lograr la meijor armonia y compatibilidad entre los componerites de un sistema o
incrementar su capacidad o la de sus componentes, aprovechando al maximo todos los recursos disponibies.

Permeabilidad. Propiedad que tienen los cuerpos de permitir el paso de un fluido a través de elios.

\.l*l-!"iéi'.! amibi

que se

ental, esidn

S; S
i 3 Y “--!-- ~ ol
HT T ..fltu monit WACNR0 :».:.g,m

el p.ra;/:-?-_:_to, obra o actividad.

eipitacien. Cantidad de agua lluvia caida en una superficie durante un tiempe determinado.
Sictemas de conirol para aguas superficizies. Conjunto de aclividades, disposilivos y proceses gue evitan el ingresc y fa

acumulacion de agl as de escorrentia al re!iena sanitario, incluyendo instalaciones de drenaje de aquas superficiales y estanqgues para
almacenamiento de aguas tluvias.

Sistema de conirol de emisicnes. Conjunto ordenado de equipos, elementos o maquinaria que se utilizan para el desarrollo de
acciones destinadas al logro de resultados medibles y verificables de reduccion o mejoramiento de las emisiones atmosféricas generadas
en un proceso productivo.
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal

PAISAJISMO

INTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVQ, PASIVOS Y

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo
51.09.04

el 2014-12-01
NIT. B44.000.755-4

Fache de Flaboracidén

Facha Vitima Modificedian

2017-04-28

Varsén
02

e

ACTIVIDADES ¥ RESE

ACTIN
t'\
£

OIS ANE S
VildallitEs RSP LEDS

Acoplar la tuberia de aduccion de lixiviados
al equipo de bombeo.

Feslizar conexidn v  encendido de la
motobomba para descargar los iixiviados
succionados a la piscina de almacenamiento
mas cercana a la celda de operacion o como
lo disponga el residente de operacion.

Vigilar constantemente los niveles de las

piscinas de almacenamiento para evitar

I
|
i MGrigros.,
‘

Patieros.

Técnico del Relleno
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Tipo de Documento

INTRUCTIVO PARA EL. CONTROL OPERATIVO, PASIVOS Y Procedimiento

aC ‘)) PAISAIISMO Codigo
51.09.04

Empresa de Acueducto,
Alcantarlllado y Aseo de Yopal Fecha de Eiaboracidn Fecha Ultima Modificadién Vershn

E..CE-ESP 2014-12-01 2017-04-28 03
NIT. 844.000.755-4

desbordan 'thﬂtU de lixivia

h. Estar atentos a que no se generan fugas o

desacoples en las tuberias de aduccidn vy Patieros.
conduccion  para  no  generar  ningdn
imnaclo.

g e g e 4 mivmias
contiol de nive

lixiviado, de acuerdo al boi

de piscinas

3

I
.S

la

nbeo diario y

circulacion realizada entre las r.nmwa. E Técnico del Relleno |
:Hji: :.'cii"'k,'l;' los  datos ( H : }g
| i |
| | i

S mom— N sy sk T
iara Lavion, |

b. Use elementos de proteccidn tales como: Patieros.
Guantes de Vagueta, Casco de Segurided,
Gafas de Seqguridad, Botas de Seguridad,
Respirador de Media Pieza Facial y Guantes

de Nitrilo Largo.

¢. Ubicar puntos  especificos para la
construccion de pozos de ventilacion de
biogas.

Patieros.

d. Para realizar la construccion de pozos de
ventilacion de biogas, se debe seguir el
procedimiento _indicado en el diagrama de
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Tipo de Documento

r
k
materia!l de rellenc.

v Cubriv fa chimenea con ma

gavion sostenida por estacones  de |

madera.

¥ Reailizar aumenio de ductos en la
medida que la columna de residuos va
aumentando, permitiendo la extraccion de
gases efecto de la descomposicién de

Patieros.

Patieros.

‘ INTRUCTIVO PARA FL CORNTROL OPERATIVO, PASIVOS Y Procedimiento
aC(*DO » PAISAJISMO Cédigo
: 51.09.04
Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultina Modificacién Versdn
E...C.E-E.S.P 2014-12-01 2017-04-28 03
fluju Mangjo de gases.
i
E
i T HSTar( !‘ i
i m CON U £
) 3 { ia 1 i ]
kY \
] !
|
i 9] ile §F < t1ed |
Tiat nia f acione -
| [ g & | =
l AS: =5 FatR Ll & t
, |
3 i e i asiduo !
, Te !{'J‘:n
2,0 Patieros
upetficie se
i
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Empresa de Acueducto,

PAISAJISMO

INTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVQ, PASIVOS Y

Tipo de Documento
Procedimiento

Caodigo
51.05.04

Alcantarillado y Aseo de Yopal Fechs de Elaboracion Feohie Uithina Modificadion Ver=dn
E..CE-E.S.P 2014-12-01 2017-04-28 03
NIT. B44.000.755-4
— e e N ———
ti |i | |
1 v Realizar i n | ! 1 No 'i
| . I i L ol Bl i S gl 1y |
i celda de operaci | ]E i'2cnico del Relieno i  Lentrds ¥ |
ﬂ Formato § | : nreo de Gases i?
i X i 1 |
| monitoreo de | { i
i} |i I i
f r i i i
| | ! |
i i i !
il i N
1; c. !i H i
i i | y
| i i !
" i f I I
| : | 1 |
i t i i
\’ ; !1 | :
! | § | f
I | i i I
1! | !% ;i ;‘
| | h ! i
I i i
| i [ 1
| " h | |
i i i i h
| I ! i i
f i ) 4 i ' b
| fle rEUra con mate ! i !
‘ as de cal viva | i l
§ + . . 5 . f [ T T e |
| cperacion diaria, los operarios de patio ralleros, 5 {
i haran cargue de los bultos de cal. i I
i i

Utilizando ta retroexcavadera al finalizar la
jornada diaria, la cual se desplazara sobre
los residucs conformados en la celda de
operaciéon y de manera manual los
aperarios esparcen cal sobre la misma.

Cuando la celda de disposicion diaria haya
alcanzado el espesor considerado en
residuos, se aplicara una capa de material
de cobertura, para lo cual el técnico del

Patieros.

Técnico del Relleno

Pigina 10 de 17




Tipo de Documento

INTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVQ, PASIVOS Y Procedimiento

«b>> PR AT St

mpresa de Acueducto,
AlcanlarlEllado y Aseo de Yopal Facha deo Eizhoraciin Fechs Cltima Modificacion Versén

C.E-E.S.P {4-19-01 =
NIT. 044.000.7554 2014-12-01 2017-04-25 03

i st 2 l’* — : - = ’_'7 B 7 - _‘ ) - o P TR e S oo sl S e e e e r L e e =i
H 0 debera Impartir 1a orden il
i roexcavadora, 1a volqueta v el Bul i i |
i carglue, ransporie y 3 i 52 |
| de vectoras, | ! !
q i ! |
o8 v i H i
i : f | f
e ¢ Lt i g ek ] i :
%i
i i
| Iﬁ;
i |
§ i
i I
i 57 0
: £ 0 TRy T ¢ [F . ar C i
i LE H
5 1.0 . 3 FoDA DE | %‘
' | ;
! |
I v nrial e 1 i 1
i = i i i
! i !
i . . N _r . o . i i i
i@, Verificar que cuenta con la fuimigadora de |
espalda manual o motor, gasolina, aceite dos
tiempos, frasco de mezcla, inseclicida v/o
plaguicida,
i Batieroc
. P

b. Use elementos de proteccion taies como: '
Guantes de vaqueta, Botas de cuero punta de
acero cafia alta, Casco, Visor o gafas, Tapa oidos,
Tapa bocas.

a. Fumigar el area seleccionada
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INTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVO, PASIVOS Y
PAISAJISMO

Tipo de Documento
Procedimiento

Cédigo
51.09.04

Empresa de Acueducto, .. -
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaloracién Fecha Ultima Modificacion Yarsin
E.L.C.E-E.S.P 2014-12-01 2017-04-28 03
NIT. 544.000.755-4
i. DOCUMENTCS RELACIONADOS
s Reglamento de Saneamiente bdsico, de Agua Potable y saneamiento Basico RAS Titulo F
¢« Formato No 51.09,01.06 Control y monitorec de Gases.
e Formato No 51.02.01.07 Control niveles de lixiviado.
« 51.07.62.01 JN.‘":'HW" TIVO CORTE DE CESPED.
: 51.07.02.02 INSTRUCTIVO PODA DE ARBOLES EN AREAS PUBLICAS,
, ErRDBACIOKRES
= e ———— ——— = e — —=——==== —r=——e————s—————ao .i;.fnf == 77:”" == — = = == T =S ====3
P Aprobo I
P i
i ’4
i f
! i I
i : i |
I it i E
i i ]! ¢
‘ i | |
r F f“f“‘a Ferl w A b \driana Cristina Rosas Va me.rzcmd 1‘% Luz Amanda Camacho Sanchez i
! Lider del Proce i Reps i te por da Bdie . Repre ante Legal |

i |
st s

UALIZACION

] o Aprobacién | ftem Modificade Mot 1 aprcbadopor
i Todos Aprobauon Iniciai Representante Legal
Todos Actualuz mon Formatu Repreventan*e Lﬂga.

l Todos Artlzahm on General .<epresentante Legal |

== oo = T T T e onomen S )
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Tipo de Documenio

INTRUCTIVO PARA EL CONTRGL OPERATIVQG, PASIVOS Y Procedimiento

«b>> RASENEND S,

Empresa de Acueducto, . ]

Alcantarillado y Aseo de Yopa! Fecha de Elaboracion Fecha Ulikma Modificacion Versin
.C.E-E.S.P 2014-12-01 2017-04-28 03

Nl'l'. B844.000.755-4

|

B L —

izar conexidn y encendido de la motobomba para descargar los |
acos a ig piscinz de aimacenamiento mas cercana 2 ia
i calda da cparacian o come i dispenga el rusw’c'r.:.o de uperaruﬂ

§

]

[ e SR

e - Regisirar los datos en el Fonnato
Realizar control de niveles de piscinas de iixiviado, de Control Semanal de Piscinas de
acuerdo al bombeo diario y la recircuiacion realizada Lixiviados
entre las mismas I
> B b
A -
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Tipo de Documento

‘ INTRUCTIVO PARA ELL. CONTROL OPERATIVQ, PASIVOS Y Procedimiento

a<(C®O>» PAISAJISMO Codigo
51.09.04

Empresa de Acueducto, .
Alcantarilladuy Aseo de Yopal Fecha de Elzboracién Fecne Ultima Modificacién Varson

Eﬁfi&i&féﬁp 2014-12-01 2017-04-28 03

i
¥
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Tipo de Documento

‘ x INTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVO, PASIVOS Y Procedimiento
aC*"DO» PAISAJISMO Cadigo
51.09.04
Empresa de Acueducto,
Alcantarlllado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fachz Uitima Modificacién Verson
-1.G.E - E.9. 2014-12-0i 2017-04-28 03
NIT. B44.000.7554
Comcam 3
i
1
i
== i
i
i, i
| ¥ 5& cuibiird con material de rellene |
| I . |
i
o
e e e A R S
v Cubrir o chi 8 Con ma”d para gavién sostenids por |
estacones de madera. E
s e e _.[- i A s -~ <scina] o o
[ e Y . -armalo Neo 51.05.04.01 Conirof v |

l Realizar aumente de dudtes en iz madida que (@ columna de

ioaiduos va aumeniando, permiiiiendo la extraccion de yases

| efecto de ia descomposicion de residuos.

monitoreo de Gases

FIN
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Tipo de Documento

‘ INTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVO, PASIVOS Y Procedimiento
(&) PAISAJISMO Codigo
51.09.04
Empresa de Acueducto,

Alcantaﬂllado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modilicadidn Versin

E..CEE-ES.P 2014-12-01 2017-04-28 03

NIT. 844.000.7554

CRiRe iy & L T e
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal

INTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVO, PASIVOS Y

PAISAJISMO

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo
51.09.04

Fecha de Elaboracién

Facha Ultima Modilicacidn Verson
E..C.EE-E.S.P 2014-12-01 2017-04-28 03
NIT. 844.000.7554
« Control de ¥ v rralezas,

Vaiificas

f

|,.

|y gasolina qastada durante fa activids
orma registrar fa cantidad de

a y/o plaguicida gastado _{

e

R
fidie GeE |

cio, termming

B |
1
i
d.

T
]
=, 1

D
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| o I A Tipe de Documento
‘ i Formato
( )) T Cadigo
presa de Acueducto, R T e . 51.08.01.01
Akam?%(.’g-mdﬂm | Fecha de Blaborac Yersiin
NIT, B44,000.7554 H fe

i 2014-42419 | 2017-04-2 | .
PARA: L Uy T
DE: e B
| - P

FECHA

j :‘z..m 2 06:00

20/03/2017 j

1 21/03/2017 1 R —*i
22/03/2017 i o T A !
23/03/2017 o £

24/03/2017
251/03/2017

v e

FECHA e ~ S T T o

{ L4:00 a 22:00 | 22:90 a 06:00

Y e

24/03/2017
251/03/2017

26/03/2017

,
20/03/2017 B i ] 1

E 21/03/2017 - N - . N |
| 22/03/2017 | E
23/03/2017 I T [

|

|

=

b
o
[=]
=]

(=]
i
i=1
[#]

4 27/03/2017
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;

f

PLos cambios reaiizedos 4 programacion, deberan ser infommados previameanta

gCoordiné

Tecnico Relieno Sanitario £ Cascajar
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Empra:

<b>»

FORMATO DE CONTROL DE INGRESO DE RESIDUOS SOLIDOS AL RELLENO SANITARIO EL

CASCAJAR

Tipo de Documento

Formato

Cdédigo
51.09.01.02

sa da A

Alcanhrillldug Aseo de Yopal
E.LCE-ES.P

T, 844 000, 7884

Fecha de Elaboracion
2012-05-25

Fecha Ultima Modificacion

2017-04-28

Version

03

1. DOCUMENTO.

FECHA:

ITEM

MUNICIPIO

EMPRESA

NIT

PLACA
VEHICULO

No RECIBO

HORA DE
ENTRADA

HORA DE
SALIDA

MICRORUTA

CLASE DE

RESIDUOS PESO LLENO |PESO VACIO

PESO NETO

BASCULISTA

10

11

12

13

14
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1.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Caracterizacion de residuos soélidos.
RESPONSABLE: Director de Aseo.

OBJETIVO: Determinar las caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los residuos solidos,
que se llevan a disposicién final en el relleno sanitario el Cascajar, identificando sus contenidos,
propiedades, frecuencias y tasas de generacion.

ALCANCE: El propdsito de este procedimiento es fijar las pautas minimas para la
caracterizacion de los residuos sélidos del relleno sanitario el Cascajar, dando cumplimiento al
decreto 838 del 2005 en su articulo 11, y asi tomar medidas de precaucién para posibles
efectos de contaminacion por residuos peligrosos.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere: recurso humano (personal
operativo) herramientas e insumos, elementos de protecciéon personal y un botiquin.

PRODUCTO: Caracterizacion de los residuos sélidos del relleno sanitario el Cascajar.

USUARIOS: Usuarios inscritos para la Disposicién final publicos (Empresas de servicios
Publicos de Municipios — Relleno Regional) vy privados.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Acceso al sistema de disposicion final. Es el procedimiento establecido en el reglamento
operativo de los rellenos sanitarios, para la utilizacion de un sistema de disposicién final por
parte de los usuarios del mismo, mediante el pago de una tarifa de acuerdo con las normas
regulatorias vigentes.

Cadena de custodia: Es un sistema documentado que se aplica a los elementos materiales
(muestras) y evidencias fisicas recolectados por las personas responsables del manejo de los
mismos desde el momento de su recoleccién hasta su disposicion final, lo que permite no
solo garantizar su autenticidad, sino demostrar que se han aplicado procedimientos
estandarizados para asegurar las condiciones de identidad, integridad, preservacion,
seguridad, continuidad y registro. Esto permite asegurar las caracteristicas originales de las
muestras desde la recoleccién (toma), embalaje, transporte, analisis de laboratorio,
almacenamiento y disposicion final de las mismas.

Caracterizacion de los residuos. Determinacion de las caracteristicas cualitativas y
cuantitativas de los residuos sclidos, identificando sus contenidos y propiedades.

Celda de seguridad. Infraestructura que podra ser ubicada en las dreas donde se realizara
la disposicion final de residuos sélidos, mediante la tecnologia de relleno sanitario, donde se
confinaran y aislaran del ambiente los residuos peligrosos previo cumplimiento de las
normas ambientales y sanitarias en materia de residuos peligrosos.

Celda. Infraestructura ubicada en el relleno sanitario, donde se esparcen y compactan los
residuos durante el dia para cubrirlos totalmente al final del mismo.
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Disposicion final de residuos sélidos. Es el proceso de aislar y confinar los residuos
sélidos en especial los no aprovechables, en forma definitiva, en lugares especialmente
seleccionados y disefiados para evitar la contaminacion, y los dafios o riesgos a la salud
humana y al ambiente.

Produccion diaria per capita. Cantidad de residuos sélidos generada por una persona,
expresada en términos de kg/hab-dia o unidades equivalentes, de acuerdo con los aforos y
el nimero de personas por hogar estimado por el DANE.

Residuo soélido o desecho. Es cualquier objeto, material, sustancia o elemento sélido
resultante del consumo o uso de un bien en actividades domésticas, industriales,
comerciales, institucionales o de servicios, que el generador abandona, rechaza o entrega y
que es susceptible de aprovechamiento o transformacion en un nuevo bien, con valor
econdmico o de disposicion final.

Los residuos solidos se dividen en aprovechables y no aprovechables. Igualmente, se
consideran como residuos sélidos, aquellos provenientes del barrido y limpieza de areas vy
vias publicas, corte de césped y poda de arboles.

Vias de acceso. Vialidad que permite ingresar a un sitio de disposicién final.

Via interior. Vialidad que permite el trédnsito interno en un sitio de disposiciéon final.

Via principal. Vias que hacen parte de la red publica de transporte que permite la
intercomunicacién entre las entidades territoriales?,

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
a. Herramientas e insumos
necesarios:
v Escobas

v Recogedor
v' Cinta métrica

v" Rastrillo NOTA: Ver
¥ Tendido de polietileno flujograma
v Bolsas plasticas anexo al

v Pala normal procedimiento.
v Bascula

v Cinta de delimitar

b. Elementos de proteccion
personal:

" MINISTERIO DE DESARROLLO ECONOMICO DIRECCION DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO.

(2000). Reglamento técnico del sector agua potable y saneamiento basico ras 2000, titulo f. Bogota d.c.
Pagina 2 de 9
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Botas de seguridad
Guantes de nitrilo

Casco de seguridad
mascarillas para material
particulado

v Gafas de seguridad

v Traje tivex

v’ Formato de aforo de
residuos solidos.

NS K

1. Logistica de la
caracterizacion:

a. Se debe determinar el
tamafio de la muestra.

f.Verificar que los recursos
fisicos necesarios estan a

guardara la muestra.
2. Cadena Custodia:

Para asegurar la integridad de la

Coordinador y

Técnico del
b. Escoger el lugar dentro del relleno
relleno para realizar la sanitario
caracterizacion.
c.Adecuacion y alistamiento del
lugar de acopio, mediante la
separacion del suelo y los Patieros
residuos con material de hule.
d. Demarcar con cinta la zona
de caracterizacion.

Técnico del
e. Organizar formatos para la relleno
caracterizacion. sanitario

Coordinador

disposicién en el lugar de la del relleno
caracterizacién. sanitario
g. Llevar la muestra al lugar de

acopio para hacer la Patieros
caracterizacion

h. Se rotula e identifica cada

muestra, para determinar el

peso.

i. La persona encargada de la

custodia de las muestras debe Técnico del
etiquetar con rétulos adhesivos relleno
la bolsa o recipiente donde se sanitario
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muestra en los analisis de
composicion de los residuos,
desde la recoleccion de los
datos, debe realizarse la cadena
custodia mediante el siguiente
procedimiento:

a. Etiquetar las muestras: Se
deben usar etiquetas para
identificar cada una de |las
muestras, las cuales deben ser
rotulos adhesivos.

b. Sellar cada muestra: Para
detectar falsificacion de las
muestras deben usarse sellos de
muestras. El sello debe incluir,
como minimo, la misma
informacion que contienen las
etiquetas de las muestras vy
deben colocarse en los
recipientes antes de que el
personal de muestreo abandone
el sitio.

c. Debe registrarse toda la
informacion pertinente al trabajo
de campo o muestreo realizado
en un libro debidamente foliado.

d. Cada muestra debe estar
acompafada de la
correspondiente carta de
custodia.

e. la muestra debe asignarsele
una hoja de remision con la
informacion de campo. El
personal de laboratorio debe
completar la informacion
pertinente.

j. Se pesan las bolsas y se
registran los resultados en el
Formato 51.09.02.01 R egistro
de datos de la muestra.

k. Se abren las bolsas de
muestra vy se realiza la
homogenizacion sobre el material
de hule, para realizar el cuarteo.

I.Con ayuda de una pala se

Técnico del
relleno
sanitario

Patieros y
Técnico del
relleno
sanitario

Formato 51.09.02.01
“Registro de datos de las
muestras”
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mezclan los residuos.

m.Con todos los residuos
mezclados se hace una torta y se
divide en cuatro partes iguales.

n. Se escogen dos partes
opuestas de la torta. Se mezclan
las dos partes seleccionadas y se
forma una nueva torta pequefia.

0. Repetimos la operacion hasta
alcanzar una muestra del 10%
aproximadamente.

p. Los residuos que no son
utilizados en el proceso final de
caracterizaciébn se retiran del
lugar.

3. Separacion de los residuos
sdlidos del total o de la torta por
tipo de material.

a. Organizar el lugar de trabajo
con recipientes ya rotulados para
depositar cada tipo de residuo.

b. Pesar los recipientes vacios
antes de introducirse el material
separado y anotar ese dato.

c. Separar el material
correspondiente por tipo vy
depositarlo en el recipiente
respectivo.

d. Pesar el recipiente con el
material asignado en la bascula.

Registrar en el Formato
51.09.02.02 “Aforo de residuos
Sélidos” el peso de cada material
clasificado.

e. Organizaciéon del sitio donde
se realizd el muestreo:

f. Llevar los residuos para la
disposicion final.

g. Barrer y limpiar el sitio donde
se realizé la caracterizacion.

Técnico del
relleno
sanitario y
Patieros

Formato 51.09.02.02
“Aforo de residuos
Sélidos”
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h. Elaborar informe de la
caracterizacion.

i. Transporte, recibo, registro y

analisis de la muestra en el Coordinador
laboratorio. del Relleno
Sanitario.

4. Para dar inicio a la
caracterizacion se realiza el
siguiente procedimiento:

a. La muestra debe ser
transportada al laboratorio para
los analisis dentro del primer o
segundo dia después del
muestreo.

b. La muestra debe ir
acompafiada de la carta de
custodia y de la hoja de
remisién de muestras.

c. La muestra debe  ser
entregada a la  persona
autorizada para recibirla en el
laboratorio, quien debe revisar
etiqguetas y sellos los cuales
deben estar acordes con lo

consignado en la carta de Profesional de
custodia. Laboratorio de
Aguas.

d. En el laboratorio se le asigna
un numero, se consigna en el

libro de registro del laboratorio Formato 51.09.02.03
y se almacena en un cuarto “Cadena custodia”
seguro hasta que se realicen los

analisis.

e. Debe existir siempre una
persona responsable del
cuidado vy custodia de la
muestra?,

DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.09.02.01: Registro de datos de las muestras
v 51.09.02.02: Aforo de residuos Sélidos

2 Ibid.pag.53
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ANEXOS

!

NDeterminar el tamann de |a miestra.

|

Escoger el lugar dentro del
relleno para realizar la
caracterizacion.

Adecuacion vy alistamiento del
lugar de acopio, mediante la
separacion del suelo y los
residuns con material de hule.

!

Las muestras estan
rotuladas?

Si

k

No

- Se rotula e identifica

cada muestra, para
determinar el peso.

Se pesan las bolsas y se registran
los resultados en el formato de
registro de datos de la muestra.

—_

Se realiza la homogenizacién sobre el material de hule,
para realizar el cuarteo, con ayuda de una pala formando
una torta que se divide en cuatro partes.

|

Se escogen dos partes opuestas de la
torta. Se mezclan las dos partes
seleccionadas y se forma una nueva

torta pequena

!

<>,
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<>,

Se tiene el 10% de la
muestra inicial?

[0 |

Se repite el proceso de
homogenizacion de la
muestra y se divide la torta
en cuatro partes
seleccionando do cuartos
opuestos.

Pesar los recipientes vacios antes de

ese dato

introducirse el material separado y anotar

!

Separar el material correspondiente por

asignado en la bascula.

tipo y depositarlo en el recipiente
respectivo.
Pesar el recipiente con el material

|

Registrar en el formato de aforo de residuos
solidos, el peso de cada material clasificado

B!

Se organiza el lugar, limpiando la zona donde
se realizd la caracterizacion de los residuos.

I

La muestra debe ser
laboratorio para los analisis dentro

muestreo.

transportada al

del primer o segundo dia después del

!

Se realiza informe del

proceso
caracterizacion de los residuos soélidos.

de

!
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Responsable de la actividad:
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FORMATO DE AFORO DE RESIDUOS SOLIDOS

Tipo de Documento
Formato

Codigo
51.09.02.02

Fecha de elaboracion

Fecha ultima modificacion
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2017-04-28

Version
01

1.CONTENIDO.

Responsable de la actividad:

Fecha:

TIPOS DE RESIDUOS

CENTRO O AREA DE GENERACION (Kg/dia)

3

a4

5

Vol.
(m3)

Vol.
(m3)

peso
(Kg)

peso

(Kg) 8

%

peso
(Kg)

Vol.

(m3) %

peso
(Kg)

Vol.
(m3)

Vol.
(m3)

peso
(Kg)

peso

% (Kg)

%

Vol.
(m3)

%

TOTAL(kg)

Materia orgénica

Restos de alimentos, frutas y
verduras.

Madera

Follaje

Residuos de zonas verdes

2 Cascaras de Huevo

Papel

Archivo

Kraft

3 Periodico

Higienico y servilletas

Parafinado

Otros

Plastico

PET (1)

PEAD(2)

PVC (3)

PEBD (4)

PP (5)

PS (6)

Otros (7)
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1. DOCUMENTO.
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CANTIDAD PESO VOLUMEN ESPECIFICACIONES CARACTERIZACION

Nombre, Firma y No.documento:

Nombre, Firma y No. documento:

Funcionario que entrega

Funcionario que recibe

Observacion:




