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Emprosa da A

CARACTERIZACION DEL PROCESO POTABILIZACION DE AGUA

Tipo de Documento
Caracterizacién

Alcantariitado y Asco de Yopa!
ELCE- B8P

Cbdigo
51.04
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
2008-09-24 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

IDENTIFICACION DEL PROCESO

NOMBRE DEL PROCESO: Potabilizacién de Agua

TIPOLOGIA: Misional

RESPONSABLE O LIDER DEL PROCESO: Profesional Planta de Tratamiento de Agua Potable.

OBJETIVO DEL PROCESO: Garantizar el oportuno suministro de agua potable a la comunidad.

DESCRIPCION DEL PROCESO

Realizar la captacion de agua subterrédnea a través de pozos profundos, para luego tratar el agua en plantas potabilizadoras presurizadas,
las cuales constan de la operacién de filtracién y el proceso de desinfeccidn con cloro, ubicados en diferentes sitios de la ciudad de Yopal.

RECURSOS

REQUISITOS LEGALES -NUMERALES
NORMA APLICAR

PROCEDIMIENTOS

1 Ingeniero
1 auxiliar de Ingenieria

HUMANOS 4 Coordinadores
34 Aprendices SENA
TECNOLOGICOS 2 Computadores con Windows Basico

NTC GP1000
Decreto 1575/2007
Resolucién 2115/2007
Resolucién 000082/2009
RAS 2000 TITULO C
LEY 142
NTC GP 1000
Decreto 1594/84; Decreto 3930/10
Ley 99 de 1993.

51.04.01 procedimiento de
operaciéon PTAP.

51.04.02 Dosificacion de
productos quimicos

51.04.03 procedimiento de
lavado de estructuras de la
PTAP
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Tipo de Documento

e ‘))3 CARACTERIZACION DEL PROCESO POTABILIZACION DE AGUA Ca"accg‘;':;i“‘é"
Emprosa do Acueducto, 5 1 '04
Alcunturélfﬁccl? g.AEsgopde Yopal . N
I.C.E - E.B Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-24 2017-02-16 05
I1SO 9000 y NTCGP 1000 numerales: 51.04.04 Procedimiento
programacion de turnos
4.1 REQUISITOS GENERALES, 4.2.3.
Control de Documentos, 4.2.4. Controi
de Registros, 6.1. PROVISION DE
Estructura RECURSOQS, 8.1. GENERALIDADES, 8.2

INFRAESTRUCTURA

de captacién
Bateria de filtracion
Sistema de dosificacion de quimicos
Sistema de desinfeccidn

SEGUIMIENTO Y MEDICION, 8.2.3
Seguimiento y Medicion de los Procesos,
8.4 Analisis de Datos, 8.5 MEJORA, 8.5.1
Mejora Continua, 8.5.2 Accidn Correctiva,

8.5.3 Accion Preventiva.

SEGUIMIENTO Y MEDICION

PARAMETROS DE CONTROL

potabilizadora.

Para los sistemas de pozo profundo se requiere medicion de los pardmetros de, pH, turbiedad cloro residual a la salida de la planta

INDICADORES

DIRECTRIZ DE LA POLITICA

OBIJETIVO DE
CALIDAD

INDICADOR FORMULA

META FRECUENCIA
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: Tipo de Do.curp'ento
CARACTERIZACION DEL PROCESO POTABILIZACION DE AGUA Caracterizacion
< Codigo
Empm‘sadaAcueducto 51.04
Alcantarillado y Aseo de Yopat . i ..
EICE-ESP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-24 2017-02-16 05
iLa Empresa de Acueducto
d PORCENTAJE DE
Alcantarillado y Aseo de Yopal EICE - PRODUCTO NO MENOR O :
ESP se compromete con la prestacion CONFORME (%) IGUAL AL MENSUAL
de los Servicios Publicos Domiciliarios 10%
de Acueducto, Alcantarillado y Aseo y
sus actividades complementarias e
inherentes y servicios de valor
: Asegurar la
agregado, cumpliendo con todos los calidad IRCA mx (%) =
requisitos legales y reglamentarios, continu'idad (Sum. Puntajes de
contribuyendo activamente en laj " o y | INDICE DE RIESGO DE | riesgo asignados a
proteccion del medio ambiente, | ‘.o .. |5 | CONSUMO  HUMANO |las  caracteristicas | MENOR A MENSUAL
mejorando continuamente el sistema prestacion de los | MENSUAL IRCA m (%) | no aceptables / 504
de gestion de calidad, utilizando cervicios de Sum. Puntajes de
todos los medios necesarios para que riesgo asignados a
" ! acueducto, g 9
la operacion sea cada vez mas eficaz : todas las
e alcantarillado y

y eﬁCI'ente y respaldando la aseo caracteristicas
prestaciéon del servicio con el equipo analizadas) * 100
de trabajo altamente comprometido y
capacitado a fin de cumplir ] _ _
satisfactoriamente con los objetivos INDICE DE AGUA NO | %IANC - PTAP= _ _
de ~la  organizacion y los CONTABILIZADA EN LA | ((Volumen ~ Agua| MENORAL | MENSUAL
requerimientos de los usuarios. PLANTA DE | Afluente - Volumen 15%

TRATAMIENTO DE | Agua Producido)/

AGUA POTABLE (%) { Volumen Agua

IANC PTAP Afluente} * 100

| DOCUMENTACION SOPORTE |\ SISTEMAS DE INFORMACION |
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CARACTERIZACION DEL PROCESO POTABILIZACION DE AGUA

'Tipo de Documento
Caracterizacion

Emprosa do Act

mp ),
Aionntnrl!lndoév Asco de Yopal
E.l.C.E-E.S.P

T o4 008, THE-4

Cédigo
51.04
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2017-02-16 05

2008-09-24

aguas

Informe de calidad de agua dado por el laboratorio de

Registros del control de caudales captados en planta de
tratamiento de agua potable

Pagina Web del Instituto Nacional de Salud: www.ins.gov.co

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

PROCESO ENTRADAS RESPONSABLE CRITERIOS DE | SALIDA DE PROCESO

PROVEEDOR | AL PROCESO | ACTIVIDADES DESCRIPCION ACTIVIDAD | REGISTRO CONTROL PROCESO CLIENTE
y Plar.l'de EIaborqt: el plan Prof. formato Seguimiento Plan de Gerencia,
Planeacion Gestion y Proyectar de accion para Adscrito a plan de Plan de accion Planeacién
Resultados el afio vigente PTAP accion Accibén

Planta de Funcionamiento Prof
Tratamiento | Controles Detérminar del sistema A dscrit'() a Operadores

de Agua de proceso segun la calidad de PTAP

PTAP
Potable del agua cruda
Programar la
dosificacion .

Planta de de insumos Prof Carac;serlstlc Programa
Tratamiento Agua quimicos . programa | .. . - de Operadores

de Agua Cruda Programar para el Adscrito a cion | fisicoguimica | o seeaci | de PTAP

. PTAP s del agua .
Potable tratamiento on
cruda
del agua
cruda
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CARACTERIZACION DEL PROCESO POTABILIZACION DE AGUA

Tipo de Documento
Caracterizacién

Cédigo
Emprosn do Acueducto, 51.04
Alenntarilinde y Asoo do Yopal
E,g;_&‘{';%g" Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-24 2017-02-16 05
PROCESO ENTRADAS RESPONSABLE CRITERIOS DE | SALIDA DE PROCESO
PROVEEDOR | AL PROCESO | ACTIVIDADES DESCRIPCION AcTivipap | REGISTRO | ™ ronTROL PROCESO CLIENTE
Definir Programa
Planificar croncgrama | de _ Gerenqlla\,
Plantas de mantenimien para Prof mantenim | Planeacion,
Tratamiento Informes | p to & mantenimiento A dscrit.c» a Cronogra Estado de iento de Planta de
de Agua preventivo y ma estructuras equipos y | Tratamiento
estructuras y . PTAP
Potable . correctivo de lavado de de Agua
equipos . !
instalaciones v estructura Potable
equipos s
Realizar
Planta de Programar resisgzmgfa el Prof Inventario | Existencia en
Tratamiento . existencias previos p o de bodegas de Estudios Gerente,
Inventarios | P : suministro de Adscrito a . .
de Agua de insumos I ti PTAP productos | almacenamie Previos Compras
Potable quimicos 0s reactivos e quimicos nto
insumos
quimicos
Realizar la
dosificacién Formato .
Planta_ de Dosificar optima de de control Concentracio
Tratamiento Agua Operador de nes de Agua e
. productos productos. . de : poblacién
de Agua Cruda . . . planta . productos tratada
Potable quimicos quimicos para insumos quimicos
el tratamiento quimicos
de agua
Identificar las
caracteristicas Formato Prof
Planta de fisicas del agua Informes Valores de Reporte Adscrit.o a
Tratamiento | Muestras Realizar cruda y tratada |} Operador de de parametros de PTAP
de Agua De Agua analisis fisico | para verificar la planta calidad de fisicos por Resultado o erado'res
Potable calidad del aqua normatividad s ge lanta
agua enviada a 9 P
la red
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Tipo de Documento

«< é >» CARACTERIZACION DEL PROCESO POTABILIZACION DE AGUA Ca’ac‘:;‘f,’:;i"""
Empresn do Acutduct 51.04
Alcantnrillado y Asco de Yopol
E,;:,-E;,%_F-"g" Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificaciéon Versién
2008-09-24 2017-02-16 05
PROCESO ENTRADAS RESPONSABLE CRITERIOS DE | SALIDA DE PROCESO
PROVEEDOR | AL PROCESO | ACTIVIDADES DESCRIPCION AcTiviDap | REGISTRO CONTROL PROCESO CLIENTE
Realizar el Formato Estructura
Lavado de retrolavado de de s
Planta de Instalacion Estructuras filtros, lavado Lavado de Buen estado e uiyos Prof

Tratamiento . Y de estructuras, | Operador de | Estructura D quip .
de Agua ES‘ . manterélmlen mantenimiento planta s © en Adscrito a
Potable quipos et?Ji is preventivo y Bitacora estructuras ﬂ::r?;irgrﬁgcr‘n PTAP

quip correctivo de de iento
equipos operacion
Captar y Tratamiento
Planta de o "

Tratamiento Agua Captar y potabilizar ef Auxiliar de Bitacora adecuado y Agua -
de Agua Cruda tratar agua agua de los operacién de buen estado tratada poblacion
Pota%le 9 pozos P operacion de las

profundos estructuras
Inspecciones Realizar
Planta de . e . —_—

Tratamiento . Intermedias vgr‘lﬁcac‘longs al Prqf. Formatos Diligenciamie ' Unidad de
de Agua Registros ala diligenciamient Adscrito a SGC nto Registros Archivo
Pot a?al e documentaci | o de formatos PTAP completo

on de SGC
Revisar el . Hacer - .
Planta de cumplimient seguimiento a Cumplimient Responsabl
. - 0 Prof. ; e
Tratamiento | Procedimie de las los Adscrito a Listas de o de los auditorias | Sistema de
de Agua ntos L procedimientos chequeo | procedimient hy
actividades . PTAP Gestion de
Potable ejecutados por 0s )
de control de Calidad
. el personal
calidad
Verificar que el
caudal <400 I/s En
TfaI?:rtr?i;rio necesario se Prof. Medicion invierno Unidad
de Aqua Agua Caudal estd Adscrito a macrome Registros Ambiental
g transportando PTAP didores <190 I/s en
Potable h
entre el sistema verano
provisional la
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Tipo de Documento
‘:C( 0 ))> CARACTERIZACION DEL PROCESO POTABILIZACION DE AGUA Ca’accgz?;z“"’”
R T om _ - _
J.CE-E.5 Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versi6n
2008-09-24 2017-02-16 05
iB0CESS, | ehmmanas, | acriviosoes | vescuipcion | RESPONSASLE | qersrro | CRLTERIOS e | saupaor | proceso
planta modular
y entre ésta y
las redes de
distribucién
Prof.
Adscrito
PQR Atencion de | Atender PQR de | Analista de Formato PTAP /
Proceso Peticiones, USuarios y Laboratorio de Parametros Informe Director
PQR Quejas y producto no Monitoreo de calidad de PQR
Producto A Reclamos conforme de Procesos Red De Resolucién Calidad de /
Laboratorio no reportado por Prof. Distribuci 2115 de Agua Responsabl
de aguas conforme Producto no el laboratorio Adscrito a én 2007 e
conforme de aguas PTAP Sistema de
Gestidén de
Calidad

[ ]rianeAR BB HAcer [ v | veriFIcAR [A] ACTUAR |

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS -

51.04.01 procedimiento de operacién PTAP O PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO CAPTACION SUBTERRANEA
51.04.02 Dosificacion de productos quimicos

51.04.03 procedimiento de lavado de estructuras de la PTAP

51.04.04 Procedimiento programacion de turnos

Formato plan de accién

Programacion

Cronograma

51.04.01.01 Lista de Chequeo Antes de Iniciar a Operar el Pozo.

51.04.01.02 Formato monitoreo electrobomba sumergible pozo profundo.
51.04.01.03 Control Diario de Operaciones y Bitacora de Operacién.
51.04.01.04 Control de inventario Kardex pozo.

51.04.01.05 Caudales generales pozos y planta de tratamiento de agua potable.

AN N O N N N N NENENEN
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Empresa do Acuaducto,
AlcantarilladoEv Aseo de Yapal
ELCE-E.S.P

NT. haa 0002544

CARACTERIZACION DEL PROCESO POTABILIZACION DE AGUA

Tipo de Documento -
Caracterizacion

Cédigo
51.04

Fecha de Elaboracion
2008-09-24

Fecha Ultima Modificacién
2017-02-16

Versién
05

4,

5.

AR N N N R N T T S e N N

51.04.01.06 Inventario e Informacion de Pozos.
51.04.01.07 seguimientos mapa de riesgos.
51.04.01.08 Formato Control De Variables Pozos
51.04.01.09 M3 Producidos.,

51.04.01.10 Costos de personal pozos profundos.
51.04.01.11 Costo energia pozos profundos.
51.04,01.12 Costo de quimicos pozos profundos.
51.04.01.13 Costo de Vigilancia pozos profundos.
51.04.01.14 Costo de Mantenimiento Pozos Profundos.
51.04.01.15 Costos Consolidados Pozos Profundos.
51.04.01.16 Formato Control De Variables Pozos
51.04.01.17 Formato consumo de combustible.
51.04.01.18 Formato Control Diario de Operaciones II
51.04.01.19 Formato Control De Variables Pozos 11
51.04.01.20 Formato Control De Variables Pozos I1I
Bitacora.

Manual de Operacion y Mantenimiento Pozo.

APROBACIONES

/

H

Elaboro

Revisd

- -

£

s

|
/

/J"MMW

. u@w& @mm‘g%smd il

Gustavo Torres Melo
Representante por la Direccién SGC

Luz\Mireya Patifio Salcedo \
Lider del Proceso

i
|
\ IULuz Am r'\ﬂa CamaeHo Sanchez\_

sentante Legal

BITACORA DE ACTUALIZACION

/

Version

Fecha de Aprobacion Item Modificado

Motivo

Aprobado por

01

2008-09-24 Ninguno

Aprobacién inicial

Gerente
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CARACTERIZACION DEL PROCESO POTABILIZACION DE AGUA

Tipo de Documento
Caracterizacién

Cadigo
Empresa de Act 51.04
Alcantarillado y Aseo de Yopal .
E,;:,-E;.%;_E‘;gP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-24 2017-02-16 05
Definicion de requisitos para la
02 2009-11-15 determinacion de las no conformidades Correccion Gerente
potenciales y sus causas '
03 2010-10-22 Todos los numerales Correccion Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacion nuevo Formato Representante Legal
05 2017-02-16 Procedimientos Actualizacidn Representante Legal
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. Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO Procedimiento
. ( )) CAPTACION SUBTERRANEA Cédigo
51.04.01
Empresa de AGL - N . N - -
Aleantarilisdoy Asecde Yoral | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién |. Version
o ek 6734 .2014-12-19 2017-02-16 03

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Sistema de Tratamiento Captacion Subterrdnea.
RESPONSABLE: Prdfesional Planta de Tratamiento Agua Potable.

OBJETIVO: Llevar a cabo la operacién de los pozos profundos.

ALCANCE:

Garantizar el suministro de agua apta para consumo humano en los sectores atendidos por los
pozos profundos, con el fin de beneficiar a la poblacién como sistema de abastecimiento alterno
y de emergencia del sistema de acueducto del municipio de Yopal.

INSUMO:

Para el desarrollo de esta actividad se requiere tanto recurso humano (operadores de pozos
profundos) como elementos de proteccion personal (EPP) e insumos y reactivos quimicos.

PRODUCTO:

Suministro de agua apta para el consumo humano,

USUARIOS:

Operadores de pozos profundos, Profesional Planta de Tratamiento Agua Potable, Direccién
Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, entes de inspeccion y vigilancia como son Instituto Nacional
de Salud, Secretaria de Salud Municipal, entre otras. :

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Captacién de agua subterranea:

Una captacién de agua subterranea es toda aquella obra destinada a obtener un cierto volumen
de agua de una formacion acuifera concreta, para satisfacer una determinada demanda. La
eleccion del tipo de captacion vendra condicionada en esencia por los siguientes factores:

» Caracteristicas hidrogeoldgicas dei sector,

 Caracteristicas hidrodinamicas de los materiales acuiferos que se pretenda captar.

* Volumen de agua requerido.

« Distribucion temporal de la demanda,

s Coste de las instalaciones de explotacion y mantenimiento de la captacic')n.

En definitiva se trata de conseguir un equilibrio entre los aspectos técnicos y econdmicos.
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51.04.01.01 Lista de Chequeo Antes de
Iniciar a Operar el Pozo.

Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO Procedimiento
(( ‘)) CAPTACION SUBTERRANEA Codigo
emreas ge 51.04.01
Atcantaritado y Aseade Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
s aks oo s 2014-12-19 2017-02-16 03
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
Actividades de Operacion Diaria.
1. Rgallzar la inspeccion del area de NOTA: Ver
trabajo antes de iniciar operacién del. Anexo 1 Formato 51.04.01.01
pozo o al recibir el turno en caso que el 0 eracién.de Operador de Lista de Chequeo
pozo este en funcionamiento. Registrar P 0705 Pozo Profundo Antes de Iniciar a
informacién en Foermato No. P Operar el Pozo
profundos

2. Encender el sistema de bombeo
segun manual de operacion vy
mantenimiento. Segun sea el caso asi:

a) Encender el Generador Eléctrico
(equipo electrégenc) cada 24 horas y
realizar  actividades rutinarias de
monitoreo a los equipos eléctricos en
marcha, (de existir energia eléctrica
esta actividad solo se realizara durante
5 minutos).

b) Encender el Pozo de Bombeo con Red
Eléctrica Comercial. A

Nota 1. ElI manual de operaciéon
estara disponible en medio impreso
en la sala de dosificacion.

Nota 2. Se debe hacer la medicion
cada 1 hora del voltaje y amperaje
del sistema eléctrico y ser
registrado en el formato
51.04.01.02 Formato monitoreo
electrobomba sumergible pozo
profundo.

Operador de
Pozo Profundo

Formato 51.04.01.02
Formato monitoreo
electrabomba
sumergible pozo
profundo

3. Realizar operacién del sistema de
tratamiento segin manual de operacion
y mantenimiento.

a)Realizar el retrolavado a los filtros
compactos de la planta de tratamiento
de agua potable, con una periodicidad
estipulada por el Profesional Planta de
Tratamiento Agua Potable de acuerdo a
fas caracteristicas fisicoquimicas del

Operador de
Pozo Profundo

5. Formato
51.04.01.03 Control
Diario de
Operaciones,
formato 51.04.01.18
control diario pozo II |
y Bitacora de
Operacién
6. Formato
51.04.01.08 control
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Empraesa da Acuaducto,

PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO

Tipo de Documento
Procedimiento

Alcantariliado Ey Asec de Yopal
E.I.C.E-E.S.P
MIT. B44.000.785-4

CAPTACION SUBTERRANEA Cédigo

51.04.01

Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién .. Versiéon
2014-12-19 2017-02-16 03

agua.

b)Realizar la dosificacion de insumos
quimicos previamente estipulada por el
Profesional Planta de Tratamiento Agua
Potable, lo anterior basado en las
caracteristicas fisicoquimicas del agua
cruda.

c) Realizar lectura del macromedidor de
entrada y salida de la planta.

d)Realizar lectura de presiones a la
entrada y salida de la planta.

4.La informacion anterior se debe
ingresar al formato 51.04.01.03 Control
Diario de Operaciones vy Formato
51.04.01.08 control de variables pozo y
ptap captacion subterranea; en el caso
de la ptap del pozo profundo Braulio
Gonzales Centro, se debe diligenciar el
formato 51.04.01.18 control diario pozo
II formato 51.04.01.19 control de
variables pozo vy ptap captacién
subterranea II, para el pozo Villa Maria I
el formato a diligenciar es 51.04.01.20
control de wvariables pozo y ptap
captacion subterranea III esto debido a
que es el unico pozo de baja produccion
que esta en funcionamiento las 24 horas
del dia

Nota. Se debe lHlevar el control de
los insumos quimicos y combustible
que se utiliza en el pozo mediante el
formato 51.04.01.04 Control de
inventario Kardex pozo.

de variables pozo y
ptap captacién
subterranea,
formato 51.04.01.19
control de variables
pozo y ptap
captacién
subterranea II,
formato 51.04.01.20
control de variables
pozo y ptap
captacion
subterranea II1

7. Realizar seguimiento y control a la
calidad del agua de salida de la planta
de tratamiento del pozo profundo, con
una frecuencia de cada 1 horas. '

Operador de
Pozo Profundo

Formato 51.18.04.08
Formato Control
Monitoreo Insitu
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Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO Procedimiento
(( ‘ )) CAPTACION SUBTERRANEA Cédigo
emenn g6 A 51.04.01
A'wmﬂ"adoévﬂmde\’opal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacidn Versién
i e cao4a4 2014-12-19 2017-02-16 03
5. Reportar en “tiempo real” cualquier Operador de Bitacora de
novedad al jefe inmediato y realizar su Pozo Profundo Operacién
registro en bitacora.
6. Reatlizar limpieza y aseo de la planta, (s
alrededores, zonas verdes, tanques y Pgsc?r;r%%r;r?deo Bét;l:rc;rgédne
desinfeccién de los grifos.
7. Al recibir turno registrar en bitacora la
entrega de los manuales, formatos, "
revisién de inventarios, aseo -general, nggrgi%r?go Bclat;:ggédne
ltaves, equipo de comunicacion, entre
otros.
Actividades de Control Y
Seguimiento:
Profesional 51.04.01.05
1. Realizar consolidado de <caudales Planta de Caudales generales
producidos y tratados de forma mensual Tratamiento pozos y planta de
en los pozos profundos. Registra la de Agua tratamiento de agua
informacién en el formato 51.04.01.05 Potable potable.
Caudales generales pozos y planta de
tratamiento de agua potable.
2. Realizar consolidado de inventario e Profesional 51.04.01.06
informacion de pozos con una frecuencia Planta de o

Inventario e

suministrado.

mensual. Registra la informacion en el Tratamiento . L
formato 51.04.01.06 Inventario e de Agua Inforl;naaon de
.. 0Z0S.
Informacion de Pozos. Potable
3. Realizar consolidado de operacidén y Profesional
seguimiento a mapa de . riesgos. Planta de 51.04.01.07
Registrar la informacidén en. formato Tratamiento seguimientos mapa
51.04.01.07 seguimientos mapa de de Agua de riesgos.
riesgos. Potable
Archivo en excel en
medio magnético -
51.04.01.09 m?
Producidos,
51.04.01.10 Costos
4. Mensualmente se deben con’so_lldar Profesional de personal pozos
los costos de personal, quimicos, profundos,
; - . o Planta de
energia, vigilancia, mantenimiento, Tratamiento 51.04.01.11 Costo
entre otros que se incurra para de Aqua energia pozos
determinar el valor de! metro cubico Pota%le profundos,

51.04.01.12 Costo
de quimicos pozos
profundos,
51.04.01.13 Costo
de Vigilancia pozos
-profundos,
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Alennuﬂrlaﬂog Aaeo de Yopal

mmmrma

Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO Procedimiento
CAPTACION SUBTERRANEA Cédigo
51.04.01
Fecha de Elaboracidn Fecha Uttima Modificacién Version
2014-12-19 2017-02-16 03

51.04.01.14 Costo
de Mantenimiento
Pozos Profundos,
51.04.01.15 Costos
Consolidados Pozos
Profundos.

a gerencia.

5. Analisis y reporte de
mensual a director técnico y bimensual

informacion

Profesional
Planta de
Tratamiento
de Agua
Potable

Formato informe

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Bitacora.

AN N N N N N N N N N N N N N N NN SN

4. APROBACIONES

Manual de Operacion y Mantenimiento Pozo.

51.04.01.01 Lista de Chequeo Antes de Iniciar a Operar el Pozo.
51.04.01.02 Formato monitoreo electrobomba sumergible pozo profundo.
51.04.01.03 Control Diario de Operaciones y Bitacora de Operacmn
51.04.01.04 Control de inventario Kardex pozo.
51.04.01.05 Caudales generales pozos y planta de tratamiento de agua potable.
51.04.01.06 Inventario e Informacién de Pozos.
51.04.01.07 seguimientos mapa de riesgos.
51.04.01.08 Formato Control De Variables Pozos
51.04.01.09 M3 Producidos.
51.04.01.10 Costos de personal pozos profundos.
51.04.01.11 Costo energia pozos profundos.
51.04.01.12 Costo de quimicos pozos profundos.
51.04.01.13 Costo de Vigilancia pozos profundos.
51.04.01.14 Costo de Mantenimiento Pozos Profundos.
51.04.01.15 Costos Consolidades Pozos Profundos.
51.04.01.16 Formato Control De Variables Pozos
51.04.01.17 Formato consumo de combustible.
51.04.01.18 Formato Control Diario de Operaciones II
51.04.01.19 Formato Control De Variables Pozos 11

A

Elabord

Jue

APl

Revisb

[ ]
h

i

WAL

Luz Miteya Patifio Salcedo
Lider del Proceso

Gustavo Adolfo Torres Melo
Répresentante por la Direccion SGC

L%Z\Amand Cama
Represgntante Legal

ancheéz
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PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO

Tipo de Documento
Procedimiento

CAPTACION SUBTERRANEA Codigo
51.04.01
Empresa de Acueduct: 2 = - . e =
Aleaniarilladay AseodeVopat | Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
i beaio sl 2014-12-19 2017-02-16 03

BITACORA DE ACTUALIZACION

Version Fecha de Aprobacion item Modificado Motivo Aprobado por
01 2014-12-19 Aprobacion Inicial Aprobacion Inicial Representante Legal
02 2015-10-06 Todos Actualizacion Representante Legal
03 2015-10-06 Todoes Actualizacién Representante Legal

2. Actividades Y
Responsables
04 2017-02-15 - 3. Doc_umentos Actualizacién Representante Legal
Relacionados

anexo # 1. PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO

CAPTACION SUBTERRANEA

Pagina 6 de 7




. Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO Procedimiento
(( ‘ )) CAPTACION SUBTERRANEA Cédigo
— 51.04.01
Amsrtgcﬁ?gg;}_%agopa Yépal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
A asd on4 2014-12-19 2017-02-16 03

para lograr una deacuada operacion del STAP
usted debe haber recivido la inducqion
correspondiente
T

utifice todos EPP

gporta los EPP
necesanos

apropiados?

Sy

verifique el correcto
estado del STAP,

£las instalaciones y equipos se encuantran

reparte novedades en Ia bitacora de
anotaciones y fefe inmediato, realice las

correcciones pertinentes.

en orden y buen estado para la operacidn
de la ptap?

lea atentamente las novedades reportadas en la bitacora de los turnos anteriores,

con el fin da_mantener siempre informado de cualguier pendiente del STAP,

vrifique si el contenedor de ACPM del generador electrico se encuentra
completarnente lleno y cuantos cm marca la regla en cada uno de las
canecas de back up. (aplica para los poxos de gran produccion)

cercidrese que &l stock de insumos quimicos sea el apropiado de
na ser asi, informe al jefe inmadiato.

v

realice el retrolavado de |la batena de filtracion segun procedimiento
51.04.03 PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE ESTRUCTURAS DE LA
PTAP

realice la correspondiante dosificacidn de insumos quimocos de acuerdo al
procedimiento 51.04.02 PROCEDIMIENTO DOSIFICACION DE PRODUCTOS

QUIMICOS

realizar monitoreo de seguimineto y control a la calidad del agua tratada en la
planta de tratamineto del pozo profundo, segun procedimiento 51.04.02
PROCEDIMIENTO DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS

corresponda a las necesidades del STAP.
051.04.06.01 Lista de Chequeo Antes de Iniciar a Operar el Pozo.
051.04.06.02 Formato monitoreo electrcbomba sumergible pozo profunda.
051.04.06.03 Control Diario de Operaciones y Bitdcora de Qperacién.
051.04.06.04 Control de Inventaric Kardex pozo.

151.04.06.06 Inventario e Informacién de Pozos.
051.04.06.07 seguimlentos mapa de riesgos.
051.04.06.08 Formato Control De Variables Pozos
051.04.06.09 M3 Producidos.
051.04.06.10 Costos de personal pozos profundos.
051.04.06.11 Costo energia pozos profundos.
051.04.06.12 Coste de quimicos pozos profundos.
[151.04.06.13 Costo de Vigilancia pozos profundos.
051.04.06.14 Costo de Mantenimiento Pozos Profundos.
051.04.06.15 Costos Consolidados Pozos Profundos.
051.04.01,16 Formato Control De Variables Pozos
051.04.01.17 Formato censumo de combustible.
051.04.01.18 Formato Contrel Diario de Operaciones II
051.04.01.19 Fermato Control De Varlables Pozes 11
051.04.01.20 Formato Contrel De Variables Pozos 111
oOBitécora.

[ continue con la operacion normal del STAP I

FiN

realizar los monitoreos periodicos y reportar los datos en los siguientes formatos segun

051.04.06.05 Caudales generales pozos y planta de tratamiento de agua potable.
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FILYROS,

Tipo da Documento: Formato
AA vv LISTA DE CHEQUEO ANTES DE INICIAR A OPERAR EL POZO codigo:
Empresa de Acusdactn, 51.04.01.01
Acantariado y Aseo de Yopal
EICE-ESP Fecha da Elaboradén: Fechn de aprobacién: vorsion
L& 1 ] 2}
2014-12-19 2017-02-16 2
NOMBRE DEL POXO: DIRECCION:
FECHA TURNOD LA LECTURA DEL HOROMET RO LA CARGA DE BATERLA EL ESTADD DE LAS
:gﬂe_ﬂﬁmxo NIVEL ADEGUADO O |MIVEL Atizcuapo oE| NIVEL ADECUADO. | DEL EQUIPO ELECTROGENDSE [ ANTES GEL ENDENDIGS | STOCKBEQLORES | oy yoous s Los
VALVULA DE S DE ANTE EN EL | COMBUSTIBLE DEL DE LUBRICANTE EN ENCUENTRA DENTRO DEL DEL EQULPD QUIMICES ES. TANQUES DE
NOMERE DEL SPERADOR A & LaRscatioN, e ey EL EQUIFO RANGO ESVIMULADO, DENTRO [  siecTRoGEMose |, SUIMISOSES | oyraacronsa
Dia S ARD HORA HORA REFIGERACION ¥ ELECTROGEND ELECTROGEND ELECTROGEND OF LAS 280 HORAS DESPUES DEL | ENCUENTRA DENTRO DE TRATAMIENTO BEL ENCUENTRAN EN DUEN | -
envAapa | saitoa COMBUSTTSLE (acerTE) ULTIHO CAMSIO DE ACEITL Y | LOS RANGOS DE12.50 8 Priv E£STADO DE
1293 VOLTIOS OPERABRILIDAD

Observadones.,




Tipo do Dotuments: Formato|

( ‘)) LISTA DE CHEQUEO ANTES DE INICIAR A OPERAR EL POZO Chdigo:
& A ek : 51.04.01.1
.- Aseo de Yopat =
Alcantaritado
EICE-ESP Focha de Elaborscién: Fecha de sprobaddn: Version
g
2014-12-19 2017-02-16 2
NOMSRE DEL POZO: DIRECCION:
FECHA TURND LA LECTURA DEL HORONETRO § LA CARGA OF BATERIA EL ESTADG DE LAS
"m,‘;‘:‘f&” WIVEL ADECUADD 0| NIVEL ADECUADD pg| MTVEL ADECUADG | DrLpQuIFe mLECTROGTNO 82 | antes orL entepine |7 FTEENRAOROY|  pnrosas oF LOS
VALVULA DE SISTEMAS DE REFIGERANTE EM EL | COMBUSTIDLE DEL DE LUBRICANTE EN ENCUENTRA DENTRO DEL DEL EQULPO QUIMICOS E5 TANQUES BE
. NUMDRE DEL OFERAGOR SALIDA ASIERTA LUBNICACION, EQuUIPG qQuIre EL EQuUIPD RANGO CETIPULADO, DENTRG ELECTROCTNG SE ADECUADO PARA EL FILTRACION &8
HORA KORA AEFTOERACION Y ELECIROOIND ELECIROCEND ELECTROGEND | DE LAS 200 HORAS DISPUES DEL| ENCUENTRA OFNTRO Bg | SRREUARD PARA EL | encuenTman Ex suen
Ota wes afo ENTRADA kaLToA e UTIELE (ACETTE) ULTIMO CAMBIO DE ACEITEY | LOS RANGOS OE 1230 Prav ESTADO OF
il FILTROS. 1243 VOLTIOS OPERABILIDAD

Observaciones.




«»

Observaciones.

Tipo da Documents: Formato
LISTA DE CHEQUEQ ANTES DE INICIAR A OPERAR EL POZO Cédigo:
51.04.01.01
Alcantarifado y Asso de Yopst i
EILCE-ESP Fechn de Elaboracién: Facha de aprobadén: Version
1 gad b T .
2014-12+19 2017-02-15 2
HOMBRE DEL FOGIO: DIRECCION:
FECHA TURNG LA LECTURA DEL HOROMETRO | LA CARGA DE BATERLA £1 ESTADO OF LAS
e ean et HurveL apecuado be|niver apecuspo oe| HTVEL ADECUADD | BEL EQUIPO mecTROGEND $E | AnTES DEL encENDIDO [T oo 03| venTosas bEvLos
- DELUBAICANTE EM | . ENCUENTRA DENMTRO DEL DEL EQUIRD TANQUES DE
NOMBRE DEL OPERADOR VALVULA DE FISTENAS OF REFIGERANTE EM EL | COMBUSTIELE DEL Pkt RODEND $E QUIMICOS ES FILTRACION EE
EALIDA ADIERTA LUBRICACION, EQUIPG QUTSa EL EQUIPS FANGO EST D0, DENTRO ELECTR ADFOUADO PARA £1
[ 5 alio HORA HORA REFIGERACION ¥ PLECTROGEND e L NG | OE LAS 200 HORAS DESPUES OfL | EnCUENTRA DENTRO D | J2RENARS BERAEL | encusnTman £n BuEn
" ENTRADA SALTDA COMBUSTIONE (ALETTE) ULTIMO CAMBIO BE ACEITE ¥ | LOS RANGOS DE 12508 AR ESTADO OF
FILTROS, 12.93 VOLTIOS OPERABILIDAD




Tipo de Documento; Formatg
(( )) LISTA DE CHEQUEQ ANTES DE INICIAR A OPERAR EL POZO codigo:
Empresa de Acueducto, 51.04.01.01
AlcantariTiado y Asso de Y
EICE-ESP opel Facha do Elnborndén: Fechn de aprobadién: Version
WTeMEO T
2014-12-19 2017-02-15 2
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION:
o ronee —— e st | ST RomS | tncanorosonn o moncoecion| SiEAEOSEIS
PUGAS) DELOS | NTVEL ADFCUADO DE |NTVEL ADECUADO OF ey € INSUMOS Ao oF
HOMBRE DEL GRERADOR VALVULA DE SISTEMAS OE ANTE EX EL 1oueoen | 7% LR | manco Emiruiane, oterae | eecthostao st QUINICOS £3 FTRAGIoN 52
- HORA Cpona | FAUIDA ADIERTA LUDRICACTON, £Quiro ?g;no (Lccrggtamo DE LAS 200 HORAS DESPUES DEL | ENCUENTRA DENTRO DE “::c‘,u“:'n;:;r‘:;:: EMCUENTRAN EN BUEN
D1 MES ARD ENTRADA BALTDA REFIGIRACION ¥ ELECTROGEMD ELECTR racmTe) ULTIMO CAMBIO DE ACEITEY | LOS RANGOS DE 12508 ESTADGO DE
COMBUSTIBLE FILTROS. 12,95 vOLTIOS OPINABILIOAD

Observaciones,




Tipo de Documento

< 6)):, FORMATO MONITOREO ELECTROBOMBA SUMERGIBLE POZOS PROFUNDOS Ty
ELCE-ESP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2015-10-06 2017-02-16 02
NOMBRE DEL POZ0 DIRECCION
FECHA HORA (Mediclé VOLTAIE AMPERAJE FRECUENCIA D
edicién RECU E
. A RED PLANTA OPERARIO
DIA MES Ao cada hora) L1-L2 | L1-L3 | L2-L3 L1 L2 L3 |OPERACION (HZ)
12:00 3. m.
01:00 a.

02:00 a.

03:00 a.

04:00 a.

05:00 a.

06:00 a.

07:00 a.

08:00 a.

09:00 a.

10:00 a.

11:00 a.

12:00 p.

01:00 p.

02:00 p.

03:00 p.

04:00 p.

05:00 p.

06:00 p.

07:00 p.

08:00 p.

09:00 p.

10:00 p.

3(3|3(3|3|3|3(3{z2|3|z|3|3(3|z|3|z|32|3|2|2]|z|3

11:00 p.




Tipo de Documento

« ‘» FORMATO MONITOREO ELECTROBOMBA SUMERGIBLE POZ0OS PROFUNDOS F;"gg;;f
Empresa de foueducts, 53.04.01.02
ELCE-€SP P Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2015-10-06 2017-02-16 02
NOMBRE DEL POZO DIRECCION
FECHA (Mediclé VOLTAJE AMPERAJE FRECUENCIA DE
HORA {Medicién
A RED PLANTA OPERARIO
DIA MES ARO cada hora) L1-L2 | L1-L3 | L2-L3 L1 L2 L3 |OPERACION (HZ)
12:00 a.

01:00 a.

02:00 a.

03:00 a.

04:00 a.

05:00 a.

06:00 a.

07:00 a.

08:00 a.

09:00 a.

10:00 a.

11:00 a.

12:00 p.

01:00 p.

02:00 p.

03:00 p.

04:00 p.

05:00 p.

06:00 p.

07:00 p.

08:00 p.

09:00 p.

10:00 p.

s|a|z|3|a|2|3|3{3|2{z|2|3|z|3|2|3|3|3|3|3|3|3]3

11:00 p.




Tipo de Documenta:

Formato
‘ CONTROL DIARIO OPERACION POZOQS
Cédigo: 51.04.01.03
Envts;a::, v e opel Fecha de Elaboracién Fecha de aprobacién Verslon:
ELCE-ESP
', o2 o 2015-10-06 2017-02-15
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION:
FECHA TuRNO INICIO DEL TURNO FINALICE EL TURNO
CAUDAL {L/s} Hr OF OPERACION
NOMBRE DEL OPERADOR HORA LECTURA LECTURA LECTURA LECTURA PROMEDID DEL TURNO BONBA HORAS DE BOMBED
DIA NES ARO HORA ENTRADA A MACROMEDIDOR  |MACROMEDIDOR SALIDA| MAcROMEDIDOR | MACROMEDIDOR -
B ENTRADA POZO RED ENTRADA POZO SALIDA RED

Observaciones,




Tipo de Documento:

Formato
‘ CONTROL DIARIO OPERACION POZOS
Cédigo: 51.04.01.03
Empress de A -
o Ae?pm Yopm Fache de Elaboracion Fechs de aprobacién Version:
e 34 2015-10-06 2017-02-15
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION:
FECHA TURNO INICIO OEL TURNG FINALICE EL TURNG
CAUDAL (L/9) #z DE OPERACION
NOMBRE DEL OPERADOR HORA LECTURA LECTURA LECTURA LECTURA PROMEDIO DEL TURNO EOMBA HORAS DE BOMBEC
DIA MES afio HORA ENTRADA SALIDA MACROMEDIDOR  |WACROMEDIDOR SALIDA| MACROMEDIDOR | MACROMEDIDOR |, .
) ENTRADA POZO RED ENTRADA POZO SALIDA RED

Observaciones.




«>»>

CONTROL DIARIO OPERACION POZOS

Tipo de Documento:
Formato

Cédigo:

51.04.01.03

ELCE -
-t

P
T

Fecha de Elaboracién

Fecha de aprobacién

Yersion:

2015-10-06 2017-02-16
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION:
FECHA TURND IHICIO BEL TURNO FINALICE EL TURNO
CAUDAL (t/e) Hz DE OPERACION
HOMBRE DEL OPERADOR HORA LECTURA LECTURA LECTURA LECTURA PROMEDIO DEL TURND BOMBA HORAS BE BOMAED
DIA MES ARG HORA ENTRADA ohaRR MACROMEDIDOR  |MACROMEDIDOR SALIDA| MACROMEDIDOR | MACROMEDIOOR

ENTRADA PDIO

ENTRADA POIO

SALIDA RED

Cbservaciones.




Tipo de Documento:

Format
‘ CONTROL DIARIO OPERACION POZOS e
(&P codigo: 51.04.01.03
iiab kgl .a,mae?'opd Feche de Elaboracién Fechn de aprobacién Version:
ELEELESP 2015-10-08 2017-02-16
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION:

FECHA

DIA MES ARO

NOMBRE DEL OPERADOR

TURND

INICIO DEL TURNO

FINALICE EL TURMOD

. HORA ENTRADA

HORA
SALIDA

LECTURA

MACROMEDIDOR .

ENTRADA POLIO

LECTURA
MACROMEDIDOR SALIDA
RED

LECTURA LECTURA

ENTRADA POZO SALIDA RED

PROMEDIO DEL TURND
HACROMEDIDOR HACROMEDIDOR

Hz DE OPERACION

BOMBA HORAS DE BOMBED

QObservaciones,




Tipo de Dacumento

«C ‘)) KARDEX CONTROL POZOS Codine
Al ‘Iarilladge Aseo:cb 51.04.01.04
R cE-Eap 0o Fecha de Elaboracion Fecha de aprobacion Version
i 2015-10-06 2017-02-16 02
NOMBRE POZO: DIRECCION:
ARTICULO:
UNIDADES O .
Kg MINIMAS: UNIDADES Kg MAXIMAS:
FECHA DETALLE (Especificar si es una; ENTRADAS (EnKg o SALIDAS (En Kg o SALDO (En Kg o
DIA MES ANO NOMBRE OPERARIO entrada y salida) Unidades) Unidades) Unidades)




Tipo de Documento

F
«C ‘)) KARDEX CONTROL POZOS o
EmpresadeAcueductg 51.04.01.04
A e Eep e YoP Fecha de Elaboracién Fecha de aprobacion Version
s 2015-10-06 2017-02-16 02
NOMBRE POZO: DIRECCION:
ARTICULO:
UNIDADES O .
Kg MINIMAS: UNIDADES Kg MAXIMAS:
FECHA PETALLE (Especificar si es una| ENTRADAS (En Kg o SALIDAS (EnKgo SALDO (En Kg o

DIA

MES

NOMBRE OPERARIO entrada y salida)

Unidades)

Unidades)

Unidades)




Tipo de Documento:

CAUDALES GENERALES POZOS Y PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUA Formato
=< & ? >T> POTABLE Codigo:
Atcantartd ado y Asec de Yo 51.04.01.05
T Fecha de Elaboracion: Fecha de aprobacion: Version
2015-10-06 2017-02-16 02
NOMBRE DEL POZO UBICACION CAUDAL DE DISENO CAUDAL DE OPERACION CAUDAL TRATADO POR LA PTAP

(L/s)

(L/s)

VILLA MARIA II

MANGA DE COLEO

NUCLEO URBANO II

CENTRAL DE ABASTOS II

BRAULIO CENTRO

POLICIA

AMERICAS

LA ZARANDA

MATERNO INFANTIL

BRAULIO CAMPESTRE

SAN JORGE

TOTAL




INVENTARIO E INFORMACION DE POZOS

Tipo de Documento
Formato

o Codige
Emprase de 3 51.04.01.05
EiCE. = Fecha de Elaberacion: l Fecha da aprobacibn: Verslon
2015-10-06 2017-02-16 02
. > 400 MTS < 400 MTS
PARAMETRO UN VILLA MANGA DE CENTRAL NUCLEO BRAULIO VILLA MARIA MATERNO LA BRAULIO
MARTA I1 COLED ABASTOSII | uRBANDII CEnTRo | SANJORGE | POLICIA 1 AMERICAS | uraNTIL | ZARANDA | CAMPESTRE
CONTINUIDAD DEL
SERVICIO Y CALENDARIO
DE OPERACION DE CADA
UNOD DE LOS POZOS
AGUA PRODUCIDA DE
CADA UNO DE LOS POZ0S
EN EL PRESENTE ANQ 2015
ENERO| m3
FEBRERO| m3
MARZO| m3
ABRIL| m3
MAYO| m3
WNIO| m3
JuLlo m3
AGDSTO| m3
SEPTIEMBRE| m3
OCTUBRE| m3
NOVIEMBRE| m3
DICIEMBRE] m3
TOTAL| m3 .
FECHA DE CONSTRULZCION
DEL POZO
CAUDAL DE DISERIO DE CADA vs
UND DE LOS POZ0S
CAUDAL TRATADO DE CADA us

UNO DE LOS POZOS

TIPO DEL SISTEMA DE
TRATAMIENTO DE CADA UNO
DE LOS POZOS

FECHA DE ULTIMO
MANTENIMIENTC DE CADA
UNG DE LOS POZOS




CONTROL DE VARIABLES PTAP CAPTACION SUBTERRANEA POZO

GRAN PRODUCCION

Tipo de Documento:
Formato

Codigo:
51.04.01.08

Fecha de Elaboraci6n:
2014-12-19

Fecha de aprobacion:
2017-02-16

Version
03

NOMBRE DEL POZO:

DIRECCION:

=

FECHA

HORA

Hz A

LECTURA MACROMEDIDOR

PRESION (PSI)

CAUDAL (I/s)

ENTRADA

SALIDA

ENTRADA

SALIDA

ENTRADA| SALIDA

OBSERVACIONES RESPONSABLE

12:00a. m.

01:00a. m.

02:00 a.

03:00 a.

04:00 a.

05:00 a.

06:00 a.

07:00 a.

08:00 a.

09:00 a.

10:00 a.

11:00 a.

12:00 p.

01:00 p.

I EEE ENENENENENENENENE

02:00 p.m.

03:00 p. m.

04:00 p. m.

05:00 p. m.

06:00 p. m.

07:00p.m

08:00p. m

09:00p. m

10:00 p. m

11:00 p. m.




«

5>

de Acueducto,

Alcantarillado y Aseo de Yopal
EICE-ESP
WIT B4 00 TS5+

CONTROL DE VARIABLES PTAP CAPTACION SUBTERRANEA POZO

GRAN PRODUCCION

Tipo de Documento:
Formato

Codigo:
51.04.01.08

Fecha de Elaboracion:

2014-12-19

Fecha de aprobacion:
2017-02-16

Version
03

NOMBRE DEL POZO:

DIRECCION:

FECHA

HORA

Hz

LECTURA MACROMEDIDOR

PRESION ({PSI)

CAUDAL (1/s)

ENTRADA| SALIDA

ENTRADA| SALIDA

ENTRADA| SALIDA

OBSERVACIONES RESPONSABLE

12:00a. m.

01:00 a.

3

02:00 a.

03:00 a.

04:00 a.

05:00 a.

06:00 a.

3B BB I3

07:00 a.

3

08:00 a.

3

09:00 a.

3

10:00 a.

11:00 a.

12:00 p.

01:00 p.

02:00 p.

3EEBELIR

03:00 p. m.

04:00 p. m.

05:00 p. m.

06:00 p. m

07:00p. m.

08:00 p. m.

09:00 p. m.

10:00 p. m.

11:00 p. m.




Tipo de Documento
< é >3 COSTOS CONSOLIDADOS POZOS PROFUNDOS 7T
Empresa de Acuoeducto, 51.04.01.15
Alcantarifiado y Asco de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha de aprobacién Version
P, . Ois F504 2015-10-06 2017-02-16 02
0 O A POZO PRO 30 f) AR
() PTO RO BR RO AR O ABR A O O O fA O O P B K O B H 8 BR [J BH
COSTOS DE PERSONAL 0 0 0 0 8] 0 1] 1] 0 0 0 0
COSTOS_DE ENERGIA 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
COSTOS DE QUIMICOS 0 0 0 4] 0 0 0 0 0 0 0 Q
COSTOS DE VIGILANCIA 0 [t} 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
COSTQS DE MANTENIMIENTO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL COSTOS 0 0 0 4] [4] Q 0 0 0 [¢] 0 0
M3 PRODUCIDOS/MES o o o o o o o o o o o 0
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CEDULA NOMBRE DEPENDENCIA GRUP SALARIO BXS5 BXR SUBALIMEN k 4 PRIMAVACA AUXTRANS VACACIONES EPS AFP COMFA ICBF SENA ARL  CESANTIAS

21



<O

de Acueducto,
Alcantariliado y Aseo de Yopal
EICE-ES.P

INIT, $44.000.T55-4

Tipo de Documento
COSTOS DE PERSONAL POZOS PROFUNDOS 'Zﬂzt:
51.04.01.10
Fecha de Elaboracién Fecha de aprobacion Version
2015-10-06 2017-02-16 02

CEDULA NOMBRE

GRUP  SALARIO BXS BXR SUBALIMEN

HORAEXTR

PRIMAVACA

AUXTRANS VACACTONES

COMFA ICBF SENA ARL CESANTIAS

CEDULA NOMBRE

GRUP  SALARIC BXS BXR  SUBALIMEN

HORAEXTR

PRIMAVACA

AUXTRANS VACACIONES

COMFA ICBF SENA ARL CESANTIAS

22




Tipo de Documento

(( 0))) COSTOS DE PERSONAL POZOS PROFUNDOS Formato

Cédigo
Empresa de Acueducto, 51.04.01.10
Alcantarillado y Aseo de Yopal - "
EJCE-ESP Fecha de Elaboracién Fecha de aprobacién Version
e BasomTs 2015-10-06 2017-02-16 02
bUL10]
D O BR D DEFP D R P Q B B B OR P R O P P O B R O

CEDULA NOMBRE DEPENDENCIA GRUP* SALARIO BXS BXR SUBALIMEN HORAEXTR PRIMAVACA AUXTRANS VACACIONES EPS AFP COMFA ICBF SENA ARL CESANTIAS

SEPTIEMER

NOMBRE o DEPENDENCIA GRUP SALARIO BXS BXR SUBALIMEN HORAEXTR PRIMAVACA AUXTRANS VACACIONES £PS AFP COMFA ICBF SENA ARL  CESANTIAS TOTAL

CEDULA

23



< O>>

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
ELCE-ESP

NIT. 844,000, 1554

Tipo de Documento

COSTOS DE PERSONAL POZOS PROFUNDOS :,Ezt:
51.04.01.10
Fecha de Elaboracién Fecha de aprobacién Version
2017-02-16 02

2015-10-06

NOVIEMBRE]

CEDULA NOMBRE

DEPENDENCIA GRUP  SALARIO BX5 BXR  SUBALIMEN

" HORAEXTR

PRIMAVACA

AUXTRANS VACACIONES

EPS AFP COMFA ICBF SENA ARL CESANTIAS

DICIEMBR

NOMBRE

DEPENDENCIA GRUP SALARIO BXS BXR  SUBALIMEN

HORAEXTR

PRIMAVACA

AUXTRANS VACACIONES

EPS AFP COMFA ICEF SENA ARL CESANTIAS

24




Tipo de Documento:

((é)I) COSTO ENERGIA POZOS PROFUNDOS Fomato

Cédigo:
Empresa de Acueducto, 04.01.
. Aseo de Yopel . 51.04.01.11
EILCE-ESP Fecha de Elaboracién: Fecha de aprobacion: Version
M 2015-01-31 2017-02-16 02

VILLA MARIA I

CONSUMO DE ENERGIA

Factor

Contribucion Costo Mensual

Mes / Concepto Valor
ENEROQ

FEBRERO
MARZO
ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
|DICIEMBRE - $ -
TOTAL ANO

o alin o blen lan
g n-ran-san- -2

NPl
]

-~
1

TN NPy FT.N FT.
O |
1

VILLA MARIA IT

CONSUMO DE ENERGIA
Factor

Contribucién Costo Mensual

Mes / Concepto Valor

ENERO
FEERERC
MARZO
ABRIL

MAYQ

JUNIO

JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
TOTAL ANO

a8 Ha s Ha s lan el s Len Lo Lo
T T YT O O O | Y U O O O
]

i

MANGA DE COLEO

CONSUMO DE ENERGIA

Mes / Concepto Valor Fa‘ctor” Costo Mensual
Contribucion
ENERO

FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMEBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
OTAL ANQ

o
1

o lea lea-len
A4
1

vCadn-aap-sdRiy
]

FE.Y FT.Y KT

Iy

oo len
A il il nidnis
]



Tipo de Documento:

((‘)) COSTO ENERGIA POZOS PROFUNDOS Formato

Codigo:
Empresa de Acveducto,
Alcantariliado y Aseo de Yopal 51.04.01.11
ELCE-ESP Fecha de Elaboracién:

s s 2015-01-31
CENTRAL DE ABASTOS I

Fecha de aprobacion; Version
2017-02-16 02

CONSUMO DE ENERGIA
Factor

Mes / Concepto Kw-h valor . .. Costo Mensual
Contribucion
ENEROQO

FEBRERO
MARZO
ABRIL -
MAYQO

JUNIO

JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBERE

DT A 2 [

Lo
o
I

FY.Y
ot
'

7.y
o
1

wlen e e e len
UH-O PO PO T O
1

Y idnid
1

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
TOTAL ANO

aa nad noad e nead i i il asds
1

o liata s lan s lea s la- oo

ki hoid

+ iis

SAN JORGE

CONSUMO DE ENERGIA
Factor

|
Mes / Concepto Valor Contribucién Costo Mensua
ENERO

FEBRERQ
MARZO
ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE

DICIEMBRE ; -
TOTAL ANO -

2

s-dap-zan-adn-adp-adn g nad pad i dd p
i

TEYFERIEYILRELY IEYFEY FEN PR PP FS

+#



Tipo de Documento:

< - & > COSTOS DE QUIMICOS POZOS PROFUNDOS s
Empress de Acweaducto, 51.04.08.12
“url'—:._.:‘é?éy-gg,oPd‘ Yooad Facha de Elaboracién: Fecha de aprobacién: Version
r—— 2015-01-31 2017-02-16 02

INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

ENERC [39:1:13:1+] MARZO ABRIL MAYO JUNIO
Mes / Concepto
Kg valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual Kg Valor Kg  Coste Mensual
Hidroxicloruro de Aluminio $ - % - $ - $ - $ - $ -
Soda Caustica Granulada $ - $ - $ - $ - $ - ¥ -
Soda Caustica Liquida $ - $ - [ - $ - [ - $ -
Cloro Gaseaso $ - $ - $ - 13 - § B 4 -
Cloro Granulade $ - % - $ - $ - $ - % -

INSUMOS QUIMICOS

JULIO

Mes / Concepto
Kg Valor Kg

Costo Mensual

INSUMOS QUIMICOS
AGOSTO

INSUMQS QUIMICOS
SEPTIEMERE

INSUMOS QUIMICOS
OCTUBRE

Kg valor Kg

Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual

INSUMOS QUIMICOS
NOVIEMBRE

Kg Valor Kg

Costo Mensual

INSUMOS QUIMICOS
DICIEMBRE

Kg Valgr Kg Costo Mensual

Hidroxicloruro de Afuminio $ - $ - $ - 3 - $ - $ -

Soda Caustica Granulada $ - $ - [3 - [3 - $ - $ -

Soda Caustica Liquida $ - $ - $ - $ - $ - $ -

Cloro Gaseaoso $ - [ - [ - $ - 4 - $ -

Cloro Granulado [+ - $ - $ - % - -4 - 4 -
$ $ $

VILLA MARIA IT

INSUMOS QUIMICOS

ENERO

Mes / Concepto
Kg Valor Kg

Costo Mensual

INSHMOS QUIMICOS
FEBRERO

K&d Wvalor Kg

INSUMOS QUIMICOS
MARZO

INSUMOS QUIMICOS
ABRIL

Costo Mensual Kg§ Valor Kg 65to Mehsial

[

Costo Ménsual Kg valor K§

INSUMOS QUIMICOS
MAYO

Kg valor Kg

Costo Mansus

INSUMOS QUIMICOS
JUNIO

Ky Valuor Ky Costo Mensu

Hidroxiclorure de Aluminio

Sodz Caustica Granulada

Soda Caustica Liquida

Cloro Gaseoso

Cloro Granulado
TOTAL MES

INSUMOS QUIMICOS

« FREAIERES
'

[T # || B | e | s
'

PR o | | |45 |
'

» EREIEIE A
'

INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

uLo AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
Mes / Concepto Kg  Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Xg Valor Kg  Costo Mensu Kg valor Kg Costo Mensu Kg valor Kg Coste Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual
Hidroxiclorure de Aluminio $ - $ - % - [ - s - % -
Soda Caustica Granulada $ - $ - $ - $ - $ - ¥ 3
Soda Caustica Liquida $ - $ - $ - [ - $ - t -
Clore Gaseoso 3 - $ - S - [3 - $ - ¢ -
Cloro Granulado 3 - $ - ¢ - 3 - $ - % -
%




Tipo de Documento:

- & b > COSTOS DE QUIMICOS POZOS PROFUNDOS e

Empress de Acceducts, 51.04.01.12
Alcantarniiiado ¥ AreR0 " Yoral Fecha de Elaboracién: Fecha de aprobadon: Version
. s 000 Tae— 2015-01-31 2017-02-16 02

MANGA DE COLEOQ

INSUMOS QUIMICOS INSUMODS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO
Mes / Cancepto
Kg Valor Kg Coste Mensual Kg Valor Kg Costo Mepsual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg valor g Costo Mensuwal Kg Valor Kg  Costo Mensual

Hidroxicloruro de Aluminio $ - t - 4 - £ - $ - $ -
Soda Caustica Granulada [ - [ - $ - $ - $ - 4 -
Soda Caustica Liquida $ - $ - $ - $ - $ - + -
Cloro Gaseoso % - $ - 3 - % - $ - [ -
Claro Granulado $ - $ - $ - 3 - $ - [ -
TOTAL MES $ [ < 3 % 4

INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS

JuLIo AGQSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
Mes / Concepto

Kg valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual

Hidroxicioruro de Aluminio % - % - 4 - $ - $ - % -
Soda Caustica Granulada $ - [ - $ - $ - [ 3 - $ -
Soda Caustica Liquida $ - $ - % - $ - 3 - $ -
Clore Gaseoso $ - [ - % - $ - % - $ -
Cloro Granulado $ - $ - $ Y $ ¢ -
TOTAL MES 5 $ $ $ s %

CENTRAL DE ABASTOS I

INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICCS INSUMOS QUIMICOS

ENERO FEBRERD MARZQ ABRIL MAYQ JUNIO
Mes / Concepto

Kg vator Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual K¢ Valor Kg  Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual g ValorKg Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual

Hidroxicioruro de Aluminio

Soda Caustica Granulada

Soda Caustica Liquida

Clore Gaseoso

e | |n]|w
.
e | oo | w
.

+ EBEAEREIEEAES
!

a o |w» o |
'
+« BRI ES

-
]
-
»
-
=
m
4]
o
o
-
i
a
El
“w
'
o
<
'
o
<
»
'
o
[
'
o
o
' '

INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS

JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
Mes / Concepto

Kg valor Kg Costo Mensuval Kg Valor Ko Costo Mepsual Xg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Coste Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Ko Valer Kg  Costo Mensual

Hidroxiclarure de Aluminia 1 - $ - - 3 - % - % -
Soda Caustica Granulada $ - $ - [ - [ - $ - 4 -
Soda Caustica Liquida % - $ - % - $ - % - $ -
Cloro Gaseoso $ - $ - $ - & - % - 4 .
Clora Granulado $ - $ - 4 - [ - [ - % -
TQTAL MES $ $ $ s s $




Tipo de Documenta:
COSTOS DE QUIMICOS POZOS PROFUNDOS s
51.04.01.12
Fecha de Elaboracién: Fecha de aprobacién: Version
2015-01-31 2017-02-16 02

NUCLEO URBANGO II

INSUMOS QUIMICGS

INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS TNSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYQ JUNIO
Mes / Concepto Ky Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensuwal Kg Valer Kg  Costo Mensual

Hidroxiclorure de Aluminto $ - $ - $ - $ - $ - $ -
Soda Caustica Granulada 4 - $ - $ - E - $ - $ -
Soda Caustica Liquida $ - $ - $ - $ - % - $ -
Cloro Gaseoso 3 - $ - $ - [ - [ - $ -
Cloro Granulado % - [ - $ - [ - [3 - 3 -
TOTAL MES $ $ $

INSUMOS QUIMICOS

Mes / Concepto

JULIO

Kg Valor Kg Costo Mensual

INSUMOS QUIMICOS
AGOSTO

INSUMOS QUIMICOS
SEPTIEMBRE

INSUMOS QUIMICOS
OCTUEBRE

INSUMOS QUIMICOS
NOVIEMBRE

Ky Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Menswal Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual

Kg Vvalor Kg Costo Mensua

INSUMOS QUIMICOS
DICIEMBRE

TOTAL MES

SAN JORGE

INSUMOS QUIMICOS

Hidroxicloruro de Alurminio $ -
Soda Caustica Granulada $ - % - 4 - $ - $ - -4 -
Soda Caustica Liquida £ - $ - $ - $ - $ - % -
Cioro Gaseoso 4+ - $ - %t - $ - $ - % -
Ctoro Granulado % % + 4 H 4

INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

ENERC FEBRERQ MARZO ABRIL MAYO IJUNID
Mes / Concepto Kg Valor Kg <Coste Mensu. Kg Valor Kg Costo Mensu Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensu Kg wvalor Kg Costo Mensual
Hidroxicloruro de Aluminic |3 - ] - % - $ - |$ - $ -
Soda Caustica Granulada $ - H - % - $ - $ - [4 -
Soda Caustica Liquida $ - $ - $ - $ - $ - $ -
Cloro Gaseoso $ - $ - $ - $ - $ - $ -
Cloro Granulado $ . $ - $ - $ $ ¥
TOTAL MES H $ s $ s &

Hidrexicloruro de Aluminio

Seoda Caustica Granulada

Soda Caustica Liguida

Cloro Gaseaso

Cloro Granutade

TOTAL MES




. . Tipo de Documento:
«< ‘)) COSTOS DE VIGILANCIA POZOS PROFUNDOS o
Empresa de Acueducto, 51.04.01.13
mm?:‘"fgo ~pés.§?l’de Yopat Fecha de Elaboracién: Fecha de aprobaciém: Version
T, Saa.000. 7554 2015-01-31 2017-02-16 02

COSTO VIGILANCIA

POZO / MES FEERERO MARZO ABRIL MAYQ JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE TOTAL ANO
VILLA MARIA 1 ' 0
VILLA MARIA 11 0
MANGA DE COLEO ' 0
CENTRAL DE 0
ABASTOS I
NUCLEO URBANGC II ' 0
SAN JORGE 0

Elcbord. Firma

Nombre

Cargo

Fecha




=

5>

e Acuveducto,
Ncantarilladoéy Aseo de Yopal
EICE-ESP

T B OO0 T304

Tipo de Documento:

COSTOS DE MANTENIMIENTO POZOS PROFUNDOS o
51.04.01.14
Fecha de Elaboracion: Fecha de aprobacién: Version
2015-01-31 2017-02-16 02

POZO / MES

VILLA MARIA I

COSTO MANTENIMIENTO

FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE DICIEMERE

VILLA MARIA II

MANGA DE COLEO

CENTRAL DE
ABASTOS I

NUCLEG URBANO 11

SAN JORGE

Eloboré.

Firma

Nombre

Cargo

Fecha

TOTAL ANO




«<b>
77 A vk

T 0 TR

CONTROL DE VARIABLES POZO Y PTAP CAPTAFI(')N SUBTERRANEA /
POZO DE BAJA PRODUCCION

Tipo de Documento:
Formato

Codigo:
51.04.01.16

Fecha de Elaboraci6n:
2014-12-19

Fecha de aprobacitn:
2017-02-16

Version
3

NOMBRE DEL POZO:

DIRECCION:

HORA DE
REGISTRO
DE
NOVEDAD

HORA
APAGADO

FECHA BOMBA/PT
AP

HORA DE
REINICIO
DE
BOMBA/PT
AP

RAZON DE APAGADO PTAP
POR:

LECTURA

MACROMEDIDOR

PRESION (PSI)

CAUDAL (ifs)

SOBRE
PRESION

APAGON
LUz

ENTRADA

SALIDA

ENTRADA

SALIDA |[ENTRADA| SALIDA

OBSERVACIONES

05:00a. m.

06:00a. m.

07:00a. m,

08:00a, m.

03:00a. m.

10:00 a. m.

11:003, m.

12:00p. m.

01:00 p. m.

02:30 p. m.

03:00 p. m.

04:00 p. m.

05:00p. m.

06:00 p. m.

07:00 p. m.

08:30 p. m.

09:00 p. m.

RESPONSABLE




<»

EICE-ESP

T B TR

CONTROL DE VARIABLES POZO Y PTAP CAPTA'CI()N SUBTERRANEA /
POZO DE BAJA PRODUCCION

Tipo de Documento:
Formato

cédigo:
51.04.01.16

Fecha de Elaboracitn:

2014-12-19

fecha de aprobacién:
2017-02-16

Version
3

NCMBRE DEL POZO:

DIRECCION:

"HORA DE
REGISTRO
DE
NOVEDAD

HORA
APAGADO
BOMBA/PT
AP

FECHA

HORA DE
REINICIO
DE
BOMBA/PT
AP

RAZON DE APAGADO PTAP
POR:

"LECTURA
MACROMEDIDOR

PRESION (PSI)

CAUDAL (1/s)

SOBRE
PRESION

APAGON
Luz

ENTRADA| SALIDA

ENTRADA

SALIDA (ENTRADA| SALIDA

OBSERVACIONES

035:00 a. m.

06:00 3. m.

07:00a. m.

08:00a. m.

09:00a. m.

10:00a. m.

11:00 a. m.

12:00 p. m.

01:00 p. m.

02:00p. m.

03:00p. m.

04:00 p. m.

05:00 p. m.

06:00 p. m.

07:00 p. m.

08:00 p. m.

09:00 p. m.

RESPONSABLE




< O3>

Empresn de Acieduclo,
Alcantariiado y Asco do Yopal

Tipo de Documento:

FORMATO CONTROL COMSUMO DE COMBUSTIBLE E‘g:;?;g?
51.04.01.17
FECHA DE ELABORACION FECHA DE APROBACION Version:

2017-02-16 2017-02-16

1

[ NOMBRE POZO PROFUNDO : |

1 Inicio Turno

Fin de turno

Fecha

turno

Lectura Horometro

Medicion Regleta
Horario de funcionamiento {cm)

Medicion Regleta

{cm)

Caneca No

Caneca No

Nombre del Operador / observaciones

Inicial Final

Inicio.

Fin Inicio Fin 1 2 3

1

2 3

6-14

14-22

22-6

6-14

14-22

22-6

|6-14

1.4-22l

22-6

6-14

14-22

22-6




Tipo de Documento:

P3 P2 Pl (]

(21 P2 P3 P4

. Formato
(( ‘)) CONTROL DIARIO OPERACION POZO BRAULIO GONZALEZ CENTRO Cédigo:
51.04.01.18
Empresa de A
Amnmmo Aée&opoe Yopw! Fechs de Elaboracion - Fecha de aprobacién version:
s 2015-10-06 2017-02-16 3 -
NOMBRE DEL POXO: DIRECCION:
FECHA, TURNG INICIO DEL TURMO FINALICE EL TURNO
NOMBRE DEL OPERADOR LECTURA MACROMEDIDOR ENTRADA POXO T LECTURA MACROMEDIDOR ENTRADA POZO LECTunA ,‘:‘;‘,:’E“;,L“.',‘; H1 DE ;”::-:“‘5" "ms‘;"
DIA NES ARO HORA HORA MACR TURNG
EMTRADA SALIDA SALIDA RED SALIDA RED

06:00:00 8. m.|02:00:00 p, m.|

02:00:00 p. m.{10:00:00 p, m,

10:00:00 p. m.| 06:00:00 5. m.|

06:00:00 &, m,|02:00:00 p. m.

02:00:00 . rn.| 10:00:00 p, m,

10:00:00 p. mM.[06:00:00 &, m.

06:00:00 8. m.| 02:00:00 p. m.!

02:00:00 p. m.| 10:00:00 p. m.

10:00:00 p. en.| 06:00:00 &. m,

06:00:00 2, m,|02:00:00 p. m.

02:00:00 p. m.|10:00:00 p. m.

10:00:00 ¢, .| 06:00:00 2. m.|

06:00:00 8. M.{02:00:00 9. m.|

02:00:00 p. m.] 10:00:00 p. m,

10:00:00 p. m.|06:00:00 &. m.

06:00:00 2, m.|02:00:00 p. m.

02:00:00 p. m.[10:00:00 p. m.

10;00500 p. m.| 06:00:00 a. m.

Observaciones,




Tipo de Documenta:

Formato
(( ‘ )) CONTROL DIARIO OPERACION POZO BRAULIO GONZALEZ CENTRO Cédigo:
Empross 51.04.01.18
by :‘ Ar:;opdo Yopal Fecha de Elaboracién Fecha de aprobaclén Verslon:
ot 2015-10-06 2017-02-16 3
NOMBRE DEL PO20: DIRECCION: -
FECHA TURND INICIO DEL TURNO FINALICE EL TURNO
CAUDAL (L/3) .
NOMERE DEL OPERADOR LECTURA MACROMEDIDOR ENTRADA PO2O CECTURA LECTURA MACROMEDIDOR ENTRADA POZO LECTURA proMeoto oer. |2 OF ;P:::C‘b” "m‘:‘;ﬁ
D1A MES Afo HORA HORA MACROMEDIDOR o® TuRKo
ENTRADA SALIOA SALIDA RED SALIDA RED

[

P2

Pl Lo Pl [}

06:00:00 8. m.]02:00:00 p. m.

02:00:00 p. m.] 10:00:00 p. m,

10:00-00 p. m.|06:00:00 8. m.|

06:00:00 ». m.102:00:00 p. m,

02:00:00 ¢. .| 10:00:00 p, m,

10:00:00 p. m{06:00:00 &, m.|

06:00:00 a. m.102:00:00 p. m.|

02:00:00 p. m.| 10:00:00 p. m,|

10:00:00 p, m.|06:00:00 0. m,|

06:00:00 8. M.]02:00:00 p. a,

02:00:00 p. m.| 10:00:00 p. m.

10:00:00 p. m.|056:00:00 a. m.|

06:00:00 &. m.|02:00:00 p. m.|

02:00:00 p. m.J10:00:00 p. m.:

10:00:00 p, m.|056:00:00 2. m,

06:00-00 4. m.|02:00:00 p- m,

02:00:00 p. m.|10:00:00 p. m.

10:00:00 p. m.{06:00:00 &. m.

Observaclones.
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CONTROL DE VARIABLES POZO Y PTAP CAPTACION SUBTERRANEA / BRAULIO CAMPESTRE

Tipo de Documento:
Formato

Cédigo:
51.04.01.19

Apec de Yopad
E I.C.g-ilp
[T

Facha de Elaboracion

2017-02-16

Fecha de aprobacifn:

2017-02-16

Yersion
01

NOMBRE DEL POZO:

DIRECCION:

FECHA HORA

Hz A

LECTURA MACROMEDIDOR

— PRESION [PS))

CAUDAL (Ifs)

ENTRADA

Pl

P2

P3

P4

SALIDA

ENTRADA

SALIDA

ENTRADA SALIDA

OBSERVACIONES

Pl

P2 P3

P4

Pl

P2

P3

P4

Pl P2 3 Pa

12:00a. m.

01:00a. m.

02:00a. m.

03:00a.m.

04:00 a. m.

05:00 a. m.

06:00 a, m.

07:00a. m.

08:00a. m,

09:0¢ 2 m.

10:00 a. m.

11:00 2. m.

12:00p. m.

01:00 p. m.

02:00p. m.

03:00 p. m.

04:00 p. m.

05:00 p. m.

06:00 p. m.

07:00 p. m.

08:00p. m.

09:06p. m,

10:00 p. m.

11:00 p. m,

RESPONSABLE
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CONTROL DE VARIABLES POZO Y PTAP CAPTACION SUBTERRANEA

Tipo de Documento:
Formato

Codigo:
51.04.01.13

Fecha de Elaboracitn:

2017-02-16

Facha de aprobacién:

2017-02-16

varsion
03

NOMBRE DEL POZO:

DIRECCION:

FECHA HORA

LECTURA MACROMEDCIDOR

PRESION {PSI)

CAUDAL (Ifs)

Hz A

ENTRADA

Pi

P2

P3

P4

SALIDA

ENTRADA

SALIDA

ENTRADA SALIDA

P1

P2 P3

pa

P1

P2 P3

P4

Pr1

P2 P3 pa

CBSERVACIONES RESPONSABLE

12:00 a. m.

01:00 a. m.

02:00a. m.

03:00 a.

04:00 a.

05:00 a.

06:00 a,
07:00 a.

08:00 a.

05:00a. m.

10:00 a. m.

11:00a.m.

12:0C p. m.

01:00 p.

02:00 p.

03:00 p.

04:00 p.

05:00 p.

ERENERERE

06:00 p.

3

07:00 p. m.

08:00 p. m.

0900 p.

10:00 p.

11:00 p.

als |3




Tipo de Documento

DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS Procedimiento

((")) PTAP Sedige,

Empresa de Acueducto,

A'ca"tﬂ‘”g'f‘g"EY_‘gg"Pde Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
NIT. 844.000.7554 2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Dosificacion de Productos Quimicos PTAP. -
RESPONSABLE: Profesional Adscrito a PTAP, Operador PTAP, Auxiliar PTAP.
OBIJETIVO: Garantizar la correcta preparacion y dosificacién de insumos quimicos.

ALCANCE: Generar un marco en el cual el operador y el auxiliar de operacién se pueda apoyar para la correcta preparacion y
dosificacién de insumos quimicos.

INSUMO: Demanda de insumo quimico.
PRODUCTO: Dosis optima de insumo quimico.
USUARIOS: Operadores y auxiliares de operacién.
TERMINOS Y DEFINICIONES:

| Agua potable Agua que es segura para beber y para cocinar. Es aquella que por reunir los requisitos organolépticos (olor, sabor y
percepcion visual), fisicos, quimicos y microbioldgicos, puede ser consumida por la poblacién humana sin producir efectos adversos a la
salud.

Agua superficial: El agua, dulce y salada, que esta en contacto directo con la atmdsfera. Los océanos, rios y lagos son fuentes de agua
superficial.

Captacién: Un area geografica, definida por la topografia, de la cual toda el agua de escorrentia escurrird hacia un sélo sistema fluvial o
reservorio. Se usa a menudo como un sindnimo para cuenca hidroldgica o cuenca fluvial.

Cloro: Un elemento que ocurre naturalmente en las sales. El cloro se usa a menudo en estado gaseoso, liquido o sélido para purificar el
agua.

Coagulantes; Particulas liquidas en suspension que se unen para crear particulas con un volumen mavyor.

-
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P - Tipo de Documento
é- DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS P Procedimiento
Céodigo
(( )) PTAP 51.04?02
Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Asec de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
NIT. 345,000, 755-4 2008-09-15 2017-02-16 05
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
- « P DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
PREPARACION Y DOSIFICACION DE SODA CAUSTICA
(Alcalinizante)
a) Identifique las pimpinas de 30 kg de Soda Caustica liquida {(NaOH) al
48%.
a) Al ingresar a la sala de dosificacion tenga en cuenta las precauciones y Registre los
utilice los elementos de proteccién personal exigidos en las fichas de datos de
seguridad del producto. entradas a la
b) Revise gue la bomba dosificadora estén funcionando normalmente. Si PTAP de
observa alguna anomalia repértefa de inmediato al jefe inmediato para su Anexo # 1. . insumos
oportuna solucién. ' PREPARACION Y PROFESIONAL quimicos y los
¢) Observe si la pimpina de soda caustica instalada en el sistema de DOSIFICACION ADSCRITO A datos de
dosificacidon se encuentra vacia, de ser asi tome uno del stock de quimicos DE SODA PTAP consumo de
y remplacelo. CAUSTICA OPERAD:OR productos por
d) Proceda a encender el sistema de dosificacion. . _ (Alcalinizante) PTAP. AUXILIAR turno en el
e) Tenga en cuenta que la concentracion del Alcalinizante es de 48% ’PTAP formato
constante y se debe dosificar de acuerdo a los niveles de pH del agua 51.04.01.04
cruda (Inicio del proceso), variando la frecuencia de la bomba dosificadora FORMATO
de acuerdo a la necesidad kardex
f) Realice periddicamente monitoreo en la cajilla de inspeccion .
verificando el pH a la salida de la ptap. BITACORA DE
g) Recuerde que el pH tiene una escala de (0 a 14), en donde el pH es OPERACION
acido si se encuentra de (0 a 6.4), el pH es Basico si se encuentra de
(9.1 a 14). La normatividad de calidad de agua potable {Dec. 1575/2007
y Res. 2125/2007) nos exige que mantengamos el pH del agua entre (6.5
- 9.0). Para mayor seguridad debe mantener el pH del agua entre (7.0 -
8.0).
h) Utilice los datos de monitorec reportados en el Laboratorio de

Pagina 2 de 10




Tipo de Documento

DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS Procedimiento

((")) PTAP Seaige

Empresa de Acueducto,

A'cﬂntﬂfé“lag" _“;g%ﬂe Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versién
NIT. 844,000 7554 2008-09-15 2017-02-16 05

Procesos para mantenerse enterado del comportamiento del pH a lo largo
del proceso de potabilizacion.

i} Reporte los datos obtenidos de los monitoreos en el formato
51.04.04.08 monitoreo in-situ : :

j) Verifique constantemente el nivel de la solucion de Alcalinizante en el
galéon instalado, Por ningin motivo deje que la bomba dosificadora
succione aire; de lo contrario el sistema de dosificacion sufrira dafios

DOSIFICACION DEL DESINFECTANTE (Cl2)

a) Al ingresar a la sala de cloracion tenga en cuenta las precauciones y
utilice los elementos de proteccién personal exigidos en las fichas de
seguridad del producto.

b) Realice la inspecciéon del sistema de cloracidon, teniendo en cuenta la

informacidn registrada por el anterior operador en los formatos de entrega Anexo # 2.
de turno. DOSIFICACION
c) Verifique el funcionamiento de los equipos que conforman el sistema DEL

de cloracion tales son los cloradores, mangueras flexibles, flauta del | DESINFECTANTE
sistema, filtro de cloracién, filtro de agua pretratada, eyector cilindro de (CI2)

cloro y tuberia de alimentacién al sistema. Si observa alguna anomalia
repértela de inmediato al jefe inmediato para darle soluciéon oportuna.
Recuerde que se cuenta con dos sistemas de preparacion y dosificacion de
solucién de cloro por lo tanto si se presenta dafios en uno de estos puede
utilizar el otro como emergencia.

d) Mantenga siempre dos cilindros conectados en serie, uno en el sistema
de preparacién y dosificacion de solucidn de cloro que va a utilizar y otro
conectado al sistema en STAND BY (Este ultimo debe tener ia valvula del
cilindro herméticamente cerrada). Con el fin de tener mayor practicidad
en el momento del cambio de cilindro.

e) Verifigue cada uno de los cilindros que se encuentran en el area de
cloracion con el fin de mantenerse enterado del consumo del cloro
gaseoso y del Back Up con el que se cuenta. Recuerde que cada cilindro
dura aproximadamente de 12 a 20 dias.

f) Al realizar el cambio de cilindro de cloro, verifique que tenga cilindros
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«C ‘)) PTAP

DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo
51.04.02

Empresa de Acueducto,

Alcantariltado y Aseo de Yopal iA
A Fecha de Elaboracion

NIT, 544,000, 7554 2008-09-15

Fecha Ultima Modificacion

2017-02-16

Version
05

disponibles para realizar esta actividad, luego de ello cierre totalmente la
valvula del cilindro que estad desocupado y coloque la caperuza para evitar
que la valvula del cilindro sufra algun dafio, de igual manera cierre el paso
de cloro gaseosc al sistema suspendiéndolo totalmente para evitar
cualquier tipo de fugas. Registre el cédigo del cilindro que esta
desocupado.

g) Verifique que la instalacion de la manguera flexible al cilindro de cloro
gaseoso y al sistema de cloracién se haya efectuado de manera correcta y
que este bien acoplada.

h) Posteriormente, abra lentamente la liave del cilindro conectado al
sistema en STAND BY procurando que no presente ningun tipo de
descompensacién. Para esta tarea utilice la llave de apertura de valvulas
especial para cilindro de cloro gaseoso. De igual manera, cercidorese que
las valvulas de dicho sistema estén abiertas.

i) Cerca de las valvulas dei cilindro y el sistemma de preparacion vy
dosificacion de solucion de cloro, permanece el recipiente de amoniaco, el
cual se debe utilizar para verificar las conexiones realizadas para el
sistema de cloracion, para esto presione el recipiente de amoniaco
dejando salir el gas que este genera. Si observa la formacién de un humo
blanco es muy probable que el sistema tenga fuga de cloro gaseoso; por
lo tanto debe identificar la fuga y ajustar los accescrios del sistema de tal
mariera que se logre hermeticidad. Si la fuga persiste suspenda el uso de
este sistema y conecte el cilindro al sistema que estaba usando.

j) Gradule el clorador verificando que este reporte una dosificacién de 20
Ib/dla para un caudal de 40 I/s. verifique cloro residual y ajuste la dosis
segun el caudal.

DOSIFICACION DEL DESINFECTANTE Ca(ClO)2

a) Al ingresar a la sala de cloracién tenga en cuenta las precauciones y
utilice los elementos de proteccion personal exigidos en las fichas de

seguridad del producto

b) Realice la inspecciéon del sistema de cloracién, teniendo en cuenta la
informacion registrada por el anterior operador en los formatos de entrega

Anexo # 3.
DOSIFICACION
DEL
DESINFECTANTE
(Ca{Cl0)2)
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<« > PTAP

DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUiMICOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Cédigo
51.04.02
Empresa de Acueducto,
Alcantariliado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
NIT, 844.000.755.4 2008-09-15 2017-02-16 05
de turno.

c) Verifique el funcionamiento de los equipos que conforman el sistema
de cloracién tales son la bomba de dosificacidon, la valvula de succién y
valvula de inyeccidn,

d) Confirme que el contenedor de la solucmn de Ca(CIO)Z tiene la
cantidad apropiada para la operaciéon de la planta durante el turno, de no
ser asi prepare nuevamente la solucién siguiendo los siguientes pasos.

-
.

1. Mida 5 tasas en el recipiente presente en la sala de dosificacién
que equivalen a 4 kg de Ca(Cl/O)2 y vacielos en el contenedor
de 500 L.

2. Afore el contenedor a 250 L. y mescle homogéneamente
esta solucién tendra una concentracion de 16000 ppm.

3. Limpie la valvula de succién removiendo todo el sedimento
colmatado en ella.

4. Introduzca la vélvula dentro de la solucién y ponga en
marcha |la bomba dosificadora.

5. Realice purga del sistema de dosificacion sacando todo el
aire dentro de las mangueras; esto girando la perilla negra
sobre la parte superior derecha de la bomba dosificadora
. hacia la izquierda.

Encienda |la bomba dosificadora.

Verifique que cloro residual en la cajilla de muestras este entre el
rango (1.5 - 1.8) mg/l para garantizar que en el ultimo tramo de
la red se encuentre en lo exigido por la resolucion 2115 de 2007
(0.3 - 2) mg/I.

Verifigue que cloro residual en la cajilla de muestras este entre el
rango (1.5 - 1.8) mg/l para garantizar que en el Gltimo tramo de
la red se encuentre en lo exigido por la resolucion 2115 de 2007
(0.3 - 2) mg/I.

si el valor obtenido no se encuentra en este rango varie la
frecuencia de la bomba dosificadora segln la necesidad.

Monitoree periodicamente este parametro y registre los valores

Pigina 5 de 10




DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUiMICOS TP rocedmiento.

<« ‘)) PTAP Cadigo

51.04.02
Emprt_esa de Acueducto, , .
AlcantargllagoEy.AsgoPde Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
NIT. 844.000.7554 2008-09-15 2017-02-16 05

obtenidos en el formato 51.18.04.08 monitoreo in - situ.
j. Registre el consumo del insumo quimico en el formato 51.04.01.04
kardex descontando dicha cantidad del saldo anterior.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

51.04 CARACTERIZACION PROCESOS POTABILIZACION DE AGUA
51.04.01 procedimiento de operacion PTAP

51.18.04.08 FORMATO monitoreo in-situ

54.04,01.04 FORMATO kardex

4. APROBACIONES

Elaboré Revisd Aprobo /

A P L 2 U v

f1 LT v

fid2 Batnadho/ Sarcre?
Repltésental"?t\e{/egal Z\

Lliz Mireya Pé&tifio Suarez Gustavo Adolfo Torres Melo / LuAm
Lider del Proceso Representante por la Direccion -SGC

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

Version Fecha de Aprobacion item Modificado Motivo Aprobado por
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DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Céodigo
Empresa de Acueducto, PTAP 21.04.02
‘““"*ﬂ”“ﬂd"g Asgode Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
o cimariad 2008-09-15 2017-02-16 05
01 2008-09-15 Todos Aprobacién Inicial Gerente
P Encabezado Cambio de Cédigo
02 2009-11-20 Descripcion Adicion de instrucciones de trabajo Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacién Objeto Social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacion nuevo Formato Representante Legal
2. Actividades s .
05 2017-02-16 4. Aprobaciones Actualizacion de procedimientos Representante Legal
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DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUiIMICOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Cadigo
PTAP 51.04.02
Emprgsa de Acueducto, i
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
NI 044000 7554 2008-09-15 2017-02-16 05

FLUJOGRAMA DOSIFICACION SODA CAUSTICA.

verificar si el stock de quimicos es el
adecuado para la operacidn del STAP

encienda el sisfema
de dosifeiacién.

éZporta los EPP
apropiados? ubiica todos EPP
necesarnos
¢ funciona comectamente ia
bomba dosificadora? Reporte dafios y
repare
St
‘eIgansctiae::gg 3"'””“ tome uno del estok de
g quimicos y remplacelo
NO

v

venhque ef pH en la cajilla de muestras.

cel pH se encuentra dentro

delrango 6.5-9 7

NO

regule fa frecuencla en la
bomba dosificadora

monitoree periodicamente y reporte fos
valoreas eblenides en el formatle
51.18.04.08
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Alcantarillado y Aseo de Yopal
EACE-E.S.P

HIT. B44.600.755-4

DOSIFICACION DE PRO

DUCTOS QUIMICOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Cédigo

PTAP 51.04.02

Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2017-02-16 05

Anexo # 2. FLUJOGRAMA DOSIFICACION CL:

INICIO

verificar si el stock de quimicos-es ef
adecuado para la operacién del STAP

éporta los EPP
apropiados?

utifice todos EPP
necesanos

realice una inspeccién al sisterna de dosiflacion,

verificando el buen estado de los equipos
|

el sistemna se encuentra €

optimas condiciones?

NO

reporte novedad en bilacora, informe &l
cordinador de tumo y espere se realice ef
marttenimiento pertinente

encienda el sisterna
de dosifciacion.

vesifique el CI residual en fa cajilia de
muesiras.

sel G recidual se encuentra dentro
del rango 0.3 - 2 mgA_ 2

NO

regule ef rotarnetro del sisterna de
dosificacion para ajustar la disis optima

monitoree penodicamente y reporte los
valoreas obtenidos en el formato
51.18.04.08

2l confenedor de clore esta vacia
por completo

si

informe af cordinador de turno para que
se realice ef cambio de conteedor y
reporte en bitacora la actividad hecha

conlinue con la operacion normal del STAP

FIN
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal

E.LCEE-E.S.P
NIT, 244.000. 7554

DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS

PTAP

Tipo de Documento
Procedimiento

Céadigo
51.04.02

Fecha de Elaboracion
2008-09-15

Fecha Ultima Modificacién
2017-02-16

Version
05

Anexo # 3. FLUJOGRAMA DOSIFICACION Ca(CIO)2

INICHO

verificar si el stock de quimicos es el
- adecuada pera lg operaciéndel STAF

éporta los EPP
apropiados?

utilice lodos EPP

NO necesanos

S

realfice una inspeccion &l sistema de
dosificacion,verificands ef buen estado de jos equipos.

¢funciona commectamente /&
bomba dosificadora?

Reparte dafios y
repare

Confirme que el contenedar de la solucién de Ca{Ci0)2 liene (a cantidad apropiada

para la operacion de |a planta duranta el tuma,

=0 confenedor de ia solucidn de cloro cue,
con af volumen suficiente para la operacicn
continua de la ptap durante ef turmo?,

NC

- Iprapare Ia solucion desinfectantes

815

r
| enciends Ia bombe dosificadora |

[

l verifigue ai cloro residual en ia cajiie de muestras I

&l clor residual 5@ encugnira dentrg
regule la fracuencia en la del range 0.3 - 2 mgAL?,

bomba dosificadora

moniteres periodicamente y reporte 1os
valoreas obtanidos en el formato
51.18.04.08

7| sigutendo fos siguientes pasos.

!

Mids S tasas en el recipiente prasanta en la saia da
desificacln que quivalen a 4 kg de CA(CIO)2 ¥

| nedor di
Afore a] contenedor & 250 L. y mescle hurnogénearnente_
esta salucton tendrd una concentracldn de 16000 ppm.
[2

Limple Ia véivula de succién removiendo
tode el sedimento colmatade en ella

(]

Introduzca la vélvula dentro de la soluclén v
panga en marcha la bomba dosHicadora.

Reallce purga de) sistema de dosificacion sacando todo =l
alre dentro de las manguearas; esto glirande la perilla negra
sobre la parte superior derecha de 1a bomba dosiflcadora
hacla la izquierda.
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Tipo de Documento

PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE Procedirmiento

«C ‘)) ESTRUCTURAS DE LA PTAP Cédigo,

Empresa de Acueducto, L.
A'Cﬂ"tafg'ngEY_‘ggﬂpda Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
NI, 844.000.7654 2008-09-15 2017-02-16 05
1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Lavado de estructuras de la PTAP.

RESPONSABLE: Profesional PTAP, Operador PTAP, Auxiliar PTAP

OBJETIVO: Indicar |a forma correcta de realizar el lavado de estructuras de la STAP en los pozos de captacidn subterranea.
ALCANCE: Generar el lavado de las estructuras de los STAP en los sistemas de captacién subterrdnea.

INSUMO: Verificacion visual desfavorable de las condiciones fisicas de las estructuras,

PRODUCTO: Estructuras lavadas y limpias.

USUARIOS: Operadores STAP. -

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Agua potable: Agua que es segura para beber y para cocinar. Es aquella que por reunir los requisitos organolépticos {olor, sabor y percepcion visual),
fisicos, quimicos y microbioldgicos, puede ser consumida por la poblacion humana sin producir efectos adversos a la salud. )

Agua superficial: El dgua, dulce y salada, que esta en contacto directo con la atmésfera. Los océanos, rios y lagos son fuentes de agua superficial.

Captacion: Un area geografica, definida por la topografia, de la cual toda el agua de escorrentia escurrira hacia un sélo sistema fluvial o reservoria. Se
usa a menudo como un sindnimao para cuenca hidrolégica o cuenca fluvial.

Cloro: Un elemento que ocurre naturalmente en las sales. El cloro se usa a menudo en estado gaseoso, liquido o sélido para purificar el agua.

Coagulantes: Particulas liquidas en suspensién que se unen para crear particulas con un volumen mayor.
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PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE

Tipo de Documento
Procedimiento

ESTRUCTURAS DE LA PTAP Codigo
51.04.03
Empresa de Acueducto, .
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
HIT, 8440007554 2008-09-15 2017-02-16 05
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
LAVADO DE PLANTA
a) Identifique el area al cual se le va a realizar el
lavado. .
b) Identifique los accesorios, herramientas y equipos Anexo # 1. LAVADO DE PLANTA QPERADOR BITACORA DE
necesarios para realizar esta actividad evidenciando que OPERACION

se encuentren en buen estado y que de igual manera
estén disponibles

c) Barra todos los residuos depositades en el suelo del
area en la cual se va a efectuar la limpieza.

a) Verifigue que no hayan elementos extrafios en el
area, de ser asi retirelos

b) Con la bayetilla retire el polvo, residuos y telaranas
presentes en los equipos

¢} Usando, trapero, balde y detergente limpie el piso

d) Con e! limpia vidrios o detergente y la bayetilla
mantenga limpios todos los vidrios de las salas
pertenecientes al STAP.

e) Finalmente realice una inspeccion visual de los
equipos y conexiones de los mismos para verificar su
estado.

RETROLAVADO DE
PRODUCCION.

FILTROS POZ0S GRAN

Transcurridas 72 horas de alineada la planta y en
operacién continua, proceda a lavar los filtros aunque no

Anexo # 2. RETROLAVADO DE FILTROS GRAN
PRODUCCION
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muestren sefial de ensuciamiento. Debido a que el lecho
fitrante (arena) se va compactando y endureciendo
paulatinamente a medida que pasa el agua, se hace
necesario Hacer el retro lavado automéatico. De no hacer
juicicsamente el retro lavado cada 72 horas, el lecho
filtrante se apelmazara y compactarad quedando infartado
de tal forma que cuando se haga el retro lavado tardio el
lecho de arena quedara mal lavado en una o varias zonas
superficiales y si se continGan haciendo sucesivos retro
lavados tardios el lecho filtrante se echard a perder
definitivamente, teniendo que ser sustituido vy
reemplazado muy prematuramente.

CRITERIOS DE LAVADO.

El retro lavado de los filtros debe hacer segin los
siguientes tres (3) criterios:

a) Cuando hayan transcurrido 72 horas de operacion
continda.

b) Cuando la Turbidez del agua filtrada supere el valor
de norma, es decir cuando el agua de salida de filtros a
la red de consumo marque mas de 2 NTU de Turbidez.
-¢) Cuando la diferencia de presion entre el manémetro
de entrada y el manémetro de salida sea superior a 10
PSI.

LAVADO DE FILTROS:

a) El proceso de lavado de los filtros se lleva cabo en
forma totalmente automatica, para realizar el lavado
simplemente oprima ,UNA SOLA VEZ” el botén pulsador
izquierdo de coler verde ubicado en el frente del tablero
de control. Se encenderan los bombillos respectivos.
Verifique que se Cierre la valvula totalizadora de 10"
ubicada en el cuello de ganso de la tuberia que conduce
a la red de distribucién.
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b) Verifique que se Cierre la valvula superior derecha
de 6", FILTRADO del filtro #1 a lavar, ubicada a la
derecha del filtro #1.

c) Verifiqgue que se Abra la valvula superior izquierda
de 8", LAVADO del filtro #1 a lavar ubicada a la
izquierda del filtro #1.

d} Transcurridos 20 minutos de haber pulsado el botén,
el sistema automaticamente hace en forma secuencial
el lavado del filtro #2, por espacio de 20 minutos y
posteriormente el lavado del filtro #3.

e} Culminado el lavado de los tres filtros el sistema
retorna en forma automatica a posicién de filtrado todas
las valvulas, enviando el agua tratada potable a la red
para suministro de agua a los consumidores.

f} Culminado el lavado de los filtros, encienda la
bomba dosificadora de Hidroxicloruro de Aluminio
{Coagulante) por 15 minutos para generar la capa de
activacién sobre el lecho superior de arena de los filtros.
Transcurridos los 15 minutes apague la dosificadora de
Coagulante. De esta forma el sistema de filtracién podra
retener turbidez alta en caso de que se presente en el
agua de pozo.

El tablero de control también permite ejecutar la
operacion de lavado de los filtros en forma MANUAL,
uno a uno, simplemente se gira el selector del
correspondiente filtro, de AUTO a MAN (hacia la
derecha) vy se inicia asi el lavado del filtro seleccionado
por el tiempo que se desee, por ejemplo 8 minutos 6 25
Minutos, esta operacidon debe hacerse solo en caso
extremo cuando haya ocurrido una contaminacion de la
arena de los filtros y el tiempo empleado en el lavado
debe ser el mismo para los tres filtros. Se debe tomar el
tiempo preciso de lavado de cada filtro que debers ser
igual.

RETROLAVADO DE FILTROS POZOS BAJA
PRODUCCION.

51.04.01.01
Formatos de
operacion PTAP
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PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE
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Procedimiento
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ESTRUCTURAS DE LA PTAP Cédigo

51.04.03

Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2017-02-16 05

a)

b)

c)

d)

e)

Para realizar el retro lavade de la bateria de
filtracion de las plantas de tratamiento de agua
potable ubicadas en los pozos de baja
produccién debe haber transcurrido 24 horas de
de tratamiento en el sistema de potabilizacién.
El retro lavado de los filtros se debe realizar al
inicio de cada turno tan pronto de se encienda
la ptap a las 5:00 am.

Las bombas dosificadoras de insumos quimicos
deben ser apagadas para realizar este
procedimiento y encenderse apenas se inicie el
proceso normal de filtracién para enviar por red
agua potable.

Estas baterias de filtracion estdn compuestas
por filtros presurizados de flujo descendente,
los cuales estan conectados en serie; por tal
motivo el procedimiento utilizado para realizar
el retro lavado en el primer filtro es
exactamente el mismo para los demas.

En el proceso de retro lavado se debe invertir el
sentido del fluido por tal motivo se debe
manicbrar las valvulas se la siguiente manera.

1. Habra las valvulas dos (2) y tres (3).

2. Sierra las valvulas uno, (1) cuatro (4) y
cinco (5).

Anexo # 2. RETROLAVADOQ DE FILTROS BAJA
PRODUCCION
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I —

PLANTA TRATAMIENTO FILTRACION Y
PURIFICACION EN ACERO INOXIDABLE
PROCESO RETROLAVADO -

INTRADA

i} i "‘"‘"**'j
RN

g

[‘1:5]:‘;—-—-— - m—%"{

t%mj ;

Llaves abiertas: 2y 3. = el
Llaves cerradas: 1,4y 5. arld
Canilla |

f)

a)

— q
Esta operacion debe tardar minimo cinco (5)
min en el filtro; para lograr remover todas las
particulas retenidas durante la carrera de
filtracion.

Proceda realizando el siguiente movimiento en
las valvulas:

1. Habr3a las valvulas uno (1) y cuatro (4).
2. Sierra las valvulas dos, (2) tres (3) y

cinco (5).
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k)

PLANTA TRATAMIENTO FILTRACION Y
PURIFICACION EN ACERO INOXIDABLE
PROCESQ ENJUAGUE

BaLtoa

Llaves abiertas: 1y 4. _;_.,-_:-_._‘
Llaves cerradas: 2, 3y 5. ,‘}J}i

Canills

Con este movimiento de valvulas se efectia el
enjuague del filtro asi garantizando que las

~caracteristicas del agua a la salida de la planta

sean las ideales.
Para finalizar el proceso de retro lavado
manipule las valvulas del filtro de la siguiente
manera;

1. Habra las valvulas uno (1) y cinco (5).

2. Sierra las valvulas dos, (2) tres (3) y

cuatro (4).
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_
PLANTA TRATAMIENTO FILTRACION Y I
PURIFICACION EN ACERO INOXIDABLE ]

PROCESO NORMAL ;1{

ENTRADA i

i

- ‘

L "

B =R
T S ;

Erreon mpn Swrey i jj‘
i

i

"

Liaves ablertas: 1y 5.
tiaves cerradas: 2,3y 4.

dos (2) y tres (3) para dar por culminado el
retro lavado de la bateria de filtracién.

k) Encienda las bombas dosificadoras de insumos
quimicos.

I) Verifigue parametros de calidad, asegurando
que el agua a la salida de la planta se encuentre
entre el rango (6.5 - 9) y para cloro residual
(0.3 - 2) mg / L. teniendo en cuenta que lo
ideal es 1.5 mg / L. para garantizar un residual
en el ultimo punto de inspeccion.

NOTA: ES DE VITAL IMPORTANCIA QUE EL
OPERADOR CONOZCA A LA PERFECCION EL
MANUAL DE OPERACION DISPONIBLE EN LA SALA
DE DOSIFICACION.,
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3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
51.04 CARACTERIZACION PROCESOS POTABILIZACION DE AGUA
51.04.01 Procedimiento De Operacion PTAP
51.04.02 Dosificacion De Productos Quimicos !
51.04.04 Procedimiento lavado estructura ;
4. APROBACIONES ! / ﬂ
Elaboré Revisd AprobLJ’ / /

JUB@ Juy, u?"‘*&

—

liiney

AMVA TV 7T

="
et

LUz Mireyla Patifio
Lider del Proceso

Gustavo Torres Melo
Representante por la Direccién SGC

L=
3
2

MACHS (> =4y

Rep! esentant Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

Version

Fecha de Aprobacion

ftem Modificado

Motivo

Aprobado por

01

2008-09-15

Todos

Aprobacién Inicial

Gerente
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2.Actividades
05 2017-02-16 3r.ellje? Ccignma%rg.‘: Actualizacion Representante Legal
4. Aprovaciones
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ANEXO # 1. LIMPIEZA SALAS DE DOSIFICACION DE QUIMICOS Y AREAS COMUNES.

identimigue el area en la
cual se efactuara la

éporta los EPP
apropiados?

ufilice fodos EPP

e

identifique los accesonos,
herramientas y equipos necesarnios
para realisar esta actividad

necesarios

ara el desarrollo de la actividad se encuentran

4
ilos elementos necesanos

isponible y en buen estado?.

Y]

soficitelos al jefe
inmediato

NO

| barra lodas las areas del STAFP; verifique que no |

prepare una solucién de jabon y desinfectanie para
proceder a restregar el pizo en las diferentes salas def STAP

con la balletilla retire el poivo, residuos y felarafias
presentes en los equipos y diferentes salas.

mantenga la totalidad de vidrios en las
diferentes salas del STAP limpios.

v

reporte las diferentes actividades en la
bitacora.
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Anexo # 2. RETROLAVADO DE FILTROS POZOS GRAN PRODUCCION

INICIO

trascurmidsas 72 horas de operacion conlinua
proceda a realizar ef relrolavado de Iz balena de
filtracidn Fel STAP

¢porta los EPP
apropiados?

utilice todos EPP
necesarios

CRITERIOS DE LAVADO:
1. cuando hayan transcurido 72 horas de operacion continua.
2.cuando la lurbidez del agua filrada supere el valor permisible por 1a norma ( res. 2115 del 2007
3. cuando la diferencia de precion entre el manometro de enfrada y de salidasea superior a 10 psi

continue con el proceso

icumple al menos uno de los criterios anteriore.

NO

DESISTA DE REALIZAR EL PROCEDIMEINYO DE
RETROLAVADO EN I.A BATERIA DE FILTRACION

!

inicie ef proceso de refrolavade oprimiendo "UNA SOLA VEZ" el bolon
puisador izquierdo de colro verde ubicado en ef frente del tablero de
contro!

Verifique que se Cierre Ja valvula superior denacha de 67, del filtno
#1 a tavar, ubicada a la derecha del fittro #9. i

verifique que se Abra la valvula superior izquierda de 8°, LAVADO del
filtra #1 a favar ubicada a la izquierda del fittre #1.

Transcurridos 20 minutos de haber pulsado al botdn, el sistema automalicamente hace
lan forma secuencial el lavado dal filtro #2, por espacio de 20 minutes y posteriormente el
lavado del fiftro #3.

Cutminado ef lavada de los tres fitres el sistema retorna en forma automatica 8
posicion de filtrado todas las valvulas, enviando el agua tratada potable a la red

para suministro de agua a los consumidores.

reporte Ia novadad en la bitacora.
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Anexo # 2. kETROLAVADO DE FILTROS POZOS BAJA PRODUCCION

- trascurridsas 24 horas do operacion canlinua
proceds a realizar el retrofavado de la bataria de
filtracidn del STAP
fifracion de?

Zporta los EPP
apropiados?

wtitice todes EFPP
nacasarios

CRITERIOS DE LAVADO:
1. cuando hayan transcurrido 24 hores de operacion continue,
2. cuando ia turbider dal ague fitrads supsre el velor parmisible por e norma { res. 2115 del 2007)
3. cuando la diferencia da pracion entre el manometro de entrads v de salidases supearicr 8 10 psi.

< continue con &l procaso
wmpla al menos uno de los cnterios anterioras

NO
DESISTA DE REALIZAR EL. PROCEDIMEINTO DE
RETROLAVADO EN LA BATERIA DE FILTRACION

:

En el proceso dse retro lavado se debe invedir al santido del
fNuido

!

4.Habré |las vélvuias dos (2) y tres (3).
2.8lerra las valvulas uno, (1) cuatro (4) ¥ cinco {5},

Esta op ién debe tardar minimo cinca {5) min en ol filtro; para
lograr remover todas las particulas metenidas durante la carrera de
filtracidn

Proceda realizando el siguisnte movimienta en las valvulas:
1.Habra tas valvulas uvno (1) ¥ cuatro (4).
2.Sierra las valvulas dos, (2) tres (3) ¥ cinco (5).

Con este movimiento de vélvuias se efectua el enjuagus del filtro as! garantizando r:‘qua
las caracteristicas el agua & la salida de la planta sean las ideales.

Para indlizar el proceso de et o lavado manipule las valvulas del Tiire de Ia siguiente manera:
41.Habra las valvulas uno (1) y cinco (5).
2.Siema las valvulas doi (2] tres (3) ¥y cuatro (4),

Realice esta procedimlento en al filtre uno (1), dos {2} y tres (3) para dar por culminade sl retro lavada
de la baterla de filtracién.

I Encienda las bornbas dosiicadoras de insumos quimicos. |

Verifique parametros de calidad, asegurando que el agua a la salida de la planta se encuentre entre el
rango (6.5 0) y para cloro residuat (0.3 2) mg / L. teniendo en cuenta que o ideal &% 1.5 mg /L. para
garantizar un residual en el dltime punto de inspeccidn.
varificar procadimiento §1.04.02

!

reporte la novedad en la bitacora.
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1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Programacion de turnos.

RESPONSABLE: Profesional adscrito a la PTAP.

OBJETIVO: Realizar programacion de turnos mensuales.

ALCANCE: Mostrar a los operadores y aqxiliares de operacion el turno y el lugar donde deberan desarrollar su trabajo cada dia del mes.
INSUMO: Necesidad de asignar turnos.

PRODUCTO: Programacion mensual de turnos.

USUARIOS: Operadores y auxiliares de operacion.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Agua potable: Agua que es segura para beber y para cocinar. Es aquella que por reunir los requisitos organolépticos (olor, sabor y
percepcion visual), fisicos, quimicos y microbioldgicos, puede ser consumida por la poblacién humana sin producir efectos adversos a la
salud. ‘ ' ' '

Agua superficial: El agua, dulce y salada, que estd en contacto directo con la atmésfera. Los océanos, rios y lagos son fuentes de agua
superficial.

Captacion: Un area geogréfica, definida por la topografia, de la cual toda el agua de escorrentia escurrird hacia un sélo sistema fluvial o
reservorio. Se usa a menudo como un sindnimo para cuenca hidrolégica o cuenca fluvial.

Cloro: Un elemento que ocurre naturalmente en las sales. El cloro se usa a menudo en estado gaseoso, liquido o sdlido para purificar el
agua,

Coagulantes: Particulas liquidas en suspensién que se unen para crear particulas con un volumen mayor.
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2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

' DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO

Formato No.
51,04,04.01 "controf
de turnos de

. coordinadores stap”
Mensualmente programar los turnos de trabajo : 51.04.04.02
(horarios de trabajo) y el lugar de trabajo de los " co.ntrél de turnos
operadores y auxiliares de operaciéon y registrelo Anexo # 1. PROCEDIMIENTO PROFESIONAL de operarios planta
en el respectivo formato para ser publicado y PROGRAMACION DE TURNQOS ADSCRITO A LA de tratamiento de
compartido por medio del grupe whatsapp creado PTAP agua”

por la unidad, en cabeza del profesional lider del

proceso 51.04.04.03
) _ “novedades de
turnos de operarios
stap”

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

51.04.04.01 FORMATO CONTROL DE TURNOS DE CORDINADORES STAP

51.04.04.02 FORMATO CONTROL DE TURNOS DE OPERARIOS PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUA
51.04.04.03 FORMATO CONTROL NOVEDADES DE TURNOS DE OPERARIOS STAP

4. APROBACIONES

Elabord Revisd Aprobo
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Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo
51.04.04
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Versidn
ﬂ 05

l ]
L 5

Juz Mzcug o7u—<ﬁ

Miréya Patifio
Lider del Proceso

& L\M &cﬁ&%&@;\

Gustavo Torres Melo
Representante por la Direccién SGC

177

~— ]
|
\

‘ epresen e Legal

\/

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Aprobacion Item Modificado Motivo Aprobado por:
01 2008-09-15 Todos Aprobacién Inicial Gerente
41 Encabezado Cambio de Cédigo
02 2009-11-20 Descripcidn Adicion de instrucciones de trabajo Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacién Objeto Social Gerente
04 o 2014-12-19 Todos . Actualizacién nuevo Formato. Representante Legal.
Actualizacién de codificacion e inclusion
05 | 2017-02-16 Todos de nuevos formatos Representante Legal
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Cadigo

51.04.04
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Anexo # 1. PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE TURNOS

( mcio )

Y
fodas fas programaciones deben ser publicadas una semana antes
para ser verificada por el personal
Y
realizar fa programacion

precenta cruces en los hordn
del personal?

comija la programacion y
revisela nuevamente

publique fa progracion mediante el grupo de wsp
de la unidad; como se muestra en el procedimiento
51.04.04

'
C mNn )
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Tipe de Documenta

‘ PROGRAMACIGN DE TURNOS DE Formato
(( ) COORDINADORES STAP Cédigo

Emprons do Acuoducto, 51.04.04.01
Aleantarliinde ¥ 4°8%7° Y9P® [ Fecha de Elaboracién Fecha (ltima Versién

o 2017/02/16 2017/02/i6 o1
PERIODO
CORDINADORES POZOS PROFUNDOS

FECHA pfa SEMANA 6:00 a.m. - 6:00 p.m. €:00 P.m. - 6:00 A.m. DESCANSA

1 DOMINGO

2 LUNES

3 MARTES

4 MIERCOLES

5 JUEVES

6 VIERNES

7 SABADO

8 DOMINGO

g LUNES

10 MARTES

a1 MIERCOLES

12 JUEVES

13 VIERNES

14 SABADO

15 DOMINGO

16 LUNES

17 MARTES

18 MIERCOLES

19 JUEVES

20 VIERNES

27 SABADO

22 DOMINGO

23 LUNES

24 MARTES

25 MIERCOLES

26 JUEVES

27 VIERNES

28 SABADO

29 DOMINGO

30 LUNES

3 MARTES

QOBSERYACION N?1; El abandono Injustificado del tugar de trabajo, del cargo, funcidn o servicio para el cual fue
contratado, serad considerado como falta gravisima y serd sanclonado de acuerdo al Cédigo Sustantivo de Trabajo y
fa Ley 734 del 2002, (Cédigo Disciplinario Unico Titule V, Cap. Primero - Art. 48). El poner de reemplazo sin
autorizacién a un compafiero en el turno asignado, serd considerado como abandono injustificado del lugar de
trabajo y cargo.

OBSERYACION N®2: La omisién en el cumplimiento de los deberes proplos del cargo o funcidn, o la extralimitacién
de sus funclones serd considerado como falta disclplinaria y se sanclonard de acuerdo a la Ley 734 del 2002, La
ejecucién cabal y eficiente de sus funclones da como resultado Agua Potable,
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Tipo de Documento
(( 6 )) PROGRAMA DE TURNOS DE OPERARIOS Y AUXILIARES PLANTAS DE Formato
TRATAMIENTO DE AGUA POTABLE Cédigo
Emprosa de Acueducto, : 51.04.04.02
Ammrgﬁﬁgfwm' Fecha de Elaboracién Fecha Uitima Modificacién Versién
2014-12-04 2017-02-16 02

PTAP CENTRAL DE ABASTOS I1

FECHA
6 am - 2 pm 2pm - 10 pm 10pm-6am Descansa
FECHA DiA SEMANA

1 DOMINGO
2 LUNES

3 MARTES
4 MIERCOLES
5 JUEVES

6 VIERNES
7 SABADO
8 DOMINGO
9 LUNES
10 MARTES
11 MIERCOLES
12 JUEVES
13 VIERNES
14 SABADO
15 DOMINGO
16 LUNES
17 MARTES
18 MIERCOLES
19 JUEVES
20 VIERNES
21 SABADO
22 DOMINGO
23 LUNES
24 MARTES
25 MIERCOLES
26 JUEVES
27 VIERNES
28 SABADO
29 DOMINGO
30 LUNES
31 MARTES

OBSERVACION N°1: Teniendo en cuenta el nivel de responsabilidad que acarrea el tratamiento de agua, se aclara que los
turnos mensuales de operacién de las PTAP , estan previamente establecidos y solo se pueden modificar en caso de fuerza
mayor con la autorizacion del jefe inmediato. De no seguir el conducte regular, dard !ugar a llamados de atencién y memorandos
disciplinarios acogidos al CODIGO DISCIPLINARIQO UNICQ (ley 734 del 2002).

OBSERVACION N¢2: £| abandono injustificado del lugar de trabajo, del cargo, funcién o servicio para el cual fue contratado,
serd considerado como falta gravisima y serd sancionado de acuverdo al Cédigo Sustantivo de Trabajo vy la Ley 734 del 2002,
{Cédigo Disciplinario Unico Titulo V, Cap. Primero - Art. 48). El poner de reemplazo sin autorizacién a un compaiiero en el turno
asignado, serd considerado como abandono injustificado de! lugar de trabajo y cargo.

OBSERVACION N°3: La omision en el cumplimiento de los deberes propios del cargo o funcién, o la extralimitacién de sus
funciones serd considerado como failta disciplinaria y se sancionard de acuerdo a la Ley 734 del 2002. La ejecucidén cabal y
eficiente de sus funciones da como resultado Agua Potable.

Elabord: Profesional Adscrito a PTAP Vo. Bo. Director Técnico
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Empresa de Acueducto,
Alcantariliado y Aseo de Yopal
E.CE-ESP
WIT. 844 000, TES4

Tipo de Documento
Fi t
REPORTE NOVEDADES DE TURNOS DE OPERARIOS STAP :31::
51.04.04.03
Fecha de Elaboraclén Fecha Ultima Modificacién Versibn
2008/08/15 2017/02/16 05

1. CONTENIDO

NOVEDADES TURNOS OPERACION

PERIODO:

FECHA

HORA

OPERADOR

NOVEDAD
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