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1. INFORMACION GENERAL

IDENTIFICACION DEL PROCESO

NOMBRE DEL PROCESO: Potabilizacion de Agua

TIPOLOGIA: Misional

RESPONSABLE O LIDER DEL PROCESO: Profesional Planta de Tratamiento de Agua Potable.

OBJETIVO DEL PROCESO: Garantizar el oportuno suministro de agua potable a la comunidad.

DESCRIPCION DEL PROCESO

Realizar la captacién de agua subterrédnea a través de pozos profundos, para luego tratar el agua en plantas potabilizadoras presurizadas,
las cuales constan de la operacién de filtracion y el proceso de desinfeccién con cloro, ubicados en diferentes sitios de la ciudad de Yopal.

REQUISITOS LEGALES -NUMERALES

HUMANOS

RECURSOS NORMA APLICAR PROCEDIMIENTOS
51.04.01 Sistema de
1 Ingeniero NTC GP1000 Tratamiento Captacion
1 Auxiliar de ingenieria Decreto 1575/2007 Subterranea.

2 Técnico PTAP
6 Operadores PTAP
12 Auxiliares operativos
1 Técnico obras Civiles
1 Obrero civil

Resolucién 2115/2007
Resolucion 000082/2009
Resolucion 0330 de 2017

RAS 2000 TITULO C
LEY 142
NTC GP 1000
Decreto 1594/84; Decreto 3930/10

51.04.02 Dosificacion de
productos quimicos PTAP.

51.04.03 procedimiento de
lavado de estructuras de la
PTAP.
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal - e
ElLCE-ESP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-24 2021-11-30 06
Ley 99 de 1993. 51.04.04 Procedimiento

TECNOLOGICOS

2 Computadores con Windows 7
Profesional

INFRAESTRUCTURA

Estructura

de captacion
Planta conciliada

Planta alterna

Bateria de filtracion
Sistema de dosificacion de quimicos
Sistema de desinfeccion
Lechos de secado de lodos
Tangues de Almacenamiento

Pozos profundos

Pilas publicas

ISO 9001:2015

6. PLANIFICACION,

6.1 Acciones para abordar los riesgos y
oportunidades. 7. APOYO. 7.1 Recursos
7.1.2 Personas. 7.1.3 Infraestructura.
7.1.4 Ambiente para la operacién de los
procesos. 7.1.5 Recursos de seguimiento
y medicién. 7.3 Toma de conciencia. 7.4
Comunicacion. 7.5 Informacion
documentada. 9. EVALUACION DEL
DESEMPENO. 9.1 Seguimiento, medicién,
analisis y evaluacion. 10, MEJORA. 10.2
No conformidad y accion correctiva. 10.3
Mejora continua.

RESOLUCION No. 0520 DE 2018 DEL 17
DE MAYO DE 2018 “Por la cual se adopta
el Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion - MIPG - en la EAAAY y se
establecen autoridades, roles y
responsabilidades, segin lo establecido
mediante el Decreto 1499 de 2017"

programacion de turnos.

SEGUIMIENTO Y MEDICION

PARAMETROS DE CONTROL

Para los sistemas de pozo profundo se requiere medicion cada una (1) hora de los parametros de, pH, turbiedad cloro residual a la salida
de la planta potabilizadora.
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Tipo de Documento
Caracterizacion

Codigo
Empresa de Acueduclo, 51 .04
mca"wé:zgﬁi-%:%de e Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-24 2021-11-30 06
INDICADORES

DIRECTRIZ DE LA POLITICA R INDICADOR FORMULA META FRECUENCIA
Lla Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal IRCA mx (%) =

EICE — ESP se compromete con (Sum. Puntajes de

la prestacion de los Servicios riesgo asignados a

Pablicos Domiciliarios de las  caracteristicas
Acueducto, Alcantarillado vy INDICE DE RIESGO DE | no aceptables /
Aseo y sus actividades CONSUMO HUMANO Sum. Puntajes de MENOR A MENSUAL
complementarias e inherentes MENSUAL IRCA m (%) | riesgo asignados a 5%
y el stem e st |

B calidad, ]

requisitos legales Y | continuidad analizadas) * 100
reglamentarios, contribuyendo oAkt : y
activamente en la proteccion SfllEhalas di
del medio ambiente, prestacién de los
g?segg:ancflic:a gcgszggmu?i?ecr:l?dagl L e INDICE DE AGUA NO | %IANC - PTAP=
utilizando todos los medios | 224edUCto: CONTABILIZADA EN LA (E)Volumen Agua
necesarios para que la 2';:0"tar"'ad° Y| pLANTA BE | Aduents - Velumen | MENORAL MENSUAL
operacién sea cada vez mas TRATAMIENTO DE | Agua Producido)/ 15%
eficaz y eficiente y respaldando AGUA POTABLE (%) | Volumen Agua
la prestacion del servicio con el IANC PTAP Afluente) * 100
equipo de trabajo altamente
comprometido y capacitado a
fin de cumplir
satisfactoriamente con los
objetivos de la organizacion y
los requerimientos de los
usuarios.
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Tipo de Documento
Caracterizacion

Codigo
51.04
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-24 2021-11-30 06

DOCUMENTACION SOPORTE

SISTEMAS DE INFORMACION

Informe de calidad de agua dado por el laboratorio de

aguas

Formato

112.00.51.04.01.02
captados en planta de tratamiento de agua potable

Control de

caudales

Pagina Web del Instituto Nacional de Salud: www.ins.gov.co

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

PROCESO ENTRADAS RESPONSABLE CRITERIOS DE | SALIDA DE PROCESO

PROVEEDOR | AL PROCEso | ACTIVIDADES DESSRIGION ACTIVIDAD | REGISTRO CONTROL PROCESO CLIENTE
Plan de Elaborar el plan Prof. formato Seguimiento :
. ot e 3 Plan de Gerencia,
Planeacién Gestion y Proyectar de accion para Adscrito a plan de Plan de et o Planeacitn
Resultados el aflo vigente PTAP accion Accion

Planta de Funcionamiento Prof

Tratamiento ; del sistema o Operadores
Determinar - ; Adscrito a
de Agua segun la calidad de PTAP
PTAP
Potable del agua cruda
Programar la
dosificacion Caracteristic

Planta de de insumos Prof s Programa

Tratamiento Agua quimicos iy programa - - de Operadores
Programar Adscrito a s fisicoguimica cee o
de Agua Cruda para el cion Dosificaci de PTAP
: PTAP s del agua ;
Potable tratamiento on
cruda
del agua
cruda
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Caracterizacion

Cédigo
Empresa de Acueducto, 51.04
Alcantarillado y Aseo de Yopal = , " a3
ElC.E-E.5.P Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-24 2021-11-30 06
PROCESO ENTRADAS RESPONSABLE CRITERIOS DE | SALIDA DE PROCESO
PROVEEDOR | AL PROCESO | ACTIVIDADES DESCRIRCION AcTivipap | REGISTRO | “conTROL PROCESO CLIENTE
Definir Programa
: cronograma de Gerencia,
| Planificar - o
Plantas de | ke para mantenim | Planeacion,
: mantenimien gl Prof. ;
Tratamiento mantenimiento g Cronogra Estado de iento de Planta de
Informes to a : Adscrito a : :
de Agua : preventivo y ma estructuras equipos y | Tratamiento
| estructuras y ; PTAP
Potable equipos correctivo de lavado de de Agua
P instalaciones y estructura Potable
equipos s
Realizar
estudi : . ?
Planta de Programar reviogdlgfa ol Prof Inventario | Existencia en
Tratamiento | existencias RrEvisek ey de bodegas de Estudios Gerente,
Inventarios : suministro de Adscrito a : 3
de Agua de insumos : productos | almacenamie Previos Compras
L los reactivos e PTAP e
Potable quimicos . quimicos nto
insumos
quimicos
Realizar la
dosificacion Formato :
Planta de ; ; ! Concentracio
: Dosificar optima de de control
Tratamiento Agua Operador de nes de Agua .-
productos productos de poblacion
de Agua Cruda Al s planta - productos tratada
quimicos guimicos para insumos gy
Potable : e quimicos
el tratamiento quimicos
de agua
Identificar las
caracteristicas
E Formato Prof.
Planta de fisicas del agua Valores de Reporte :
: : Informes . Adscrito a
Tratamiento | Muestras Realizar cruda y tratada | Operador de da parametros de PTAP
de Agua De Agua analisis fisico | para verificar la planta g fisicos por Resultado ’
] calidad de Lo operadores
Potable calidad del normatividad S
. agua de planta
agua enviada a
la red
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PROCESO ENTRADAS RESPONSABLE CRITERIOS DE | SALIDA DE PROCESO
PROVEEDOR | AL PROCESO | ACTIVIDADES DESCRIECION AcTivipap | REGISTRO CONTROL PROCESO CLIENTE
Realizar el Formato
Estructura
retrolavado de de
Lavado de % Sy
Planta de L4 filtros, lavado Lavado de '
: Instalacion Estructuras y Buen estado equipos Prof.
Tratamiento kaniral de estructuras, | Operador de | Estructura Adec
de Agua ) mantenimien | antenimiento planta s D8 e sgiterd
Equipos to de . T estructuras correcto PTAP
Potable ; preventivo y Bitacora i
SRR correctivo de de FfgOna
: i iento
equipos operacion
Plants de o(i?aagitliaz;sr, el Bitacora Z?tgg::ggto
Tratamiento Agua Captar y P Auxiliar de J Agua o
agua de los o de buen estado poblacién
de Agua Cruda tratar agua operacion A tratada
Potable pozos operacion de las
profundos estructuras
| Inspecciones Realizar
Planta de : N e L %
; Intermedias | verificaciones al Prof. Diligenciamie .
Tratamiento : o St o Formatos : Unidad de
Registros / ala diligenciamient Adscrito a nto Registros 3
de Agua . SGC Archivo
Potabla ey docurpentaq o de formatos PTAP completo
on de SGC
Revisar el Kadar
Planta de cumpgmlent seguimiento a Prof Cumplimient Respc;nsabl
Tratamiento | Procedimie los o Listas de o de los ditori ;
de Agua ntos t;ie. las procedimientos AgEe]0.2 chequeo | procedimient glifiiorns Sisten’ﬁa de
Potable - | actividades L acututios GO PTAP i Gestidén de
| de control de ) P Calidad
3 el personal
calidad
Verificar que el
Planta de caudal 4 o 50 <£.mq e
Tratarniehto necesario se Prof. Medicion invierno Uridad
e Aaiis Agua Caudal esta Adscrito a macrome Registros AsHlonbal
9 transportando PTAP didores <190 I/s en
Potable X
entre el sistema verano
alterno y
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CARACTERIZACION DEL PROCESO POTABILIZACION DE AGUA

Tipo de

Documento

Caracterizacion

Codigo
Empresa de Acueducto, 51 '04
Alcantarillado y Aseo de Yopal . P s
ELCE-ESP Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-24 2021-11-30 06
PROCESO ENTRADAS RESPONSABLE CRITERIOS DE | SALIDA DE PROCESO
PROVEEDOR | AL PROCESO | ACTIVIDADES DESCRIECION ACTIVIDAD | REGISTRO CONTROL PROCESO CLIENTE
conciliada,
entre ésta y las
redes de
distribucion
Prof.
Adscrito
Atencion de | Atender PQR de | Analista de PTAP /
PQR i ; : Formato : :
Proceso Peticiones, usuarios y Laboratorio de Parametros Litenrne Director
PQR Quejas y producto no Motitoras de calidad dis PQR
Reclamos conforme de Procesos Resolucién ] /
¥ Producto Red De Calidad de
Laboratorio e reportado por | . Prof. Distribuc 2115 de Adiia Responsabl
de aguas Producto no el laboratorio Adscrito a : 2007 g e
conforme on ;
conforme de aguas PTAP Sistema de
Gestion de
Calidad

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Formato plan de accién
Programacion
Cronograma

B R R K

VERIFICAR [l ACTUAR

51.04.01 procedimiento de operacion PTAP

51.04.02 Dosificacién de productos quimicos
51.04.03 procedimiento de lavado de estructuras de la PTAP
51.04.04 Procedimiento programacion de turnos

51.04.06.01 Lista de Chequeo Antes de Iniciar a Operar el Pozo.
51.04.06.02 Formato monitoreo electrobomba sumergible pozo profundo.
51.04.06.03 Control Diario de Operaciones y Bitacora de Operacion.
51.04.06.04 Control de inventario Kardex pozo.
51.04.06.05 Caudales generales pozos y planta de tratamiento de agua potable.
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Empresa de Acueducto,
Alcantariliado y Aseo de Yopal
E.LLC.E - P

- ( ‘) = CARACTERIZACION DEL PROCESO POTABILIZACION DE AGUA

Tipo de Documento
Caracterizacion

Caodigo
51.04

Fecha de Elaboracion
2008-09-24

Fecha Ultima Modificacién
2021-11-30

Version
06

4.

5.

R N N N N N N T T T O N N

51.04.06.06 Inventario e Informacion de Pozos.
51.04.06.07 seguimientos mapa de riesgos.
51.04.06.08 Formato Control De Variables Pozos
51.04.06.09 M3 Producidos.

51.04.06.10 Costos de personal pozos profundos.
51.04.06.11 Costo energia pozos profundos.
51.04.06.12 Costo de quimicos pozos profundos.
51.04.06.13 Costo de Vigilancia pozos profundos.

51.04.06.14 Costo de Mantenimiento Pozos Profundos.

51.04.06.15 Costos Consolidados Pozos Profundos.
51.04.01.16 Formato Control De Variables Pozos
51.04.01.17 Formato consumo de combustible.
51.04.01.18 Formato Control Diario de Operaciones II
51.04.01.19 Formato Control De Variables Pozos II
51.04.01.20 Formato Control De Variables Pozos III
Bitacora.

Manual de Operacién y Mantenimiento Pozo.

APROBACIONES

EV) w Revis6

< Hud$ Villalba Molano

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Lider del Proceso Representante por la Direccién

Jairo Bossuet Pérez Barrera
Gerente EAAAY EICE ESP

"-.__’ I

BITACORA DE ACTUALIZACION

Version

Fecha de Aprobacién

Item Modificado

Motivo

Aprobado por

01

2008-09-24

Ninguno Aprobacion inicial Gerente
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CARACTERIZACION DEL PROCESO POTABILIZACION DE AGUA

Tipo de Documento
Caracterizacion

a 6) Cédigo
Em ‘resa de Acueducm 51.04
Alcantgrilladoey Aseo de Y:;pal . e . s -
ELCE-ESP Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-24 2021-11-30 06
Definicion de requisitos para la
02 2009-11-15 determinacion de las no conformidades Correccién Gerente
potenciales y sus causas
03 2010-10-22 Todos los numerales Correccion Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Representante Legal
05 2017-01-31 Procedimientos Actualizacion nuevo Formato Representante Legal
06 2021-11-30 REEHES Actualizacién Coriits ve Celion ¥
Indicador Desempeio
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Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO Procedimiento
27 ( ‘ )‘ CAPTACION SUBTERRANEA Cddigo
S, A 51.04.01
Empresa de Acueducto, = T = T g
Afcatiaritlods i éas de Yopat Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
i 344 i 2014-12-19 2021-11-30 04

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Sistema de Tratamiento Captacién Subterranea.
RESPONSABLE: Profesional Planta de Tratamiento Agua Potable.

OBJETIVO: Llevar a cabo la operacion de los pozos profundos.

ALCANCE:

Garantizar el suministro de agua apta para consumo humano en los sectores atendidos por los
pozos profundos, con el fin de beneficiar a la poblacién como sistema de abastecimiento alterno
y de emergencia del sistema de acueducto del municipio de Yopal.

INSUMO:

Para el desarrollo de esta actividad se requiere tanto recurso humano (operadores de pozos
profundos) como elementos de proteccién personal (EPP) e insumos y reactivos quimicos.

PRODUCTO:

Suministro de agua apta para el consumo humano.

USUARIOS:

Operadores de pozos profundos, Profesional Planta de Tratamiento Agua Potable, Direccion
Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, entes de inspeccién y vigilancia como son Instituto Nacional
de Salud, Secretaria de Salud Municipal, entre otras.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Captacion de agua subterranea:

Una captacién de agua subterrdnea es toda aquella obra destinada a obtener un cierto volumen
de agua de una formacién acuifera concreta, para satisfacer una determinada demanda. La
eleccién del tipo de captacion vendra condicionada en esencia por los siguientes factores:

e Caracteristicas hidrogeolégicas del sector.

» Caracteristicas hidrodinamicas de los materiales acuiferos que se pretenda captar.

e VVolumen de agua requerido.

¢ Distribucion temporal de la demanda.

» Coste de las instalaciones de explotacién y mantenimiento de la captacion.

En definitiva se trata de conseguir un equilibrio entre los aspectos técnicos y econdémicos.
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PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO

Tipo de Documento
Procedimiento

, ( é )“m CAPTACION SUBTERRANEA Cédigo
B 51.04.01
mcirt:@ﬁfgﬂg‘{;éi:&:%mn Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
i v 7 2014-12-19 2021-11-30 04
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA | RESPONSABLE o ey
Actividades de Operacion Diaria.
1. Realizar la inspeccion del area de NOTA: Ver
trabajo antes de iniciar operacion del Anexc-a 1 Formato 51.04.01.01
pozo o al recibir el turno en caso que el Operacién .de Operador de Lista de Chequeo
pozo esté en funcionamiento. Registrar D0Z0s Pozo Profundo Antes de Iniciar a
i i6 en Formato No. erar
informacion profundos Operar el Pozo

51.04.01.01 Lista de Chequeo Antes de
Iniciar a Operar el Pozo.

2. Encender el sistema de bombeo
segin manual de operacion vy
mantenimiento. Segun sea el caso asi:

a) Encender el Generador Eléctrico
(equipo electrégeno) cada 24 horas y
realizar  actividades rutinarias de
monitoreo a los equipos eléctricos en
marcha, (de existir energia eléctrica
esta actividad solo se realizaréd durante
5 minutos).

b) Encender el Pozo de Bombeo con Red
Eléctrica Comercial.

Nota 1. El manual de operacion
estara disponible en medio impreso
en la sala de dosificacion.

Nota 2. Se debe hacer la medicion
cada 20 minutos del voltaje y
amperaje del sistema eléctrico y ser
registrado en el formato
51.04.01.02 Formato  monitoreo
electrobomba  sumergible pozo
profundo.

Operador de
Pozo Profundo

Formato 51.04.01.02
Formato monitoreo
electrobomba
sumergible pozo
profundo

3. Realizar operacion del sistema de
tratamiento seglin manual de operacién
y mantenimiento.

a)Realizar el retrolavado a los filtros
compactos de la planta de tratamiento
de agua potable, con una periodicidad
estipulada por el Profesional Planta de
Tratamiento Agua Potable de acuerdo a

Operador de
Pozo Profundo

Formato 51.04.01.03
Control Diario de
Operaciones y
Bitacora de
Operacioén
Formato 51.04.01.08
control de variables
pozo y PTAP
captacion

subterranea
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Empresa de Acueducto,

Alcantariiiado y Aseo de Yopal
E.L.C.E-E.S.P

HIT, B4 000 7554

Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO Procedimiento
CAPTACION SUBTERRANEA Cadigo
51.04.01
Fecha de Elaboraciéon Fecha Ultima Modificacién Version
2014-12-19 2021-11-30 04

las caracteristicas fisicoquimicas del

agua.

b)Realizar la dosificaciébn de insumos
quimicos previamente estipulada por el
Profesional Planta de Tratamiento Agua
Potable, lo anterior basado en las
caracteristicas fisicoquimicas del agua
cruda.

c) Realizar lectura del macromedidor de
entrada y salida de la planta.

d)Realizar lectura de presiones a la
entrada y salida de la planta.

La informacidén anterior se debe ingresar
al formato 51.04.01.03 Control Diario de
Operaciones y Formato 51.04.01.08
control de variables pozo y PTAP
captacion subterranea

Nota. Se debe llevar el control de
los insumos quimicos y combustible
que se utiliza en el pozo mediante el
formato 51.04.06.04 Control Kardex
insumos Quimico pozo.

4, Realizar seguimiento y control a la
calidad del agua de salida de la planta
de tratamiento del pozo profundo, con
una frecuencia de cada 2 horas.

Operador de
Pozo Profundo

Formato 51.18.04.08
Formato Control
Monitoreo Insitu

5. Reportar en “tiempo real” cualquier
novedad al jefe inmediato y realizar su
registro en bitacora.

Operador de
Pozo Profundo

Bitacora de
Operacion

6. Realizar limpieza y aseo de la planta,
alrededores, zonas verdes, tanques y

Operador de

Bitacora de

) < i Pozo Profundo Operacion
desinfeccion de los grifos. . P
7. Al recibir turno registrar en bitacora la
entrega de los manuales, formatos, Operador de Bitéacora de
revision de inventarios, aseo general, Pozo Profundo Operacion
llaves, equipo de comunicacion, entre
Pagina 3 de 7



Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO Procedimiento
’( ‘)‘* CAPTACION SUBTERRANEA Cadigo
;Err;;;esa de ACUB;I:[;:;, 7 5 1 .04 - 0 1
Alcantarilado y Asea de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
i a0 ek 2014-12-19 2021-11-30 04
otros.
Actividades de Control Y
Seguimiento:
Profesional 51.04.01.05
1. Realizar consolidado de caudales Planta de Caudales generales
producidos y tratados de forma mensual Tratamiento pozos y planta de
en los pozos profundos. Registra la de Agua tratamiento de agua
informaciéon en el formato 51.04.01.05 Potable potable.
Caudales generales pozos y planta de
tratamiento de agua potable.
2. Realizar consolidado de inventario e Profesional
: o . 51.04.01.06
informacion de pozos con una frecuencia Planta de TS
mensual. Registra la informacion en el Tratamiento Informacion de
formato 51.04.01.06 Inventario e de Agua P0Z0S
Informacion de Pozos. Potable '
3. Realizar consolidado de operacién y Profesional
seguimiento a mapa de riesgos. Planta de 51.04.01.07
Registrar la informacién en formato Tratamiento seguimientos mapa
51.04.01.07 seguimientos mapa de de Agua de riesgos.
riesgos. Potable
Archivo en excel en
medio magnético —
51.04.01.09 M3
Producidos,
51.04.01.10 Costos
de personal pozos
profundos,
51.04.01.11 Costo
energia pozos
x profundos,
ldgsMecr:)sslingegze Sg)eer::r?:ln ?L?isrr?ilcl:(iasr Profesional 51.04:01.12 Costo
: i ; ! e ; Planta de de quimicos pozos
energia, vigilancia, mantenimiento, .
entre otros gue se incurra para v preitnTes,

) ; de Agua 51.04.01.13 Costo
determinar el valor del metro cubico r :
sarnitiekradon Potable de Vigilancia pozos

profundos,
51.04.01.14 Costo
de Mantenimiento
Pozos Profundos,
51.04.01.15 Costos
Consolidados Pozos
Profundos.
51.04.01.16 Control
de Variables Pozo y
PTAP Captacién
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Tipo de Documento
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AT 344 000, 7RIS 2014-12-19 2021-11-30 04

Subterranea/Pozo de
Baja Produccion.
51.04.01.17 Formato
Control Consumo de
Combustible.
51.04.01.18 Control
Diario Operacién
Pozo Braulio
Gonzalez Centro.
51.04.01.19 Control
de Variables pozo y
PTAP Captacién

Subterranea.
Profesional
5. Andlisis y reporte de informacion Planta de
mensual a director técnico y bimensual Tratamiento Formato informe
a gerencia. de Agua
Potable

3.

LEEEELERNE L AN LAY AR

DOCUMENTOS RELACIONADOS

51.04.01.01 Lista de Chequeo Antes de Iniciar a Operar el Pozo.

51.04.01.02 Formato monitoreo electrobomba sumergible pozo profundo.
51.04.01.03 Control Diario de Operaciones y Bitacora de Operacién.
51.04.01.04 Control Kardex insumos quimicos. -

51.04.01.05 Caudales generales pozos y planta de tratamiento de agua potable.
51.04.01.06 Inventario e Informacion de Pozos.

51.04.01.08 Formato Control De Variables Pozos

51.04.01.09 M3 Producidos.

51.04.01.10 Costos de personal pozos profundos.

51.04.01.11 Costo energia pozos profundos.

51.04.01.12 Costo de quimicos pozos profundos.

51.04.01.13 Costo de Vigilancia pozos profundos.

51.04.01.14 Costo de Mantenimiento Pozos Profundos.

51.04.01.15 Costos Consolidados Pozos Profundos.

51.04.01.16 Control de Variables Pozo y PTAP Captacién Subterrdnea/Pozo de Baja Produccion.
51.04.01.17 Formato Control Consumo de Combustible.

51.04.01.18 Control Diario Operacién Pozo Braulio Gonzéalez Centro.
51.04.01.19 Control de Variables pozo y PTAP Captaciéon Subterranea.

Bitacora.

Manual de Operacién y Mantenimiento Pozo.

Pagina 5 de 7 r_



Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO Procedimiento
& ( ‘)’ 15, CAPTACION SUBTERRANEA Codigo
‘;;;;;esa de Acue;i:;t-;; 7 5 1 04 01
Alcantarlliado y Asea de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
HIT. 544000 26874 2014-12-19 2021-11-30 04

4.

APROBACIONES

i

“Elabord

Lider del

Revisd

Noodlhed

Aprobd
W

ot

Proceso

Adriana Cristina Rosa$ Valderrama
Representante por la Direccién

Jairo BdSsuet Pérez Barrera
Gerente EAAAY EICE ESP

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

Version

Fecha de Aprobacidn

Item Modificado

Motivo

Aprobado por

01

2014-12-19

Aprobacion Inicial

Aprobacién Inicial

Representante Legal

02

2015-10-06

Todos

Actualizacion

Representante Legal

03

2017-02-15

2.Actividades y
Responsables
3. Documentos
Relacionados

Actualizacién

Representante Legal

04

2021-11-30

2.Actividades y
Responsables -
Documento o registro

Actualizacion de
procedimiento y
Formato

Comité de Gestion y
Desempefio

Pagina 6 de 7




Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO Procedimiento
CAPTACION SUBTERRANEA Cédigo
51.04.01
Empresa de Acueducto, = T = = =
Rizantarlling y Ases de Yops! Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
NIT. 844,000, P54 2014-12-19 2021-11-30 04
ANEXO
Anexo 1. Operacién de pozos profundos. @
Realizar la Inspeccion del &rea de
trabajo antes de iniciar operacion del
pozo o al recibir el turno en caso gue el
pozo esté en funcionamiento.
NO
Encuentra
todo en — Realizar correctivos
Orden notificar al jefe —l
Verificar si se
cuenta con Encender el
encrg’a Generador Eléctrico =

eléctrica

+ SI

Encender el pozo

v

Realizar retrolavado a los filtros
compactos de la planta de
tratamiento de agua potable

v

Continuar Operacién

v

Realizar la dosificacion de Insumos
quimicos.

v

Realizar seguimiento y control a la
calidad de agua de salida de la planta
de tratamiento del pozo profundo.

v

Tomar lecturas de presién, caudal de
dosificaclén de Insumos quimicos,
tensién de eneraia eléctrica

\ 4

Formato 51.04.06.03
Control Diarlo de Operaciones Yy
Bitdcora de Operacién, Formato
51.04.01.08 control de variables pozo y
PTAP captacién subterrdnea

Diligenciar el

v

Realizar limpieza y aseo a la planta y
alrededores de esta.

v

L
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Fermato

Tipo da Dotumento:

(( ‘)) LISTA DE CHEQUEO ANTES DE INICIAR A OPERAR EL POZO cédigo:
Empresa de Acusduuct, 51.04.01.01
o Aseo de Yopa!
Alcantarifado
EICE-£E5f Fecha de Eleboradién: Fecha de aprobacién: Version
WL L0 P
2014-12-19 2017-02-16 - . 2
NOMBRE DEL POZO: . DIRECCION:
FETHA TURNOD LA LECTVRA DEL HOROMET RO LA CARGA DE BATERLA EL ESTADD DE LAS
“mfﬂ:‘&‘:" NIVEL ADECUABO BE | MIVEL aoetuapo oF| WIVEL ADECUADS | DEL EQUIPO ELECTROGENG 55 [ ANTES DEL ENCENDIDG [ STOCKBEQORDS | yrocas ns og
VALVULA DE SISTEMAS DE teneL| ¢ TELE DEL DE LUBAICANTE EN ENCUENTRA DENTRO DEL DEL EQUIRO QUINICOS ES TANQUES OE
KOMERE DEL OMERADOA SALIDA ABIERTA LUBRICACION, el £QUIPD EQUIPO EL EQUIRO RANMGD ESTIMILADO, DENTRO ELECTROGEMD BE ADECUADD PARA EL FILTRACION S2
i HoRA HORA e v L no . ELECTROGENO | OE LAS 200 HORAS DESPUES DEL | ENCUENTRA DENTRO Df | ABCCUADO PARATL | oy cyruraan en suen | .
bIA nes o ENTRADA SALtba COHRUSTIALE (ACEITE) VATING CAMBIO DE ACEITE ¥ | LOS RANGOS DE12.508 Pr ESTADO BE
FILTROS, 12.93 voiT108 OPERABILIDAD

Observaciones.




Tipo do Documents:

Formato

( ‘)) LISTA DE CHEQUEO ANTES DE INICIAR A OPERAR EL POZO Chdigo:
& Acved : 51.04.01.
- Aseo de Yopal -
Alcamariiade
EICE-ESP Fecha de Elaboractén: Fecha de aprobadén: Version
AL 0 PN
2014-12-19 2017-02-16 2
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION:
FECHA TURND LA LECTURA DL HORCHETRO | LA CARGA OF BATERTA EL ESTADO DE LAS
“"‘",mg"!‘&{s” antcunpo bE | NIvEL ApEouADD pe| FTVEL ADPCUADa | DL kQUIFG mECTROGEND 7 | ANTES DEL Enterine [T FTTENORELROY)  pnrosas oE LOS
VALVULA DE SISTEMAS DE REFIGERANTE EN 1 | COMpusTIDLE DEL | DF LUDMICANTEEN | ENCUENTRA DENTAG DEL OFL EQuUIPO QUINICOS E5 TANQUES BE
. NUMDRE DEL OPERADDR SALIDA ASIERTA LUBRICACION equIPD £quIPO EL EQUIPD RANGO CSTIPULADO, DENTRO ELECTROGENC S€ ADECUADD PARA £1 FILTRACION §E
HORA HORA AEFIGERACION ¥ ELECTROGEND ELECTROGEND ELECTROGENO | DE LAS 200 HORAS DESPUES DEL ]| ENCUENTRA OENTRO DE | Lot e e | ENCUENTRAN EN BUEN
oA HES afio ENTRADA KALIDA {ACETTR} ULTIMO CAMBIO DY ACEITE ¥ | LOS RANGOS DE 12.302 ESTADO DE
COMBUSTIBLE FILTROS. 12.83 VOLTIOS OFFRABILIDAD

Obscrvaciones.




Observecionen.

‘ Tipo de Documento: Formato
(( )) LISTA DE CHEQUEO ANTES DE INICIAR A OPERAR EL POZO chdiga:
Empresa de Acueducto, 51.04.01.01
Alcantaritado y Aseo de Yopat j
EMCE.-ESP Fecho de Elaboracitén: Fecha de aprobacién: Version
T a0 P )
2014-12-1% 2017-02-15 2
HOMBRE DEL POIO: DIRECCTON:
FECHA TURMC HERMETICIDAD (NO LA LECTURA DEL HOROMETRD LA CARGOA DF BATERLA EL STOCK DE CLOROS L ESTADD DE LAS
FUGAS) DF LOS NIVEL ADECUADO OE | NTvEL ADFCUADO OF NIVEL ADECUADD DEL EQUIPO ELECTROGEND $E ANTES DFL FNCENDIQO E INSUMDS VENTOSAS DE LOS
—— oé\ ore . VALVULA DE EISTENAS DF EFMEL TBLE DEL DELUBAICANTE FN | | EMCUENTRA DENTRO DEL DEL QUIMICOS ES TANQUES DE
st SaLipaerEwra [ Lusnscacrom, equiro cqurro ELECTROGEND | OF LaS 200 MORAS DESPUES DL | EnCENTRA DENTRD pE | ARFCUADO PARA ey | TO TS
DIA HORA HORA
NES Aho EMNTRADA .zl::“u‘f;:&' ELECTROGEND FLEcY (ACETTE) ULTIMO CAMBID Of ACEITE Y LOS RANGOS DE 12.50 0 ‘MT‘:C:;‘N.TO DEL ESTADO OF
FILTROS, 12.93 YOLTIOS OPFERABILIDAD




Tipo de Documento:

Formato

(( ‘)) LISTA DE CHEQUEQ ANTES DE INICIAR A OPERAR EL POZO Cédigo:
Empresa da Acueducts, 51.04.01.01
Alcartariliado y Aseo de Yopad
EICE-ESP Facha do Etaborndén: Fechn de aprobadbn: Version
T b P
2014-12-19 2017-02-15 2
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION:
FECHA TURND LA LECTURA DYL HOROMETRD | LA CARGA OE SATERIA EL ESTATO OF LAS
HEoans orios " |wives aprcuane or | wiver apecuano or| NTVEL A0EcUA00 | DEL BQUIPD ELECTROGEND 5 | ANTES £EL ENCENDIDD e8| venTosAs DT 1LOS
VALVIILA DE SISTEMAS DE REFIGERANTE EN €L | COMBUSTIBLE pEy | PFLUDRICANTEEN | ENCUENTRA CENTRO DEL oL £QUIPO QUIMICOS €5 TAMQUES OF
. NOMBRE DEL OPERADOR . SALTOA ABIERTA LUBRICACION, CQUIPG cquIP0 EL EQUIPO BANGO ESTIPULADD, DENTRO FLECTROGEMO SE ADECUADS PARA &1 FILTRACION SE
— "ES e HORA HORA R TOLAACION Y . o ELEC BE LAS 200 HORAS OE5PUES OEL | ENCUENTRA DENTRO DE | JR7-IS0E PRRRLTY | ERCUENTRAN EN BUEN
ENTRADA SALIDA COMBUSTIOLE b NO (ACEITE} ULTIMO CAMBIO DE ACEITEY | LOS RANGOS DE 11.50 & ESTADO DE
FLTROS. 13.45 voLTIOH OPERABILIGAD

Observaciones,




Tipo de Documento

a« é» FORMATO MONITOREO ELECTROBOMBA SUMERGIBLE POZOS PROFUNDOS e
Empresa de Acuduets, 51.04.01.02
R 0 e Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
2015-10-06 2017-02-16 02
NOMBRE DEL POZO DIRECCION
FECHA HORA (Medici6 VOLTAJE AMPERAJE FRECUENCIA D
edicion RECUE E
i p RED PLANTA OPERARIO
DIA MES | ANO cada hora) L1-L2 | L2-L3 | L2-13 | L1 L2 L3 |OPERACION (HZ)

12:00 a.

01:00 a.

02:00 a.

03:00 a.

04:00 a.

05:00 a.

06:00 a.

07:00 a.

08:00 a.

09:00 a.

10:00 a.

11:00 a,

12:00 p.

01:00 p.

02:00 p.

03:00 p.

04:00 p.

05:00 p.

06:00 p.

07:00 p.

08:00 p.

09:00 p.

10:00 p.

B3 (333233333 |3|3|3|3|3|3|3|3|2(2(=3(3]3

11:00 p.




Tipo de Documento

a< ‘))) FORMATO MONITOREO ELECTROBOMBA SUMERGIBLE POZOS PROFUNDOS e
Empresa de Acuedocto, 53.04.01.02
ELCE-ESP e Fecha de Elaboracibn Fecha Ultima Modificacion Version
2015-10-06 2017-02-16 02
NOMBRE DEL POZO DIRECCION
FECHA (Madicié VOLTAIJE AMPERAJE FRECUENCIA DE
HORA {Medicién
- RED PLANTA OPERARIO
DIA MES ARO cada hora) L1-L2 | L1-L3 | L2-L3 L1 L2 L3 |OPERACION (HZ)
12:00a. m.
01:00 a.

02:00 a.

03:00 a.

04:00 a.

05:00 a.

06:00 a.

07:00 a.

08:00 a.

09:00 a.

10:00 a.

11:00 a.

12:00 p.

01:00 p.

02:00 p.

03:00 p.

04:00 p.

05:00 p.

06:00 p.

07:00 p.

08:00 p.

09:00 p.

10:00 p.

3|z|s{z|z|2|z|2{3|z|3{a|3|3|2|3|2|3|2|3|2|2|3

11:00 p.




Tipo de Documenta:

Formato
CONTROL DIARIO OPERACION POZOS
Codigo: 51.04.01.03
Mcnmaﬁim::; A.seoo. Yopal Fecha de Elaboracifn Fecha de aprobacitn version:
ELCE.ESP
= 2015-10-06 2017-02-15 2
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION:
FECHA TURNO INICIO DEL YURNO FINALICE EL TURNO
CAUDAL (Lfs) Hz OE OPERACION
NOMARE DEL OPERADOR HORA LECTURA LECTURA LECTURA LECTURA PROMEDIQ DEL TURNG BOWBA HGRAS DE BOMBED
OIA MES ARO HORA ENTRAGA SALIDA MACROMEDIDOR  |WACROMEDIDOR SALIDA| MACROMEDIDOR | MACROMEDIDOR -
ENTRADA POZO RED ENTRADA POZO SALIOA RED

Observaciones,




Tipo de Documento:

Formato
‘ CONTROL DIARIO OPERACION POZOS
cadigo: 51.04.01.03
o Aneo e Yopa Fecha de Elaboracitn Fecha de aprobacién Version:
LCE-ESP
EREESE 2015-10-06 2017-02-15 2
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION:
FECHA TURND INICIO DEL TURNO FINALICE EL TURND
CAVUDAL (L/5) Hz DE OPERACION
NOMBRE DEL OPERADOR LECTURA LECTURA LECTURA LECTURA PROMEDIO DEL TURNO BOMDA HORAS DE BOMBEC
OlA MES ARO HORA ENTRADA nore, MACROMEDIDOR  |MACROMEOIDOR SALIDA| MACRO MACRO . .
S ENTRADA POZO RED ENTRADA POZO SALIDA RED

Observaciones.




Tipo de Documento:

Formato
‘ CONTROL DIARIO OPERACION POZOS
( Cédigo: 51.04.01.03
& e Yapal Fecha de Elnboracitn Fecha de aprobacién Version:
1.CE-E5P
ELOELES 2015-10-06 2017-02-16 2
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION:
FECHA TURND INICIO BEL TURNO FINALICE EL TURNO
Hz DE OPERACION

NOMBRE DEL GPERADOR HORA LECTURA LECTURA LECTURA LECTURA PROMEDIO DEL TURNO BOMBA HORAS DE BOMBEG

PeTy MES ARG HORA ENTRADA oo MACROMEDIDOR  |MACROMEDIDOR SALIOA| MacrOMEDIDOR | MacRoMEDioOR

ENTRADA PDIO

ENTRADA POZ0O SALIDA RED

Observaciones.




Tipo de Documento:

Format
‘ CONTROL DIARIO OPERACION POZOS e
(&P codigo: 51.04.01.03
Em:,;maﬁp., Fechs de Elaboracién Fecha de aprobacién Version:
ELSELERP 2015-10-06 2017-02-16 2
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION:

FECHA

DOTA MES aRo

NOMBRE DEL OPERADOR

TURND

INICIO DEL TURNO

FINALICE EL TURND

. HORA ENTRADA

HORA
SALIDA

LECTURA
MACROMEDIDOR |,
CNTRADA POIO RED

LECTURA

MACROMEDIDOR SALIDA|

LECTURA LECTURA
MACROMEDIDOR HACROMEDIDOR
ENTRADA POZO SALIDA RED

CAUDAL {L/s)
PROMEDIO DEL TURNO

Hz DE OPERACIGN

BOMBA, HORAS DE BOMBEO

Observaciones,




i ( ‘) ) CONTROL KARDEX INSUMOS QUIMICOS

Tipo de Documento:
Formato

Cédigo: 51.04.01.04

Empresa <
scaartedoy Aseo de Topal Fecha de Elaboracion Fecha de modificacién
s 2015-10-06 2021-11-30

Versién: 03

PTAP DIRECCION:

NOMBRE INSUMQ MES

FECHA

o (o] ENTRADAS (En Kg o Unidades) CONSUMO (En Kg o Unidades)
DETALLE (Saldo-

SALIDA

SALDO (En Kg o Unldades)

Entrada-Sallda-
DIA MES ARo Consumo) QUIEN

Nombre y Cédul;
¥ uta CANTIDAD ENTRECK cOHDIGOS CANTIDAD céDIGO producto CANTIDAD

cODIGO

DESTINO

DESCRIPCION

cODIGO

c.Cc

Llenos

Enuso

Vacios

c.c

Llenos

Enuso

Vacios

Cc.C

Llencs

En uso

Vacios

C.C

Llenos

Enuso

Vacios

==
OBSERVACIONES:

c.c

Llenos

Enuso

Vacios

1. El formato no deberéa presentar tachones o enmandaduras.

2. Se debe diligenciar todas las casillas correspondientes cuando se presente alglin cambio o movimiento en las cantidades disponibles.

3, Consumo: Es el gasto de insumo quimico por la operacion del sistema de tratamiento. Salida: Es el traslado de insumo quimico de una PTAP a otra.

4. En todos los casos (entrada-salida-consumo) se deberd enviar registro fotografico al grupo de WhatsApp y dejar novedad en la bitacora del sistema de tratamiento.




>

CONTROL KARDEX INSUMOS QUiMICcOS

Tipo de Documento:
Formato

Cédigo: 51.04.01.04

Emcr::&sepcl\u\sdmhi
Hcantariliade y Asze o2 Yopal Fecha de Elaboracion Fecha de modificacién :
ELCE-E37 Versién: 03
s 2015-10-06 2021-11-30
PTAP DIRECCION:
NOMBRE INSUMO MES
FECHA
o ENTRADAS (En Kg o Unldades) CONSUMO (En Kg o Unidades) SALIDA SALDO (En Kg o Unidades)
DETALLE (Saldo-
Ti e ARO Entrada-Sallda-
D!
Nombre y Cédula Corigumo) CANTIDAD EE;’:: 2 céprGos CANTIDAD | €ODIGO producto | CANTIDAD copIGO DESTINO | pescarecién c6DIGO
Llenos
En uso
c.C Vacios
Lienos
Enuso
c.C Vacios
Llenos
Enuso
c.Cc Vacios
Llenos
Enuso
c.Cc Vacios
Llenos
Enuse
c.Cc Vacios
OBSERVACIONES:

1. El formato no debera presentar tachenes o enmandaduras.

2. Se debe diligenciar todas las casillas correspondientes cuando se presente algiin cambio o movimiento en las cantidades disponibles.

3. Consumo; Es el gasto de insumo quimico por la operacion del sistema de tratamiento. Salida: Es el traslado de insumo quimico de una PTAP a otra.
4. En todos los casos (entrada-salida-consumo) se deberd enviar registro fologréfico al grupo de WhatsApp y dejar novedad en la bitacora del sistema de tratamiento.




< ® 5

Emprocs de Scueduecto,
Atcamtariileads A o Yopal
EIL.CE-E. S f
T Bkt O T

CAUDALES GENERALES POZOS Y PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUA

POTABLE

Tipo de Documento:
Formato

Codigo:
51.04.01.05

Fecha de Elaboracion:
2015-10-06

Fecha de aprobacién:
2017-02-16

Version
02

NOMBRE DEL POZO

UBICACION

CAUDAL DE DISENO

(L/s)

CAUDAL DE OPERACION
(L/s)

CAUDAL TRATADO POR LA PTAP

VILLA MARIA II

MANGA DE COLEQ

NUCLEO URBANO II

CENTRAL DE ABASTOS 11

BRAULIO CENTRO

POLICIA

AMERICAS

LA ZARANDA

MATERNO INFANTIL

BRAULIO CAMPESTRE

SAN JORGE

TOTAL




< é>»

INVENTARIO E INFORMACION DE POZOS

Tipo de Documento
Formato

Chdigo
. 51.04.01.06
€S e'-‘z.-frﬂ“ Facha de Elaboracion: Fecha da aprobacién: verslon
e 2015-10-06 2017-02-15 02
. > 400 MTS < 400 MTS
PARAMETRO UN VILLA MANGA DE CENTRAL NUCLEOD BRAULIO VILLA MARIA MATERNO LA BRAULIO
MARIA 11 COLEO ABASTOSI1 | URBANO II CEnTRo | SANJORGE | POLICIA 1 AMERICAS | nranvIL | zaranpa | campestre
CONTINUIDAD DEL
SERVICIO Y CALENDARIO
DE OPERACION DE CADA
UNO DE LOS POZOS
AGUA PRODUCIDA DE
CADA UNO DE LOS POZ0S
EN EL PRESENTE ANO 2015
ENERG| m3
FEBRERC| m3
MARZC| m3
ABRIL| m3
MAYS| m3
WNIC| m3
JULIO m3
AGDSTO| m3
SEPTIEMBRE| m3
OCTUBRE| m3
NOVIEMBRE m3
DICIEMBRE| m3
TOTAL| m3 .
FECHA DE CORSTRUCCION
DEL POZO
CAUDAL DE DISERIO DE CADA vs
UND DE LOS POZDS
CAUDAL TRATADO DE CADA us

UND DE LOS POZOS

TIPO DEL SISTEMA DE
TRATAMIENTO DE CADA UNO
DE LOS POZ0S

FECHA DE ULTIMO
MANTENIMIENTO DE CADA
UNG DE LOS POZO5S|




«b>>»
i

-ES.P
L -]

CONTROL DE VARIABLES PTAP CAPTACION SUBTERRANEA POZO

GRAN PRODUCCION

Tipo de Documento:
Formato

Codigo:
51.04.01.08

Fecha de Elaboraci6n:

2014-12-19

Fecha de aprobacion:
2017-02-16

Version
03

NOMBRE DEL POZO:

DIRECCION:

~

FECHA | HORA

Hz

LECTURA MACROMECIDOR

PRESION (PSI)

CAUDAL (I/s)

ENTRADA| SALIDA

ENTRADA

SALIDA

ENTRADA| SALIDA

OBSERVACIONES RESPONSABLE

12:00a. m.

01:00 a.

3

02:00 a.

03:00 a.

04:00 a.

05:00 a.

06:00 a,

07:00 a.

08:00 a.

09:00 a.

10:00 a.

11:00 a.

12:00 p.

01:00 p.

SEBEEERLEEEEEL

02:00 p. m.

03:00 p. m.

04:00 p. m.

05:00 p. m.

06:00 p. m.

07:00p. m.

08:00 p.

09:00 p.

10:00 p.

11:00 p.

312 313




CONTROL DE VARIABLES PTAP CAPTACION SUBTERRANEA POZO

Tipo de Documento:

(( ‘)) - Fc"rnjato
GRAN PRODUCCION Codigo:
Noamaracey Asse e vopal 51.04.01.08
e Fecha de Elaboraci6n: Fecha de aprobacién: Version
2014-12-19 2017-02-16 03
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION:

FECHA

HORA

LECTURA MACROMEDIDOR

PRESION (PSI)

CAUDAL (1/s)

Hz A |ENTRADA| SALIDA

ENTRADA

SALIDA

ENTRADA| SALIDA

OBSERVACIONES RESPONSABLE

12:00 a.

3

01:00 a.

02:00 a.

03:00 a.

04:00 a.

05:00 a.

06:00 a.

G E EE

07:00 a.

3

08:00 a.

3

09:00 a.

3

10:00 a.

1100 a.

12:00 p.

01:00 p.

32 B 13 B

02:00 p.

3

03:00 p. m.

04:00 p. m.

Q05:00 p. m.

06:00 p. m.

07:00 p. m.

08:00 p. m.

09:00 p. m.

10:00 p. m.

11:00 p. m.




Tipo de Documento
<L é >3 COSTOS CONSOLIDADOS POZOS PROFUNDOS oy
Empresa de Acocducto, 51.04.01.15
Alcantariiado y Asco de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha de aprabacién Version
. . thoch. 504 2015-10-06 2017-02-16 02
0 a 4 e 0 {8 DO A AR
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FEBREROC,

CEDULA NOMERE 3 DEPENDENCIA GRUP  SALARIO BEXR SHBALTMEN HORAEXTR PRIMAVACA AUXTRANS VACACIONES ICBF SENA ARL CESANTIAR

CEDULA NOMBRE DEPENDENCIA GRUP SALARIC BXS5 BXR SUBALIMEN k ¢ PRIMAVACA AUXTRANS VACACIONES AFP ICBF SENA ARL  CESANTIAS

21
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de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
EICE-ES.P

NIT. $44.000. TR5-4

Tipo de Documento
COSTOS DE PERSONAL POZOS PROFUNDOS ':f;;:t:
51.04.01.10
Fecha de Elaboracién Fecha de aprobacion Version
2015-10-06 2017-02-16 02

CEDULA NOMBRE

GRUP  SALARIO BXS5 BXR  SUBALIMEN

HORAEXTR

PRIMAVACA

AUXTRANS VACACTONES

COMFA ICBF SENA  ARL CESANTIAS

CEDULA NOMBRE

GRUP  SALARIO BXS 8XR SUBALIMEN

HORAEXTR

PRIMAVACA

AUXTRANS VACACTIONES

COMFA ICBF SENA  ARL CESANTIAS

22




Tipo de Documento

(( 0))) COSTOS DE PERSONAL POZOS PROFUNDOS s

Cédigo
Empmmdu:?&pal 51.04.01.10
EICE-ESP Fecha de Elaboracién Fecha de aprobacién Version
FLBsom 2015-10-06 2017-02-16 02
UL
D OMER . DEPEND - 6 BxXs & . oR 5 ; 0 p 5 €O . R o

CEDULA NOMBRE CEPENDENCIA GRUP" SALARIO BXS BXR SUBALIMEN HORAEXTR PRIMAVACA AUXTRANS VACACIONES EPS AFP COMFA ICBF SENA  ARL CESANTIAS

SEPTIEMBR

NOMBHE D DEPENDENCIA GRUP SALARIO BXS BXR SUBALIMEN HORAEXTR PRIMAVACA AUXTRANS VACACIONES EPS AFP COMFA ICBF SENA ARL  CESANTIAS TOTAL

CEDULA

23



Tipo de Documento

F t
CI( O))) COSTOS DE PERSONAL POZOS PROFUNDOS et

Chdigo
Empresa de Acueducto, 51.04.01.10
ngﬁ?ﬁy_ﬁpde Yopal Fecha de Elaboracion Fecha de aprobacién Version
i 2015-10-06 2017-02-16 02
D OMBR D D ¥ RUP R B B B 0 p O P P O B O

NOVIEMBRE]

CEDULA NOMHBRE DEPENDENCIA GRUP  SALARIO BXS BXR SUBALIMEN HORAEXTR PRIMAVACA AUXTRANS VACACIONES EPS AFP COMFA ICBF SENA ARL CESANTIAS

DICIEMBR

NOMBRE DEPENDENCIA GRUP SALARIO BXS BXR SUBALIMEN HORAEXTR PRIMAVACA AUXTRANS VACACIONES EPS AFP <COMFA [ICBF SENA ARL CESANTIAS

24



Tipo de Documento:

((é)}) COSTO ENERGIA POZOS PROFUNDOS formato
Empresa de weto,

Cédigo:

Acued
Alcantaritiado y Aseo de Yopal . 51.04.01.11
ELCE-ESP Fecha de Elaboracién: Fecha de aprobacion: Version

s 2015-01-31 2017-02-16 02

VILLA MARIA I

CONSUMO DE ENERGIA

Factor

. ‘e Costo Mensual
Contribucion

Mes / Concepto Valor

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
TOTAL ANO

TT.N| FE.N FPN P PPN
v e e e
1

.m-'ﬂ{ﬂ-%'-‘r”‘”‘”‘
]

VILLA MARIA 11

CONSUMO DE ENERGIA
Factor

Mes / Concepto Valor . s Costo Mensual
Contribucion
ENERO

FEBRERO
MARZO
ABRIL

MAYQ

JUNIO

JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
TOTAL ANO

LA
ot
1

S
o
1

Y.y
O
]

- HA
)

FY.§ F7.\
oxd B
1

id i
1

U
]

o lealen
T T T

MANGA DE COLEO

CONSUMO DE ENERGIA

Mes / Concepto Valor Fa_ctor_ s Costo Mensual
Contribucion
ENERO

FEBRERO
MARZO
ABRIL

MAYQ

JUNIO

JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUEBRE
NOVIEMBRE

DICIEMBRE
OTAL ANC

o
£
1

o

FT.
i B id
'

w-lealin laalia e
O o | OH FOR A O O
]

LA A
)



«H»

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Asec de Yopal
ELCE-ESP
ML 344,000 155

Mes / Concepto
ENERQO

COSTO ENERGIA POZOS PROFUNDOS

Tipo de Documento:
Formato

Cédigo:
51.04.01.11

Fecha de Elaboracién:
2015-01-31

CENTRAL DE ABASTOS I

Fecha de aprebacion:
2017-02-16

CONSUMO DE ENERGIA
Factor

Kw-h Contribucién

valor

Version
0z

Costo Mensual

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

P FEN FTN PPN PPN
O 9 O U R O

JULIO

LA

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMERE

DICIEMBRE
OTAL ANOC

ENERO

F.Y K.Y FPN FEN FTN
B o ncia noid o hdi

HA

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

PP FP.N IR EPN PN FFN
O U O GO O

AGOSTO

SEPTIEMBRE

Py
o [

OCTUBRE

Py
vr

NOVIEMBRE

DICIEMBRE
TOTAL ANO

Mes / Concepto
ENERO

SAN JORGE

CONSUMO DE ENERGIA
Factor

Valor Contribucion

P [

Costo Mensual

FEBRERO

o

MARZO

ABRIL

FY-N T7-9 PN PN
id iy

i

MAYO

had

JUNIO

JULIO

AGOSTO

o lealea lea

vradp-idn-ad pra

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

cidnid

2

DICIEMBRE ; .
TOTAL ANO -

R



<< ® 5>

Empress de Acweaducto,

Tipo de Documento:

Al Lo Hocko Anseoc de Yopal
[ =M N =N - E.5. P
L . OO0, T4

COSTOS DE QUIMICOS POZOS PROFUNDOS S
51.04.01.12
Fecha de Elaboracién: Fecha de aprobacién: Yersion
2015-01-31 2017-02-16 02

VILLA MARTA T

INSUMOS QUIMICOS

ENERO

Mes / Concepto

Kg Valor Kg

Costo Mensuat

INSUMQS QUIMICOS
FEBRERO

INSUMOS QUIMICOS
MARZO

INSUMOS QUIMICOS
ABRIL

Kg Vvalor Kg Costo Mensual Kg Vvalor Kg <Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual

Kg Valor Kg

INSUMOS QUIMICOS
MAYO

Costo Mensual Kg Vvalor Kg

INSUMOS QUIMICOS
JUNIO

Coste Mensual

INSUMOS QUIMICOS

JULIO

Mes / Concepto
Kg Valor Kg

Costo Mensual

INSUMOS QUIMICOS
AGOSTO

INSUMOS QUIMICOS
SEPTIEMERE

INSUMOS QUIMICOS
OCTUBRE

Costo Mensual Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual

Kg Valor Kg

Kg valor Kg

INSUMOS QUIMICOS
NOVIEMBRE

Kg Valor Kg

Costo Mensual

Hidroxicloruro de Aluminio $ - $ - $ - $ - $ $ -
Soda Caustica Granulada $ - $ - $ - $ - $ $ 3
Soda Caustica Liguida $ - $ - $ - $ - $ $ -
Cloro Gaseoso $ - $ - $ - 13 - $ $ -
Cloro Granulado $ - $ - $ - $ - $ $ -

INSUMOS QUIMICOS
DICTIEMERE

Kg Valor Kg Costo Mensual

Hidrexicloruro de Aluminio

Soda Caustica Granulada

Soda Caustica Liquida

Cloro Gaseoso

Clore Granulado

$
$
$
$ .
$
$

W H | | |
)

| .| A | B e
.

FESN IO A S
\

v EAEREREERES

R d » E.d - +
'

VILLA MARIA IY

INSUMOS QUIMICOS

ENERO

Mes / Concepto

Kg Valor Kg

Costa Mensual

INSUMOS QUIMICOS
FEBRERO

INSUMOS QUIMICOS
MARZO

Kg Valdr Kg

INSUMOS QUIMICOS
ABRIL

©

Kg Vvalor Kg Costo Mensual Costo Ménsual Kg valor Kg G5t0 Mehslal

INSUMOS QUIMICOS
MAYQ

Ky valor Kg

Costo Mensual

INSUMOS QUIMICOS
JUNIO

Ky Valor Ky Costo Mensualt

Hidroxiclorura de Aluminio

Suda Caustica Granulada

Soda Caustica Liquida

Cloro Gaseoso

Clore Granulado
TOTAL MES

INSUMOS QUIMICOS

JULIO

Mes / Concepto
Kg Valor Kg

Costo Mensual

w EAEREAGAES
.

» ERGACA AL
B

INSUMOS QUIMICOS
AGOSTO

INSUMOS QUIMICOS
SEPTIEMBRE

INSUMOS QUIMICOS
OCTUBRE

Kg Valor Kg Costo Mensual Costo Mensual

Xg Valor Kg

Costo Mensual Kg Valor Kg

P | v | o |

INSUMOS QUIMICOS
NOVIEMBRE

Kg Wvalor Kg

Costo Mensual

INSUMOS QUIMICOS
DICIEMBRE

Kg Valor Kg Costo Mensu

Hidroxiclorure de Aluminio $ - $ - $ - $ - $ $ -

Soda Caustica Granulada ¢ - $ - s - $ - $ $ -

Soda Caustica Liquida $ - $ - $ - $ - L] $ -

Cloro Gaseoso % - $ - H - £ - $ $ -

Cloro Granulado 3 - $ - & - 3 - $ [3 -
$




Tipo da Documents:

(( & > COSTOS DE QUIMICOS POZOS PROFUNDOS s

Empreas e A LrmCILC b 51.04.01.12
"—':—: e g_ ) 3= Yopet Fecha de Elabaracién: Fecha de aprobadiin: Verslon
2015-01-31 20470216 02

MANGA DE COLEQ

INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS

ENERO FEBREROQ MARZO ABRIL MAYO JUNIO
Mes / Cancepto

Kg valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Vvalor Ky Costo Mensual Kg valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual Kg Vvalor Kg  Costo Mensual

Hidroxiclorure de Aluminio

Soda Caustica Granulada

Soda Caustica Liquida

Clore Gaseoso

Clore Granulado

PO o [ | o | | or
.

» AT RN
'

r EAENERENE
'

» LA
'

+» EEEREEENEY
'

v EAEAERERES
'

INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS

JuULIOD AGQSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
Mes / Concepto

Kg valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual &g Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual

Hidroxicloruro de Alurminio

Soda Caustica Granulada

Soda Caustica Liquida

Clere Gaseoso

Clore Granulado

v EAEIE AR RS
P

» RIS
A

v B AEAEEE
P

» EAEREREEES
vl

» EAECAEAEAES
.

v BEACIERAERES
\

TOTAL MES

CENTRAL DE ABASTOS I

INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS
ENERO FEBRERO MARZQ ABRIL MAYQ JUNIC
Mes / Concepto

Kg valor Kg Costo Mensu Kg Valor Kg Costo Mensual Kg WValor Kg Costo Mensu Kg ValorKg <CostoMensual Kg valorKg Costo Mensu Kg Valor Kg Costo Mensual

Hidroxicioruro de Aluminio

Soda Caustica Granulada

Soda Caustica Liquida

Clore Gaseoso

Clore Granulado

.

B I N A
.

+« FREREIAREE:
.

| W | W | W | R
'

» RN R
'

+» EAEREINEAED
'

+« ERERERERED
J

TOTAL MES

INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS
JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE QCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
Mes / Concepto
Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Xg Valor Kg Costo Mensu Kg ValorKg Coste Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg ValorKg Costo Mensual

Hidroxiclorure de Aluminta 1 - % - $ - 3 - & - 3 -
Soda Caustica Granulada % - % - ¢ - $ - [ - & -
Soda Caustica Liquida $ - [ - [3 - [ - [ - [ -
Cloro Gasecso 3 - $ - $ - & - $ - g .
Clora Granulado $ - § - $ - H - $ - $ -
TOTAL MES $ 5 $ s $




Tipe ¢e Documento:
COSTOS DE QUIMICOS POZOS PROFUNDOS o
51.04.01.12
Fecha de Elaberacién: Fecha de aprabacién: Vergion
2015-01-31 2017-02-16 02

NUCLEO URBANO II

INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS INSUMOS QUIMICOS

ENERD FEBRERD MARZO ABRIL MAYQ JUNIO

Mes / Concepto Kg valor Kg Costo Mensual Kg valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg  Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensual Kg valor Kg Costo Mensuwal Kg Valor Kg Costo Mensual
Hidroxlclorura de Aluminio $ - $ - $ - $ - % - & -
Seda Caustica Granulada 4 - $ - $ - E - $ - $ -
Soda Caustica Liquida $ - $ - $ - $ - [ - $ -
Cloro Gaseoso % - $ - $ - [ - % - $ -
Cloro Granulado $ - $ - $ - [3 - 3 - $ -
TOTAL MES $ %

Mes / Concepto

INSUMOS QUIMICOS

Kg

JuL1o

Valor Kg Costo Mensual

INSUMOS QUIMICOS
AGOSTO

Kg Valor Kg

Costo Mensual

INSUMOS QUIMICOS
SEPTIEMBRE

Kg Valor Kg Costo Mensual

INSUMOS QUIMICOS
OCTUBRE

Kg ValorKg

Costo Mensual

INSUMOS QUIMICOS
NOVIEMBRE

Kg Valor Kg Costo Mensua

INSUMOS QUIMICOS
RICIEMBRE

Kg Valor Kg Costo Mensu

TOTAL MES

SAN JORGE

INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

INSUMOS QUIMICOS

Hidroxicloruro de Alurminia ¥ -
Soda Caustica Granulada $ - $ - $ - $ - $ - % -
Soda Caustica Liquiga % - $ - $ - $ - $ - $ .
Cioro Gaseoso % - % - 4 - $ - $ . 4 -
Cloro Granulado $ %

INSUMOS QUIMICOS

ENERO FEBREROQ MARZO ABRIL MAYQO JUNID

Mes / Concepto Kg Vafor Kg Costo Mensu Kg Valor Kg Costo Mensu Kg Valor Kg Costo Mensu Kg Valor Kg Costo Mensual Kg Valor Kg Costo Mensu Kg valor Kg Costo Mensu
Hidroxiclorure de Aluminie $ - $ - [3 - $ - 13 - 3 -
Soda Caustica Granulada $ - $ - H - $ - [ - [ -
Soda Caustica Liquida $ - $ - % - $ - [ - [3 -
Cloro Gaseoso $ - $ - % - $ - [ - [ -
Cloro Granulado $ . $ - $ - $ $ 3
TOTAL MES 5 5 $ $ s 5

0S Q 0 0S Q 0 05 Q 0 0S Q 0 05 Q 0
o OSTO p BR 0 B 0 BR D B8R

Hidroxicloruro de Aluminio $ - $ - $ - 4 - [ - $ -
Soda Caustica Granulada s - [3 - $ - [ - $ - 5 -
Soda Caustica Liguida % - £ - $ - [ - $ - s -
Clorc Gaseaso £ - $ - $ - [ - $ . [ -
Clarc Granutade 5 - % - + - $ - $ - [ -
TOTAL MES s k] $ £ %
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de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
EACE-ESP

AT, §44,000. 7564

Tipo de Documento:

COSTOS DE VIGILANCIA POZOS PROFUNDOS T
51.04.01.13
Fecha de Elaboracién: Fecha de aprobacién: Version
2015-01-31 2017-02-16 02

POZO / MES

VILLA MARIA I

FEBRERO

MARZO

COSTO VIGILANCIA

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE

DICIEMBRE

VILLA MARIA II

MANGA DE COLEO

CENTRAL DE
ABASTOS I

NUCLEO URBANO II

SAN JORGE

Elohord.

Firma

Nombre

Cargo

Fecha

TOTAL ANO




<

5>

e Acueducto,
Alcantarilladoéy Aseo de Yopal
EILCE-ESP

POT, BAd QOO0 THG 4

Tipe de Documento:

COSTOS DE MANTENIMIENTO POZOS PROFUNDOS caioe:
51.04.01.14
Fecha de Elaboracion: Fecha de aprobacion: Version
2015-01-31 2017-02-16 02

POZO / MES

VILLA MARIA T

COSTO MANTENIMIENTO

FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE DICIEMERE

VILLA MARIA II

MANGA DE COLEO

CENTRAL DE
ABASTOS 1T

NUCLEQ URBANQ 1L

SAN JORGE

Eloboré.

Firma

Nombre

Cargo

Fecha

TOTAL ANO
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Acveductn,

Alcantarifiado y Aseo de Y
E.LG.E'-F_S.F oped

T TR

CONTROL DE VARIABLES POZO Y PTAP CAPTACION SUBTERRANEA /
POZO DE BAJA PRODUCCION

Tipo de Documento:
Formato

Cédigo:
51.04.01.16

Fecha de Elaboracién:

2014-12-19

Fecha de aprobacidn:
2017-02-16

Version
3

NOMBRE DEL POZO:

DIRECCION:

FECHA

HORA DE
REGISTRO
DE
NOVEDAD

HORA
APAGADOD
BOMBA/PT
AP

HORA DE
REINICIO
DE
BOMBA/PT
AP

RAZON DE APAGADO PTAP
POR:

LECTURA
MACROMEDIDOR

PRESION (PSI)

CAUDAL (i/s)

SOBRE
PRESION

APAGON
LUz

ENTRADA

SALIDA

ENTRADA

SALIDA |[ENTRADA| SALIDA

OBSERVACIONES RESPONSABLE

05:00 a. m.

06:00a. m.

07:00a. m.

08:00 3. m.

03:00a. m.

10:00 a. m.

11:00 a. m.

12:00p. m.

01:00p. m.

02:30p. m.

03:00p. m.

04:00 p. m.

05:00 p. m.

06:00p. m.

07:00 p. m.

08:30p. m,

09:00p. m.




CONTROL DE VARIABLES POZO Y PTAP CAPTAgIéN SUBTERRANEA /
POZO DE BAJA PRODUCCION

Tipo de Documento:
Formato

Cédigo:
51.04.01.16

Fecha de Elaboracifn:
2014-12-19

Fecha de aprobacién:
2017-02-16

Version
3

NOMBRE DEL POZO:

DIRECCION:

"HORA DE

REGISTRO | APAGADO
DE BOMBA/PT

NOVEDAD AR

HORA
FECHA

HORA DE
REINICIO
DE
BOMBA/PT
AP

RAZON DE APAGADO PTAP
POR:

LECTURA

MACROMEDIDOR

PRESION (PSI)

CAUDAL {1/5)

SOBRE
PRESION

APAGON
Luz

ENTRADA

SALIDA

ENTRADA[ SALIDA |ENTRADA

SALIDA

OBSERVACIONES

05:00a. m.

06:00 3. m.

07:00a. m.

08:00 a. m.

09:00 a. m.

10:00 a. m.

11:00 a. m.

12:00p. m.

01:00p. m.

02:00p. m.

03:00p. m.

04:00 p. m.

05:00p. m.

06:00p. m.

07:00 p. m.

08:00 p. m.

03:00 p. m.

RESPONSABLE
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do Aciredhicta,
Alcaﬂlnr«!l!ado ¥y Aaco do Yopn!

Tipo de Documento:

FORMATO CONTROL COMSUMO DE COMBUSTIBLE 2‘3:;?;;‘_’
51.04.01.17
FECHA DE ELABORACION FECHA DE APROBACION Version:

2017-02-16

2017-02-16

1

[ NOMBRE POZO PROFUNDO : |

Inicio Turno Fin de turno

Fecha

turno

Lectura Horometro

Horario de funcionamiento

Medicion Regleta Medicion Regleta
(cm) {cm)

Caneca No Caneca No

Nombre del Operador / observaciones

Inicial Final

Inicio. Fin Inicio

Fin

1 2 .3 1 2 3

|
14-21!I

22-6

.|6-14

14—22|

22-6

6-14

14-22

22-6




Tipo de Documento:

Pi P2 L] (]

Pl P2 P3 P4

. Formato
(( ‘)) CONTROL DIARIO OPERACION POZ0O BRAULIO GONZALEZ CENTRO codigo:
51.04.01.18
Empress do A
Ammh,moew Fecha de Elaboracién - Fecha de aprobacién Version:
EILCE.-ESP .
i s oo it 2015-10-06 2017-02-16 3
NOMBRE DEL POZXO: DIRECCION:
FECHA TuRKG INICIO DEL TURMO FIRALICE EL TURNOD
LECTURA MACRO CAUDAL (L/8) (o opepacTéN]  HORAS OF
NOMBRE DEL OPERADOR MEDIOOR ENTRADA POTO CECTURA LECTURA MACROMEDIDOR ENTRADA POZO LECTURA PROMEDTO DEL iy i
DIA HES ARO . uouA s':?::g MACR DGR A TURNO
SALIDA RED SALIDA RED

06:00:00 8, m.|02:00:00 p. m,|

02:00:00 p. m.{ 10-00:00 p. m,|

16:00:00 p, m.| 06:00:00 8. m.

06:00:00 a. m.|02:00:00 p. m.|

02:00:00 p. .| 19:00:00 p, m.

10:00:00 p. m.[06:00:00 8. m|

06:00:00 8. m.| 02:00:00 p. m.

02:00:00 p. m,| 10:00:00 p. m,

10:00:00 p. en.| 06:00:00 5. m,|

06:00:00 2. m,|02:00:00 p. m.|

02:00:00 p. m.|10:00:00 p. m.

10:00:00 ¢, rn.[06:00:00 2. m,

06:00:00 5, M.{02:00:00 p. m.

02:00:00 p. m.| 10:00:00 p. m,

10:00:00 p. m.|06:00:00 &. m,

06:00:00 3. m.|02:00:00 p. m.|

02:00:00 p, m.[10:00:00 p. m._|

1:00:00 p. m.| 06:00:00 a. m.

Observaciones.




Tipo de Documenta:

Formato
(( ‘ )) CONTROL DIARIO OPERACION POZO BRAULIO GONZALEZ CENTRO Cédigo:
51.04.01.18
w:-:} E‘&P“ ot Fecha de Elaboractén Fecha de aprabactén verslon:
et o san 700 2015-10-06 2017-02-16 3
NOMBRE DEL POZO: DIRECCION: -
FECHA TURNO INICIO DEL TURNO FINALICE EL TURNO
CAUDAL (L/5) .
NOMBRE DEL OPERADOR LECTURA MACROMEDIDOR ENTRADA POZO T LLCTURA MACROMEDIDOR ENTRAGA POZO LECTURA PrROMEDIO OFL, "7 “:,"::cm" vl
P& MES Ao HORA HORA HACROMEDIDGR TURND
ENTRADA SALIDA SALIDA RED SALIDA RED

[ P2 3 P4

F1 Lo (> ] [

06:00:00 8. m.102:00:00 p.

02:00:00 p. m.| 10:00:00 p.

10:00°00 g m.] O06:00:00 .

06:00:00 8. m.{02:00:00 p.

02:00:00 8. m 1 1h00:00 p,

10:00:00 0. M.{06:00:00 &,

06:00:00 8. m,|02:00:00 p.

02:00:00 p. m.] 10:00:00 p.

10:00:00 p. m.|06:00:00 a.

06:00:00 &. m.|02:00:00 p.

02:00:00 p. m.| 10:00:00 p.

10:00:00 p. m.|06:00:00 a.

©6:00;00 8. m.[02:00:00 p.

02:00:00 p. m.j10:00:00 p.

1:00-00 p. m._|06:00:00 a.

06:00-00 &, m.|02:00:00 p-

02:00:00 p. m.[10:00:00 p.

10:00:00 p. m.{ 06:00:00 a.

Observaciones,
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CONTROL DE VARIABLES POZO Y PTAP CAPTACION SUBTERRANEA / BRAULIO CAMPESTRE

Tipo de Documento:
Fgrmato

Cédigo:
51.04.01.19

Pk

EL
AT g i Tl

Fecha de Elaboracion:

2017-02-16

Fecha de aprobacifn:

2017-02-16

VYersion
01

NOMBRE DEL POZO:

DIRECCION:

FECHA HORA

Hz

LECTURA MACROMEDIDOR

—  PRESION {PSI)

CAUDAL (I/s)

ENTRADA

Pl

P2

P3

P4

SALIDA

ENTRADA

SALIDA

ENTRADA SALIDA

OBSERVACIONES

Pl

P2 P3

P4

Pl

P2

P3

Pa

Pl P2 3 Pa

12:00a. m.

01:00a.m,

02:00a. m.

03:00a. m.

04:60 a. m.

05:00a. m.

06:00a, m.

07:00a. m.

08:00a. m,

09:00 2. m.

10:00 a. m.

11:00a. m.

12:00p. m.

01:30p. m.

02:00 p. m.

03:00 p. m,

04:00 p. m.

05:00 p. m.

06:00 p. m.

07:00 p. m.

08:C0 p. m.

09:06 p. m.

10Q:00 p. m.

11:00p. m,

RESPONSABLE




CONTROL DE VARIABLES POZO Y PTAP CAPTACION SUBTERRANEA

Tipo de Documento:
Formato

Cadigo:
51.04.01.13

Fecha de Elaboracidn:

2017-02-16

Fecha de aprobacién:

2017-02-16

Version
03

NOMBRE DEL POZO:

DIRECCION:

FECHA HORA

LECTURA MACROMEDIDOR

PRESION {PSI)

CAUDAL (Ifs)

Hz A

ENTRADA

P1

P2

P3

P4

SALIDA

ENTRADA

SALIDA

ENTRADA SALIDA

P1

P2 P3

pa

P1

P2 P32

P4

P1 P2 | P3 Pa

OBSERVACIONES RESPONSABLE

12:00a. m.

01:00a.

2

02:00a. m.

03:00a.

04:00a.

D5:0Da.

06:00a,

07:00a.

D8:00 3.

el ENENENENE

05:00 a.

3

10:00a.

11:00a.

12:00 p.

3 3|3

01:00 p.

3

02:00 p.

3

03:00 p.

04:00 p.

05:00 p.

EEME

056:00 p. m.

07:00p. m.

08:00 p. m.

0300 p. m.

10:00 p. m.

11:00p. m.




Tipo de Documento

DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS Procedimiento

<« $>>» PTAP G

Empresa de Acueducto, .2
A'Cantﬂ'g'f'dcog_%sgopde Yopal Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificacion Version
NIT, 8440007554 2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Dosificacién de Productos Quimicos PTAP. -
RESPONSABLE: Profesional Adscrito a PTAP, Operador PTAP, Auxiliar PTAP.
OBJETIVO: Garantizar la correcta preparacién y dosificacién de insumos quimicos.

ALCANCE: Generar un marco en el cual el operador y el auxiliar de operacion se pueda apoyar para la correcta preparacion y
dosificacién de insumos quimicos.

INSUMO: Demanda de insumo gquimico.
PRODUCTO: Dosis optima de insumo quimico.
USUARIOS: Operadores y auxiliares de operacién.
TERMINOS Y DEFINICIONES:

| Agua potable Agua que es segura para beber y para cocinar. Es aquella que por reunir los requisitos organolépticos (olor, sabor y
percepcion visual), fisicos, quimicos y microbioldgicos, puede ser consumida por ta poblacién humana sin producir efectos adversos a la

salud.

Agua superficial: El agua, dulce y salada, que esta en contacto directo con la atmdsfera. Los océanos, rios y lagos son fuentes de agua
superficial.

Captacion: Un area geografica, definida por la topografia, de la cual toda el agua de escorrentia escurrird hacia un sélo sistema fluvial o
reservorio. Se usa a menudo como un sinénimo para cuenca hidroldgica o cuenca fluvial.

Cloro: Un elemento que ocurre naturalmente en las sales. El cloro se usa a menudo en estado gaseoso, liquido o sélido para purificar el
agua.

Coagulantes: Particulas liquidas en suspensidn que se unen para crear particulas con un volumen mayor.

~
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- - Tipo de Documento
‘ _ DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS P Procedimiento
Cédigo
(( )) PTAP 51.04?02
Empresa de Acueducto,
Alcantariiiadoy Asgo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versidén
NI 544.000.755-4 2008-09-15 2017-02-16 05
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
- . o DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
PREPARACION Y DOSIFICACION DE SODA CAUSTICA
(Alcalinizante)
a) Identifique las pimpinas de 30 kg de Soda Céustica liquida {(NaOH) al
48%.
a) Al ingresar a la sala de dosificacion tenga en cuenta las precauciones y Registre los
utilice los elementos de proteccién personal exigidos en las fichas de datos de
seguridad del producto. entradas a la
b} Revise que la bomba dosificadora estén funcionando normalmente. Si PTAP de
observa alguna anomalia repdrtela de inmediato al jefe mmedlato para su Anexo # 1. insumos
oportuna solucion. PREPARACION Y PROFESIONAL quimicos y los
¢) Observe si la pimpina de soda caustica instalada en el sistema de | DOSIFICACION ADSCRITO A datos de
dosificacion se encuentra vacia, de ser asi tome uno del stock de quimicos DE SODA PTAP consumo de
y remplacelo. CAUSTICA OPERAD’OR productos por
d) Proceda a encender el sistema de dosificacion. (Alcalinizante) PTAP, AUXILIAR turno en el
e) Tenga en cuenta que la concentracion del Alcalinizante es de 48% ’PTAP formato
constante y se debe dosificar de acuerdo a los niveles de pH del agua 51.04.01.04
cruda (Inicio del proceso), variando la frecuencia de la bomba dosificadora FORMATO
de acuerdo a la necesidad kardex
f) Realice periédicamente monitoreo en la cajilla de inspeccion .
verificando el pH a la salida de la ptap. BITACORA DE
g) Recuerde que el pH tiene una escala de (0 a 14), en donde el pH es OPERACION
acido si se encuentra de (0 a 6.4), el pH es Basico si se encuentra de
(9.1 a 14). La normatividad de calidad de agua potable (Dec. 1575/2007
vy Res, 2125/2007) nos exige que mantengamos el pH del agua entre (6.5
- 9.0). Para mayor sequridad debe mantener el pH del agua entre (7.0 -
8.0).
h) Utilice los datos de monitorec reportados en el Laboratorio de

Pagina 2 de 10




Tipo de Documento

DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS Procedimiento

((")) PTAP Sesige

Emprg:sa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Madificacion Versién
NIT. 544.000.755-4 2008-09-15 2017-02-16 05

Procesos para mantenerse enterado del comportamiento del pH a lo largo
del proceso de potabilizacion.

i} Reporte los datos obtenidos de los monitoreos en el formato
51.04.04.08 monitoreo in-situ : -

j) Verifique constantemente el nivel de la solucién de Alcalinizante en el
galon instalado, Por ningin motivo deje que la bomba dosificadora
succione aire; de lo contrario el sistema de dosificacion sufrird dafios

DOSIFICACION DEL DESINFECTANTE (C12)

a) Al ingresar a la sala de cloracion tenga en cuenta las precauciones y
utilice los elementos de proteccién personal exigidos en las fichas de
seguridad del producto.

b) Realice la inspeccion del sistema de cloracidn, teniendo en cuenta la

informacidn registrada por el anterior operador en los formatos de entrega Anexo # 2.
de turno. DOSIFICACION
c) Verifique el funcionamiento de los equipos que conforman el sistema DEL

de cloracion tales son los cloradores, mangueras flexibles, flauta del | DESINFECTANTE
sistema, filtro de cloracion, filtro de agua pretratada, eyector cilindro de (CI2)

cloro y tuberia de alimentacién al sistema. Si observa alguna anomalia
repértela de inmediato al jefe inmediato para darle solucién oportuna.
Recuerde que se cuenta con dos sistemas de preparacion y dosificacién de
solucién de cloro por lo tanto si se presenta dafios en uno de estos puede
utilizar el otro como emergencia.

d) Mantenga siempre dos cilindros conectados en serie, uno en el sistema
de preparacion y dosificacion de solucion de cloro que va a utilizar y otro
conectado al sistema en STAND BY (Este Ultimo debe tener la valvula del
cilindro herméticamente cerrada). Con el fin de tener mayor practicidad
en el momento del cambio de cilindro.

e) Verifique cada uno de los cilindros que se encuentran en el drea de
cloracion con el fin de mantenerse enterade del consumo del cloro
gaseoso y del Back Up con el que se cuenta. Recuerde que cada cilindro
dura aproximadamente de 12 a 20 dias.

f) Al realizar el cambio de cilindro de cloro, verifique que tenga cilindros
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«C ‘)) PTAP

DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo
51.04.02

Empresa de Acueducto,

Alcantariliado y Asgo,de Yopal Fecha de Elaboracion

NI 544.000.7654 2008-09-15

Fecha Ultima Modificacién

2017-02-16

Version
05

disponibles para realizar esta actividad, luego de ello cierre totalmente la
valvula del cilindro que esta desocupado y coloque la caperuza para evitar
que la valvula del cilindro sufra algln daiio, de igual manera cierre el paso
de cloro gaseoso al sistema suspendiéndolo totalmente para evitar
cualquier tipo de fugas. Registre el cddigo del cilindro que esta
desocupada.

g) Verifique que la instalacion de la manguera flexible al cilindro de cloro
gaseoso y al sistema de cloracién se haya efectuado de manera correcta vy
que este bien acoplada.

h) Posteriormente, abra lentamente la llave del cilindro conectado al
sistema en STAND BY procurando que no presente ningln tipo de
descompensacién. Para esta tarea utilice la llave de apertura de valvulas
especial para cilindro de cloro gaseoso. De igual manera, cercidrese que
las valvuias de dicho sistema estén abiertas.

i) Cerca de las valvulas del cilindro y el sistemma de preparacién vy
dosificacién de solucién de cloro, permanece el recipiente de amoniaco, el
cual se debe utilizar para verificar las conexiones realizadas para el
sistema de cloracion, para esto presione el recipiente de amoniaco
dejando salir el gas que este genera. Si observa la formacién de un humo
blanco es muy probable que el sistema tenga fuga de cloro gaseoso; por
lo tanto debe identificar la fuga y ajustar los accescrios del sistema de tal
mariera que se logre hermeticidad. Si la fuga persiste suspenda el uso de
este sistema y conecte el cilindro al sistema que estaba usando.

j) Gradue el clorador verificando que este reporte una dosificacién de 20
Ib/dia para un caudal de 40 I/s. verifique cloro residual y ajuste la dosis
segln el caudal.

DOSIFICACION DEL DESINFECTANTE Ca(ClO)2

a) Al ingresar a la sala de cloracidon tenga en cuenta las precauciones y
utilice los elementos de proteccion personal exigidos en las fichas de

seguridad del producto

b) Realice la inspeccién del sistema de cloracion, teniendo en cuenta la
informacion registrada por el anterior operador en los formatos de entrega

Anexo # 3._
DOSIFICACION
DEL
DESINFECTANTE
{Ca(ClO)2)
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<« > PTAP

DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUiMICOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Caddigo
51.04.02
Empresa de Acueducto, sz
AlcantarllEllrgoEy.Asgt»Pde Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
NIT, 844.000.7554 2008-09-15 2017-02-16 05
de turno.

c) Verifique el funcionamiento de los equipos que conforman el sistema
de cloracién tales son la bomba de dosificacién, la valvula de succidon y
vaivula de inyeccidn.

d) Confirme que el contenedor de la solucmn de Ca(CIO)Z tiene la
cantidad apropiada para la operacion de la planta durante el turno, de no
ser asi prepare nuevamente la solucién siguiendo los siguientes pasos.

™o

1. Mida 5 tasas en el recipiente presente en la sala de dosificacién
que equivalen a 4 kg de Ca{ClO)2 y vacielos en el contenedor
de 500 L.

2. Afore el contenedor a 250 L. y mescle homogéneamente
esta solucién tendra una concentracion de 16000 ppm.

3. Limpie la valvula de succién removiendo todo el sedimento
colmatado en ella.

4. Introduzca la valvula dentro de la solucién y ponga en
marcha la bomba dosificadora.

5. Realice purga del sistema de dosificacién sacando todo el
aire dentro de las mangueras; esto girando la perilla negra
sobre la parte superior derecha de la bomha dosificadora
. hacia la izquierda.

Encienda la bomba dosificadora.

Verifique que cloro residual en la cajilla de muestras este entre el
rango (1.5 - 1.8) mg/l para garantizar que en el ultime tramo de
la red se encuentre en lo exigido por la resolucion 2115 de 2007
(0.3 - 2) mg/l.

Verifigue que cloro residual en la cajilla de muestras este entre el
rango (1.5 - 1.8) mag/| para garantizar que en el Ultimo tramo de
la red se encuentre en lo exigido por la resoluciéon 2115 de 2007
(0.3 - 2) mg/l.

si el valor obtenido no se encuentra en este rango varie la
frecuencia de la bomba dosificadora seqln la necesidad.

Monitoree periddicamente este pardmetro y registre los valores
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DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS TP rocedmiento.

«C ‘)) PTAP Codigo

51.04.02
Empresa de Acueducto, .
AlcantarlizilftgoEy_zsgoPde Yapal Fecha de Elaboracitn Fecha Ultima Modificacién Version
NFT. 844.000.765.4 2008-09-15 2017-02-16 05

obtenidos en el formato 51.18.04.08 monitoreo in - situ.
j. Registre el consumo del insumo quimico en el formato 51.04.01.04
kardex descontando dicha cantidad del saldo anterior.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

51.04 CARACTERIZACION PROCESOS POTABILIZACION DE AGUA
51.04.01 procedimiento de operacion PTAP

51.18.04.08 FORMATO monitoreo in-situ

54,04.01,04 FORMATO kardex

4. APROBACIONES

. / N
Elaboré Revisé Aprobé / / ]
| ‘ | | ' Ml W’%ﬁ% |
lu?\@ OUJUU?‘/L’\Z }&m&%m &9\ A [ vf T j\ f ——
LTz Mireya Patifio Suarez Gustavo Adolfo Torres Melo / LuZ/Amalids Eamache SarcHez,
Lider del Proceso Representante por la Direccion -SGC Reptesentanté Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

Version Fecha de Aprobacion item Modificado Motivo Aprobado por
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DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUiMICOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo
Empresa de Acueducto PTAP 21.04.02
Alcantariliado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
NIT. 844.000.755-4 2008-09-15 2017-02-16 05
01 2008-09-15 Todos Aprobacién Inicial Gerente
e Encabezado Cambio de Cddigo
02 2009-11-20 Descripcion Adicion de instrucciones de trabajo Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacién Objeto Social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacion nuevo Formato Representante Legal
2. Actividades S .
05 2017-02-16 4. Aprobaciones Actualizacion de procedimientos Representante Legal
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DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Cadigo
PTAP 51.04.02
Empr(_esa de Acueducta, i
A'W"Wg'f‘g" Y_Asg"',de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
MIT. £44.000.755-4 2008-09-15 2017-02-16 05

FLUJOGRAMA DOSIFICACION SODA CAUSTICA.

verificar si el stock de quimicos es el
adecuado para la operacidn del STAP

encienda e! sistema
de dosifeiacién. -

Zporta fos EPP
aproplados? utilice todos EPP
necesarnios
2 funciona comrectamente fa
bomba dasificadora? Reporte dafios y
repare
St
el golon e sods caustcs fome uno def esok de
g guimicos y remplacelo
NO

y

venfique ef pH en fa cajilla de muesiras.

el pH se encuentra dentro
del rango 6.5-8 7

NO

monitoree periodicamenie y reporfe los
valoreas ebtenidos en el formato
51.18.04.08

regule Ia frecuentla en ia
bomba dosificadora
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Tipo de Documento

< d>>

Empresa de Acueducta,
Alcantanllado y Aseo de Yopal
E.I.CE-E.SP

HIT. 344.000.755-8

DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS

PTAP

Procedimiento

Cédigo
51.04.02

Fecha de Elaboracién
2008-09-15

Fecha Ultima Modificacion
2017-02-16

Version
05

Anexo # 2. FLUJOGRAMA DOSIFICACION CL:

INICIO

verificar si ef stock de quimicos-es ef
adecuado para la operacidn det STAP

éporta los EPP

apropiados?

utitice todos EFF

necesarias

realice una inspeccidn al sistema de dosiffacion,
verficando el buen estado de los equipos
|

el sistema se encuentra €
optimas condiciones?

NO

reporte novedad en bitacora, informe &l
cordinador de tumno y espere se realice ef

mantenimiento pertinente

encienda el sistema
de dosifciacién.

!

verifique el Cf residual en fa cajiffa de
muesiras.

;el C recidual se encuentra dentro

defl rango 0.3 - 2 mgA_ ?

regide el motametro del sisterna de

NO | dosificacion para ajustar la disis optima

monitoree perodicamente y reporie ios
valoreas obtenidos en el formato
51.168.04.08

2l confenedor de cloro esta vacid
por completo

si

informe al cerdinador de tume para que

se realice el cambio de conteedor y
reporte en bitacora la actividad hecha

continue con la operacion normal del STAP

FIN
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Tipo de Documento

DOSIFICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS Procedimiento

C ‘» PTAP oy

Empresa de Acueducto, .z
Alcantarllzlladow\sgopde Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version

NIT, 843,000 7554 2008-05-15 2017-02-16 05

Anexo # 3. FLUJOGRAMA DOSIFICACION Ca(CIO)2

verificar si ef sicck de quimicos es el
- adecuado para !a operacién'del STAF

Zporta fos EPP
apropiados?

utifice todos EPP

NO necesarios

S

reafice una Inspeccion al sistema de
dosificacion,verificando e! huen estado de fos equipos.
[

¢funcicna comectamente fg
bomba dosificadora? Reporte dafios y

repare

Confirme gue el contenedar de la solucion de CafClO)2 liene (a cantidad apropiada
para la aperacién de la planta durante el tuma,

<07 contenedor de la solucidn de cloro cue
con ef volumen suficiente para (a cperacion
continua de fa ptap durante ef turno?

NC _|prapare ta ion desi rtes
St - | sigufendo los siguientes pasos.
’ +
I encisnda fa bombe dosificadors | Fids & tosas en el recipients prasante en la sals de
| desificaclén que aguivalen o 4 kg de Ca{CIO)2 y

| nedor d
¥
l verifique af clero rasidusl an le cajilla de muestras I Afore el contenedor a 250 L. y mescle homogé €
esta salucion tendré una concentracldn de 16000 ppm.
[2

Limpie Ia véivula de succién removiendo
todo el sedimento coimatade en efla

o clor residuel se encuenira dentrg
del rango 0.3 - 2 mgA?,

reguie la frecuencia en fa
bomba dosificadors

Introduzca la védlvula dentro de la solucidn y
panga en marcha la bomba dosHicadora.

Realice purga gel sistema de dosificacién sacando todo el
alre dentro de 125 manguaras; esto girande la perilla negra
so0bre la parte superior derecha de 1a bomba dosificadora
hacla la izquierds.

moniteres periodicamente y reporte Ios
valoreas obtenidos en of formato
51.18.04.08
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Tipo de Documento
‘ PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE Procedimiento
<" >>» ESTRUCTURAS DE LA PTAP Cédigo
51.04.03
Empresa de Acueducto,
A'ca"hfg'rg"g_?g";a Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
NIT. 844.000.7654. 2008-09-15 2017-02-16 05

1.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Lavado de estructuras de la PTAP.

RESPONSABLE: Profesiona! PTAP, Operador PTAP, Auxiliar PTAP

OBJETIVO: Indicar la forma correcta de realizar el lavado de estructuras de la STAP en los pozos de captacion subterrénea.
ALCANCE: Generar el lavado de las estructuras de los STAP en los sistemas de captacion subterranea.

INSUMO: Verificacion visual desfavorable de las condiciones fisicas de las estructuras,

PRODUCTO: Estructuras lavadas y limpias.

USUARIOS: Operadores STAP. -

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Agua potable: Agua que es segura para beber y para cocinar. Es aquella que por reunir los requisitos organolépticos (olor, sabor y percepcion visual),
fisicos, quimicos y microbioldgicos, puede ser consumida por la poblacion humana sin producir efectos adversos a la salud. _

Agua superficial: El dgua, dulce y salada, que esta en contacto directo con la atmésfera. Los océanos, rios y lagos son fuentes de agua superficial.

Captacién: Un area geografica, definida por la topografia, de la cual toda el agua de escorrentia escurrird hacia un sblo sistema fluvial o reservorio. Se
usa a menudo como un sindnimo para cuenca hidrolégica o cuenca fluvial.

Cloro: Un elemento que ccurre naturalmente en las sales. El cloro se usa a menudo en estado gaseoso, liquido o solido para purificar el agua.

Coagulantes: Particulas liquidas en suspensidn que se unen para crear particulas con un volumen mayor.
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PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE

Tipo de Documento
Procedimiento

ESTRUCTURAS DE LA PTAP Cédigo
51.04.03
Empresa de Acueducto, '
Alcantariliado y Asec de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
NIT. 844.000.7684 2008-09-15 2017-02-16 05
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
LAVADO DE PLANTA
a) Identifique el area al cual se le va a realizar el
lavado. :
b) Identifique los accesories, herramientas y equipos Anexo # 1. LAVADO DE PLANTA QPERADOR BITACORA DE
necesarios para realizar esta actividad evidenciando que OPERACION

se encuentren en buen estado y que de igual manera
estén disponibles

c) Barra todos los residuos depositados en el suelo del
area en la cual se va a efectuar la limpieza.

a) Verifigue que no hayan elementos extrafios en el
area, de ser asi retirelos

b) Con la bayetilla retire el polvo, residuos y telarafias
presentes en los equipos

¢} Usando, trapero, balde y detergente limpie el piso

d) Con el limpia vidrios o detergente y la bayetilla
mantenga limpios todos los vidrios de las salas
pertenecientes al STAP.

e) Finalmente realice una inspeccion visual de los
equipos y conexiones de los mismos para verificar su
estado.

RETROLAVADO DE
PRODUCCION.

FILTROS POZ0S GRAN

Transcurridas 72 horas de alineada la planta y en
operacién continua, proceda a lavar los filtros aungue no

Anexo # 2. RETROLAVADO DE FILTROS GRAN
PRODUCCION
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PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE

«C ‘)) ESTRUCTURAS DE LA PTAP

Tipo de Documento
Procedimiento

Cadigo
51.04.03
Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Asgc de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Uitima Modificacion Versién
NIT. 144.000.755.4 2008-09-15 2017-02-16 05

muestren sefial de ensuciamiento. Debido a que el lecho
fitrante (arera) se va compactando y endureciendo
paulatinamente a medida que pasa el agua, se hace
necesario Hacer el retro lavado automético. De no hacer
juiciosamente el retro lavado cada 72 horas, el lecho
filtrante se apelmazard y compactard quedando infartado
de tal forma que cuando se haga el retro lavado tardio el
lecho de arena quedara mal lavado en una o varias zonas
superficiales y si se contindan haciendo sucesivos retro
lavados tardios el lecho filtrante se echard a perder
definitivamente, teniendo que ser sustituide vy
reemplazado muy prematuramente.

CRITERIOS DE LAVADO.

El retro lavado de los filtros debe hacer segun los
siguientes tres (3) criterios:

a) Cuando hayan transcurrido 72 horas de operacidn
continda.

b) Cuando la Turbidez del agua filtrada supere el valor
de norma, es decir cuando e! agua de salida de filtros a
la red de consumo marque mas de 2 NTU de Turbidez.
-c) Cuando la diferencia de presidn entre el mandmetro
de entrada y el mandmetro de salida sea superior a 10
PSI.

LAVADO DE FILTROS:

a) El proceso de lavado de los filtros se ileva cabo en
forma totalmente automatica, para realizar el lavado
simplemente oprima ,,UNA SOLA VEZ” el botén pulsador
izquierdo de color verde ubicado en el frente del tablero
de control. Se encenderdn los bombillos respectivos.
Verifique que se Cierre la valvula totalizadora de 10”
ubicada en el cuello de ganso de la tuberia que conduce
a la red de distribucion.
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PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE

«C ‘)) ESTRUCTURAS DE LA PTAP

Tipo de Documento
Procedimiento

Cdédigo
51.04.03

Empresa de Acueducto,

Alcantarillado y Aseo de Yopal iy
A Fecha de Elaboracion

N, 844.000.755-4 2008-09-15

Fecha Ultima Modificacion
2017-02-16

Version
05

b) Verifique que se Cierre la valvula superior derecha
de 6", FILTRADO del filtro #1 a lavar, ubicada a la
derecha del filtro #1.

¢) Verifigue que se Abra la valvula superior izquierda
de 8", LAVADO del filtro #1 a lavar ubicada a la
izquierda del filtro #1.

d} Transcurridos 20 minutos de haber pulsado el botén,
el sistema automaticamente hace en forma secuencial
el lavado del filtro #2, por espacio de 20 minutos y
posteriormente el lavado del filtro #3.

e) Culminado el tavado de los tres filtros el sistema
retorna en forma automatica a posicion de filtrado todas
las valvulas, enviando el agua tratada potable a la red
para suministro de agua a los consumidores.

f) Culminado el lavado de los filtros, encienda la
bomba dosificadora de Hidroxiclorure de Aluminio
(Coagulante) por 15 minutos para generar la capa de
activacion sobre el lecho superior de arena de los filtros.
Transcurridos los 15 minutos apague la dosificadora de
Coagulante. De esta forma el sistema de filtracién podra
retener turbidez alta en caso de que se presente en ei
agua de pozo.

El tablero de control también permite ejecutar la
operacion de lavado de los filtros en forma MANUAL,
uno a uno, simplemente se gira el selector del
correspondiente filtro, de AUTO a MAN (hacia la
derecha) y se inicia asi el lavado del filtro seleccionado
por el tiempo que se desee, por ejemplo 8 minutos § 25
Minutos, esta operacién debe hacerse solo en caso
extremo cuando haya ocurrido una contaminacion de la
arena de los filtros y el tiempo empleado en el lavado
debe ser el mismo para los tres filtros. Se debe tomar el
tiempo preciso de lavado de cada filtro que debera ser
igual.

RETROLAVADO DE FILTROS POZOS BAJA
PRODUCCION.

51.04.01.01
Formatos de
operacion PTAP
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Empresa de Acueducto,
AlcantarilladoEy Aseo de Yopal
E.I.CE-

PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE

Tipo de Documento
Praocedimiento

E.S.P

NIT. $44.000. 7554

ESTRUCTURAS DE LA PTAP Cédigo

51.04.03

Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2017-02-16 05

a)

b)

c)

d)

e)

Para realizar el retro lavado de la bateria de
filtracion de las plantas de tratamiento de agua
potable ubicadas en los pozos de baja
produccién debe haber transcurrido 24 horas de
de tratamiento en el sistema de potabilizacién.
El retro lavado de los filtros se debe realizar al
inicio de cada turno tan pronte de se encienda
la ptap a las 5:00 am.

Las bombas dosificadoras de insumos quimicos
deben ser apagadas para realizar este
procedimiento y encenderse apenas se inicie el
proceso normal de filtracion para enviar por red
agua potable.

Estas baterias de filtracion estan compuestas
por filtros presurizados de flujo descendente,
los cuales estan conectados en serie; por tal
motivo el procedimiento utilizado para realizar
el retro lavade en el primer filtro es
exactamente el mismo para los demaés.

En el proceso de retro lavado se debe invertir el
sentido del fluido por tal motivo se debe
maniobrar las valvulas se la siguiente manera,

1. Habra las valvulas dos (2) y tres (3).

2. Sierra las vélvulas uno, (1) cuatro (4) y
cinco (5).

Anexo # 2. RETROLAVADO DE FILTROS BAJA
PRODUCCION

Pagina 5 de 13




Tipo de Documento

PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE Procedimiento

«C ‘)) ESTRUCTURAS DE LA PTAP  Codiso

Empresa de Acueducto, -
A'“"‘a'g':*g" Ey_%ﬁgﬂpde Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version _
NIT. 344.000.755-4 2008-09-15 2017-02-16 05
I

PLANTA TRATAMIENTO FILTRACION Y |
PURIFICACION EN ACERQO INOXIDABLE
PROCESO RETROLAVADO

£} i""‘"’"j
B

“E—L-— |
i

Llaves abiertas: 2y 3. R
Liaves cerradas: 1,4y 5. el

#EFR

. Canilla ;
R — "

f) Esta operacion debe tardar minimo cinco (5)
min en el filtro; para lograr remover todas las
particulas retenidas durante la carrera de
filtracién.

g) Proceda realizando el siguiente movimiento en
las valvulas:

1. Habra las vélvulas uno (1) y cuatro (4).

2. Sierra las vélvulas dos, (2) tres (3) y
cinco (5).
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PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE

Tipo de Documento
Procedimiento

ESTRUCTURAS DE LA PTAP sﬁégjfg&
Empreéa de Acueducto, . ...
Afcaﬂtﬂfglflgog_‘ésgopde Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Medificacion Version
NIT. 544.000.755-4 2008-09-15 2017-02-16 05
e

h)

PLANTA TRATAMIENTO FILTRACION Y
PURIFICACION EN ACERO INOXIDABLE
PROCESO ENJUAGUE

BAUIDA

Llaves abierfas: 1y 4. 'J;,-‘:“i-..
Llaves cerradas: 2,3y 5. ..{"_J.}J

Canilia

_caracteristicas del agua a la salida de la pfanta

Con este movimiento de valvulas se efectia el
enjuague del filtro asi garantizando que las

sean las ideales.
Para finalizar el proceso de retro lavado
manipule las valvulas del filtro de la siguiente
manera:

1. Habré las valvulas uno (1) y cinco (5).

2. Sierra las vélvulas dos, (2) tres (3) v

cuatro (4).
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal

PROCEDIMIENTO DE LAVADOC DE

Tipo de Documento
Procedimiento

E.l.C.E-E.S.P

NIT. 544,000.T55-4 2008-09- 15

ESTRUCTURAS DE LA PTAP Codigo

51.04.03

Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificacion Version
2017-02-16 05

- i

PLANTA TRATAMIENTO FILTRACION Y I:j
PURIFICACION EN ACERO INOXIDABLE }
PROCESO NORMAL t

ENTRADA

i

Llaves abiertas: 1y 5. 1;': -
Llaves cerradas: 2,3y 4. e [j}‘ i

Canills

i)

Realice este procedimiento en el filtro uno (1),
dos (2) y tres (3) para dar por culminado el
retro lavado de la bateria de filtracién.’
Encienda las bombas dosificadoras de insumos
quimicos.

Verifigue parametros de calidad, asegurando
que el agua a la salida de la planta se encuentre
entre el rango (6.5 - 9) y para cloro residual
(0.3 - 2) mg / L. teniendo en cuenta que lo
ideal es 1.5 mg / L. para garantizar un residual
en el dltimo punto de inspeccién.

NOTA: ES DE VITAL IMPORTANCIA QUE EL
OPERADOR CONOZCA A LA PERFECCION EL
MANUAL DE OP§RACIC"N DISPONIBLE EN LA SALA
DE DOSIFICACION,
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Tipo de Documento

<« >>»

Procedimiento

Empresa de Acueducto,
Fecha de Elaboracion

Alcantariliado y Aseo de Yopal

E..C.E- E.S.P 2008-09-15

RIT, 844,000, 7554

PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE
ESTRUCTURAS DE LA PTAP Cadigo
51.04.03
Fecha Ultima Modificacion Version
05

2017-02-16

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

51.04 CARACTERIZACION PROCESOS POTABILIZACION DE AGUA

51.04.01 Procedimiento De Operacion PTAP
51.04.02 Dosificacion De Productos Quimicos
51.04.04 Procedimiento lavado estructura

4. APROBACIONES

/[

Elaboré

JCL%@ o u?"‘*&

Liiz Mireyla Patifio
Lider del Proceso

Revisd

SFanodd

|
pro’lu

—

|1

Ay

WWT ,,

f 1]

e

Gustavo Torres Melo
Representante por la Direccion SGC

Lt &

Rep

NACHHA
Fesentant Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

Aprobado por

Version Fecha de Aprobacién

item Modificado

Motivo

01 2008-09-15

Todos

Aprobacién Inicial

Gerente
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PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE

Tipo de Documento
Procedimiento

ESTRUCTURAS DE LA PTAP Cédigo
51.04.03
Empresa de Acueducto,
: A"’ﬂ"tﬂrl'z_"f'g° _'?Esg%de""l’a' Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
NIT. £44.000.765-4 2008-09-15 2017-02-16 05
02 2009-11-20 Encabezado Cambio de Cddigo Gerente
Descripcion Adicion de instrucciones de trabajo
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacién Objeto Social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Representante Legal
2.Actividades
05 2017-02-16 ?;_é?:;gnma%r:: Actualizacién Representante Legal
4. Aprovaciones
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Empresa de Acueducta,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
EILCE-ESP

NIT. 844.000.755-4

PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE

Tipo de Documento
Procedimiento

ESTRUCTURAS DE LA PTAP Cédigo

51.04.03

Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

ANEXO # 1. LIMPIEZA SALAS DE DOSIFICACION DE QUIMICOS Y AREAS COMUNES.

identiique ef area en ia
cual se efectuara la
ll'LHQIIPza

éporta los EPP
apropiados?

utilice todos EPFP

e

identifique los accesorios,
herramientas y equipos necesanos
para realisar esta actividad

necesarios

ara el desarroflo de la actividad se encuentran

4
Zslos elementos necesarios
isponible y en buen estado?,

Si

solicitelos al jefe
inmediato

NO

| barra fodas las areas del STAP, verifique que no |

prepare una solfucion de jabon y desinfectanie para
proceder a resfregar el pizo en las diferentes salas del STAP

con la balletifla retire el polvo, residuos y telarafias
presentes en los equipos y diferentes salas.

mantenga la totalidad de vidrios en las
diferentes salas del STAP limpios.

v

reporte las diferentes actlividades en la
bitacora.
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Empresa de Acueducto,
Alcantari]ladoEy Aseo de Yopal
E.IL.CE-E.S.P

NIT. 844.000.755-4

PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE

Tipo de Documento
Procedimiento

ESTRUCTURAS DE LA PTAP Cédigo

51.04.03

Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-15 2017-02-16 05

Anexo # 2. RETROLAVADO DE FILTROS POZOS GRAN PRODUCCION

INICIO

rascurridsas 72 horas de operacion continug
proceda a realizar el relrolavado de ia bateria de
fitracion Fel STAP

Zporta los EPP
apropiados?

utitice todos EPP
necesarnos

CRITERIDS DE LAVADO:
1. cuando hayan transcumdo 72 horas de cperacitn continua.
2.cuando la turbidez del agua fitrada supere el vailor permisible por la norma { res. 2115 del 2007}
3. cuando ia diferencia de precion entre ef manometro de entrada y de salidasea supersior a 10 psi.

continue con el proceso

icumple al menos ung de los critenos antenipre.

NO
DESISTA DE REALIZAR EL PROCEDIMEINTO DE
RETROLAVADO EN LA BATERIA DE FILTRACION

!

inicie el proceso de retrolavado oprimiendo "UNA SOLA VEZ" ef bofon
pulsador izquierdo de colro verde ubicadc en ef frente del tablerc de
contm!
¥ .

Verifique que e Cierre la vilvuta superior derecha de €, del filtro |

#1 a tavar, ubicada a la derecha del fittro #1.

Verifique que se Abra la vélvula superior izquierda de 87, LAVADO de|
filtra #1 a favar ubicada a la izquierda del fittra #1.

Transcurridos 20 minutos de haber pulsado el botan, el sistema automaticamente hace
an forma secuencial el lavade del filtro #2, por espacic de 20 minutos y posteriommente el
lavado del fiftrg #3.

Culminade e! lavado de los tres filtros el sistema retorna en forma automética a
posicion de fillrado todas las valvulas, enviando el agua tratada potable a la red

para suministro de agua a los consumidores.

raparte la novedad en la biacora.
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.l.C.E-E.5P
NTT, B4 000, 7554

PROCEDIMIENTO DE LAVADO DE
ESTRUCTURAS DE LA PTAP

Tipo de Documento
Procedimiento

Cédigo
51.04.03

Fecha de Elabhoracion Fecha Ultima Modificacion

2008-09-15 2017-02-16

Version
05

Anexo # 2. kETROLAVADO DE FILTROS POZOS BAJA PRODUCCION

INICIO

- trascurridses 24 horas do operacion conlinug
proceda a realizar ef retrolavado de la bateria de
filtracién clgf STAP

Zporta los EPP
apropiados?

wliticer todlos EPP
necasarios

CRITERIOS DE LAVADO:
1. cuando hayan transcurrida 24 hores de operacidn continua,
2. cusnda la turbidez del agua filtrada supere el velor permisibie por la norma ( res. 2115 del 2007}
3_cuando la diferencia de precion_antra el manomelro de entrads y de salideses superior a 10 psi.

S,

impla al menos uno de los cnterfos anteriors:

NG
| DESISTA DE REALIZAR EL PROCEDIMEINTO DE |

RETROLAVADO EN LA BATERIA DE FILTRACION

:

En ol proceso de retro lavado se dobe invertic & sentido dal
fNuido

!

4.Habré las vélvulas dos (2} y tres (3).
2.Sterra las valvulas uno, (1) cuatra (4) y cinco {5).

Esta oparacién dsbe (ardar minimo cinca (5) min en el fiitro; para
fograr remover lodas ias particulas metenides durants la carmera de
filtracidn

Procada realizando el siguiente movimiento en las valvulas:
41.Hebra !as valvulas uno (1) y cuatro (4).
2.Siamra las valvdlas dos, (2) tres (3) y cinco (5).
¥

Con esta movimiento de vélvuias se efactua el eniungué del fitro as? garantizanda due
las caracteristicas del agua & la salida de la planta sean las ideales.

Fara finalizar el proceso de retro lavado manipule Tas valvulas del fiitro de [a siguiente manera:
41.Habra Ias valvulas uno (1) ¥ cinco (5).
2.Sierra las vélvulas doi (2] tres (3) v cuatro (4),

Reaglice este procedimiento en el fillro uno (1), das {2} y tres (3) para dar por culminado el retro lavada
de la baterla de filtracién.

I Encienda las bombas dosificadoras de insumas quimicos. |

Verifique parametros de cafidad, asegurando que el agua a la salda de la planta se encuentre entre el
rango (6.5 D)y para cloro residual (0.3 2) mg / L. tenienda en cuenta que o ideal &s 1.5 mg /L. para
garantizar un residual en 2l ditimo punto de inspeccidn.
verfficar procedimiento 51.04.02

¥

raparte la novedad en la bitacora.
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Tipo de Documento
Pracedimiento

‘ ' PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE TURNOS Codigo
(( )) 51.04.04
Empresa de Acueducto, . .
Mcantariliade y Asgo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion version

Wt oo i 2008-09-15 2017-02-16 05
1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Programacion de turnos.

RESPONSABLE: Profesional adscrito a la PTAP.

OBJETIVO: Realizar programacion de turnos mensuales.

ALCANCE: Mostrar a los operadores y aqxiliares de operacion el turno y el lugar donde deberan desarrollar su trabajo cada dia del mes.
INSUMO: Necesidad de asignar turnos.

PRODUCTO: Programacién mensual de turnos.

USUARIOS: Operadores y auxiliares de operacion.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Agua potable: Agua que es segura para beber y para cocinar. Es aquella que por reunir los requisitos organolépticos (olor, sabor y
percepcion visual), fisicos, quimicos y microbioldgicos, puede ser consumida por la poblacién humana sin producir efectos adversos a la
salud. ‘ ' ' '

Agua superficial: El agua, dulce y salada, que estd en contacto directo con la atmodsfera. Los oc€anos, rios y lagos son fuentes de agua
superficial.

Captacién: Un area geogréfica, definida por la topografia, de la cual toda el agua de escorrentia escurrird hacia un sélo sistema fluvial o
reservorio. Se usa a menudo como un sinénimo para cuenca hidrolégica o cuenca fluvial.

Cloro: Un elemento que ocurre naturalmente en las sales. El cloro se usa a menudo en estado gaseoso, liquido o sdlido para purificar el
agua,

Coagulantes: Particulas liquidas en suspensién que se unen para crear particulas con un volumen mayor.
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Tipo de Documento
e ___Procedimiento
‘ PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE TURNOS Codige
(( )) 51.04.04
Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
i ik i 2008-09-15 2017-02-16 ' 05
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
' DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
Formato No.

51.04.04.01 “control
de turnos de

, coordinadores stap”
Mensualmente programar los turnos de trabajo : £1.04.04.02
(horarios de trabajo) y el lugar de trabajo de los " control de turnos
operadores y auxiliares de operacién y registrelo Anexo # 1. PROCEDIMIENTO PROFESIONAL de operarios planta
en el respectivo formato para ser publicado y PROGRAMACION DE TURNOS ADSCRITO A LA de tratamiento de
compartido por medio del grupe whatsapp creado PTAP agua”

por la unidad, en cabeza del profesional lider del 51.04.04.03
proceso.

“novedades de
turnos de operarios
stap”

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

51.04.04.01 FORMATO CONTROL DE TURNOS DE CORDINADORES STAP

51.04.04.02 FORMATO CONTROL DE TURNOS DE OPERARIOS PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUA
51.04.04.03 FORMATO CONTROL NOVEDADES DE TURNOS DE OPERARIOS STAP

4. APROBACIONES

Elaboré Revisd Aprobd
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Empresa de Acueducto,
Alcanlarillado Ey Aseo de Yopal

PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE TURNOS /\I /]
{
{

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo
51.04.04

Fecha de Elaboracién

Fecha Ultima Modifi cacnfxq /
|
i

Version
/\l 05

] f
{6’ j { o, ,; ] —
5/643 Mcu? 07(/%@ & nw &M&S\ ~—fH T i1 /
. uz Mirdya Patiio Gustavo Torres Melo \ J J}.Jz’ / ! ch
Lider del Proceso Representante por la Direcciéon SGC ! epresen e Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

\/

Versién Fecha de Aprobacién Item Modificado Motivo Aprobado por:
0t 2008-09-15 Todos Aprobacién Inicial Gerente
11 Encabezado Cambio de Cadigo
02 2003-11-20 Descripcion Adicién de instrucciones de trabajo Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacidén Objeto Social Gerente
04 2014-12-19 Todos . Actualizacion nuevo Formato. Representante Legal.
05 2017-02-16 Todos Actualizacién de codificacién e inclusién Representante Legal
‘ de nuevos formatos
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Empresa de Acueducte,
Alcantarillado y Aseo de Yopal

EJLCE-ESP
NIT. 844,000.755-4

PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE TURNOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo

51.04.04

Fecha de Elaboraci6én Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

Anexo # 1. PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE TURNOS

( mNcio )
Y

fodas fas programaciones deben ser publicadas una semana antes
para ser verificada por el personal

Y

realizar fa programacion

precenta cruces en los horani
del personal?

comja la programacion y
revisela nuevamente

publique la progracion mediante el grupo de wsp
de la unidad, como se muestra en el procedimiento
51.04.04

!
(PN )
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Tipo de Documento

‘ PROGRAMACION DE TURNOS DE Formato
(( )) COORDINADORES STAP Cédigo
o

51.04.04.01

-]
Alosntarliiade y ASe0 da YOPS! [ Eo o ge Elaboracién Fecha Oltima . Versién
2017/02/16 2017/02/16 [+}}
PERIODO

CORDINADORES PQZOS PROFUNDOS

FECHA pia seMana 6:00 am.- 5:00pm. | €:00 Pum. - 6:00 A DESCANSA
1 DOMINGO
2 LUNES
3 MARTES
4 MIERCOLES
s JUEVES
6 VIERNES
7 SABADO
8 DOMINGO
9 LUNES

10 MARTES
33 MIERCOLES
12 JUEVES
13 VIERNES
14 SABADO
15 DOMINGO
16 LUNES
17 MARTES
18 MIERCOLES
19 JUEVES
20 VIERNES
21 SABADO
22 DOMINGC
23 LUNES
24 MARTES
25 MIERCOLES
26 JUEVES
27 VIERNES
28 SABADO
29 DOMINGO
30 LUNES
31 MARTES

OBSERYACION N°1: El abandono Injustificado del lugar de trabajo, del cargo, funcidn o servicio para el cual fue
contratado, serd considerado como falta gravisima y serd sanclonado de acuerdo al Cédigo Sustantivo de Trabajo y
la Ley 734 del 2002, (Cédigo Disciplinario Unico Titulo ¥, Cap. Primero - Art. 48). El poner de reemplazo sin
autorizacién a un compafiero en el turno asignado, serd considerado como abandono injustificado del lugar de
trabajo y cargo.

N°2: La omisidn en el cumplimiento de los deberes proplos del cargo o funcibn, ¢ la extralimitacién
de sus funclones serd considerado como falta disclplinaria y se sanclonard de acuerdo a la Ley 734 del 2002. La
ejecucién cabal y eficiente de sus funclones da como resultado Agua Potable.

Elaboré: Profesional Adscrito a PTAP Vo. Bo. Director Técnico




Tipo de Documento
(( 6 )) PROGRAMA DE TURNOS DE OPERARIOS Y AUXILIARES PLANTAS DE Formato
TRATAMIENTO DE AGUA POTABLE Cédigo
Alonnurﬂlnd:‘ AA‘::o::Vonnl i 51.04.04.02
,,__{‘_ Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versi6n
2014-12-04 2017-02-16 02
PTAP CENTRAL DE ABASTOS II
FECHA
6 am -2 pm 2pm - 10 pm 10 pm-62am Descansa
FECHA pfA SEMANA
1 DOMINGO
2 LUNES
3 MARTES
4 MIERCOLES
5 JUEVES
6 VIERNES
7 SABADO
8 DOMINGO
9 LUNES
0 MARTES
MIERCOLES
JUEVES
13 VIERNES
4 SABADO
5 DOMINGO
6 LUNES
17 MARTES
18 MIERCOLES
13 JUEVES
20 VIERNES
21 SABADO
22 DOMINGO
23 LUNES
24 MARTES
25 MIERCOLES
26 JUEVES
27 VIERNES
28 SABADO
28 DOMINGO
30 LUNES
31 MARTES

OBSERVACION N°1: Teniendo en cuenta el nivel de responsabilidad que acarrea el tratamiento de agua, se aclara que los
turnos mensuales de operacién de las PTAP , estdn previamente establecidos y solo se pueden modificar en caso de fuerza
mayor con la autorizacién del jefe inmediato. De no seguir el conducto regular, dara Iugar a llamados de atencidén y memorandos|
disclplinarlos acogidos al CODIGO DISCIPLINARIQ UNICO (ley 734 del 2002).

OBSERVACION N°2: €l abandono injustificado del lugar de trabajo, del cargo, funcién o servicic para el cual fue contratado,
serd considerado como falta gravisima y serd sancionado de acuerdo al Cédigo Sustantivo de Trabajo y la Ley 734 del 2002,
(Cédigo Disciplinario Unico Titulo V, Cap. Primero - Art. 48). El poner de reemplazo sin auterizacién a un compafiero en el turno|
asignado, sera considerado como abandono injustificado de! lugar de trabajo y cargo.

OBSERVACION N°3: La omisidén en el cumplimiento de los deberes propios del cargo o funcién, o la extralimitacién de sus
funciones serd considerado como faita disciplinaria y se sancionard de acuerdo a la Ley 734 del 2002. La ejecucién cabal y
eficiente de sus funciones da como resultado Agua Potable.

Elaboré: Profesional Adscrito a PTAP Vo. Bo, Director Técnico
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Tipo de Documento
Formato
REPORTE NOVEDADES DE TURNOS DE OPERARIOS STAP Codigo
51.04.04.03
Fecha de Elaboraclén Fecha Oitima Modificacién versién
2008/08/15 2017/02/16 05

1. CONTENIDO

NOVEDADES TURNOS OPERACION

PERIODO:

FECHA

HORA

QPERADOR

NOVEDAD

Elaboré: Profesional Adscrito a PTAP

Dlrector Técnico




