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INFORMACIÓN PÚBLICA 
Es toda Información que la EAAAY EICE ESP produzca, obtenga o reciba, adquiera, y/o controle en el giro 

de la explotación normal su actividad. 

REGISTRO DE ACTIVOS DE 

INFORMACIÓN. 

Inventario de la Información Pública que la EAAAY EICE ESP produzca, obtenga o reciba, adquiera, y/o 

controle en el giro de la explotación normal su actividad y de su Misión. 

 

NOMBRE O TÍTULO DE LA 

CATEGORÍA DE 

INFORMACIÓN 

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

CATEGORÍA DE LA INFORMACIÓN 
IDIOMA 

MEDIO DE 
CONSERVACIÓN 

Y/O 

SOPORTE 

INFORMACIÓN PUBLICADA O 
DISPONIBLE (no se encuentra 

publicada, pero se puede solicitar) 

ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 
“DIRECTIVAS” 

En estos documentos se deja evidencia escrita de la 
información más notable de los temas discutidos y 

las decisiones registradas las decisiones legales y 

administrativas tomadas en el transcurso de una 
reunión programada para los miembros del máximo 
órgano de la EAAAY EICE ESP, en relación al 
direccionamiento estratégico para el Gobierno 
Corporativo. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado 

con divulgación programada. 

ACTAS COMITÉ PARITARIO 

En estos documentos se refleja las actividades y 
decisiones encaminadas a asesorar e instruir a los 
trabajadores para la correcta utilización de los 
instrumentos de protección. Vigilar, el cumplimiento 
tanto por parte de las empresas como de los 

trabajadores, de las medidas de prevención, 
higiene y seguridad. Sí como las recomendaciones 
de prevención y corrección.  

Español Papel - Digital 
Información de consulta y 
divulgación interna. Datos del 
orden privado. 

ACTAS COMITÉ DE 
CESANTÍAS 

En estas actas quedan registradas las decisiones 
respecto a la evaluación y cumplimiento legal de las 
solicitudes del pago parcial de la prestación social – 
Cesantías, y autorizar el desembolso por parte del 
fondo que las administre. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

http://www.eaaay.gov.co/
mailto:eaaay@eaaay.gov.co
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ACTAS COMITÉ TÉCNICO DE 
SOSTENIBILIDAD 

FINANCIERA 

En estas actas quedan registradas las decisiones y 
estrategias respecto capacidad que tiene la EAAAY 
EICE ESP para mantener su fortaleza financiera 
para cada vigencia fiscal, adaptando las políticas 
administrativas y financieras a los desafíos 

económicos y ambientales. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

ACTAS COMITÉ DE 
COORDINACIÓN DE  

CONTROL INTERNO 

En estas actas quedan registradas las decisiones 
administrativas del sistema integrado por el 
esquema de la organización y el conjunto de los 
planes, métodos, principios, normas, 

procedimientos y mecanismos de verificación y 
evaluación, para fortalecer las buenas prácticas de 
la administración pública. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

ACTAS COMITÉDE 
CONCILICIONES Y DEFENSA  

En estos documentos se deja evidencia escrita del 

resultado de la instancia administrativa del 
resultado de coordinación estratégico para prevenir 
los daños antijurídicos, asunción por daños 
imputables de orden administrativo en defensa de 
la EAAAY EICE ESP. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

ACTAS COMITÉ 
INSTITUCIONAL DE GESTIÓN 

Y DESEMPEÑO 

En estas actas se registran los resultados de 
actuaciones administrativas de dirección y 
articulación institucional para la correcta 
implementación, operación, desarrollo, evaluación y 
seguimiento del Modelo Integrado de Planeación y 

Gestión, en aras de reglar y estandarizar procesos, 
actuaciones y resultados. 

Español Papel - Digital 
Datos del orden Privado. 

www.eaaay.gov.co 

ACTAS DE CONSILIACIÓN DE 
CARTERA 

En estos documentos de deja documentado el 

análisis mensual del comportamiento de la cartera 
de la EAAAY EICE ESP en cada uno de sus tres 
componentes – Negocios o compañías. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter público. 
Se entrega a solicitud formal del 
interesado. 

http://www.eaaay.gov.co/
mailto:eaaay@eaaay.gov.co
http://www.eaaay.gov.co/
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ACUERDOS DE PAGO 

En estos documentos de deja evidencia escrita del 
compromiso bilateral celebrado entre el deudor 
moroso y la EAAAY EICE ESP para establecer la 
forma y condiciones de pago de las obligaciones 
contraídas por un suscriptor. (persona natural o 

jurídica.) 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

A solicitud el titular. 

ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

En estos documentos se registra el resultado de las 
valoraciones del análisis a los soportes 
precontractuales orientados a establecer la 
oportunidad y conveniencia técnica, jurídica y 
financiera de las necesidades de la contratación de 
bines y servicios de la EAAAY EIC ESP. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter público. 
Entrega a solicitud del interesado. 

 

AVISOS DE PRENSA 

Estos documentos son artículos con carácter 

noticioso que anuncian acontecimientos 
importantes de desarrollo, compromisos con la 
ciudadanía o impases del servicio de la EAAAY EICE 
ESP allegada a los medios de comunicación 
relevantes para su divulgación. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter público. 
Divulgación inmediata. 

CERTIFICACIONES 

En este documento se da fe manifiesta de la 
aquiescencia de una determinada empresa, 
producto, proceso, servicio o persona de que haya 
evidencia de vínculo con la EAAAY EICE ESP y con 

base en la normatividad institucional. 

Español Papel - Digital 
Información entregada a solicitud 
del peticionario.   

CIRCULARES 

Con este documento de forma escrita se dan 
instrucciones con propósitos específicos para 
transmitir instrucciones y decisiones que tienen el 
carácter de obligatoriedad para una unidad 
funcional o toda la EAAAY EICE ESP. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. A solicitud formal. 

http://www.eaaay.gov.co/
mailto:eaaay@eaaay.gov.co
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COMPROBANTE DE EGRESO 

Con este documento se da fe del pago mediante 
transferencia de una de las obligaciones de la 
EAAAY EICE ESP, generada por las diferentes 
actuaciones administrativas que se amparan con el 
presupuesto institucional.  

Español Papel - Digital 
Información con carácter público. 
Entrega a solicitud del interesado. 
 

CONTRATOS DE BIENES Y 
SERVICIOS 

En este Documento se realiza formalmente 

negocios jurídicos de contraprestación entre 
entidades públicas y privadas; para adquisición de 
funciones administrativas, compra de bienes y de 
servicios de acuerdo a la programación de gastos y 
las necesidades imprevistas en el ejercicio de la 
misión de la EAAAY EIC ESP. 

Español Papel - Digital 

Información con carácter de 
reservada. Datos del orden 
público. Evolución en el SIGEP II 
y a solicitud formal del 
interesado. 

CONTRATO DE PERSONAL  

En este documento y con base en perfiles 

administrativos, técnicos y profesionales, se 
formaliza la vinculación laboral del personal de la 
EAAAY EICE ESP especificando deberes, obligación 
y aspectos salariales.   

Español Papel - Digital 

Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 
A solicitud el titular y/o 

autoridades competentes. 

CONTRATO DE CONDICIONES 
UNIFORMES 

En este documento; Contrato de Condiciones 
Uniformes se regula la relación entre la EAAAY EICE 

ESP con los usuarios y/o suscriptores, documento 
acorde con las leyes de servicios públicos y las 
normas regulatorias el cual establece deberes y 

derechos para los usuarios del servicio públicos de 
Acueducto, Alcantarillado y Aseo.  

Español Papel - Digital 
Datos e información de carácter 
público. 

CONVENIOS - OCAD 

En este Documento (Contrato) se realiza 
formalmente negocios jurídicos de cooperación 
entre entidades públicas; para realización de 
funciones administrativas y/o compra de bienes y 
servicios con responsabilidad compartida entre 

otras Instituciones y la EAAAY EIC ESP. 

Español Papel - Digital 

Información reservada. Datos del 
orden privado. Evolución en el 
SIGEP II y a solicitud formal de 
las autoridades competentes. 

http://www.eaaay.gov.co/
mailto:eaaay@eaaay.gov.co
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COMUNICACIONES 
OFICIALES ESCRITAS 

Estos documentos en sus tipologías internas, 

externas o recibidas, son generados como producto 
de las funciones institucionales y por tanto la 
EAAAY EICE ESP acorde con su contexto, misional, 
legal y administrativo deberá identificar dichas 
comunicaciones en concordancia a las herramientas 

archivísticas.  

Español Papel - Digital 

Datos e información de carácter 
público. Con las excepciones 
descritas para los expedientes 
laborales y los de carácter legal 
institucional o autoridades.  

DESEMBOLSOS DE CRÉDITOS 
A FUNCIONARIOS 

FONDO DE VIVIENDA. Créditos del Fondo de 
Vivienda. Otorgados según reglamento interno, a 
los funcionarios afiliados a SINTRAEMSDES Sub 

Directiva Yopal.  

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 
A solicitud el titular. 

FONDO ROTATORIO. Créditos del Fondo de 
Vivienda. Otorgados según reglamento interno a los 
funcionarios afiliados a SINTRAOFICOL Sub 

Directiva Yopal. 

EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 

La ejecución presupuestal es la afectación de las 

asignaciones o rubros presupuestales aprobados 
por Junta Directiva, la cual se perfecciona con el 
registro de traslados y adiciones, con el fin del 

control de los ingresos y gastos institucionales. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

ESTATUTOS EMPRESARIALES 

Este documento se indica el conjunto de normas 
que tienen fuerza de ley en la administración de la 
EAAAY EICE ESP. Así mismo crean un marco de 
referencia para el funcionamiento de la 
organización institucional y coadyuvan a imponer 

orden en sus procedimientos y toma de decisiones.  

Español Papel - Digital 
Datos e información de carácter 
público. 

http://www.eaaay.gov.co/
mailto:eaaay@eaaay.gov.co
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ESTADOS FINANCIEROS 

En estos documentos son informes de presentación 
mensual y consolidación anual, en donde la EAAAY 
EICE ESP da a conocer su situación económica y 
financiera, y los cambios que se ha experimentado 
la misma durante cada vigencia fiscal. 

Español Papel - Digital 

Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado, 
con divulgación aprobada y 

programada. (Ámbito legislativo). 

ESTUDUIO PREVIO 

En este documento se hace el diagnóstico técnico y 
se describe la necesidad expresa de la contratación 
o compra de un bien o servicio 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

EXPEDIENTE ÚNICO DEL 
USUARIO 

Este un compendio de documentos de diferentes 

características que pertenecen a un solo código o 
suscriptor, que se deberá organizar con base en las 
directrices de la Gestión Documental de la EAAAY 
EICE ESP.  

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 
A solicitud del titular. 

EXPEDIENTES JUDICIALES 

En estos se integran los documentos que reflejan 
documentalmente las actuaciones desarrolladas, y 

que harán parte del acervo probatorio de todos y 
cada uno de los procesos en que hace parte la 

EAAAY EICE ESP.  

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

HISTORIAS LABORALES 

Consolidación de la información individual de cada 
uno de los funcionarios de la EAAAY EICE ESP, 

según perfiles y criterios de competencias para el 
cargo desempeñado, independientemente del tipo 
de vinculación. 

Español Papel - Digital 

Información con carácter de 

reserva. Datos del orden privado. 
A solicitud del titular. 

http://www.eaaay.gov.co/
mailto:eaaay@eaaay.gov.co
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INFORMES 

INSTITUCIONALES. En este documento se informan 
las actividades periódicas propias de la EAAAY EICE 
ESP, con la que se evidencia el estado de los 
compromisos administrativos y operáticos de los 
tres negocios.     

Español Papel - Digital 

Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado, 

con divulgación aprobada y 
programada. 

INFORMES 

INTERVENIDAS Y ENTES DE CONTROL. En este se 
informan resultados de investigaciones, hallazgos y 
contingencias, medidas correctivas con sus 

resultados y recomendaciones a futuro.      

Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

PLANILLAS DE ENTREGA DE 
DOCUMENTOS A LA OFICINA 

DE ARCHIVO 

En estos documentos se hace el registro diario de 

las comunicaciones oficiales escritas producidas en 

las dependencias de la EAAAY: CONTROL ENTREGA 
DE COMUNICACIONES A LA OAP. Así como los 
documentos de los expedientes contractuales: 
CONTROL ENTREGA DE DOCUMENTOS 
CONTRACTUALES A LA OAP.  

Español Papel - Digital Datos del orden privado. 

MEMORANDOS 

En este documento se allega un mensaje escrito 

breve por el que se intercambia información entre 
distintos departamentos de una organización. Es 
utilizado para comunicar alguna indicación, 

recomendación, instrucción, disposición, etc. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

NOMINA DE PAGO 

En este documento se pormenorizan y hace 
sumatoria mensualmente a los componentes 
salariales de cada uno de los funcionarios de la 
EAAAY EICE ESP, así como los descuentos y pagos 
o aportes de seguridad social, para el 

reconocimiento de lo devengado. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 
A solicitud del titular. 

http://www.eaaay.gov.co/
mailto:eaaay@eaaay.gov.co


 
 
 

 

 
 

ACTIVOS DE INFORMACIÓN EAAAY EICE ESP 

 

Fecha de Elaboración 
2024-04-19 

Fecha Ultima Modificación 
2024-04-19 

Tipo de Documento: FORMATO 

Código: 51.29.06.000  

Versión 01 

 

 

Carrera 19 No. 21-34 ** Ventanilla Única: Carrera 21 No. 15-57   * Línea de Atención al Cliente 116 

  *  www.eaaay.gov.co  *  E-mail eaaay@eaaay.gov.co  *  

ORDENES DE PAGO 

En este documento se formaliza el reconocimiento 
de una obligación que deberá ser pagada, así 
mismo se desglosan y deducen todos los 

descuentos propios del compromiso y los de ley.   

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 
A solicitud del titular. 

REGISTRO PRESUPUESTAL 

Mediante este documento se perfecciona un 
compromiso y se afecta en forma definitiva la 
apropiación del presupuesto, garantizando que ésta 
no será desviada para ningún otro fin. En esta 

operación se debe indicar claramente el rubro, 
valor, titular, objeto o concepto y el plazo. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

RESOLUCIONES 

INSTITUCIONALES: Estos documentos son actos 

administrativos en donde el ordenador del gasto 
concreta por escrito decisiones administrativas de 
la EAAAYB EICE ESP para pone fin a un 

procedimiento administrativo. Estas tienen carácter 
específico, obligatorio y permanente. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

EXTERNAS: En estas se nos definen decisiones 
administrativas que comprometen, apoyan o 
modifican actuaciones de otras entidades u 
organismos para con la EAAAY EICE ESP. 

Español Papel - Digital 
Información con carácter de 
reserva. Datos del orden privado. 

     

 

http://www.eaaay.gov.co/
mailto:eaaay@eaaay.gov.co

