Tipo de Documento
< ‘) CARACTERIZACION DEL PROCESO DE ACUEDUCTO g
eI 51.03
Alcantarillado y Aseo de Yopal z
ELCE-ESP Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-24 2021-10-27 06

INFORMACION GENERAL

IDENTIFICACION DEL PROCESO

NOMBRE DEL PROCESO: ACUEDUCTO TIPOLOGIA: MISIONAL

RESPONSABLE O LIDER DEL PROCESO: PROFESIONAL UNIDAD DE ACUEDUCTO.

OBJETIVO DEL PROCESO: Construir, operar, controlar y mantener eficientemente los diferentes componentes del sistema de
Acueducto, atendiendo la demanda en condiciones 6ptimas de continuidad, cobertura, calidad y presion de acuerdo a la
normatividad vigente.

DESCRIPCION DEL PROCESO

El sistema de Acueducto tiene como funcién la captacién, conduccion y distribucion de agua apta para consumo humano por redes,
desde la salida de las Plantas de Tratamiento hasta las entradas de las redes menores (distribucion). Para garantizar el buen
funcionamiento de los componentes del sistema y de tal forma obtener una cobertura y continuidad eficiente en cuanto a la
prestacién del servicio, la unidad de Acueducto realiza diferentes actividades relacionadas con la construccién, operacién y
mantenimiento. Dentro de las actividades se encuentra la construccién de nuevas acometidas y redes de acueducto, arreglo de
acometidas (destaponamiento de acometidas y arreglo de fugas), limpieza y mantenimiento de pasos elevados y reparacion de
lineas de conduccién, redes principales y secundarias. Estas actividades son operadas bajo la direccién del profesional de la unidad
de acueducto encargado de hacer la programacién de cada una de las actividades tendientes a mantener y evitar una inestabilidad
en el sistema, lo que indica tener una planeacién, una organizacién de cada uno de los trabajos, mediante la elaboracidn de
cronogramas de actividades los cuales a su vez daran cumplimiento a lo planteado.
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RECURSOS D e e PROCEDIMIENTOS
v 1 Profesional Unidad de RESOLUCION 330 DE 2017.
Acueducto
v 1 Tecnico REGLAMENTO TECNICO PARA EL
v" 1 Coordinador de cuadrilla SECTOR DE AGUA POTABLE Y
¥ Dhreges deieuadrlla SANEAMIENTO BASICO - RAS
HUMANOS v’ 6 Fontaneros
o ;
1dnspector Ley 142 de 1994, Contrato de
¥v' 1 Conductor Condici Uiiforinae
v" 1 Inspector de linea de OHRICIONES SO O, PR‘:JSGJEX%/?%ION <
Sl 1800005 D10 ) OPERACION EN
¥ 1 Operadores de bocatoma 6. PLANIFICACION, 6.1 Acciones para A oM
v 3 Obreros de bocatoma abordar los riesgos y oportunidades. 7. ;
APOYO. 7.1 Recursos. 7.1.2 Personas.
TECNOLOGICOS v 2 Equipos de cémputo 7.1.3 Infraestructura. 7.1.4 Ambiente para
Sl P la operacion de los procesos. 7.1.5 v 51.03.02 ¥
Recursos de seguimiento y medicion. 7.3 PROGRAMACION Y
Toma de conciencia. 7.4 Comunicacion. 7.5 SEGUIMIENTO DE
Informacion documentada. 9. EVALUACION O&M DE REDES DE
DEL DESEMPENO. 9.1 Seguimiento, ACUEDUCTO
medicién, analisis y evaluacién. 10.
v 1H lens ; MEJORA. 10.2 No conformidad y accion
erramienta y equipos i ; i3
Ly ; correctiva. 10.3 Mejora continua v 51.03.03 O&M DE
v 1 Cortadora RESOLUCION No. 0520 DE 2018 DEL 17 REDES DE
INFRAESTRUCTURA | v 2 Motos ACUEDUCTO

v 1 Vehiculo.
v Infraestructuras redes
acueducto

DE MAYO DE 2018 “Por la cual se adopta el
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
-MIPG - en la EAAAY y se establecen
autoridades, roles y responsabilidades,
seglin  lo establecido mediante el
Decreto 1499 de 2017”
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SEGUIMIENTO Y MEDICION

PARAMETROS DE CONTROL

Con el fin de llevar un registro y control de las presiones que se presentan dentro de la red de distribucién de agua, se realiza la
medicién de presiones por medio de mandmetros que se encuentran ubicados a lo largo y ancho de la red de distribucién con el fin

de garantizar unos resultados eficientes en cuanto presién, continuidad y cobertura.

v Resoluciéon SSPD 01 0541/2002
v" RESOLUCION CRA No. 688 de 2014 y CRA 735 de 2015
v" Resolucion 330 de 2017. Reglamento Técnico para el Sector de Agua Potable y Saneamiento Basico
v Formato 51.03.03.02 Medicién y Registro de presiones.
INDICADORES
OBJETIVO
DIRECTRIZ DE LA POLITICA DE INDICADOR FORMULA META | FRECUENCIA
CALIDAD
La Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de
Yopal EICE - ESP se compromete con la prestacion
de los Servicios Publicos Domiciliarios de|Asegurar la
Acueducto, Alcantarillado y Aseo y sus actividades | calidad, y
complementarias e inherentes y servicios de valor |continuidad, | CONTINUIDAD | ST rarai 100% MENSUAL
agregado, cumpliendo con todos los requisitos|cobertura y| SERVICIO DE wruzorau( B de ~(medfu))
legales vy reglamentarios, eficiencia en| ACUEDUCTO

contribuyendo
activamente en la proteccion del medio ambiente,
mejorando continuamente el sistema de gestion de
calidad, cumpliendo con los requerimientos de los
organismos de control, utilizando todos los medios
necesarios para que la operacion sea cada vez mas
eficaz y eficiente y respaldando la prestacion del
servicio con el equipo de trabajo altamente
comprometido y capacitado a fin de cumplir
satisfactoriamente con los objetivos de la

la prestacion

de los
servicios de
acueducto,

alcantarillado
y aseo

NTUTOTAL: ntimero total de
suscriptores del sistema en el
APS analizada de la persona
prestadora

Tap TOTAL: Tiempo total de
afectacién del sistema
Dcp:  Nimero de dias
calendario del mes p.
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Tipo de Documento
Caracterizacion

Cédigo
e 51.03
Alcantarillado y Aseo de Yopal
EICE-ESP Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-24 2021-10-27 06
organizacion y los requerimientos de los usuarios. Dfm: Ndmero de dlas de
afectacion por continuidad
admisible por mes igual a 0,5
dias.
DOCUMENTACION SOPORTE SISTEMAS DE INFORMACION
v Base de datos, Direccion comercial EAAAY. | v Direccién comercial EAAAY.
(Cobertura) v" Unidad de Catastro.
v Plan de Accion de Unidad de Acueducto v Informes Fontaneros.
v Catastro de redes de acueducto.
ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
RESPONSA-
PROCESO ENTRADAS AL CRITERIOS SALIDA DE PROCESO
PROVEEDOR PROCESO ACIIVIDADES DESCRIECION AT REGISTRO | e conTROL PROCESO CLIENTE
DAD
Proyectar las
areas, longitud brofeclona Plan
Plan de A ey de redes y ; Operativo Longitud Obras de
- ¢ mpliacion 5 | Unidad : -
Gerencia Ordenamiento | P demas de de Redes infraestruc- Gerencia
Eorial De Cobertura | . De ; :
Territorial infraestructura Inversione | Construida tura
: Acueducto
necesaria para s
ampliar la
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cobertura de
los sistemas de
acueducto
Tk Plan de Profesiona S
pancacin | ‘Cnescas | Acchnpara | BV vl | unag | Formate | Seaumient | piyge | gerenc,
Acueducto elAo el afio vi gnte De Accion Trimestral 2aeion dahesion
Vigente 9 Acueducto
Realizar un
monitoreo o
constante a las Fogr:ato
presiones de la PRedidion Indlcsdor Prestacion
Planta de red de Profesiona e dg de del servicio
Tratamient Adlis Potable Mejorar la distribucion con | | Unidad Eesiones Contihgita de Geronda
o de Agua g Continuidad el fin de De ERe e d acueducto
Potable determinar qué | Acueducto deg I3 con
sectores cortinuida continuidad
hidraulicos se d
van a
sectorizar,
Realizar la
captacién Profesiona P Agua cruda Planta de
Acuedicts | Aaus Chida Cabtaclsn prgceso dg | Unidad Bitacora Segoullr;;ent gI‘ibre de Tratamiento
9 P pretratamiento De roTaE S material de Agua
de la fuente Acueducto 9 grueso Potable
superficial
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Conducir el
Plantas de agdlidt;altaasda Profesiona Indicador
'I;ra:ifr‘;nat Agua Potable Conducir plant_as de ] Ugl;:lad Contci'ﬁuida T'l?;gt:?ia Comercial
Potable trat'amlento @ | Acueducto d
través de la red
de distribucién. b
Servicio de
Formato acueducto
. : : Profesiona Orden _de AR eon
Ditecdiin Dlrectrlp,es de i Real'lgar | Unidad trabajo Seguimient presiones \
Técnica prestacion del Sectorizacion operacion de De para o los minimas Comercial
servicio valvulas. Acticdicto operacion registros requeridas
de por las
valvulas. normas
vigentes
Realizan
actividades
como: Arreglo
de acometidas,
construccion de
redes y Mejoramient
acometidas Formato oenla
' nuevas, Prafasicna Operacion = prestaci_ép
Direccion Requerimient Operaqop L reparc.l‘]eo, | Unidad i e Seguimient [del s;arwcw C ial
Coraraal e lienes Manten1m!ent reparacion de De Mantenimi o_los e omercia
o Correctivo lineas de R ediicts ento De registros acueducto
conduccidn, Redes De en cuanta
redes Acueducto presion y
principales y continuidad.
secundarias,
limpieza y
mantenimiento
de pasos
elevados,
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medicion de
presiones y
operacion de
pozos.
En cada punto
de monitoreo | Profesiona Forcrlnato
; ; e Seguimient :
Gerencia Manémetros |V Presiones “’.‘ed" ) iimaza medicion y o los Regts_tro ds Acueducto
registrar las De : ! Presiones
: registro de registros
presiones que | Acueducto e
se presenten. 2
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CARACTERIZACION DEL PROCESO DE ACUEDUCTO

Tipo de Documento
Caracterizacion

Cédigo
51.03

a de
ntarillado y
EIC.E-
T e e

Aseo de Yopal
E.SP

Fecha de Elaboraci6n
2008-09-24

Fecha Ultima Modificacion

2021-10-27

Version
06

Planta de
Tratamient
o de Agua

Potable

Agua

V

Verificar que
las redes de
conduccion
entre el
sistema
integral de
Tratamiento de
Agua Potable y
la Planta de
Tratamiento y
esta misma y
la red de
distribucion se
encuentren en
buenas
condiciones
para el
transporte del
caudal
requerido para
abastecer a los
usuarios de la
ciudad de
Yopal.

Redes de
Conduccidn

Profesiona
| Unidad
De
Acueducto

Formato
Operacion
Y
Mantenimi
ento De
Redes De
Acueducto

Seguimient
o los
registros

Garantizar
el buen
estado de Poblacion
las redes de
conduccion.

Unidad de
Acueducto

Auditorias

Generar Listar las
Acciones acciones para
Correctivas, | cada una de las

Preventivas, no
Mejora Y conformidades
Seguimiento identificadas

Profesiona
| Unidad
Acueducto

Acciones
Preventiva
8%
Correctivas

Seguimient
o Acciones
Preventivas

Y
Correctivas

Gerencia,
Control
Interno

Mitigar los
Riesgos

l

P [ PLANEAR

HACER | v [ veriFicArR [HEH

ACTUAR
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3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Reglamento Técnico del sector de Agua Potable y Saneamiento Bdsico RAS, Ley 142 de 1994.

PROCEDIMIENTOS

v
v
v

51.03.01 PROCEDIMIENTO DE OPERACION BOCATOMA LA TABLONA
51.03.02 PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE O&M DE REDES DE ACUEDUCTO
51.03.03 O&M DE REDES DE ACUEDUCTO

INSTRUCTIVOS

CRsENRRR S

51.03.01.01 INSTRUCTIVO DE LAVADO ESTRUCTURAS DE CAPTACION
51.03.01.02 INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION DE TURNOS
51.03.03.01 INSTRUCTIVO PARA REPARCHEQ

51.03.03.02 INSTRUCTIVO REP LINEAS DE CONDUCCION
51.03.03.03 INSTRUCTIVO CONSTRUCCION DE REDES NUEVAS
51.03.03.04 INSTRUCTIVO LIMPIEZA Y MANT DE PASOS ELEVADOS
51.03.03.05 INSTRUCTIVO MEDICION DE PRESIONES

51.03.03.06 INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE PURGAS
51.03.03.07 INSTRUCTIVO SECTORIZACION

FORMATOS

LRANR UK

51.03.01.02.01 FORMATO PROGRAMACION DE TURNOS DE OPERADORES Y AUXILIARES
51.03.02.01 FORMATO RADICADOS FUGAS ACUEDUCTO

51.03.02.02 FORMATO ORDEN DE TRABAJO

51.03.02.03 FORMATO SEGUIMIENTO Y CONTROL DE FUGAS

51.03.02.04 FORMATO ENTREGA DE EPP DE CONSUMO

51.03.03.05.01 FORMATO DE MEDICION Y REGISTRO DE PRESIONES

51.03.03.06.01 FORMATO CONTROL DE PURGAS

51.03.03.07.01 FORMATO SECTORIZACION

51.03.03.08 FORMATO OPERACION Y MANTENIMIENTO DE REDES DE ACUEDUCTO
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APROBACIONES
El Reviso Aprobd
/?n

M

«‘Hifgo Villdlba Mola
Lider del Proceso

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccion

Jd{roBossuet Pérez Barrera
G%n’t’e EAAAY EICE ESP

[ ]

BITACORA DE ACTUALIZACION

sz Fecha de z g - Y
Version Aprobacién Item Modificado Motivo Aprobado por:
01 2008-09-24 Ninguno Aprobacién inicial Gerente
Definicion de requisitos para la
02 2009-11-15 determinacion de las no conformidades Correccion Gerente
potenciales y sus causas
03 2010-10-22 Todos los numerales Correccion Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién Formato Representante Legal
05 2017-02-15 Todos Actualizacién Representante Legal
i Actualizacion y Ajuste de | Comité de Gestién y
e el i0eg Tados codificacion Desempefio
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Tipo de Documento

OPERACION BOCATOMA LA TABLONA Procedimiento

Cod
é> codisn

Empresa de Acueducto,

Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versioén
2008-09-15 2021-10-27 06

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL/PROCEDIMIENTO: OPERACION BOCATOMA LA TABLONA

RESPONSABLE: Profesional Unidad de Acueducto.

OBJETIVO: Captar el agua requerida para la operacion de la Planta de tratamiento de agua potable
ALCANCE: Garantizar la captacion del agua requerida por la poblacién de la ciudad de Yopal

INSUMO: Para realizar el procedimiento se requiere: Recurso humano de la Unidad de Acueducto, Elementos de proteccién personal
(EPP), Materiales de ferreteria y Equipos de Construccion.

PRODUCTO: Operacion correcta de la bocatoma la Tablona.
USUARIOS: Operadores y obreros de bocatoma.
TERMINOS Y DEFINICIONES:

Agua superficial: El agua, dulce y salada, que estd en contacto directo con la atmésfera. Los océanos, rios y lagos son fuentes de agua
superficial.

Captacién: Un area geogréfica, definida por la topografia, de la cual toda el agua de escorrentia escurrird hacia un sélo sistema fluvial o
reservorio. Se usa a menudo como un sinénimo para cuenca hidrolégica o cuenca fluvial.

Pagina 1 de 5



OPERACION BOCATOMA LA TABLONA

Tipo de Documento
Procedimiento

( ‘ ) Codigo
51.03.01
Empresa de Acueducto,
Acantarllistio y/Ancode Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2021-10-27 06
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
PROCEDIMIENTO DE OPERACION : . :
Profesional,
BOCATOMA LA TABLONA I Formato No.
Profes?onyal /o b
a. Realizar la programacién de turnos y |Anexo # 1. Procedimiento de 'Y “programacién

operadores y auxiliares de bocatoma segun
instructivo 51.03.01.02 y utilizando el formato
No 51.03.01.02.01 Programacion de turnos de
operadores y auxiliares.

operacion bocatoma la Tablona

Tecnico de la
unidad de
acueducto

de turnos de
operadores y
auxiliares”

. Realizar desplazamiento hasta la bocatoma la
Tablona a cumplir con lo fijado en el formato
51.03.01.02.01 formato programacion de
turnos de operadores y auxiliares.

. Usar los elementos de proteccion personal:
Camisa de manga larga, pantalones y botas de
seguridad, casco, gafas, los cuales son
asignados por la oficina de seguridad industrial
y los elementos de proteccion personal de
consumo los cuales son entregados por el
profesional, apoyo profesional y/o apoyo
técnico de la unidad de acueducto.

. Identificar el tipo de actividad a realizar y seguir
el item correspondiente descrito en el siguiente
instructivo

e 51.03.01.01 Instructivo de lavado
estructura de captacion

. Diligenciar las actividades realizadas en la

Anexo

Procedimiento de

operacion bocatoma la Tablona

Operadores y

obreros de la

bocatoma la
Tablona

Formato No.
51.03.02.04
Formato entrega
de epp de consumo
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OPERACION BOCATOMA LA TABLONA

Tipo de Documento
Procedimiento

Caédigo
51.03.01
Empresa de Acueducto,
Alrantatiiods yanss de Yol Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
ok 644 oA A 2008-09-15 2021-10-27 06
| bitacora. || | H |
3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
51.03.01.02.01 FORMATO PROGRAMACION DE TURNOS DE OPERADORES Y AUXILIARES
51.03.02.04 FORMATO ENTREGA DE EPP DE CONSUMO
4. APROBACIONES
‘ - l
Elaboro

—

Revisé

Aprobd /i.x
L 2 P

n
Lider del Proces#

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccién

7Tairo Bossuet Pérez Barrera
Gerente EAAAY EICE ESP

[
5. BITACORA DE ACTI{IALIZACI()N

Version Fecha de Aprobacién item Modificado Motivo Aprobado por:
01 2008-09-15 Todos Aprobacidn Inicial Gerente
4 Encabezado Cambio de Cédigo
Ue 4002 (120 Descripcion Adicién de instrucciones de trabajo Gereie
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacion Objeto Social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacion nuevo Formato Representante Legal
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OPERACION BOCATOMA LA TABLONA

Tipo de Documento
Procedimiento

( ‘ ) C6digo
51.03.01
Empresa de Acueduclo, I
Alcantariadeyisac de yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versién
MIT BA4 DD0 TS5 2008"09'15 2021‘10'27 06
05 2017-02-15 Todo Actualizacion Representante Legal
06 2021-10-27 2. ACTIVIDADES Y Actualizacion, responsables Comité Gestion y
RESPONSABLES Actualizacion formato 51.03.01.01 Desempefio
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OPERACION BOCATOMA LA TABLONA

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo
51.03.01
Empresa de Acueducto,
scntsr liaan y Akac e Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
A 844 0007854 2008-09-15 2021-10-27 06

Anexo # 1. PROCEDIMIENTO DE OPERACION BOCATOMA LA TABLONA

PROCEDIMIENTO DE
OPERACION

BOCATOMA LA

TABLONA

Realizar la programacion de turnaos y operadaores y
auxiliares de bocatoma utilizando el formato No
51.02.01.01 Programacion de turnos de operadores y
auxiliares.

v

Realizar desplazamiento hasta la bocatoma la Tablona a
cumplir con lo fijado en el formato 51.032.01.01. formato
programacion de turnes de operadaores y auxiliares.
|

v

Usar los clementos de proteccion personal: Camisa de manga larg
a, pantalones y botas de seguridad, casco, gafas, los cuales son as
Ignados por la oficina de sequridad industrial y los elementos de pr
onteccion personal de consumao los cuales son entregadaos por 2l pro
fesional, apoyo profesional y/o apoyo técnice de la unidad de acue
i ductn.

51.03.01.01 Instructivo de lavadao
eskructura de captacion

v

Identificar el tipp de actividad a realizar y seqguir el item
carrespondiente descrito en el siguiente instructivo

FIN

Dillgenciar las

actividades realizadas

en la bitacora.
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Tipo de Documento
! n INSTRUCTIVO DE LAVADQ ESTRUCTURAS DE Instructivo
(&) . CAPTACION Codigo
S 8 Bt 51.03.01.01
Emprgsa de Acueducto,
Alcantact auey e e Yapdl Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
NIT. 844,000,754 2008-09-15 2021-10-27 06

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Mantenimiento de estructuras de captacion.

RESPONSABLE: Profesional de la Unidad de Acueducto

OBJETIVO: Indicar la forma correcta de realizar el lavado de estructuras de la Bocatoma de la Tablona

ALCANCE: Generar el lavado de las estructuras de la Bocatoma de la Tablona

INSUMO: Recurso humano de la Unidad de Acueducto, Elementos de proteccién personal (EPP), Materiales de ferreteria.

PRODUCTO: Estructuras y aseadas y en buen estado

USUARIOS: Operadores y auxiliares de operacion.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Agua potable: Agua que es segura para beber y para cocinar. Es aquella que por reunir los requisitos organolépticos (olor, sabor y
percepcidn visual), fisicos, quimicos y microbiolégicos, puede ser consumida por la poblacion humana sin producir efectos adversos a la

salud.

Agua superficial: El agua, dulce y salada, que esta en contacto directo con la atmésfera. Los océanos, rios y lagos son fuentes de agua
superficial.

Captacioén: Un area geogrdfica, definida por la topografia, de la cual toda el agua de escorrentia escurrira hacia un sélo sistema fluvial o
reservorio. Se usa a menudo como un sinénimo para cuenca hidroldgica o cuenca fluvial.
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Tipo de Documento
é S INSTRUCTIVO DE LAVADQ ESTRUCTURAS DE Instructivo
"<& ) _ CAPTACION Codigo
e o 51.03.01.01
Empresa de Acueducto,
AMoantadiiadoy B2 ot Yopel Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
i, 544,000,755 4 2008-09-15 2021-10-27 06
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONsABLE | POCUMENTO O
Lavado de rejilla
1. Alistar pala, balde, costales y elementos de
proteccién personal
2. Verificar que se cuenta con los elementos Operadar'y
necesarios L e tosTda
3. Llenar costales con tierra, arena y/o grava Bocatoma,
4. Desviar el flujo del agua, con el uso de los 7
anteriores costales, del sector de la rejilla a lavar AExs L LaYARCDE BEJILE. & g Ia_’ BITACORA DE
5. Levantar la seccion de rejilla a lavar przgr?mac:ion OPERACION
6. Retirar hojas, arena y grava depositadas en el e(:luli‘ggo'
canal de recoleccion, con la ayuda de pala y balde corresponda
7. Verificar el estado de las estructuras
8. Tomar registro fotografico
9. Registrar observaciones y datos en la bitacora
de operacion
Remocion de sedimentos de la camara de
aquietamiento
1. Alistar pala, balde y elementos de proteccién
personal Operador y
2. Verificar que se cuenta con elementos obreros de
necesarios ; Bocatoma,
3. Abrir la compuerta que corresponde al canal de Anexoj gAI&ﬁ%?%SE ?JEIES.I_EAI?VII%?\II\.::I—OOS B segln la BITACORA DE
excesos Q programacién | OPERACION
4, Cerrar la compuerta que corresponde a la de turno,
entrada a la tuberia de aduccion quien
5. Retirar los residuos depositados con pala y corresponda
balde
6. Cerrar la compuerta de entrada y abrir la
compuerta de salida
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(CeD)

INSTRUCTIVO DE LAVADO ESTRUCTURAS DE

CAPTACION

Tipo de Documento
Instructivo

Codigo
51.03.01.01

Empresa de Acueducto,

Aloaatarlindo ¥ st griccnd Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién

E..CE-ESP
NIT, B44,000.7554 2008-09-15

2021-10-27

Version
06

7. Tomar registro fotogréfico
8. Verificar la limpieza de las estructuras
9, Actualizar bitacora de operacién

Sondeo de lineas de aduccion y cajas

1. Alistar pala, balde, sonda manual, y elementos
de proteccion personal

2. Verificar que cuenta con los elementos
necesarios para la operacion

3. Abrir la compuerta que corresponde al canal de
excesos

4, Cerrar la compuerta que corresponde a la
entrada a la tuberia de aduccion

5. Cerrar la compuerta que corresponde a la
entrada a los desarenadores

6. Identificar el tramo a sondear

7. Retirar los residuos depositados en la linea de
aduccién y cajas con la sonda, pala y balde.

Anexo # 3. SONDEO DE LINEAS DE
ADUCCION Y CAJAS

Operador y
obreros de
Bocatoma,
segun la BITACORA DE
programacion OPERACION
de turno,

8. Cerrar la compuerta que corresponde al canal quien

de excesos corresponda

9. Abrir la compuerta que corresponde a la

entrada a la tuberia de aduccion

10. Abrir la compuerta que corresponde a la

entrada a los desarenadores

11. Verificar que las estructuras estén aseadas

12. Tomar registro fotografico

13. Registrar observaciones y datos en la

bitdcora de operacidn

Lavado de desarenadores Operador y

1. Alistar pala, escoba industrial obreros de

2. Verificar que cuenta con elementos de Anexo # 4. LAVADO DE DESARENADORES Bocatoma, BITACORA DE
proteccion personal segun la OPERACION
3. Cerrar la compuerta que corresponde a la programacion

entrada a los desarenadores de turno,
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. Tipo de Documento
é INSTRUCTIVO DE LAVADQ ESTRUCTURAS DE Instructivo
(&) CAPTACION Cédigo
S, el 51.03.01.01
Empresa de Acueducto,

Ateaniaclindn y Reco s Vopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién

NIT. B44.000.755-4 2008_09_15 2021-10-27 06
4. Abrir la valvula que corresponde a la purga de quien
los desarenadores corresponda
5. Verificar que no haya lamina de agua en los
desarenadores
6. Barrer los residuos de hojas, arenas y gravas
gue aun quedan en el fondo inclinado del
desarenador
7. Verificar el estado de la estructura
8. Cerrar la valvula que corresponde a la purga de
los desarenadores
9. Abrir la compuerta que corresponde a la
entrada a los desarenadores
10. Realizar registro fotografico
11. Registrar observaciones y datos la bitacora
de operacién
Limpieza de ventosas
1. Alistar Pala Oisrader
2. Retirar los residuos presentes en la caja p Y

" obreros de
3. Revisar el cuerpo de la ventosa
4. Revisar la camara de la ventosa Boca‘goma,

| . g Anexo # 5. LIMPIEZA DE VENTOSAS segun la BITACORA DE
5. Revisar su correcta apertura y cierre iz £
. A programacion OPERACION
6. Generar diagnostico del estado (bueno-regular-
de turno,

o) uien
7. Tomar registro fotografico COI”I?ES ords
8. Registrar observaciones y datos la bitacora de P
operacion e informar al jefe inmediato
Limpieza de valvula de purga Operador y
1. Alistar Pala obreros de
2. Retirar los residuos presentes en la caja ; Bocatoma,
3. Revisar ¢l cuerpo de la vélvula de purga Anexo # 6. LIMPIEZA DE VALVULA DE PURGA segfin la BITACORA DE

. > it OPERACION
4. Revisar la compuerta de la valvula programacion
5. Revisar el vastago o caperuza de la valvula de turno,
6. Genere diagnostico del estado (bueno-regular- quien
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Tipo de Documento
; bl INSTRUCTIVO DE LAVADQ ESTRUCTURAS DE Instructivo
60 ) . CAPTACION Codigo
S 51.03.01.01
Empresa de Acueducto,
Alcantarhdiyey s gk ova) Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
NIT. 844.000.7554 2008-09-15 2021-10-27 06
malo) corresponda
7. Tomar registro fotografico
8. Registrar observaciones y datos la bitacora de
operacion e informar al jefe inmediato
3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
v 51.03.03 PROCEDIMIENTO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO DE ACUEDUCTO
4. APROBACIONES 3
Elabord Reviso Aprobd
¥ HudoVillatba Molgno 3 Adriana Cristina Rosas Valderrama Jairo'Bessuet Pérez Barrera
s - Lider del Procgso Representante por la Direccion Gerente
S
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Aprobacién item Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacion Inicial Gerente
Encabezado Cambio de Cddigo
02 200371420 Descripcién Adicién de instrucciones de trabajo Gerante
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INSTRUCTIVO DE LAVADO ESTRUCTURAS DE

Tipo de Documento

S 4 Instructivo
" e>) CAPTACION Cédigo
g 51.03.01.01
Empresa de Acueducto,
Algactariinduy Qe qopte ounl Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificaciéon Version
NIT. 844.000.7554 2008-09-15 2021-10-27 06
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacion Objeto Social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacion nuevo Formato Representante Legal
05 2017-02-15 Todos Actualizacion Formato Representante Legal
06 2021-10-27 > Asignacion responsables y cambio de Comité de Gestién y
nombre Desempefio
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal

E.LC.E-E.5.P
HIT. 844 000.755-4

Tipo de Documento

INSTRUCTIVO DE LAVADQ ESTRUCTURAS DE Instructivo
CAPTACION Codigo
51.03.01.01
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versién
2008-09-15 2021-10-27 06

Anexo # 1. LAVADO DE REJILLAS

lavada de rejillas

Alistar pala,
balde, costales

Caenta con
glementos de protecciorn—
parsohat

Lienar costales con tierra,
arena v/'o grava

Y

Diligenciar el formato de almacén

54.21,07.01 Solicitud de Suministros v

solicltar os EPP necesarios

Desviar el flujo del agua, con e
use de los anteriares costales, del
sactor de la rejilla a lavar

Registro fotografice

Levantar la seccidn de rejila a

lavar

¥

Retirar hojas, arena vy grava
depositadas en =l canal de
recolaccién, con la ayuda de
pala v balde

Estructuras
Aseadas

Bitacora

actualizada
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.L.C 5.P

NIT. B44.000.755-4

Tipo de Documento

INSTRUCTIVO DE LAVADQ ESTRUCTURAS DE Instructivo
CAPTACION Cédigo
51.03.01.01
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2021-10-27 06

Anexo # 2. REMOCION DE SEDIMENTOS DE LA CAMARA DE AQUIETAMIENTO

IRegistra fotografico |

flEl‘-f'C'}C!"f)N DE SEDIMENTOS DE LA
CAMARA DE AQUIETAMIENTO

Alistar pala, balde v elementos de
proteccion personal

Aaas,
/

Cuenta con los
elementos necesarlos

Siligenciar al formato de almacén

solicitar los EPP necesarios

51.21.07,01 Selictud de Suministros v

Abrir la compuarta que carrespande al
caral de excasos

¥

Carrar la compuerta que corresgonde a la
entrada a la tuberia de aduccién

¥

Ratirar los residuas depositados con pala
v balde

&

v

Cerrar la compuerta de entrada y abrir |a
compuerta de salida

Estructuras
Aseadas

Bitdcora
actualizada
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Tipo de Documento

Instructivo

INSTRUCTIVO DE LAVADO ESTRUCTURAS DE
CAPTACION

Codigo
51.03.01.01

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.l.C.E - 9

NiT. B44.000.755-4

Fecha Ultima Modificacion

Fecha de Elaboracion
2021-10-27

2008-09-15

Version
06

Registro fotografico

Anexo # 3. SONDEO DE LINEAS DE ADUCCION Y CAJAS

SONDEO DE LINEAS DE ADUCCION Y
CAJAS

< Alistar pala, balde, sonda manual, y )f_

elementos de proteccién personal

Cuenta con los
elementos necesarios

Diligenciar el formato de almacén
51.21.07.01 Solicitud de Suministros y
solicitar los EPP necesarios

Abrir la compuerta que corresponde al
canal de excesos

Cerrar la compuerta que corresponde a la
entrada a la tuberia de aduccion

v

Cerrar la compuerta que corresponde a la
entrada a los desarenadores

Identificar el tramo a sondear

Retirar los residuos depositados en la
linea de aduccidén y cajas con la sonda,
pala y balde

Cerrar la compuerta que corresponde al
canal de excesos

Abrir la compuerta que corresponde a la
entrada a la tuberia de aduccién

Abrir la compuerta que corresponde a la
entrada a los desarenadores

-
=

Estructuras
Aseadas
oo Bitdcora
L] actualizada
FIN
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Empresa de Acuéductu,

Alcantarillado y Aseo de Yopal

ELCE-ESP
NIT. 844,000.755-4

INSTRUCTIVO DE LAVADO ESTRUCTURAS DE

Tipo de Documento
Instructivo

CAPTACION

Codigo
51.03.01.01

Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion
2008-09-15 2021-10-27

Version
06

Anexo # 4. LAVADO DE DESARENADORES

( LAVADO DE DESARENADORES )

v

Alistar pala, balde, sonda manual, vy \4
elementos de protecciéon personal /

Diligenciar el formato de almacén
51.21.07.01 Solicitud de Suministros y
solicitar los EPP necesarios

Cuenta con los
elementos necesarios

Cerrar la compuerta que corresponde a la
entrada al desarenador

Abrir la valvula que corresponde al
vaciado del desarenador

Verificar que no haya |Idmina de agua en
el desarenador

Retirar los residuos de hojas, arenas y
gravas que quedan en el fondo del ==
desarenador con el balde

Estructuras
Aseadas

Cerrar la valvula que corresponde al
vaciado del desarenador

=Y,

Abrir la compuerta que corresponde a la
entrada al desarenador

Registro fotografico|

Bitacora

actualizada

‘—-_-—/_-_-

FIN
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Tipo de Documento

INSTRUCTIVO DE LAVADO ESTRUCTURAS DE Instructivo

(D) CAPTACION Codigo
; 51.03.01.01

Empréasa de Acue&ucto,
Alcantariltado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
W7, 844.000,7554 2008-09-15 2021-10-27 06

Anexo # 5. LIMPIEZA DE VENTOSAS

C LIMPIEZA DE VENTOSAS '

v

Alistar pala, balde, sonda manual, y \‘
elementos de proteccion personal 22

Diligenciar el formato de almacén
51.21.07.01 Solicitud de Suministros y
solicitar los EPP necesarios

Cuenta con los
elementos necesarios

Retirar los residuos presentes en la caja I‘—

Revisar el cuerpo y camara de la ventosa

v

Revisar su correcta apertura y cierre

v

Generar diagnodstico del estado
(bueno-regular-malo)

Estructuras
Aseadas

Registro fotografico|

Bitacora
actualizada

FIN
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
EICE-ESP
NIT. B44.060.755-4

Tipo de Documento

INSTRUCTIVO DE LAVADQ ESTRUCTURAS DE Instructivo
CAPTACION Cadigo
51.03.01.01
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2021-10-27 06

Anexo # 6. LIMPIEZA DE VALVULA DE PURGA

QIMPIEZA DE VALVULA DE PURGA)

( Alistar pala, balde, sonda manual, y

=
elementos de proteccion personal /"'

Cuenta con los
elementos necesarios

Diligenciar el formato de almacén
51.21.07.01 Solicitud de Suministros y
solicitar los EPP necesarios

Retirar los residuos presentes en la caja

v

Revisar el cuerpo, la compuerta, y el
vastago o caperuza de la valvula

11

Generar diagnostico del estado
(bueno-regular-malo)

Estructuras
Aseadas

Registro fotografico <

FIN

Bitdcora
actualizada
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Tipo de Documento

JINSTRUCTIVO DE PROGRAMACION DE TURNOS Instructivo

‘ Codi
«®> 51.03.01.02

Empresa de Acueducto,

Alpriacisdey SaaedsTopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
MIT 844,000 7554 2008-09—15 2021-10-27 06

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: PROGRAMACION DE TURNOS

RESPONSABLE: Profesional, Apoyo Profesional y/o Técnico de la Unidad de Acueducto.
OBIJETIVO: Realizar programacién de turnos mensuales.

ALCANCE: Mostrar a los operadores de bocatoma el turno que deben desarrollar cada mes.
INSUMO: Recurso humano de la unidad de acueducto Y equipo de computo.

PRODUCTO: Programaciéon mensual de turnos.

USUARIOS: Operadores de bocatoma.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Agua superficial: El agua, dulce y salada, que estd en contacto directo con la atmosfera. Los océanos, rios y lagos son fuer}es de agua
superficial.

Captacién: Un area geogréfica, definida por la topografia, de la cual toda el agua de escorrentia escurrird hacia un sélo sistema fluvial o
reservorio. Se usa a menudo como un sindénimo para cuenca hidroldgica o cuenca fluvial.
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Tipo de Documento
z Instructi
b INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION DE TURNOS Cotins
> 51.03.01.02
En}prqsa de Acueducto,
Aleaniariilicioy AsEa g8 Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
e 000 7554 2008-09-15 2021-10-27 06

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

‘ DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
Programacion de turnos
Profesional, Formato No.
Mensualmente programar los turnos de trabajo Apoyo 51.03.01.02.01
(horarios de trabajo) y el lugar de trabajo de los Anexa 4 L. PROCEEIMICH D Profesional y/o “programacion
e 5 : PROGRAMACION DE TURNOS S
operadores y auxiliares de operacion y registrelo Tecnico de la de turnos de
en el respectivo formato para ser publicado en la Unidad de operadores y
cartelera, y enviado por correo electronico. Acueducto auxiliares”
3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
51.03.01.02.01 Formato programacion de turnos en la bocatoma
51.03.01.01 Instructivo de lavado estructura de captacion
4. APROBACIONES
Elabord Revisd Aprobo

K Q000 €

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direcciéon

&J_a_'r?’ﬁossﬂet Pérez Barrera
epresentante Legal
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Tipo de Documento

I INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION DE TURNOS e
«*> 51,03,01.02
Empresa de Acueducto,
Alcaniarliinde y Asso ds Vopst Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
2008-09-15 2021-10-27 06
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Aprobacién Item Modificado Motivo Aprobado por:
01 2008-09-15 Todos Aprobacion Inicial Gerente
; Encabezado Cambio de Cdédigo
2 slibaeChl Descripcion Adicién de instrucciones de trabajo GErEnEe
03 2010-11-10 Encabezado Ampliaciéon Objeto Social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizaciéon nuevo Formato Representante Legal
05 2017-02-15 Todo Actualizacion Representante Legal
06 2021-10-27 2 Asignacion de responsables Comité de GDI
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Empresa de Acueducto,

Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.LC L

MIT E44 000 7554

Tipo de Documento

INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION DE TURNOS e
51.03.01.02
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
2008-09-15 2021-10-27 06

Anexo # 1. PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE TURNOS

Programar los turnos de trabajo
en el formato
P

Realizar la programacion.

¢éSe presenten cruces
de trabajadores?

\ 4

Hacer publica la programacién

-
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FORMATO PROGRAMACION DE TURNOS DE

Tipo de Documento

Formato
OPERADORES Y AUXILIARES Cddigo
Empresa de Acueducto, 51.03.01.02.01
Aicantarlellf\doEy fésgc'Pde Yopal Fecha de Elaboracién Fecha de Modificacion Version
NIT 644.000.750-4 2008-09-15 2021-10-27 (815
PERIODO
01 DE OCTUBRE - 31 DE OCTUBRE 2021
FECHA TABLONA
: - D& 06:00pm - 06:00 [06:00 am -
FECHA 06:00 am - 06:00 pm o 02:00 pm
CONTACTOS

HUGO VILLALBA MOLANO
Profesional Unidad de Acueducto

Carrera 19 No. 21-34 ** Ventanilla Unica: Carrera 21 No. 15-57 * Teléfonos: (8) 635 6100
Linea de Atencidn al Cliente 116 * www.eaaay.gov.co * E-mail eaaay@eaaay.gov.co * Yopal - Casanare

B

LS

rj



é>

Empresa de Acueducto,
Aleantarillade y Aseo de Yopal
EL -E.S.P

PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE O&M

Tipo de Documento
Procedimiento

DE REDES DE ACUEDUCTO Cadigo

51.03.02

Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2021-10-27 06

i. INFORMACION GENERAL

TERMINOS Y DEFINICIONES: N/A

RESPONSABLE: Profesional Unidad Acueducto.

OBIJETIVO: Realizar la programacion de actividades con anterioridad

ALCANCE: Garantiza la eficiencia en el cumplimiento de las funciones asignadas

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Programacion y seguimiento de O&M de redes de
Acueducto

INSUMO: Para realizar el desarrollo de este instructivo se requiere: Recurso humano de la
Unidad de Acueducto, equipo de computo.

PRODUCTO: Operacion oportuna y atencién a los requerimientos de la comunidad

USUARIOS: Suscriptores, Personal operativo de la cuadrilla de acueducto, Profesional Unidad
de Acueducto, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
Programacion y seguimiento
ds ORHMide redes de'Acucducto Funcionario de la | 51.03.02.01
e i Anexo flujograma EAAAY EICE ESP RADICADOS
. Rec'b“T = T‘SO.IIC'tUd Ror pagts del del procedimiento. con acceso al FUGAS
usuario digitando-los datos en errat ACUEDUCTO
el formato 51.03.02.01 L
radicado de fugas.
) ) 51.03.02.02
2. Asignar a la cuadrilla de . 1
acueducto mediante el formato Pj:ofesuogall, Ql'lliliEBI:J%E
21.03.02.02 Orden de Trabajo Anexo flujograma profpe)gi‘cf)?]aley/o
Hnicad 68 genes cle oA e e e | Tednied el 51.02.02.04
de llamada telefénica si la 5
T . unidad de ENTREGA DE
solicitud fue realizada en el
transcurso del dia. = el EERDE
CONSUMO
Personal
3. Diligenciar el  formato operat‘lvo ol B85 03
IR cuadrilla FORMATO
51.03.03.08 operacion v
e acueducto OPERACION Y
mantenimiento de redes ;

. Anexo flujograma (Obreros, MANTENIMIEN
chiandersse haye atendide telol Goli pracediniento Fontane TO DE REDES
requerimiento, el cual debe ir P : SREFOS
firmado por el usuario cooRdinadal, © s

; inspector) de la ACUEDUCTO
beneficiado. -
unidad de
acueducto.
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1 Tipo de Documento
PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE O&M Procedimiento
"¢ ‘ > DE REDES DE ACUEDUCTO Codigo
Empresa da A duct 51.03.02
Aleantaniladoy AscodeVapsl | Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
i s ied 2008-09-15 2021-10-27 06
4. Actualizar el formato
51.03.02.03 seqguimientos vy
control de operaciones con los
datos suministrados en el
formiato o7 95.05 08 dbetadon Profesional, 51.03.02.03
y mantenimiento de redes.
: ; : Apoyo del SEGUIMIENTO
5. Verificar si fue solucionado el : :
S X 3 Anexo flujograma profesional y/o Y CONTROL
requerimiento del usuario y si A =
: del procedimiento. Técnico de la DE FUGAS
la respuesta es negativa se g
debe reprogramar la actividad lnjead de
acueducto

6.

Se ‘actualiza el formato
51.03.02.01 radicado de fugas
colocando el estado “atendido y
solucionado”

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
v 51.03.02.01 FORMATO RADICADOS FUGAS ACUEDUCTO EN MEDIO MAGNETICO
v 51.03.02.02 FORMATO ORDEN DE TRABAJO
v" 51.03.02.03 FORMATO SEGUIMIENTO Y CONTROL DE FUGAS EN MEDIO MAGNETICO
v" 51.03.02.04 FORMATO ENTREGEA DE EPP DE CONSUMO
v 51.03.03.08 FORMATO OPERACION Y MANTENIMIENTO DE REDES DE ACUEDUCTO
4, APROBACIONES
Elaboré Reviso Aprobd
ugd Villalba Mia Adriana Cristina Rosas Valderrama Jdiro Besslet Pérez Barrera
Lider del Proges Representante por la Direccion Gerente EAAAY EICE ESP

"

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
i Fecha de ftem :
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todo Aprobacidn inicial Gerente
02 2009-11-20 Formatos Cambio de codificacion Gerente
03 2010-11-90 | Encabezade |/ AmBliacion @eliobieto Gerente
social
04 2014-12-19 Todo Actualizacién del Formato | Representante Legal
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PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE O&M

Tipo de Documento
Procedimiento

( ‘) DE REDES DE ACUEDUCTO Sfiéggggz
Alcirt::'gflﬂagﬁ:vﬁ*ggo;ﬂo Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Ve.rsilén
Wi B i 7504 2008-09-15 2021-10-27 06
05 2017-02-15 Todo Actualizacion Representante Legal
Asignacion de
responsables . o
06 2021-10-27 2 Actualizacién formatos Comge d‘jnGeft'O” y
51.03.02.01, 51.03.02.02, RICINRENO
51.03.02.03 y 51.03.02.04
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o Tipo de Documento
PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE O&M Procedimiento
( ‘ ) DE REDES DE ACUEDUCTO Cbdigo
Empresa de Acuaducto, 51.03.02
Astarilinlay ASOHe YR Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
s 2008-09-15 2021-10-27 06

ANEXOS: PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE O&M DE REDES DE ACUEDUCTO

PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE
O&M DE REDES DE ACUEDUCTO

Recibir la solicitud por parte del usuario
digitando los datos en el
formato 51.03.02.01.

v

Asignar a la cuadrilla de
acueducto mediante el formato
51.03.02.02 Orden de Trabajo Unidad de |
acueducto o a través de llamada e
telefénica si la solicitud fue realizada en el
transcurso del dia.

g

Diligenciar el
formato 51.03.03.01 operacion y
mantenimiento de redes cuando se haya
atendido el reguerimiento, el cual debe ir
firmado por el usuario beneficiado.

A

Actualizar el formato 51.03.02.03
seguimientos y control de operaciones
con los datos suministrados en el formato
51.03.03.01 operacion y mantenimiento

de redes.
Reprogramar
actividades
Requerimiento del f

usuario solucionado No
Si

formato
51.03.02.01
Actualizado

FIN
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RADICADOS FUGAS ACUEDUCTO

Tipo de Docurmento:
Formato

Cadigo:
51,03.02,01

Fecha de elaboracion;
2017-02-15

Ultia fecha de medificacion:

2021-10-27

Versién: 02

RAD.

FECHA

Afio |MES l DIA

HORA

USUARIO

DIRECCION DE LA PQR

CELULAR

DESCRIPCION PQR

FUNCIONARIO QUE
REPORTA

RADICADO
RECIBIDO

ESTADO ACTUAL (Este
campo solo lo difigenciard el
Profesional de la Unidad de
Acueducto)

OBSERVACIONES

0001

0002

0003

0004
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0006

0007

0008

0009

0010

0011

0012

0013

0014

0015

0016

0017

0018

0019

0020

0021
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Tipo de Documento
( ‘ ) { ORDEN DE TRABAJO UNIDAD ACUEDUCTO i
Cédigo
Empresa de Acueducta,
Aleantsriiincoy Asan de Yoppl Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién 51.03.02.02
W Bas 2017-02-16 2021-10-27 Versién
02
No. | C.0001.21
FECHA HORA INICIO
DD | MM AA
HORA TERMINACION
LOCALIZACION
1. CONTENIDO
MOTIVO DE LA OPERJ\CI("N ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL A UTILIZAR
TAPONAMIENTO DE LA ACOMETIDA DOMICILIARIA 1. CASCO DE SEGURIDAD
FUGA EN LA ACOMETIDA DOMICILIARIA Y COLLARIN 2. GAFAS DE SEGURIDAD
CONSTRUCCION O REHABILITACION DE NUEVAS REDES DE ACUEDUCTO 3. CARETA DE SEGURIDAD
CONSTRUCCION O REPARACION DE NUEVAS ACOMETIDAS DE ACUEDUCTO 4. CAMISA MANGA LARGA
ROTURA - REDES PRINCIPALES Y SECUNDARIAS x |5. BOTAS PUNTA DE ACERO
REPARACION DE ANDES Y VIAS INTERVENIDAS & 5. GUANTES VAQUETA TIPO INGENIERO
RENOVACION O INSTALACION DE HIDRANTES : PARA TRABAJOS A UNA ALTURA MAYOR A 1.8 METROS
RENOVACION DE VALVULAS Z |SOBRE EL NIVEL DEL PISO USE:
MANTENIMIENTO Y ENGRASE DE GUAYAS DE PASOS ELEVADOS Z |7.cAsco con BARBUQUEID
REPARCHEO - PAVIMENTO RIGIDO Q FLEXIBLE = 8. MOSQUETONES Y ESLINGAS
APOYQ A OTRAS UNIDADES 10. LINEA DE VIDA
LAVADO DE PLANTA 11. ARNES
TRABAJO EN CAPTACIONES FUNCIONARIO ENCARGADO DE LA OPERACION
OTRO: INSPECCION Y SOLICITUD DE MATERIALES PARA REPARACION NOMERE FIRMA
DIRECCION ACTIVIDAD GRUPO DE TRABAIO TRANSPORTE
EQUIPOS
KJ 3000
CORTADORA X e
RANA z
PLANTA X 8
PULIDORA % )
UTILIZADOS NAVITRAK 8‘
MATERIALES DIAMETRO UNIDAD NTIDAD SEENAKE ;_
DETECTOR DE METALES
MEZCLADORA
DISPOSITIVOS DE SENALIZACION
VALLA INSTITUCIONAL EAAAY
VALLA PREV TRABAJOS EN LA ViA X
VALLA PREV MAQUINARIA EN LA VA x
VALLA VIA CERRADA z
VALLA DESViO =
VALLA INF APROX. OBRA EN LA ViA 2
CONOS 2 ; X &
CINTA DE SENALIZACION X =
BARRERAS VIALES DE POLIETILENO,
TA: RELLENAS CON AGUA.

BREVE DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS A REALIZAR

RECOMENDACIONES

RESPONSABLES

PROFESIONAL ACUEDUCTO E.A.A.A.Y.

APOYO TECNICO UNIDAD DE ACUEDUCTO
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SEGUIMIENTO Y CONTROL DE OPERACIONES

Tipo do Dacumento

Farmate
Codigo.
FECHA DE ELABORACION FECHA DE MOBIFICACION 03,0208
2022-1027 Lo

o

ARSI DEAR

SEGUIMIENTO Y CONTROL DE OPERACIONES

20200118 [CIaT-5:109 DANILO MELO; 10 FUGH B EL ANDEN [ Al v N I Ui

2030-01718 [K-6468-38 [GEAMIAY DIAZ CANILO MELD, 10 FUBA EN-LA ACOMETIGR. | ] T ok

2 B [ GEMMAN DEAZ, DANILD J0{FUBAEN Ls ACOMETIOA | + = s

20380118 T-15-N-1239 [GEAMAN DIAZ DANILO MELD 10 FUGA EN wETIDA | © BT [N 7] i
GERMAN DIAZ DANILO MELD. 30 FUGA EN LA ACOMETIDA | X -

2020.01-181C26A0-27-64
2020 118 ] £ 30N 23 ELUNA

(GERMZAN TIAZ, DANILD MELD, 301 FUGA EN LA ACOMETIDA
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Formato
PROTECCION PERSONAL DE CONSUMO (EPP) = e
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2017-01-31

FECHA ENTREGA
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Tipo de Documento

OPERACION Y MANTENIMIENTO DE REDES

‘ Procedimiento
( )) DE ACUEDUCTO Codigo
51.03.03
A'°°"l§f-“aﬂ°g Asea de Yopal Fecha de Elaboracitn Fecha Ultima Modificacién Version
i Sicomrie: 2008-09-15 2023-11-23 06

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Operacion y Mantenimiento Redes de Acueducto
RESPONSABLE: Profesional Unidad Acueducto

OBJETIVO: Mantener en dptimas condiciones las redes de acueducto dentro y fuera del
perimetro urbano, garantizando la cobertura y la continuidad y las presiones adecuadas en la

red de distribucion.

ALCANCE: Garantizar la cobertura de la prestacién del servicio de acueducto, al mismo tiempo
realizar la inclusién de las nuevas urbanizaciones y casas al servicio.

INSUMO: Para realizar el procedimiento se requiere: Recurso humano de la Unidad de
Acueducto, Elementos de proteccidon personal (EPP), Materiales de ferreteria, Equipos de
Construccién y Elementos de Sefalizacion.

PRODUCTO: Excelente cobertura y continuidad en ia ciudad Yopal.

USUARIOS: Suscriptores del servicio, Personal operativo de la cuadrilla de acueducto,
Profesional Unidad de Acueducto, Direccién Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, otros.

TI’ERMINOS Y DEFINICIONES: Prueba Hidrostatica, Hermeticidad.
Prueba Hidrostatica: Es la aplicacién de una presidon a un equipo o linea de tuberias fuera de
operacién, con el fin'de verificar la hermeticidad de los accesorios bridados y la soldadura,

utilizando como elemento principal el agua o en su defecto un fluido no corrosivo.

Hermeticidad: Es la capacidad de la tuberia al cerrar perfectamente de modo que no deja
pasar el aire ni el liquido.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
Operacion y Mantenimiento Redes Formato
de Acueducto 51.03.02.02
Orden de
a. Ubicar la direccibn asignada Trabajo
segn el formato 51.03.02.02 Personal
Orden de Trabajc Unidad de operat_lvo formato
acueducto o llamada telefonica NOTA: Ver Cua?j”"? 51.03.03.01
para realizar actividad. flujograma anexo e;cue ucto operacion y
al procedimiento. ( nsp-ector, mantenimiento
b. Usar los elementos de Coordinador, de redes
. ) . Obreros Cuadrilla
proteccion personal: Camisa de de Acueducto)
manga larga, pantalones vy
botas de seguridad, casco, Formato
gafas, los cuales son asignados 51.03.03.08
por la oficina de seguridad Autorizacion
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Tipo de Documento

O OPERACION Y MANTENIMIENTO DE REDES Procedimiento
O3> DE ACUEDUCTO Cédigo
Empresa de Acueducto, . 5 1 . 03-03
Alcantariliado y Asgo do Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion , Version
.0 o et 2008-09-15 2023-11-23 06

industrial y los elementos de
proteccion personal de
consumo los cuales son
entregados por la unidad de
acueducto

c. Identificar el tipo de actividad a
realizar y seguir los instructivos
correctamente

¢ Instructivo para reparcheo
Instructivo para reparacion
de lineas de conduccién

o Instructivo para la
instalacion de redes nuevas

+ Instructivo para Limpieza y
mantenimiento de pasos
elevados vy linea de
conduccién

s Instructivo para medicion
de presiones

¢ Instructivo para el control
de purgas

e Instructivo para la
sectorizacién.

d. Diligenciar el formato
51.03.03.08 Autorizacién
reparaciéon de acometidas en
presencia del usuario y tomas
su firma.

e. Diligenciar el formato
51.03.03.01 operacion y
mantenimiento de redes en
presencia del usuario y tomar
su firma.

Reparacion de
acometidas.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

¢ 51.03.02.02 ORDEN DE TRABAJO UNIDAD DE ACUEDUCTO
e 51.03.03.01 OPERACION Y MANTENIMIENTO DE REDES
¢ 51.03.03.08 AUTORIZACION REPARACION DE ACOMETIDAS

4. INSTRUCTIVOS RELACIONADOS

51.03.01.01 INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION DE TURNOS .
51.03.02.01 INSTRUCTIVO DE LAVADO ESTRUCTURA DE CAPTACION
51.03.03.01 INSTRUCTIVO PARA REPARCHEO

51.03.03.02 INSTRUCTIVO REP LINEAS DE CONDUCCION

AR NN
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. , Tipo de Documento
‘ OPERACION Y MANTENIMIENTO DE REDES Procedimiento
<C*>»>» DE ACUEDUCTO Cédigo
Empresa de Acueducto, 5 1 03 03
Alcantariliago y Aseo de Yops! Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
AT . 2008-09-15 2023-11-23 06

i
51.03.03.03 INSTRUCTIVC CONSTRUCCION DE REDES NUEVAS
51.03.03.04 INSTRUCTIVO LIMPIEZA Y MANT DE PASOS ELEVADOS
51.03.03.05 INSTRUCTIVO MEDICION DE PRESIONES
51.03.03.06 INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE PURGAS
51.03.03.07 INSTRUCTIVO SECTORIZACION

A YR NN

5. APROBACIONES

Elaboré Revisd Aprobo

3 | ZQ “ <
j ) st

Camilo Casfjllo Pineda Adriana Cristina Rosas V. idhy Stella Veldsquez H.
Lider del Proceso Representante por la Direccién Representante Legal

6. BITACORA DE ACTUALIZACION

~a

o - ) item .
Version Fecha de Aprobacidén Modificado Motivo Aprobado por

01 2008-09-15 Todo Aprobacion inicial Gerente

02 2009-11-20 Formatos Car'n‘b|o 'd'e Gerente
: codificacion

03 2010-11-10 Encabezado AmpllaCIon ‘deI Gerente

objeto social
04 2014-12-19 Todo Actualizacion del Representante Legal
Formato

05 2017-(}2-15 Todo Actualizacion Representante Legal
| ‘ . s

06 2023-11-15 Formatos Implen‘;zrl;trzaon de Representante Legal
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Tipo de Documento

OPERACION Y MANTENIMIENTO DE REDES Procedimiento

(( ‘ )) DE ACUEDUCTO sﬁég;f'&

A.cﬁnmgié.’:;‘g‘;:&;g% de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
i bas 099 7054 2008-09-15 2023-11-23 06

ANEXO: Flujograma Operacion y Mantenimiento Redes de Acueducto

OPERACION Y MANTENIMIENTO DE
REDES DE ACUEDUCTO

Ubicar la direccién asignada segun el formato
51.03.02.02 Orden de Trabajo Unidad de
acueducto o llamada telefonica para realizar
actividad.

v

Usar los elementos de proteccién personal
entregados por la oficina de seguridad industrial |
Realizar la solicitud de los elementos de
proteccion personal en el formato
51.21.07.01
A

Porta elementos
de proteccion personal
de consumo

OInstructivo para reparcheo
DInstructivo para reparacién de iineas de

conduccién
OInstructivo para la instalacion de redes
. . - . nuevas
Identificar el tipo de actividad a realizar y > OInstructivo para Limpieza y
desarrollar los instructivos correctamente mantenimiento de pasos elevados y linea

de conduccién

OInstructivo para medicién de presiones
OInstructivo para el control de purgas
Instructivo para la sectorizacion

Formato 51.03.03.08 Autorizacion
reparacion de acometidas

Requerimiento
solucionado

Si

Formato 51.03.03.01 operacion
y mantenimiento de redes

A 4

FIN
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< ‘ OPERACIONES Y MANTENIMIENTO DE REDES DE ACUEDUCTO Tipo d,fo:::;‘o"‘e“”
F.mug de MR Codigo
Mtcnniariindoy Aego de Yopel Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién §1.03.03.01
it aaleasdend 2008-09-15 2023-11-23
Versién
No. |
FECHA HORA INICIO DIRECCION
DD MM AA
HORA TERMINACION
DISPONIBILIDAD FIN DE SEMANA st ] no [ ]
1. CONTENIDO
MOTIVD DE LA OPERACION OPERARIOS (NOMBRE ¥ APELLIDO)
TAPONAMIENTO DE LA ACOMETIDA DOMICILIARIA 1
FUGA EN LA ACOMETIDA DOMICILIARIA ¥ COLLARIN 2
CONSTRUCCION O REHABILITACION DE NUEVAS REDES DE ACUEDUCTO 3
CONSTRUCCION O REPARACION DE NUEVAS ACOMETIDAS DE ACUEDUCTO a
FUGA O ROTURA - REDES PRINCIPALES ¥ SECUNDARIAS x 5
REPARACION DE ANDES Y VIAS INTERVENIDAS Z 6
RENOVACION O INSTALACION DE HIDRANTES o 7
RENOVACION DE VALVULAS 2 8
MANTENIMIENTO Y ENGRACE DE GUAYAS DE PASOS ELEVADOS € 9
REPARCHEQ - PAVIMENTO RIGIDO O FLEXIBLE b3 10
APOYO A OTRAS UNIDADES 11
LAVADO DE PLANTA ‘ 12
TRABAIO EN CAPTACIONES o PROFESIONAL ENCARGADO DE LA OPERACION
INSTALACION DE NUEVOS ACCESORIOS i1

¢DONDE SE ENCONTRO LA FUGA?

ACOMETIDA : ¢DE QUE DIAMETRO ES? ¢POSICION EXACTA DE LA FUGA?

RED DE DISTRIBUCION | {DE QUE DIAMETRO ES? ¢POSICION EXACTA DE LA FUGA?

MATERIALES EMPLEADOS

MATERIALES DIAMETRO CANTIDAD EQUIPOS
UNJON (PEAD PVC) {HD}] | K} 3000
[TEE (PEAD PVC) (HDY|__ 1 CORTADORA »x
[TUBERIA (PEAD PVC) RANA z
COLLAR DE DERIVACION PEAD) [GY9] | [PLANTA 8
VALVULA EXTREMO (LISQO) (UM)<_J PULIDORA w
ADAPTADOR_MACHO {PEAD) [G=] | NAVITRAK 3
ADAPTADOR HEMBRA {PEAD) (PvC)] | CAMARA DE INSPECCION «
TAPON (LISO}[ | {ROSCADO) [ | DETECTOR DE METALES §
TAPA PARA VALVULA : ROTOMARTILLO
VENTOSA :
[HIDRANTE : DISPOSITIVOS DE SENALIZACION
[ TEFLON C ROLLO VALLA INSTITUCIONAL EAAAY
ARENA - BULTO VALLA PREV TRABAJOS EN LA VIA x
GRAVILLA BULTO VALLA PREV MAQUINARIA EN LA VIA g
CEMENTO BULTO VALLA VIA CERRADA (v}
LADRILLO UND VALLA DESVIO g
LIMPIADOR 1/8 /e ] 20 1 UND VALLA INF APROX. OBRA EN LA VIA o
[PEGANTE Y] o Y2 e V7] | UND CONOS -]
: CINTA DE SENALIZACION =
CUENTA DE COBRO st [ vo_]
CAUSAS DE LA FUGA
Mala calidad del material [nstalacién inadecuada Manipulacién de terceros / obras Sobrecarga (tréfico)
Presign excesiva Ralces de arboles Acclén naturar (deslizamientos, terremotos) Otro
FORMA DE LA ROTURA
Circunferendia I Longitudinal LJ _En clemento ] roro

BREVE DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS REALIZADOS

HORAS EXTRA : SlD NO DTOTA". HORAS : REPARCHEO SI D NO D

TECNICO OPERARIO E.A.A.A.Y. CORDINADOR CUADRILLA E.A.AAY.

FIRMA USUARIO DEL SECTOR Vo.Bo PROFESIONAL E.A.A.A.Y,




E Tipo de Docuemnto
I AUTORIZACION REPARACION DE ACOMETIDAS

‘ . Formato
Empresa de Acusducto, Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién 51.03.03.08
Alcant-ar!l!adoel_l\seo da Yopa' 2023-11-23 2023-11-23 version
LCELES O 01
1. CONTENIDO [ No. [
NOMBRE USUARIO! i CODIGO DE USUARIO:
DIRECCION PREDIO: il BARRIO: AR
CEDULA: ' TELEFONO:

concrReTo [_]  Bawbosa [ ] arrmano [

LOCALIZACION DE FuGA:  viA [__1 anpen [C_]  TIPO DE ACABADO: AsFALTO [ ]

La Empresa de Acueducto Alcantarillado y Aseo de Yopal E.I.C.E - E.S.P. se permite informarle que de acuerdo con los principios de eficiencia contemplados en el articulo 5.1, de
la ley 142 de 1994, asi mismo en el articulo 135 de la misma ley habla de la propiedad de las conexiones domiciliarias. “La propiedad de las redes, equipos y elementos que
integran una acometida externa serd de quien los hubiere pagado, si no fueren inmuebles por adhesién. Perc ello no exime al suscriptor o usuario de las obligaciones resultantes
del contrato y que se refieran a esos bienes. '

Sin perjuicio de las labores propias de mantenimiento o reposicién que sean necesarias para garantizar el servicio, las empresas no podran disponer de las conexiones cuando
fueren de propiedad de tos suscriptores o usuarics, sin el consentimiento de ellos. .

Del mismeo modo en el Decreto 1077 de 2015 en la Subseccién 3 DEL REGIMEN DE ACOMETIDAS Y MEDIDORES ARTICULO 2.3.1.3.2.3.17. Mantenimiento de las acometidas y
medidores. En ningln caso se permute derivar acometidas desde la red matriz o de la red local sin autorizacidn previa de la entidad prestadora de los servicios puablicos.

El costo de reparacién o reposicién de las acomeﬂldas y medidores estard a cargo de los suscriptores o usuarios, una vez expirado el perfodo de garantia an los términos del
articulo 15 de este capitulo.

Por lo anterior es obligacién del suscriptor o usuarlo mantener la camara o cajilla de los medidores limpia de escombros, materiales, basuras u otros elementos. Por lo tanto la
Empresa otorga tres (03) dias para la realizar Ias‘labores de reparacion de |2 acometida; en caso de que el usuario convenga realizar la excavacién e informar a la entidad para
realizar la reparacidn o en su defecto autorizara a@ la empresa para que realice las labores de reparacién y que su costo se cargue a la factura. Esta dltima se puede diferir hasta

en 36 cuotas. .

AUTORIZACION A EAAAY E.I.C.E - E.S.P INFOMACION DEL TECNICO
st [ no []  Tiempo de financiacien: ] NOMBRE DEL TECNICO:
! i HORA DE INICIO:
NOMBRE DEL USUARIO: ' ' OBSERVACION:
cc. '_l
F
(1
FIRMA DEL USUARIO: :
} Por favor no entregar dinero a los técnicos, el valor correspondiente al
servicio sera cobrado en la factura del servicio publico.




iP5 de Docuemnte )
AUTORIZACION REPARACION DE ACOMETIDAS 11po ¢e Docuemnto

‘ Formato
Emprasa do Acueducto, Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién 51.03.03.08
Alcanmrgfﬁg?Ey_AEa;g?Pda Yopal 2023-11-23 2023-11-23 Ve;sién
HIY, 544.000. 7564 1

A continuacién, se anexa listado oficial de precios para la reparacién de fugas en acometidas adoptados por la EAAAY.

TABLA DE PRECIOS UNITARIOS DE ACUEDUCTO Descripcién del Producto Valor Unitario
VALOR " .

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA UNITARIO Adaptador macho en pvc de 2" de didmetro $ 11,424
1 Excavacion manual en material comun < 1m. (zanjas 0.30 > 0.60) m $ 31,924.00 | |Adaptador macho en pvc de 3 de didmetro $ 28 556
2 Excavacion manuel en conglomerado m? $  52,553.00 | |[Adaptador macho pf de 1/2" de didmetro $ 9,282
3 Demolicién andenes, sardineles y cunetas en concreto 3000 psi m® $ 166,481.00 | |Adaptador macho pf de 3/4" de didmetro $ 13,280
4 Reparacion de andenes, sardineles y cunetas en concreto 3000 psi m® $ 661,117.00 | [Adaptador macho pf de 1" de didmetro $ 19,992
5 Corte en pavimento en concreto rigido (3500 psi) e: 0.17 m m? $ 37,688.00 | [Codo pve 1/2" presicn $ 2,142
6 Reparacion de pavimento en concreta rigido (3500 psi) e: 0.17 m m? $ 98,762.00 | [Collares de derivacién en pvc de 2" x 1/27 $ 35 700
7 Corte en carperta asfattica con retiro lateral m $ 17,960.00 | |Collares de derivacién en pvc de 3" x 1/2" $ 45,696
8 Carpeta asfaltica MDC-2e=0.10m m? $  65,735.00 | [Collares de derivacion en pvc de 4" x 1/2" $ 55 692
9 |Carpeta asfaltica MDC-2 e =0.07 m m? $§  45,971.00 } [Collares de derivacién en pve de 6" x 1/2" $ 79 968

L

10 [Relleno en material seleccionado de la excavacion compactado m? 5  26,551.00 | [Collares de derivaciéon en pve de 8" x 1" $ 165,648

11 |Relleno en arena lavada apisonada para solado con transporte m? $  70,253.00 | {Collar de derivacion pf de 110 mm a 1/2" $ 71,400

12 |Relleno en arena lavada apisonada para atraque de la tuberia con m? $  59,960.00 | |Collar de derivacion pf de 63 mm a 1/2" $ 42,840

Collar de derivacién pf de 75 mm a 1/2"

El cdlculo de los valores unitarios se tuvo en cuenta la Resolucién 0077 del 20 de abril de 2022 "por la cual se adopta el listado o_ar ce er|vac! npce / - $ 54,264

oficial de precios unitarios de refi i a contratacidn de obra publica en la Gobernacidn de Casanare” Collar de derivacion pf de 90 mm 3 1/2 $ 61,404

ici precios unitarios de referencia para contratacién publi Registro de bola pvc de 17 s 38,556

Registro roscado pvc 3/4" $ 22,848

Descripcion del Producto Valor Unitario Registro en pvc tipo usuario 1/2" pcp $ 19,992

Adaptador hernbra en pf de 1" de didmetro $ 21,420 Registro antifraude 1/2" pcp pve $ 26,418

Adaptador hembra en pf de 1/2" de didmetro $ 8,568 Registro antifraude 1/2" pcp pf $ 24,704

Adaptador hembra en pf de 3/4" de didmetro $ 13,280 Codo pvc 1" presidn $ 4,427

Adaptador hembra pve 1/2" $ 1,428 Unibén presién soldada en pvc de 1/2" $ 1,714

Adaptador hembra pvc 3/4" $ 2,142 Codo pve 1/2" presién $ 2,142

Adaptador hembra pvc 1" $ 3,713 Unlén para tuberia de polietileno pf+uad de 1" $ 22,134

Adaptador hembra pvc 2 $ 18,564 Unldn para tuberia de polietileno pf+uad de 1/2" s 11,424

Adaptador hembra pvc 3" $ 52,836 Unién para tuberia de polietileno pf+uad de 3/4" $ 57,120

Adaptador hembra pvc 4" $ 95,676 Tubo pvc de 1/2" rde 9 x 6ml $ 52,836
Adaptador macho en pvc de 1/2"de didmetro $ 1,714
Adaptador macho en pvc de 3/4" de didmetro $ 2,570
Adaptador macho en pvc de 1" de didmetro $ 3,570




Tipo de Documento
C ‘) INSTRUCTIVO PARA REPARCHEO e
Codigo
Empresa de A ducto, 51.03.03.01
Aleantarliade y AssodeYopal | Facha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
W s 2008-09-15 2021-10-27 06

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Reparcheo en concreto.
RESPONSABLE: Profesional Unidad de Acueducto.

OBJETIVO: Realizar reparcheo en concreto y asfalto una vez terminado los trabajos de
reparacion de tuberia y acometidas domiciliarias.

ALCANCE: Garantizar el buen transito vehicular y de peatones en las vias y andenes de la
maya vial de la ciudad, al mismo tiempo mitigar el riesgo de accidentalidad generado por las
excavaciones realizadas al reparar las fugas en las acometidas domiciliarias como en las redes
de distribucion.

INSUMO: Para realizar el procedimiento se requiere: Recurso humano de la Unidad de
Acueducto, Elementos de proteccion personal (EPP), Materiales de ferreteria, Equipos de
Construccion y Elementos de Sefalizacion.

PRODUCTO: Vias y andenes de la maya vial de la ciudad en condiciones 6ptimas para el
transito de vehiculos y peatones.

USUARIOS: Personal operativo de la cuadrilla de Acueducto, Profesional Unidad de Acueducto,
Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY.

TERMINOS Y DEFINICIONES: N/A

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
Reparcheo en Concreto.
NOTA: Ver Formato No.
. y Profesional, Apoyo 51.21.07.01
1 Determinar que personal, anexo 1 rofesional y/o nedlicitides d
materiales y herramientas son Flujograma Te!!:)cnico Unidayd e Som'n'stes =
necesarios, diligenciar el Formato Reparcheo en Actieducto l;\Irr'} : ’ro”a
51.21.07.01 “Solicitudes de Concreto iy

Suministro a Almacén”

2 Cubrir el area donde se realizo
la reparacion de redes de . ; Formato
acueducto con una mezcla para Lo i Foai Gy No.51.03.03.08

T anexo 1 Obreros 2
concreto (3000 psi) 1#2:3, lo que Flujograma T e é{e la operacion y
equivale a una parte de cemento, Reparcheo en S EATL, mantenimiento

dos partes de arena y tres partes de redes de
de triturado; finalmente se alista y Cepercte S acueducto
se deja fraguar.
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4.

Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO PARA REPARCHEO IRet/HCND
Cadigo
Empresa de Acueducto, 51.03.03.01
Alcantarliadoy Aseade¥opdl | Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versién
2008-09-15 2021-10-27 06
3 Senalizar la zona de concreto
fresco con vallas y cintas de
sefializacion.
- Utilizar los conos para desviar el
transito. Formato
NOTA: Ver Coordinador,
: - . No.51.03.03.08
- Demarcar con cinta el sitio de anexo 1 Obreros y operacion y
trabajo para evitar la intromisién Flujograma Fontaneros de la o S
de personal ajeno a la Empresa Reparcheo en cuadrilla de
: de redes de
de Acueducto y Alcantarillado de Concreto acueducto
acueducto
Yopal E.I.C.E. E.S.P.
4 Registrar la actividad en el
formato No. 51.03.03.08 Formato
operacion y mantenimiento de
redes de acueducto

.  DOCUMENTOS RELACIONADOS

¥ Formato No. 51.21.07.01 “Solicitudes de Suministro a Almacén”
v Formato No. 51.03.03.08 “operaciéon y mantenimiento de redes de acueducto”

APROBACIONES

D

Reviso

Aprobo (_/J‘f'

o s

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccién

Jai rgﬁi/séuet Pérez Barrera

Gerente

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
o Fecha de item £
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
o1 2008-09-15 Todos Aprobacién inicial Gerente
Cambio de
02 2009-11-20 Formatos codificacion Gerente
03 2010-11-10 | Encabezado | AMPliacion delobjeto Gerente
social
Actualizacion del
04 2014-12-19 Todo Formato Representante Legal
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Tipo de Documento

INSTRUCTIVO PARA REPARCHEO nstmetivo
Cadigo
51.03.03.01
Fecha de Elaboracion ] Fecha Ultima Modificacion Version
i 2008-09-15 2021-10-27 06
05 2017-02-15 Todo Actualizacion Representante Legal
06 2021-10-27 2 Asignacion de Comité de Gestion y

responsables

Desempefio
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— Tipo de Documento
1 Instructivo
\
| INSTRUCTIVO PARA REPARCHEO Codigo
: 51.03.03.01
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2021-10-27 i

Anexo 1. Flujograma Reparcheo en Concreto.

( REPARCHEO EN CONCRETO )

k4

Determinar que personal, materiales,

herramientas y elementos de proteccion <
personal son necesarios

Cuenta con los

Realizar la solicitud de materiales
elementos de proteccion personal en el
formato 51.21.07.01
A

elementos necesarios
ara la operacion

No

Y

Utilizar los conos para desviar el
transito

Cubrir el drea donde se realizé la reparacion de
redes de acueducto

(]

Demarcar con cinta el sitio de
trabajo para evitar la
intromisién de personal ajeno
a la Empresa de Acueducto y
Alcantarillado de Yopal E.LC.E.
E.S.P

Seiializar la zona de concreto fresco con vallas
y cintas de sefializacién

-

Preparar la mezcla para concreto (3000 psi)
1:2:3, lo que equivale 2 una parte de cemento,
dos partes de arena y tres partes de triturado;
finalmente se alista y se deja fraguar

FIN

Formato 51.03.03.01 operacion
y mantenimiento de redes
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, INSTRUCTIVO PARA REPARACION DE LINEAS e
‘ DE CONDUCCION, REDES PRINCIPALES Y Codigo
. C Bt )ﬂ k SECUNDARIAS S
A'cnr\'t‘arg'ﬁgoﬁv.ﬂggo;o vépsl | Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versién
T 2008-09- 15 2021-10-27 06

1.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Reparacion de lineas de conduccién, redes principales y
secundarias.

RESPONSABLE: Profesional Unidad Acueducto

OBJETIVO: Mantener en buenas condiciones las lineas de conduccién, redes principales y
secundarias de acueducto.

ALCANCE: Garantizar el optimo funcionamiento de las lineas de conduccién, redes principales
y secundarias con el fin disminuir el indice de agua no contabilizada y garantizar continuidad y
presiones éptimas en la red.

INSUMO: Para realizar el procedimiento se requiere: Recurso humano de la Unidad de
Acueducto, Elementos de proteccién personal (EPP), Materiales de ferreteria y Elementos de
Sefializacion.

PRODUCTO: Lineas de conduccion, redes principales y secundarias en buen estado de
hermeticidad.

USUARIOS: Personal operativo de la cuadrilla de Acueducto, Profesional Unidad de Acueducto,
Coordinador de la Unidad de Acueducto, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY.

TERMINOS Y DEFINICIONES: N/A

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
NOTA: Ver anexo
= s 1 .
Reparacion de lineas de : Profesional,
conduccion, redes principales y ReFluaJr(*)agc;i?S?ade Apoyo
secundarias. P Profesional y/o
lineas de pe :
gt Teécnico Unidad
1. Inspeccidn visual al dafo condu_ccmn, de Acueducto
i redes principales
y secundaria.
NOTA: Ver anexo
2. Determinar que personal, 1 : Formato No
materiales y herramientas son Flujograma Pro;esologal, 51.21.07.01
necesarios, diligenciar el Formato Reparacion de Prof o Pl “Solicitudes De
51.21.07.01 “Solicitudes de lineas de Teznfifﬁam‘j/ ‘c’j Suministro A
Suministro a Almacén” conduccion, GarA e : ta Almacén”
redes principales ey
y secundaria.
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INSTRUCTIVO PARA REPARACION DE LINEAS dipo I‘:]est[r’fcct'i‘v";e“t“
( ‘ ) DE CONDUCCION, REDES PRINCIPALES Y Codigo
Ernpress o Acusdinto SEEUNpAETS 51.03.03.02
Aeantariliadey AtwadeYopal | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versidn
‘ 2008-09- 15 2021-10-27 06
NOTA: Ver anexo
: . : Formato No.
Flujograma Profesional,
is ; = 51.03.02.04
3. Verificar que el personal operativo Reparacion de Apoyo
: ; 7 Formato
cuenta con las herramientas y lineas de Profesional y/o

elementos de proteccién personal.

conduccién,
redes principales
y secundaria.

Técnico Unidad
de Acueducto

entrega de epp
de consumo

4. Demarcar y sehalizar
adecuadamente el sitio de trabajo,
utilizando las vallas informativas en el
sentido opuesto al flujo vehicular.

- Utilizar los conos para desviar el
transito.

- Demarcar con cinta el sitio de
trabajo para evitar la intromision de
personal ajeno a la Empresa de
Acueducto y Alcantarillado de Yopal
EL.E.E. ES.P;

NOTA: Ver anexo
i
Flujograma
Reparacion de
lineas de
conduccioén,
redes principales
y secundaria.

Obrero de
cuadrilla,
coordinador de
cuadrilla de la
Unidad de
Acueducto

Formato No.
51.03.03.08
“Operacion y
Mantenimiento
de Redes de
Acueducto”

5. Cortar el servicio de agua del
sector donde se ubica la fuga.

NOTA: Ver anexo
1
Flujograma
Reparacion de
lineas de
conduccion,
redes principales
y secundaria.

Operador u
obrero de
Bocatoma

6. Excavar la zona donde se realizara
la reparacion, teniendo en cuenta
que:

e Siempre que la naturaleza del
terreno y los medios de excavacion lo
permitan, se deberan hacer
excavaciones de paredes verticales, el
fondo continuo vy liso, libre de rocas, y
objetos que puedan dafiar la tuberia y
debe ser capaz de proveer apoyo
uniforme a ésta.

e Sino se cuenta con un fondo de las
caracteristicas anteriormente
mencionadas, se debe excavar por
debajo del nivel de instalacién de la
tuberia, haciendo un relleno con arena
o suelos finos compactados con un
espesor no menor a 0.1 m.

NOTA: Ver anexo
1
Flujograma
Reparacion de
lineas de
conduccion,

redes principales .

y secundaria.

Operador -
Obrero de
cuadrilla,

coordinador de
cuadrilla,

Unidad de
Acueducto

Formato No.
51.03.03.08
“Operacion y
Mantenimiento
de Redes de
Acueducto”
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INSTRUCTIVO PARA REPARACION DE LINEAS Tipo I‘:,est?lf'c'f;v’:e"“’
‘ DE CONDUCCION, REDES PRINCIPALES Y Codigo
. L € : )d SECUNDARIAS 51.03.03.02
Afeaﬁ‘-ﬁiﬁiﬁfgﬂ;;_;iéip&“%pm Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
i 2008-09- 15 2021-10-27 06
7. Retirar el tramo de tuberia
averiada.
8. Instalar unién de reparacién y/o
longitud de tuberia segtin el caso.
9. Cubrir el tramo con una base de
0.1 m de arena, una capa superior de
0.2 m de arena y relleno final de
material seleccionado de la
excavacion (0.6 o 0.9 m dependiendo
tipo de trafico)
NOTA: Ver anexo
1
¢ Flujograma
= 5 Operador u
10. Restablecer el servicio del sector Reparacién de opl:’)?eroode
Intervenido. lineas de Bocatima
conduccion,
redes principales
y secundaria.
NOTA: Ver anexo ObbtatcE
11. Registro fotografico. 1 P
Flujograma Obrero de
. s <7 drilla For No.
12. Registrar la actividad en el Reparacion de Cduitia, oFmeto He
e e % coordinador de 51.03.03.08
formato No. 51.03.03.08 “Operacién lineas de cliadrills ~OBEESESH
y Mantenimiento de Redes de conduccioén, : 7 pEtacion y
Acueducto” redes principales Unicad de Mantenimiento
: Acueducto de Redes de
Yy secundaria. ~
Acueducto

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v Formato No. 51.21.07.01 “Solicitudes de Suministro a Almacén”
v" Formato No. 51.03.03.08 “operacién y mantenimiento de redes de acueducto”
v Formato No. 51.03.02.04 Formato entrega de epp de consumo

4. APROBACIONES

Elaboro Revigd

4 Yufo Villalba M%a 0

Lider del Prodes

‘Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccién

Jair§_Bossuet Pérez Barrera

Gerente EAAAY EICE ESP
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INSTRUCTIVO PARA REPARACION DE LINEAS

Tipo de Documento
Instructivo

DE CONDUCCION, REDES PRINCIPALES Y

‘ Cadigo
Emlf'sa de Acucz:;m R 51.03.03.02
Alcantarilladoy AssadaYapal | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versi6n
i 2008-09- 15 2021-10-27 06
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Ik Fecha de item :
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
o 2008-09-15 Todos SpLoETa Gerente
inicial

02 2009-11-20 Formatos Car.“.b“’ _d’e Gerente
codificacion

03 2010-11-10 Encabezado Ampllacmn .dd Gerente
objeto social

Actualizacion del
04 2014-12-19 Todo - Representante Legal
ormato
05 2017-02-15 Todo ACEZIaaE Representante Legal
Formato

06 2021-10-27 5 Asignacion de Comité de Gestién y

responsables Desempefio
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA CONSTRUCCION DE Instructivo
( ‘ ) REDES NUEVAS Codigo
51.03.03.03
A,Cﬁmgggf;,“g‘;:y_‘}\;‘é‘;:y:%mj Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versién
WY k4 00074 2008-09-15 2021-10-27 06

11

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Construccién de redes y acometidas nuevas.
RESPONSABLE: Profesional Unidad Acueducto.
OBJETIVO: Construir redes de acueducto y acometidas nuevas.

ALCANCE: Garantizar la cobertura de la prestacién del servicio de acueducto, al mismo tiempo
realizar la inclusién de las nuevas urbanizaciones y casas al servicio.

INSUMO: Para realizar el procedimiento se requiere: Recurso humano de la Unidad de
Acueducto, Elementos de proteccion personal (EPP), Materiales de ferreteria, Equipos de
Construccion y Elementos de Sefializacién.

PRODUCTO: Nuevas redes y acometidas domiciliarias de acueducto.

USUARIOS: Personal operativo de la cuadrilla de acueducto, Profesional Unidad de acueducto,
Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES: Prueba Hidrostatica, Hermeticidad.
Prueba Hidrostatica: Es la aplicacién de una presién a un equipo o linea de tuberias fuera de
operacion, con el fin de verificar la hermeticidad de los accesorios bridados y la soldadura,

utilizando como elemento principal el agua o en su defecto un fluido no corrosivo.

Hermeticidad: Es la capacidad de la tuberia al cerrar perfectamente de modo que no deja
pasar el aire ni el liquido.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
Construccion de Redes Nuevas
1 Realizar inspeccion inicial.
2 Determinar que personal,
materiales y herramientas son . . Formato No
necesarios, diligenciar Formato N?TF?U _Ze;aar:zxo Prc;:ezlogal, 51.21.07.01
51.21.07.01 “Solicitudes de Jjogra POy “Solicitudes de
Suministro a Almacén” Construccion de Profesmnal, Suministro a
redes nuevas. Técnico Unidad

Almacén”
3 Verificar que se cuente con el de Acueducto
suministro de tuberia:-ta tuberia a
instalar debera cumplir con la NTC
4585 “tubos de polietileno para
distribucién de agua.

Especificaciones. Serie métrica
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA CONSTRUCCION DE Instructivo
( ‘ ) REDES NUEVAS Codigo
Empresa de Acueducto, 51.03.03.03
Ateantarliado y Asee deYopal | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Medificacion Version
2008-09-15 2021-10-27 06

seglin sea el caso.

4 Demarcar y sefializar
adecuadamente el sitio de trabajo,
utilizando las vallas informativas en

el sentido opuesto al flujo vehicular.

- Utilizar los conos para desviar el
transito.

- Demarcar con cinta el sitio de

trabajo para evitar la intromision

de personal ajeno a la Empresa

de Acueducto y Alcantarillado de
Yopal E.I.C.E. E.S.P.

5 Realizar replanteo: marcar la
alineacion de la red a instalar

6 Realizar Excavacion teniendo en
cuenta que de acuerdo al terreno se

debe: Formato
- Hacer excavaciones de paredes | NOTA: Ver anexo Operador - No.51.03.03.08
verticales, el fondo continuo y 1 Flujograma Obrero de “Operacion y
liso, libre de rocas, y objetos que | Construccion de cuadrilla Mantenimiento
puedan dafar la tuberia y debe redes nuevas. (Unidad de de Redes de
ser capaz de proveer apoyo Acueducto) Acueducto”

uniforme a ésta.

- Si no se cuenta con un fondo de
las caracteristicas anteriormente
mencionadas, se debe excavar

por debajo del nivel de

instalacion de la tuberia,
haciendo un relleno con arena o
suelos finos compactados con un

espesor no menor a 0.1 m.

7 Realizar excavacién con las
siguientes especificaciones:

- Ancho de la zanja: debe ser
suficiente para proveer el
espacio necesario para colocar el
tubo, unir los tubos, en la zanja
si se requiere y llenar y
compactar a los lados del tubo
dentro de la zanja.

- Profundidad de la zanja: se
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INSTRUCTIVO PARA CONSTRUCCION DE

C ‘ > REDES NUEVAS

Tipo de Documento

Instructivo
Codigo
Empresa de Acueducto, 51 030’3.03
Aleantarlilggoy Aseode Yopa! Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacidén Version
2008-09-15 2021-10-27 06

debera utilizar una cubierta
minima de 0.6 m para trafico
liviano y peatonal y 0.9 m para
trafico mayor.

0,6 0 0.9 m segdn tipo trafico
= fametro nominal tuberfa
L L0 marena

e =

8 Realizar Prueba hidrostética: esta
debera realizarse siempre en
presencia del ingeniero encargado,
se realizara para verificar la
hermeticidad y debera realizarse
antes de instalar las acometidas
domiciliarias y después de haber
realizado los anclajes en todos los
accesorios. Se deberan tener en
cuenta las siguientes
recomendaciones:
- Realizarla en tramos menores
de 500 m
Instalar el equipo para presionar
el sistema en el punto mas
bajo, verificando que hay
valvulas de descarga para poder
regular de forma correcta el
aumento de presion, el cual no
debe ser mayor a 1 bar por
minuto
Instalar un grifo de purga en el
punto mas alto y se abre para
permitir la salida de aire de la
tuberia_
Llenar de agua lentamente la
tuberia, de abajo hacia arriba
manteniendo la salida de aire
abierta y cerrandola cuando se
compruebe que no queda mas
aire
- En el momento de lograr la
presiéon de prueba estable,
mantener presurizada la tuberia
de 30 a 60 minutos
- Se considera prueba
satisfactoria cuando al cabo de
ese tiempo el manémetro no
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA CONSTRUCCION DE Instructivo
( ‘ ) REDES NUEVAS Codigo
Empresa de Acuaducto, 51 030303
Aleantarlladey AseodeYopal | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2021-10-27 06
baja

9 Realizar Relleno de la zanja: el
relleno se debe hacer
inmediatamente después de
instalada la tuberia y aprobada la
prueba de presion.

0.6 00,9 m relleno seleccionado de
la excavacian, compactado
T 10,2 moarena compactada
{00 | [Diametro nominal tuberia
0.1 m arena compactada

11 Tomar registro fotografico

12 Registrar la actividad en el
Formato No. 51.03.03.01 “operacion
y mantenimiento de redes de
acueducto”
Construccion Acometida Nueva

1 Inspeccion inicial. NOTA: Ver anexo Profesional, Formato No
1 Flujograma Apoyo 51.21.07.01
2 Determinar que personal, Construccioén de profesional, “Solicitudes de
materiales y herramientas son redes nuevas. Técnico Unidad Suministro a
necesarios, diligenciar Formato de Acueducto Almacén ”

51.21.07.01 “Solicitudes de

Suministro a Almacén ”

3 Demarcar y sefializar
adecuadamente el sitio de trabajo,
utilizando las vallas informativas en

el sentido opuesto al flujo vehicular.

- Utilizar los conos para desviar el

transito.
Formato
- Demarcar con cinta el sitio de NOTA: Ver anexo Operador - No.51.03.03.08
trabajo para evitar la intromision 1 Flujograma Obrero de “Operacion y
de personal ajeno a la Empresa Construccién de cuadrilla Mantenimiento
de Acueducto y Alcantarillado de redes nuevas. (Unidad de de Redes de
Yopal E.1.C.E. ES.P. Acueducto) Acueducto”

4 Realizar Excavacion: siempre que
la naturaleza del terreno y los
medios de excavacion lo permitan,
se deberan hacer excavaciones de
paredes verticales, el fondo continuo
y liso, libre de rocas, y objetos que
puedan dafiar la tuberia y debe ser
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA CONSTRUCCION DE Instructivo
( ‘) REDES NUEVAS Codigo
Empresa de Acueducto, = - 51 '03'(_)?03
Alcantarilado y Asee de Yapal | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2021-10-27 06

capaz de proveer apoyo uniforme a
ésta.

Si no se cuenta con un fondo de las
caracteristicas anteriormente
mencionadas, se debe excavar por
debajo del nivel de instalacion de la
tuberia, haciendo un relleno con
arena o suelos finos compactados
con un espesor-no menor a 0.1 m.

5 instalacion en tuberia de:

- Polietileno: instalarlas en 20 mm
PEAD desde el tubo principal
hasta el micromedidor, se puede
realizar con collarin de
derivacion o silleta por termo
fusion
- Plastico: instalarlas en 2" de
PF+UAD desde el tubo principal
hasta el micromedidor con collar
de derivacion plastico

Esta actividad la debe realizar
personal capacitado.

6 Relleno: debera hacerse una base
de 0.1 m de arena, una capa
superior de 0.2 m de arena y relleno
final de material seleccionado de la
excavacion

7 Registrar la actividad en el
Formato No. 51.03.01.02
“Operacion y Mantenimiento de
Redes de Acueducto”

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.21.07.01 “Solicitudes de Suministro a Almacén”
v 51.03.03.08 “Operacién y Mantenimiento de Redes de Acueducto”
v" Normograma Direccién Técnica

4. APROBACIONES
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA CONSTRUCCION DE Instructivo
( ‘ ) REDES NUEVAS Codigo
Empresa de Acueducto, 51.03.03.03
Ateontariliadoy AseadeYoral | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
2008-09-15 2021-10-27 06
e oy

Elabord

et

" Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccion

JWt Pérez Barrera
Gerente

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

r > It -
Version Fecha de Aprobacion Mo di:?ir:a do Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todo Aprobacion inicial Gerente
Cambio de
02 2009-11-20 Formatos codifiescién Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampllacmn .dEI Gerente
objeto social
Actualizacion del
04 2014-12-19 Todo Eotinato Representante Legal
05 2017-02-15 Todo Actualizacion Representante Legal
06 2021-10-27 5 Asignacion de Comite Gestlon Y
responsables Desempeno

Anexo 1. Flujograma Construccién de redes nuevas.
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Tipo de Documento |
INSTRUCTIVO PARA CONSTRUCCION DE Instructivo I
REDES NUEVAS Caodigo |
51.03.03.03
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-15 2021-10-27 06

C CONSTRUCCION DE REDES NUEVAS )

| Realizar inspeccidn inicial {

.

Determinar que personal, materiales,
herramientas y elementos de proteccion /-.

personal son necesarios para la operacién

Realizar la solicitud de materiales
elementos de proteccion personal en el
formato 51.21.07.01

f

Cuenta con los
elementos necesarios
ara la operacion

Verificar que la tuberia a instalar cumpla
con la NTC 4585 "tubos de polietileno para =
distribucién de agua. Especificaciones. Serie [

métrica segln sea el caso

Realizar la solicitud de materiales
adecuados en el formato 51.21.07.01
de almacen

Cumple la
tuberia con la norma
especificada

Utilizar los conos para desviar el
transito v

Demarcar y senalizar adecuadamente el sitio
de trabajo, utilizando las vallas informativas

Demarcar con cinta el sitio de en el sentido opuesto al flujo vehicular
trabajo para evitar la
intromision de personal ajeno
a la Empresa de Acueducto y
Alcantarillado de Yopal E.I.C.E. Realizar replanteo que consiste en marcar la Hacer excavaciones de paredes verticales,
E.S.P alineacion de la red a instalar el fondo continuo y liso, libre de rocas, y
# objetos que puedan dafiar la tuberia y debe
P e ser capaz de proveer apoyo uniforme a ésta
suficiente para proveer el Realizar excavacion teniendo en cuenta que de
espacio necesario para colocar acuerdo al terreno se dede Excavar por debajo del nivel de instalaciéon
el tubo, unir los tubos, en la de la tuberia, haciendo un relleno con arena
zanja si se requiere y llenar y ¢ o suelos finos compactados con un espesor
compactar a los lados ghal tubo Realizar excavacion con las siguientes J no menora 0.1 m.
dentro de la zanja. "I especificaciones:

Profundidad de la zanja: se
debera utilizar una cubierta h A
minima de 0.6 m para trafico Realizar Prueba hidrostética con las siguientes Se considera prueba satisfactoria cuando al
liviano y peatonal y 0.9 m para especificaciones: cabo de ese tiempo el manémetro no baja

trafico mayor. *

En el momento de lograr la presién de
prueba estable, mantener presurizada la

A tuberia de 30 a 60 minutos
Realizar Relleno de |a zanja: el relleno se debe
hacer inmediatamente después de instalada la
tuberia y aprobada la prueba de presin. Instalar el equipo para presionar el

sistema en el punto mas bajo, verificando

que hay valvulas de descarga para poder

regular de forma correcta el aumento de

presion, el cual no debe ser mayor a 1 bar
por minuto

Tomar registro
fotografico

I

Lienar de agua lentamente la tuberia, de
abajo hacia arriba manteniendo la salida de
aire abierta y cerrandola cuando
se compruebe que no queda mas aire

+

Instalar un grifo de purga en el punto mas

 Formato No. 51.03.03.01 alto y se abre para permitir la salida de aire
operacion y mantenimiento | de la tuberia
de redes de acueducto”

Realizarla en tramos menores de 500 m IE

FIN
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| Tipo de Documento
' INSTRUCTIVO PARA CONSTRUCCION DE Instructivo
REDES NUEVAS Cédigo
51.03.03.03
| Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-15 2021-10-27 06

Anexo 2. Flujograma Construccion de acometida nueva

GONSTRUCCI(JN DE ACOMETIDA NUEVD

v

Realizar inspeccién inicial |

Utilizar los conos para desviar el
transito

:

Determinar que personal, materiales,
-

herramientas y elementos de proteccion <
personal son necesarios para la operacion /

Cuenta con los

Realizar |a solicitud de materiales
elementos’ de proteccion personal en el
formato 51.21.07.01

elementos necesarios
ara la operacidn,

No

Demarcar con cinta el sitio de
trabajo para evitar la
intromision de personal ajeno
a la Empresa de Acueducto y
Alcantarillado de Yopal E.I.C.E.
E.5.P

Demarcar y sefializar adecuadamente el sitio
de trabajo, utilizando las vallas informativas -
en el sentido opuesto al flujo vehicular

.

Realizar excavacion teniendo en cuenta que de
acuerdo al terreno se dede

Palietileno: instalarlas en 20
mm PEAD desde el tubo
principal hasta el
micromedidor, se puede
realizar con collarin de
derivacion o silleta por termo
fusion

A 4

Instalacién en tuberia de:

Y

Plastico: instalarlas en 2"
de PF+UAD desde el tubo
principal hasta el micromedidor
con collar de derivacién plastico

Relleno: debera hacerse una base de 0.1 m de
arena, una capa superior de 0.2 m de arena y
relleno final de material seleccionado de la
excavacion

Tomar registro
fotografico

Hacer excavaciones de paredes verticales,
el fondo continuo y liso, libre de rocas, y
objetos que puedan dafiar la tuberia y debe
ser capaz de proveer apoyo uniforme a ésta

Excavar por debajo del nivel de instalacion
de la tuberia, haciendo un relleno con arena
o suelos finos compactados con un espesor

no menor a 0.1 m.

A

FIN

Formato Ne. 51.03.03.01
> “eperacién y mantenimiento
de redes de acueducto”
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE Instructivo
( ‘) PASOS ELEVADOS Cddigo
Empresa de Acueducto, 51 '03'0,3'04
Alcantarillado y Asgo do Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
SR 2008-09-15 2021-10-27 06

1.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Limpieza y mantenimiento de pasos elevados.
RESPONSABLE: Profesional Unidad de Acueducto.

OBIJETIVO: Conservar la estabilidad y prolongar la vida (til de los diferentes elementos que componen los
pasos elevados evitando el envejecimiento prematuro de los mismos, como también velar por la
continuidad en la prestacion del servicio de acueducto.

ALCANCE: Prevenir fallas y alcanzar la eficiencia del sistema para evitar costos por averias, al mismo
tiempo busca aumentar la confiabilidad en la prestacion del servicio.

INSUMO: Para realizar el procedimiento se requiere: Recurso humano de la Unidad de Acueducto,
Elementos de proteccion personal (EPP), Materiales de ferreteria, Equipos de Construccidn y Elementos de
Sefializacion.

PRODUCTO: Pasos elevados en buen estado y condiciones 6ptimas para el funcionamiento del sistema de

acueducto.

USUARIOS: Personal operativo de la cuadrilla de Acueducto, Profesional Unidad de Acueducto, Direccion

Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY.,

2.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
: DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
Limpieza y mantenimiento de
pasos elevados.
) ' - _ NC_)TA: Ver anexo 1 Operador de
1. Realizar una inspeccion_visual para | Flujograma Limpieza 5 d
mitigar el riesgo de accidentes en el | y mantenimiento de ihea _‘?
momento de ejecutar las actividades pasos elevados. conduccion
de fumigacion, corte de malezas y
limpieza de los residuos generados.
Profesional, Formato No.
2. Verificar que se cuente con los FI:J(‘)JAr;ar\r/f;r l?]rr]r?xi?ezla Apoyo 51.03.02.04
elementos de proteccion personal y los 109 P Profesional, y/o Formato

materiales necesarios para las

y mantenimiento de
pasos elevados.

Técnico de la

entrega de epp

5. Revisar del estado de:

operaciones. unidad de de consumo
acueducto
3. Guadafar el area de ingreso y EOETaED
aledafias a los pasos elevados. Operador de No.51.03.03.08
id lineas de Pt
4. Fumigar con agente quimico para NOTA: Veranexa | conduccion Opetacin
: | ; 2 Flujograma Limpieza 4 Mantenimiento
n"lua;ar; e (Tzas = are;a dg MGLEN0 ¥ y mantenimiento de Obrerq de de Redes de
alccanasg, oaiRasis Clevatios: pasos elevados. cuadrilla Acueducto”
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE Instructivo
( ‘ ) PASOS ELEVADOS Codigo
Emprosa de Acueducto, 51.03.03.04
Atcantariliada y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
Wi e ek 2008-09-15 2021-10-27 06
e Torres
¢ Torones
e Contravientos
e Cerchas
e Anclajes
e Tuberias

6. Engrasar cables y aplicar pintura
epoxica en los lugares donde se
requiera.

7. Ajuste de tornilleria o soldadura de
ser Necesario

8. Generar diagnéstico del estado
(bueno-reguiar-malo)

9. Tome registro fotografico

10. Registrar observaciones y datos en
el 51.03.03.08 “Operacion Vi
Mantenimiento de Redes de
Acueducto”

11. Esta actividad se debe realizar
Trimestral.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Formato No. 51.21.07.01 “Solicitudes De Suministro A Almacén”
Formato No.51.03.03.08 “Operacion y Mantenimiento de Redes de Acueducto”

4. APROBACIONES

Revisd Aprobo /Q)

Lot

" Adriana Cristina Rosas Valderrama Jai ossuet Pérez Barrera
Representante por la Direccion Gerente

5. BITACORA DE AC)!UI{LIZACI()N

Vs Fecha de Item 3
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todo Aprobacién inicial Gerente
Cambio de
02 2009-11-20 Formatos coaeacIsh Gerente
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE Instructivo
( ‘ ) PASOS ELEVADOS A Codigo
Empresa de 51.03-0304
Alckntarilindoy #sse e Yol Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
i 2008-09-15 2021-10-27 06
03 2010-11-10 Encabezado Ampiiacion del Gerente
objeto social
Actualizacion del
04 2014-12-19 Todo Formato Representante Legal
05 2017-02-15 Todo Actualizacion Representante Legal
_ Asignacion de Comite Gestion y
£e A % responsables Desempefio
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é>

Empresa de Acueducto,
Alcantarillade y Aseo de Yopal
E.L .8.P

Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE Instructivo
PASOS ELEVADOS Cédigo
51.03.03.04
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-15 2021-10-27 06

Anexo 1. Limpieza y mantenimiento de pasos elevados.

LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO
DE PASOS ELEVADOS

de accidentes en el momento de ejecutar las
actividades de furnigacién, corte de malezas y
limpieza de los residuos generados.

Realizar una inspeccién visual para mitigar el riesgo

Realizar una inspeccidn visual para mitigar el
riesgo de accidentes en el momento de ejecutar
las actividades de fumigacion, corte de malezas y
limpieza de los residucs generados.

L5
)

Cuenta con los

el formato 51.21.07.01

Realizar la solicitud de materiales,
elementos de proteccion personal en

4

elementos necesarios
para la operacion

elevados.

Guadafiar el drea de ingreso y aledafias a los pasos

;

Fumigar con agente quimico para matar malezas el
area de ingreso y aledafias a los pasos elevados.

v

Revisar del estado de:
OTorres
OTorrones
OContravientos
OCerchas
COAnclajes
Tuberias

Engrasar cables y aplicar pintura epéxica en los
lugares donde se requiera

3

Ajuste de tornilleria o soldadura de ser Necesario

A

Generar diagnostico del estado (bueno-regular-malo)

Registro Fotogréfico

<
Bl

Formato
51.03.03.01"Operacién y

FIN

Y

Mantenimiento de Redes
de Acueducto”
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0,
Alcantarillade y Aseo de Yopal
E.LCE-E.S.P

b>

Empresa de

) Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA MEDICION Y CONTROL DE Instructivo
PRESIONES Cédigo
= 51.03.03.05
| Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
i i 2014-12-11 2021-10-27 03

1.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Medicion y Control de Presiones

RESPONSABLE: Profesional Unidad de Acueducto.

OBJETIVO: Llevar un control y registro de las presiones que se presentan en las redes de distribucidn.

ALCANCE: Garantizar las presiones minimas requeridas por el RAS 2000 en toda la red de distribucién de
la ciudad, en base a los registros y controles de presidn que se llevan en los diferentes puntos de

monitoreo de presion.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere tanto recurso humano (fontaneros unidad de
acueducto), dotacion de seguridad, transporte y equipos menores (linterna y bateria de repuesto).

PRODUCTO: Registro de presicnes en los puntos de monitoreo de presion.

USUARIOS: Personal operativo de la cuadrilla de Acueducto, Profesional Unidad de Acueducto, Direccién
Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY.

2.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

4.Realizar el recorrido -prestablecido
pasando por cada uno y todos los
puntos de monitoreo de presidn, con
una periodicidad de cada 8 horas
(obteniendo 3 registros diarios)

5. Registrar en el Formato No
51.03.03.05.01 “formato de medicion y
registro de presiones” la presién que

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
Medicion y Control de Presiones
1. Inspeccionar que la motocicleta
destinada para el turno de fontaneria y
diligenciar el formato 51.29.01.01
Inspeccion Preoperacional de 51.29.01.01
Motocicletas . INSPECCION

PREOPERACIONAL
2. Verificar que en la cajuela de la DE
motocicleta se encuentren MOTOCICLETAS
51.03.03.05.01 formato de medicién y
registro de presiones
NOTA: Ver anexo 1 Fontaneros de la
3.Usar los siguientes elementos de Flujo grama Medicién Unidad de Formato No
proteccién personal (EPPs): y Control de Acueducto. 51.03.03.05.01
Presiones “Medicion y

Dotacion; botas o tenis punta de acero, registro de
casco reglamentario, chaleco reflectivo Presiones en la
reglamentario. red de

distribucion”
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA MEDICION Y CONTROL DE Instructivo
( ‘ ) PRESIONES Codigo
Empresa de Acueducto, 51.03.03.05
Aleantoriliado y Asso de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
RS 2014-12-11 2021-10-27 03

estd midiendo cada mandmetro en los
diferentes puntos de monitoreo.

6. Firmar y realizar entrega del formato
diligenciado al profesional de la Unidad
de Acueducto.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

» Formato 51.29.01.01 Inspeccién Preoperacional de Motocicletas.
= Formato 51.03.03.05.01 “Medicién y registro de Presiones en la red de distribucién"

4. APROBACIONES

Elaboro Revisd

o'Villélba Mglaho ¥ Adriana Cristina Rosas Valderrama JaiteBessuet Pérez Barrera
Lider del Profeso Representante por la Direccion Gerente
5. BITACORA DE ACTUﬁlLIZACIéN
B Fecha de item d )
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por:
i Aprobacion Aprobacion

01 2014-12-19 Inicial Inicial Representante Legal

02 2017-02-15 Todo Actualizacion Representante Legal

03 2021-10-27 Todo Actualizacion | Comité Gestién y desempefio
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA MEDICION Y CONTROL DE Instructivo
C ‘ > PRESIONES Codigo
51.03.03.05
A,cimg:ﬁf:;;;‘f;?;:%m. Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
Ein o 2014-12-11 2021-10-27 03

Anexo 1. Flujograma Medicion y Control de Presiones

MEDICION Y CONTROL DE
PRESIONES

A 4

Inspeccionar que. la motocicleta destinada para el
turno de fontaneria y diligenciar el formato
51.03.03.06 Inspeccién Moto.

y

Verificar que en la cajuela de la motocicleta se \
encuentren 51.03.03.02 formato de medicién y /-‘-

registro de presiones

Tomar formatos impresos de la
carpeta destinada para su
almacenamiento
A

Cuenta con formatos
51.03.03.02

Usar la dotacion asignada por la oficina de seguridad
industrial; botas o tenis punta de acero, casco
reglamentario, chaleco reflectivo reglamentario.

v

Realizar el recorrido prestablecido pasando por cada
uno y todos los puntos de monitoreo de presion, con
una periodicidad de cada 8 horas (obteniendo
3 registros diarios)

4

Registrar en el Formato No 51.03.03.02 “formato de
medicion y registro de presiones” la presion que estd
midiendo cada mandmetro en los diferentes puntos
de monitoreo.

Firmar y realizar entrega del formato diligenciado al
profesional de la Unidad de Acueducto.

51.03.03.02 “Medicién y
registro de Presiones en la
red de distribucién”

Y

FIN

Pagina 3 de 3



‘ MEDICION Y REGISTRO DE PRESIONES EN LA RED DE D:cill::‘gﬁto
« o> DISTRIBUCION 1
A.éﬂ??ﬁ;fé%%‘g:&‘:t\?‘;pa. Fech;oclli glsal;t;racién ';:::;i:altciirg: 51.052%: E%.Di
2021-10-27 3
FECHA DIA DE SERVICIO FONTANERO RESPONSABLE DEL TURNO
DD MM AA
1. CONTENIDO
REGISTRO DE PRESIONES
| PRESIONES (PSI)
. D PRIMER TURNO (7:00am - 3:00pm) () TERCER TURNO (1100 -
PUNTO |[SECTOR LOCALIZACION ﬁSEGUNDO TURNO (3:00pm-11:00pm) 5:00am)
LECTURA | HORA LECTURA | HORA
Solo Manémetros Manometros y Macromedidores
ENTRADA PLANTA ALTERNA
1 1A |Calle 4 Carrera 20
2 1A |[Calle 8 Carrera 23
3 1B |Calle 10 Carrera 23
4 1B |Calle 12 Carrera 21 - 69
5 1B |Carrera 25 Calle 12
6 1B |[Calle 12 Carrera 29
7 1B [Calle 14 Carrera 21- 37
8 1C [cCalle 25A Carrera 16
9 1C |Calle 29 Carrera 18
10 1D |Carrera 21 Calle 17 - 45
11 1D |Calle 21 Carrera 218
12 1D |Calle 18 Carrera 26
13 1D |Calle 22 Carrera 28
14 1D |[Carrera 23A Calle 21
15 1D |[Carrera 23A Calle 20
16 1D |Carrera 24A Calle 22 - 52
17 1B [POZO BRAULIO CENTRO
18 1B (Calle 15A Carrera 25
19 2 |Calle 15 Carrera 18
20 2 |Calle 20 Carrera 11
21 2 |Calle 16 Carrera 16 - 70
22 3 |Calle 23 Carrera 10
23 3 |Calle 28 Carrera 13
24 3A [POZO TRIADA
25 4A |Calle 20 Carrera 30
26 4A |Calle 24 Carrera 29




27 4B |Calle 33 Carrera 27B

28 4B |[Carrera 33 Calle 30

29 SA |Calle 25 Carrera 20A

30 5A |Calle 24A Carrera 27

31 5A |Calle 26 Carrera 27

32 5A |Carrera 24 calle 25

33 5B [Calle 31 Carrera 17

34 5B |Calle 38 Carrera 20

35 5C |Calle 33 BIS Carrera 25A - 28
36 5C |Calle 37 Carrera 25

37 6A |Calle 33 Carrera 14

38 6 |Calle 41B Carrera 15

39 7A |[Calle 31 Carrera 13

40 7A |[Calle 37B Transversal 7
41 7B |Calle 41 Carrera 12A

42 7B |Calle 45 Carrera 11

43 8 |[Carrera 42 Calle 32

44 Villasalomé

45 8A ||Carrera 45 Calle 30a

46 QB ||Calle 35 Carrera 2E-79
a7 11 |Carrera 30 Calle 49-03
48 10 |Calle 55 Carrera 1B oeste
49 10 [Calle 59 Carrera 7B oeste
50 10 |Calle 60 Carrera 1D oeste
51 10 |Carrera 5 oeste Calle 61
52 10 |Calle 65 Mz A Lote 2

LECTURA DE MACROMEDIDORES

Nombre de Pozo

LECTURA HORA SECTORES CON SERVICIO
Profundo
Planta Alterna 1A 4A 9A
Policia iB 4B 9B
Braulio Centro ic 5A 10
Villa maria II iD 5B 11A
Braulio Campestre 1E 5C 11B
Américas 1F 6
Manga Coleo 1G 6A
Materno Infantil iH 7A
Central de Abastos 2 7B
Niicleo Urbano II 3 8
Zaranda 3A 8A
0 PLACA DE
MOTOCICLETA
KILOMETRAJE
INICIAL
KILOMETRAJE

FIRMA FONTANERO TURNO

FIRMA FONTANERO ENTRANTE

FINAL




to,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E. E.S.P

é>

Empresa de

Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE Instructivo
PURGAS Cédigo
51.03.03.06
adoy Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
A LA Bo8 o 2014-12-11 2021-10-27 02

3l

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Registro y Control de Purgas

RESPONSABLE: Profesional Unidad de Acueducto.

OBJETIVO: Llevar un control y registro de las purgas que se presentan en las redes de distribucion.

ALCANCE: Garantizar las presiones minimas y condiciones de potabilidad requeridas por el RAS 2000 en
toda la red de distribucién de la ciudad, mediante la extraccion de sedimentos y eliminacidon de aire

acumulado en los ductos de distribucion.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere tanto recurso humano (fontaneros unidad de
acueducto), Herramientas (llave para hidrantes, cuadrante para valvulas), dotacion de seguridad,

transporte y equipos menores (linterna y bateria de repuesto).

PRODUCTO: Registro de purgas

USUARIOS: Personal operativo de la cuadrilla de Acueducto, Profesional Unidad de Acueducto, Direccion

Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY.

2.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA

RESPONSABLE

DOCUMENTO O

Dotacién; botas o tenis punta de acero,
casco reglamentario, chaleco reflectivo
reglamentario.

4. Realizar el recorrido establecido
pasando por cada uno de los puntos de
purgado.

5. Registrar en el Formato No
51.03.03.06.01 “formato control de

REGISTRO
Registro y Control de Purgas
1. Inspeccionar que la motocicleta
destinada para el turno de fontaneria y
diligenciar el formato 51.29.01.01
Inspeccion Preoperacional de 51.29.01.01
Motocicletas. INSPECCION
PREOPERACIONAL

2. Verificar que en la cajuela de la DE
motocicleta se encuentren MOTOCICLETAS
33;82.503.06.01 formato control de NOTA: Ver anexo 1

Flujo grama Medicion

- y Control de Fontaqeros de la

3.Usar los siguientes elementos de Presi Unidad de
proteccion personal (EPPs): FEIOReS Acueducto. Formato

51.03.03.06.01
“formato control
de purgas”
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
ELCE-ESP
ar anA

Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE Instructivo
PURGAS Codigo
51.03.03.06
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2014-12-11 2021-10-27 02

purgado

de Acueducto.

purgas” la hora de purga y el tiempo de

6. Firmar y realizar entrega del formato
diligenciado al profesional de la Unidad

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Formato 51.29.01.01 Inspeccion Preoperacional de Motocicletas.

4.

Formato 51.03.03.06.01 “Registro y control de purgas”

APROBACIONES

Reviso

i Hugo VillAha Mo

Lider del Proq‘ga

ato

" Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccion

(Jafre Bossuet Pérez Barrera
Gerente

/

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

- Fecha de Item { ]
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por:
et Aprobacion Aprobaciéon
01 2017-02-15 Inicial Inicial Representante Legal
[l Comité de Gestion y
02 2021-10-27 todo actualizacion Desempefio
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE Instructivo
( ‘ ) PURGAS Cadigo
51.03.03.06
A'jmg:ﬁi:gié%é%:gg%w Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
b e T 2014-12-11 2021-10-27 02
ANEXO

Anexo 1. Flujograma de Registro y control de purgas

REGISTRO Y CONTROL DE PURGAS

A

Inspeccionar que la motocicleta destinada para el
turno de fontaneria y diligenciar el formato
51.03.03.06 Inspeccién Moto.

4

Verificar que en la cajuela de la motocicleta se \
encuentren 51.03.03.03 formato de medicion y /4

registro de presiones

Tomar formatos impresos de la
carpeta destinada para su
almacenamiento
A

Cuenta con formatos
51.03.03.03

Usar la dotacidn asignada por la oficina de seguridad
industrial; botas o tenis punta de acero, casco
reglamentario, chaleco reflectivo reglamentario.

Realizar el recorrido establecido pasando por cada
uno de los puntos de purgado

A 4

Registrar en el Formato No 51.03.03.03 “formato
control de purgas” la hora de purga y el tiempo de
purgado

Firmar y realizar entrega del formato diligenciado al
profesional de la Unidad de Acueducto.

Formato 51.03.03.03
"Registro y control de
purgas”

4

FIN
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