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1. INFORMACION GENERAL

IDENTIFICACION DEL PROCESO

NOMBRE DEL PROCESO: Juridico TIPOLOGIA: Apoyo

RESPONSABLE O LIDER DEL PROCESO: Asesor Juridico EAAAY EICE ESP

OBJETIVO DEL PROCESO: Orientar, asistir, asesorar y defender a la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal EICE - ESP en asuntos juridico-
administrativos internos y externos de su competencia, velando de manera oportuna y eficaz por los intereses de la misma, en cumplimiento de la Constitucién
Politica, la Ley y la normatividad interna para la buena marcha de su gestién administrativa.

DESCRIPCION DEL PROCESO

Inicia con la recepcion de requerimientos v finaliza con la respuesta oportuna y el establecimiento de acciones de mejora.

Es la sucesion de fases juridicas concatenadas realizadas conforme al orden trazado por la ley, el juez, las partes y los terceros en ejercicio de los poderes,
derechos, facultades y cargas que les atribuye la ley procesal o en cumplimiento de los deberes y obligaciones que la misma les impone.

REQUISITOS LEGALES -NUMERALES e
RECURSOS oA ABTCAR PROCEDIMIENTOS
eler ?S?'i?(;s(igi‘)‘:ll lib 1. Normas de Nivel Nacional: Constitucion dimi 51'19'01, Juridi
nombrampi'ento rem:)crieén Politica, Ley 142 de 1994, Ley 689 de 2001, | "roce 'm'e”éo Asesto”a uridica y
(01)y Resolucion CRA 151 de 2001, Ley 80 de 1993, onceptos
HUMANOS Ley 1150 de 2007, legislacion Laboral, Cédigo 51.19.02

Lider 2 profesional a término
indefinido (01)
Técnico (02), auxiliar
administrativo (01)

Contencioso  Administrativo, Cédigo de
Comercio.

Procedimiento Gestidon Contractual

51.10.03
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Hard 2. Normas Municipales: Acuerdos Procedimiento Cesion Derechos
argware Municipales, decretos Municipales. Contractuales
Computadores, Scanner
Impresora 3. Internas: Resoluciones internas por medio 51.10.04
Software de las cuales establecen Manual de Procedimiento Cesion Derechos
TECNOLOGICOS OF document Contratacion, Manual. d‘el co'bro c.oactlvo, Economicos
Manual de procesos disciplinarios, Circulares
SYSMAN ey 51.19.06
SIA OBSERVA : Procedimiento Jurisdiccién Coactiva
SECOP (Sentencias - Conciliaciones Y Procesos
SUI Administrativos)
SIGEP ISO 9000 y NTCGP 1000 numerales:
51.19.07
4.1 REQUISITOS GENERALES, 4.2.3. Control | procedimiento Representacion Judicial
de Documentos, 4.2.4. Control de Registros, y Extrajudicial
6.1. PROVISION DE RECURSOS, 8.1.
GENERALIDADES, 8.2 SEGUIMIENTO Y 51.19.08
MEDICION, 8.2.3 Seguimiento y Medicién de Derechos de Peticion
los Procesos, 8.4 Analisis de Datos, 8.5
MEJORA, 8.5.1 Mejora Continua, 8.5.2 Accién . 51-19-09
Correctiva, 8.5.3 Accién Preventiva. Procedimiento SIA OBSERVA
INFRAESTRUCTURA EqUIpgsgE Ofiging 51,19.10
Procedimiento rendicidon personal y
costos chip
51.19.11
Procedimiento atencién acciones
tutela
51.19.12

procedimiento SIA CONTRALORIA
informacioén juridica
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SEGUIMIENTO Y MEDICION
PARAMETROS DE CONTROL
Libros Radicador, Consecutivo, Formatos de cada uno de los procedimientos, Plan de Accién Anual, Indicadores.
INDICADORES

DIRECTRIZ DE LA POLITICA OBJETIVO DE CALIDAD INDICADOR FORMULA META FRECUENCIA
La Empresa de Acueducto, | v Asegurar la calidad,
Alcantarillado y Aseo de Yopal | continuidad, cobertura y (# de procesos instaurados
EICE - ESP se compromete con | eficiencia en la prestacién de los | Fallos a favor de la en contra de la EAAAY ESP/
la prestacion de los Servicios | servicios de acueducto, | EAAAY EICE - ESP Numero de procesos 100% TRIMESTRAL
Publicos Domiciliarios de | alcantarillado y aseo. contestados en términos
Acueducto, Alcantarillado y Aseo legales) * 100
y sus actividades | v Cumplir con todos los
complementarias e inherentes y | requisitos legales y
servicios de valor agregado, | reglamentarios aplicables a las s ;
cumpliendo con todos los | actividades de la Empresa. Auditorias (# de hallazgos corregidos/#
requisitos legales y organismos de de hallazgos encontrados) * 80% TRIMESTRAL
reglamentarios, contribuyendo | v Contribuir activamente en la | control externos 100%
activamente en la proteccion del | proteccidén del medio ambiente.
medio ambiente, mejorando
continuamente el sistema de | v Promover la mejora continua ;

o : o . i # de hallazgos corregidos/#
gestion de calidad, utilizando | del Sistema de Gestion de la el ( o 5
todos los medios necesarios para | Calidad. Auditorias internas de hallazgoslz%contrados) 100% TRIMESTRAL
que la operacion sea cada vez
mas eficaz y eficiente y|v Contar con un equipo de
respaldando la prestacién del | trabajo altamente
servicio con el equipo de trabajo | comprometido, capacitado y (# Ndmero de documentos
altamente  comprometido vy | competente para lograr el entregados dentro del
capacitado a fin de cumplir | crecimiento organizacional. Tiempos de término legal o establecido 8
satisfactoriamente  con los Respuesta por el proveedor/nimero U i asRalL
objetivos de la organizacion y los | v*  Propender por la satisfaccion total de documentos
requerimientos de los usuarios. del cliente. producidos) * 100
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v Maximizar recursos,
racionalizar costos y reducir . : ;
gastos que permitan impactar Silandas A((j# Numero de slie.n_C*OS/
positivamente coeficiente (G TERpats ministrativos Positivos 0
dneracional Administrativos Total de Solicitudes 0% TRIMESTRAL

Positivos

Recepcionadas) * 100

DOCUMENTACION SOPORTE

SISTEMAS DE INFORMACION-

Fallos judiciales a favor de la EAAAY EICE ESP,
Auditorias realizadas, solicitudes radicadas.

Base de datos procesos judiciales, QF Document, Base de datos procesos
disciplinarios, SYSMAN, Bitacoras de oficina.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

PROCESO ENTRADAS RESPONSA CRITERIO
PROVEEDO AL ACTIVIDADES | DESCRIPCION BLE REGISTRO | S DE e Einte el Wty
R PROCESO ACTIVIDAD CONTROL -
Plan Identificar las ASasor Planide Seguimient |
Planeaci6n Estratégico | P| Identificar | necesidades del ridico ACeioh 0 Plan de Accidn Planeacion
Institucional proceso ] Trimestral
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v INormativi v’ Identificar y
dad vigente analizar el contexto
aplicable normativo y legal
Actos. aplicable a la Empresa
AdPAinisErati egsteilégesarrollo de su
VOS. g '
v iSolicltude v Analizar y contestar
s de emision oportunamente las
Direccionami | de respuestas de
ento conceptos Identificar, ggpggﬁg‘;s dJeungtlﬁ:ci)gh y Comunicacio Comunicacione
Estratégico, | juridicos. Analizar, P ' Asesor nes Oficiales, | Radicados s Oficiales, Todos los
Entes de Disefiar y e ; juridico Concepto de Archivo Concepto Procesos
" v ] ‘
Control y v Derechos Planificar le leiin\:r: Sg?;ant:ag'g: Circulares Circulares
Vigilancia de Peticidn. IagEmpresa
gn Notificac] v Analizar y dar
demandas oportuna contestacion
setlancs. e a las demandas vy
tutela solicitudes en
Selicitudes procesos judiciales,
de prejudiciales,
conciliacidn. administrativos y

contractuales.
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v Recopilar y
actualizar las normas
de caracter juridico
v" Normativi | Z?rln‘;febsjss a d
ggﬁca\g&fnte v Emitir Fon:acgptos de
Actos. £ f:aracter juridico tanto
Administrati Tterno como externo.
VoS, C;o_ntestar las v" Conceptos
p’etlcmnes dentro del Jurtdicos v (;onceptos
e e termino  establecido ; Juridicos.
foresios s de emision || Recopilar &Mt e ey v Actas de Jadgs Joe
Procesos, da Emitir 1 v Revisar que los Asesor Kidlancas v Actas de Procesos,
Entidades’de conceptos Contestér Convenios y Contratos juri’dico, 9a Audiencia:s de Entidades’de
inspeccion Hiidicos Balikar : se ajusten a la| Tecndlogoy Conheiliacion Radlcacl_os Conciliacion. inspeccion
vigilancia y J 3 Suminist L normatividad legal Auxiliar * | de Archivo vigilancia y
control, Z IDarechos Lé?a;lt:g?-arrar’ aplicable. Administrativ 7 Actos v Actos contrpt,
usuarios de Peticidn Ejercer ! v Suminlgtrar y la o] Administrati Administrativos usuarios
externos. ' ’ informacion juridica y externos.
e documentos o2
v Notificacio i id 7 aInfoltad
n demandas, r‘/querl 95, : v Informes ! ;
o EIaborar,_rgvasa:_‘ los
tutela, actos admmlstra_tlvos
ol Eudes de la Empre§a a fin de
de que se 'aiusten a
LI oy normas existentes.
Gefdllaclct v Ejercer la defensa
judicial de la Empresa
en debida forma vy
tiempo.
v Analisis de Bitacora Aplicacién | vv Documento
oportunidad Elaboracion y revision ingreso y || de las | revisado y
Todos log y iy Gestidn de los documentos que Redeoh salida de | normas firmado. Totas l6s
procesos conveniencia contractial conforman la etapa juridico documentos legales, v _Documento procesos
v' Solicitud precontractual y precontractu || estatutos y | revisado para
de oferta y/o contractual ales y | reglamento | la firma del
términos de contractuales | s gerente y/o los
invitacion. procesos.
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v Acto de v Informe de
apertura : evaluacion.
proceso v Minuta
contractual. elaborada y
v Convocato revisada con
ria a | visto bueno
veedurias para la firma de
ciudadanas. las partes.
v Cartas de
invitacion a
oferentes.
v Aviso
publico  de |
invitacion. |
v Informe
de
calificacién
de
propuestas.
v Aceptacio
n de la
oferta. .
v Minuta de |
contrato.
Verbal:
Revision, andlisis vy Estudio Acompafiamien
Solicitud:..de estudio de la ;olici_tuq juridico de | to o en la
concepto Gactiéh de cgnc‘elpto juridico; la 5 aplicacion  del
Todos los juridico juridica y recopilacion de |a Asesor Qfdocument | regulacién | concepto. Todos los
procesos informacion y juridico - Qutlook aplicable al procesos
(verbal o |l conceptos d i e
ascHEa | ogumentamon para asuntq Escrita:
emision de concepto. sometido a | documento del
concepto concepto
juridico
; | Gestidn Revisién, andlisis vy . Respuesta
gf;:ﬁoss v Peticion derecbos de | estudio de la peticion Jﬁiﬁ}g; Qfdocument glsor:tﬂio revisada para la ;?gg:slg’ss
para || peticion (art | para su respuesta firma del
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coordinar # 23 CP. Y de gerente y/o
respuesta. - | C.P.ACA) respuesta director
v Respuest
a proyectada |
con soportes |
si se
requieren.
Desarrollo del proceso
S e Senesmien
Solicitud da Gestion 2 h ol tla)statuto to del | Expediente con
Todos los ifilio vrocaso: | cobro por Cibitaro. |as horias Asesor Secretaria proceso archivo por Oficina de
procesos. e cti\?o jurisdiccion - Ietoria;s del cadian juridico, grupo para no | pago y/o archivo
coactiva P 6N o generar sentencia
de procedimiento civil y 3
nulidades
el manual de recaudo
interno de cartera.
v Notific
acion
demanda y/o
actuaciones
administrativ
st (sl lg Acta de comité,
enfidad °, €9 Comité de oder
demandada) Andlisis y estudio de las re) P :
Conciliacion y : autenticado,
v Conce Gestién demandas, daferss Qf document | Reuniones COrestacion . de
Proceso plo patd | representacio concmgcuonesydemas judicial y_rgglstro com|_tg .de la demanda o Cliente
: demandar (si || G actuaciones bitacora conciliacion
Gerencia : n judicial y R : asesor : demanda externo
la entidad es (S8 s el administrativas, que AT oficina es Py e tada
demandante ‘ ) involucren el interés de | J juridica defensa precs Y
)- la EAAAY ESP, ya sea gi‘taesr?r:o gggﬁentos de
v Solicit como demandante o
defensa.
ud demandado para su
conciliacién inmediata defensa y
extrajudicial argumentacion,
y/o similar. durante todo el proceso
4) poder judicial, extrajudicial o

para actuar.

administrativo
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Planes de
mejoramient
Desarrollar o del
actividades Documentar acciones proceso,
Problemas de correctivas y Planes de Indicadore Carpeta de
;:n‘igf_:’; potenciales y correccion y preventivas Jﬁ%‘ég Mejoramient s de’ acciones fr?tgf-:loc:
reales mejoramient | tendientes a mejorar o Individual Gestion correctivas
o del el proceso Acciones
proceso correctivas
Acciones
preventivas
L_P [raneArR BN HACER [TV VERIFICAR BB ACTUAR

3. NORMOGRAMA.

o | omicen ol
NORM DE LA N°DELA | TITULO DE LA EADO
PROCESO A NORMA NORMA NORMA ASUNTOS ART. ESTADO
Los contratos son ley para las
partes todo contrato legalmente
celebrado es una ley para los
CONGRESO contratantes, y no puede ser
invalidado sino por su
GESTION Ley 57 de CODIGO CIVIL consentimiento mutuo o por | Articulo
CONTRACTUAL LEY EXTERNA 1887, COLOMBIANO causas legales. 1602 VIGENTE
Por la cual se Establece el régimen contractual
establece el que se aplica a los servicios
régimen de los CONGRESO plblicos domiciliarios de
GESTION Ley 142 de | servicios putblicos acueducto, alcantarillado, aseo | Articulos.
CONTRACTUAL | LEY EXTERNA 1994: domiciliarios y se 30y 31 VIGENTE

Pdgina 9 de 13




Tipo de Documento
1 é >» CARACTERIZACION PROCESO JURIDICO e
neETET S At -
EICE-ESP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-24 2023-09-07 07
dictan otras
disposiciones.
Por la cual se La E.A.A.A.Y E.I.C.E. - E.S.P.
dictan normas hace parte de la administracion
sobre la publica y le son aplicables los
organizacion y CONGRESO principios reguladores de la
funcionamiento de funcién administrativa
GESTION Ley 489 de | las entidades del contemplados en los articulos _
CONTRACTUAL LEY EXTERNA 1998 orden nacional 209 de la constitucion politica. Art 3, 38 VIGENTE
Modifica el articulo 31 de la ley
142 de 1994 y dispone que los
contratos que celebren las
entidades estatales que prestan
los servicios publicos
CONGRESO domiciliarios no estaran sujetos
Por la cual se a las disposiciones del estatuto
modifica general de contratacion de la
GESTION Ley 689 de | parcialmente la administracién publica.
CONTRACTUAL | LEY EXTERNA 2001 Ley 142 de 1994. Art 3 VIGENTE
En lo referente a las
inhabilidades e
incompatibilidades para
contratar, principios, reglas,
distribucién de riesgos y
Por la cual se CONGRESO garantias, clausulas
expide el Estatuto excepcionales al derecho comtin
General de de terminacion, interpretacion y
Contratacion de la modificacion unilaterales, de
GESTION Ley 80 de Administracion sometimiento a las leyes 4,7, 13,
CONTRACTUAL | LEY EXTERNA 1993 Plblica nacionales y de caducidad #2 art 14 VIGENTE
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Las entidades estatales que por
disposicion legal cuenten con un
régimen contractual excepcional
Por medio de la al del Estatuto General de
cual se introducen Contratacion de la
medidas para la Administracion Plblica,
eficiencia y la aplicaran en desarrollo de su
transparencia en CONGRESO actividad contractual, acorde
la Ley 80 de 1993 con su régimen legal especial,
y se dictan otras los principios de la funcion
disposiciones administrativa y de la gestion
generales sobre la fiscal de que tratan los articulos
GESTION LEY 1150 | contratacién con 209 y 267 de la Constitucién
CONTRACTUAL | LEY EXTERNA | DE 2007 | Recursos Publicos Politica. 13 VIGENTE
Por |la cual se
dictan normas
orientadas a
rrfggar:?sﬁrolsoge Se fortalec.e'n los mecanisrpos de
= prevencion, investigacion y
prevencion, CONGRES W !
investigacion y 0 sancién c‘lel actos de corrupcién y
e la efectmda!q delf cqntroi de la
de corrupcién y la gestion publica.
efectividad del
GESTION LEY 1474 control de la
CONTRACTUAL | LEY EXTERNA DE 2011 gestion publica. TODOS VIGENTE
En lo referente a las
inhabilidades e
incompatibilidades para
Por medio del cual contratar, principios, reglas,
se expide el distribucion de riesgos y
Decreto Unico DNP garantias, clausulas
Reglamentario del y excepcionales al derecho comin
sector de terminacidn, interpretacién y
DECRETO | Administrativo de modificacion unilaterales, de
GESTION DECRE 1082 DE Planeacion sometimiento a las leyes
CONTRACTUAL TO EXTERNA 2015 Nacional” nacionales y de caducidad TODOS VIGENTE
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Por medio del cual REPRESENTA
se adopta el NTE LEGAL
Manual de EAAAY Establece los principios,
Contratacion de la EIC.E modalidades de seleccién de
GESTION RESOL 1273 DE |E.A.A.A.Y E.I.C.E. ES .P' contratistas, contenido de los
CONTRACTUAL | UCION | INTERNA 2021 E.S.P o, contratos TODOS VIGENTE
Por medio del cual
se decreta, Toda persona tiene derecho a
CONST sanciona y EL PUEBLO presentar peticiones
ITUCIO CONSTITU promulga la COLOMBIAN | respetuosas a las autoridades
N CION Constitucion 0 por motivos de interés general o
GESTION POLITI POLITICA Politica de particular y a obtener pronta
CONTRACTUAL CA EXTERNA DE 1991 Colombia resolucion. Art 23 VIGENTE
Por medio de la
cual se regula el
Derecho Toda persona tiene derecho a
Fundamental de presentar peticiones
Peticion y se respetuosas a las autoridades,
sustituye un titulo | CONGRESO en los términos sefialados en
del Cddigo de este codigo, por motivos de
Procedimiento interés general o particular, y a
Administrativo y obtener pronta resolucion
GESTION LEY 1755 | de lo Contencioso completa y de fondo sobre la
CONTRACTUAL LEY EXTERNA DE 2015 Administrativo. misma. VIGENTE
4, APROBACIONES
Elaboré Reviso

o

Sl

33000 Lo

C—’W&Etﬂ}’m’mo RODRIGUEZ LOPEZ ADRIANA CRISTINA ROSAS VALDERRAMA JAIRO BOSSUET PEREZ BARRERA
Lider de Proces Representante por la Direccion GERENTE

d
S
S
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5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Aprobacion Item Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-24 Aprobacién Inicial Aprobacion Inicial Gerente
02 2010-10-22 Todos los numerales Correccion Gerente
03 2014-12-19 Todos Actualizacion de formato Representante Legal
04 2017-04-28 Todos Actualizacién contenida Representante Legal
Cobro Coactivo - o I Comité de gestion y
05 2021-07-06 Control disciplinario - ActuaI|z:c:-grt1);£ilcl')l;|1‘l|3:(;r:rr:nda<§OF;roceso X desemperio
Proceso contractual P - institucional.
Procedimiento gestion
contractual,
procedimiento atencién o .
a acciones de tutela, Actualizacion, aprobacién de formatos, Comits de gestiany
06 2021-10-27 S ! i Sy desempefo
procedimiento asesoria aprobacion de procedimiento SO T
institucional.
y conceptos,
procedimiento derechos
de peticidén
Procedimiento SIA
. OBSERVA el . Comité de gestion y
07 2023-09-07 Procedimiento SIA ACt”a"Zar‘:‘)'ggaifnpi;%'zzc"’” L desempefio
CONTRALORIA P institucional.

Informacion juridica
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1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Asesoria Juridica y Conceptos.
RESPONSABLE: Profesional Oficina Juridica.

OBJETIVO: Dar soluciones juridicas a interrogantes que se formulen frente a situaciones generales a través de la interpretacion
normativa, para garantizar seguridad y certeza juridica de la Empresa en cumplimiento de su objeto misional.

ALCANCE: Este procedimiento aplica a todas las solicitudes de conceptos juridicos. Inicia con la solicitud de emision de concepto juridico
que envian los distintos procesos a la Oficina de asesoria Juridica y termina con el archivo interno del mismo.

PRODUCTO: Asesoria Juridica y Conceptos.

USUARIOS: Funcionarios EAAAY EICE ESP y peticionarios.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Consulta. Duda o pregunta sobre un aspecto practico que requiera una orientacion legal.

Concepto Juridico. Conclusion sobre un tema de caracter particular o general, a la que se llega después de un analisis de los hechos y
de la normatividad, jurisprudencia y doctrina vigentes y aplicables al tema en estudio. El concepto juridico puede rendirse de manera
escrita cuando asi se solicite o de manera verbal por parte del Jefe o profesional de la Oficina Asesora Juridica, en asesoria prestada a los
integrantes de un comité, junta o mesa de trabajo, sobre la viabilidad legal de un tema sometido a estudio o sobre la aplicacion de
normas e instrumentos juridicos necesarios para el cabal desempefio de las actividades de la Entidad.

Las dependencias de la Entidad que soliciten concepto juridico por escrito enviardn comunicacion oficial interna a la Oficina Asesora
Juridica, con suficiente anticipacion, minimo diez dias antes del vencimiento del plazo si a €l hay lugar, y anexaran los antecedentes

completos y pertinentes para realizar el analisis, incluida la posicion juridica del area solicitante frente al tema planteada.

Jurisprudencia. Criterio sobre un problema juridico establecido por una pluralidad de sentencias acordes.
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2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
Se recibe y radica la solicitud de concepto juridico o [ INICIO ]
de legalidad, elevada por las dependencias de la Técnico de la
: : - Qfdocument o
Empresa, los usuarios, las partes interesadas o Oficina de outlook
autoridades, a través del Qfdocument o Outlook, Archivo y
junto con los antecedentes. Procesos
Revisar la solicitud
dependiendo el concepto de
Recibe la solicitud de concepto juridico. requerimiento solicitud 51.19.01.01
externa o interna o derechos Auxiliar Formato de
Registra la solicitud en el 51.19.01.01 formato de de  peticion que se Administrativo Control de
control de conceptos juridicos. encuentren debidamente Oficina Juridica Conceptos
soportados para asi se Juridicos
asigna al profesional

Se envia al profesional de la Oficina Juridica a
través del Qfdocument o Outlook, junto con los
antecedentes. Asigna y envia al profesional
correspondiente.

correspondiente.

!

Estudia y analiza el tema objeto de concepto,
teniendo en cuenta la normatividad, jurisprudencia
y doctrina vigentes.

Se relnen el abogado y el
asesor juridico y elaboran
conjuntamente el
pronunciamiento la asesoria

juridica.
v

Asesor Juridico

Qfdocument o
Outlook

Asesor Juridico
o Profesional
de la Oficina

Juridica

Bases de Datos
Juridicas,
paginas web de
reconocida
confiabilidad
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Asiste al comité, juntas o mesa de trabajo y brinda
la asesoria juridica correspondiente si es concepto
verbal.

v

Asiste a comité si es
asesoria juridica o concepto

verbal

Asesor Juridico
o Profesional
de la Oficina

Juridica

Proyecta concepto juridico a través de comunicacion
y envia al jefe de la Oficina Asesora Juridica para su

Proyecta la comunicacion
cuando asesoria juridica o

Asesor Juridico
o Profesional

Qfdocument o

revision. concepto escrito de la Oficina Outlook
¢ Juridica

Remite comunicacion al solicitante dejando copia en Envia la comunicaciéon al

el archivo de gestion de la Oficina Asesora Juridica. solicitante de la asesoria Auxiliar

Radica la respuesta en el 51.19.01.01 formato de
control de conceptos juridicos.

juridica o concepto

'

Administrativo
Oficina Juridica

Qfdocument o
Outlook

Archivar el documento fisico de concepto con los
antecedentes.

=
1

Archiva la
comunicacion

Auxiliar
Administrativo
Oficina Juridica

Bases de Datos
Juridicas

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

v" 51.19.01.01 Formato de control de conceptos juridicos.
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4. APROBACIONES }
/l
Elaboré Reviso Aprobo ‘
AR
Etelvina Bricefio Chirivi 7| Amanda {Camacho Sanchez

Lider del Proceso

Adriana Cristina Rosas Valderrama \,u
Representante por la Direccion

| Representante Legal

BITACORA DE ACTUALIZACION

S

Version Fecha de Aprobacion Item Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-12-01 Todos Aprobacion Inicial Gerente
02 2010-11-10 Todos los nimeros Actuali_zat;i'c'm def pr_oc:(_adimier_lto ¥ Gerente
ampliacion del objetivo social.
03 2014 -12 -19 Todos Actualizacion procedimientos Reprﬁzgg;ﬁante
04 2017-04-28 Todos Actualizacién procedimientos Reprﬁztgar;'rante
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RAD.

FECHA

DIA | MES | ANO

NOMBRE DEL REMITENTE
Y/O ENTIDAD

NOMBRE O MODO DE RADICACION

TIPO DE CONCEPTO

PROFESIONAL RESPONSABLE DEL CONCEPTO

RADICADO RESPUESTA DE
CONCEPTO
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Alzantariiiadoy Asen dpitonal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
NIT. 044.000.765-4 2008-12-01 2023-08-28 07

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Gestion Contractual
RESPONSABLE: ASESOR JURIDICO EAAAY

OBJETIVO: Garantizar el cumplimiento del proceso contractual, acogiendo los principios y normas generales que rigen la contratacién, al
igual que procedimiento establecido en el manual de contratacién adoptado por la empresa.

ALCANCE: Podran participar en el proceso de contratacién, las personas naturales o juridicas legalmente constituidas, que no se encuentre
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar en la constitucion o la Ley o que presenten conflicto de
intereses con la EAAAY, ademas debera contar con la capacidad juridica para presentar oferta y desarrollar la actividad a contratar y cumplir
con las demas condiciones establecidas en los términos de invitacion.

PRODUCTO: Proceso contractual.

USUARIOS: Funcionarios de la EAAAY EICE ESP y personas naturales y/o juridicas externas.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Registro Unico de Proponentes: Es un registro de creacién legal en el cual se deben inscribir todas las personas naturales o juridicas
nacionales y las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con entidades estatales. En el RUP
reposa la informacién relacionada con la experiencia probable, capacidad juridica, financiera y de organizacion del proponente. Los
proponentes estaran calificados de acuerdo a los contratos que aspiren a celebrar con el Estado. Este registro no se podra requerir cuando
se trate de contratacion directa.

Comité de contratacién: Es un 6rgano colectivo, consultivo y asesor cuyo fin es velar que quienes intervienen en la gestién contractual
actden con acatamiento de los principios de transparencia, economia, responsabilidad y los postulados de la funcién administrativa.

Términos de invitacion: Son los documentos que la EAAAY proporciona a las personas naturales y/o juridicas, consorcios o uniones
temporales, interesados en presentar propuestas, para que basadas en ellos, hagan sus ofertas.
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Anadlisis de oportunidad y conveniencia: es el conjunto de documentos que sirven de soporte para la elaboracién de los términos de
invitacién, de manera que los proponentes pueden valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad, asi como la distribucidon
de riesgos que se propone.

Propuesta: Ofrecimiento para la elaboracién de un proyecto, bajo las condiciones determinadas y acordadas inicialmente que se presentan
ante una organizacién o persona que tiene la autoridad para aprobar o rechazar.

Oferente: Nombre que adquiere la persona natural o juridica que presenta y ofrece una propuesta ante una organizacion.

Seleccidén objetiva: Es la escogencia de contratista con base en el ofrecimiento mas favorable para los intereses de la EAAAY EICE ESP, sin
que sean tenidos en cuenta factores de afecto o interés, o en general cualquier clase de motivacién subjetiva, por lo tanto, en los factores
de escogencia y calificacion que se establezcan en los procesos de seleccién.

Requisitos habilitantes: Son aquellas condiciones minimas de los proponentes necesarios y adecuados para garantizar la ejecucion idénea
del objeto del contrato, tales como: experiencia, capacidad juridica, capacidad operativa y capacidad financiera.

Oferta mas favorable: Son aquellas que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacién precisa y
detallada de los mismos contenidos en los términos de referencia o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la EAAAY, sin que |
favorabilidad la constituyen factores diferentes a los contenidos en dichos documentos.

Anilisis del sector: El anélisis del sector permite establecer el contexto del Proceso de Contratacion, identificar algunos de los Riesgos y
determinar los requisitos habilitantes. Colombia Compra Eficiente presenta una guia para elaborar estudios del sector relativo al objeto del
Proceso de Contratacion y para su andlisis.

Matriz de riesgos: Es una herramienta de gran utilidad para gestionar y controlar los riesgos (amenazas y vulnerabilidades) que pueden
presentarse en la operacién, en la implementacién de servicios, en seguridad o en cualquier otro proceso de la empresa. Contar con esta
matriz ayuda a los directivos y al personal encargado a tomar decisiones mas répido sobre cémo actuar para hacerle frente a los riesgos que
tienen mayor probabilidad de ocurrir y de impactar en la operacién.

Analisis del mercado: Un andlisis de mercado es una evaluacién que te permite determinar el tamafio de un mercado particular en el que
se identifican factores como el valor del mercado, conocer a la competencia, el entorno econdmico, las tendencias actuales, las regulaciones
legales, culturales muchos factores mas.
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Plan Anual de Adquisiciones: El Plan Anual de Adquisiciones es una herramienta para: facilitar a las entidades estatales identificar,
registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios; y disefiar estrategias de contratacién basadas en agregacion
de la demanda que permitan incrementar la eficiencia del proceso de contratacién.

Extraido de https://www.contaduria.gov.co/plan-anual-de-adquisiciones

Cédigo USCPS: E| Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (The United Nations Standard Products and Services
Code) es una metodologia uniforme de codificacién utilizada para clasificar productos y servicios.

Acuerdos Comerciales: se refiere a un contrato comercial, entre dos 0 mas partes mediante el cual estas se comprometen a realizar
0 a no realizar ciertas cosas. Si una de las partes no cumple con el acuerdo establecido en el contrato, se considerara que se ha producido
un "incumplimiento de contrato".

Convocatoria a Veedurias ciudadanas: es el mecanismo democrético de representacién que le permite a los ciudadanos o a las
diferentes organizaciones comunitarias, ejercer vigilancia sobre la gestlon publica, respecto a las autoridades, administrativas,
polltlcas, judiciales, electorales, legislativas y 6rganos de control, asi como de las entidades plblicas o privadas, encargadas de la
ejecucion de un programa, proyecto o contrato de la prestacién de un servicio puablico.

Aviso y/o Resolucién de Apertura del proceso: Es un documento mediante el cual se avisa a los contratistas o a quien esté
interesado la apertura de un proceso contractual, dicho documento serd publicado en la pagina web institucional de la EAAAY y en
SECOP.

Informe de Supervisién: Es un documento que se utiliza para rendir informes de ejecucién periédicos en donde el supervisor,
interventor y apoyo a la supervisién, establece el avance de ejecucién desde los aspectos: técnico, administrativo, contable, financiero
y juridico. La elaboracién de estos informes, permite mantener un control de la ejecucién del contrato. Asimismo, sirve para rendir
informacién cuando los entes de control lo requieran o al interior de la Empresa.
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2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
; " : Kt RESPONS | DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA ABLE O REGISTRO
PLANEACION
Esta fase corresponde a la fase de estructuracion
y preparacion de la actividad contractual, esta [ I FASE PLANEACION art 28 ]
etapa inicia con las actuaciones preliminares y
termina con el inicio de fase de seleccion. l
El plan anual de adquisiciones, debe contener la
lista de bienes, obras y servicios que pretende PLAN ANUﬁtA'?“EEﬁg%:“I)SICIONES
adquirir durante la vigencia fiscal, para su (
formulacién y elaboracion la EAAAY EICE ESP Planeacién | 51.19.02.10
adoptara el formato de Colombia Compra Analisis de
Eficiente. mercado,
Dependen
Es el analisis necesario para conocer el sector cia que lo
relativo al objeto de contratacién desde la [ B s G ] elabore
perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, ambiental técnica y analisis de
riesgo, dejando la respectiva constancia.
51.10.02.01
Los estudios previos son los soportes de los Dependen | Estudio Previo
terminos de referencia, de las invitaciones, o de ESTUDIO PREVIO (ANALISIS DE CONVIVENCIA Y cia que lo
los documentos que hagan sus veces, asi como OPORTUNIDAD, ANALISIS DE RIESGOS, ANALISIS elabore 51.19.02.08
las condiciones contractuales. DEL SECTOR, ESTUDIO DE MERCADEQ) Memorando,
(DEPENDENCIA)
51.19.02.11
En este momento es relevante verificar si el Acta de

contrato a suscribir requiere permisos, licencias y
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autorizaciones. En el caso de contrato de
prestacién de servicios profesionales, o de apoyo
a la gestion, debera expedirse por el Profesional
de Recursos Humanos o quien haga sus veces,
certificacion en la que sefiale alguna de las
siguientes circunstancias: " que no existe personal
dentro de la planta para desarrollar actividades
requeridas” “ que existiendo personal, este no es
suficiente para asumir el desarrollo de las
actividades requeridas” “ que el personal que
existe dentro de la planta de la EAAAY, no cuenta
con el perfil profesional y experiencia requerida
para desarrollar el objeto del contrato”,

El Analisis de Conveniencia y oportunidad que se
allega a la Oficina Asesora Juridica debera venir
previamente revisado y aprobado por la Unidad
ejecutora.

El profesional de apoyo de la oficina asesora
juridica, revisa y verifica el estudio previo en
cuanto al componente juridico, el cual debe estar
acorde al manual de contratacién vigente y a la
ley; una vez revisado, el profesional de apoyo
pondrd su rlbrica y fecha del dia de revision,
posteriormente el asesor Juridico dard el visto
bueno.

Revisién y firma del anélisis de oportunidad y
conveniencia en los aspectos legales,
adicionalmente se adjunta la hoja de ruta.

EXPEDICION DE PERMISOS, LICENCIAS Y

AUTORIZACIONES

}

REVISION ANALISIS DE

OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA

SOLICITUD DE CDP, CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Jefe de
Recursos
Humanos
0 quien
haga sus
veces

Asesor
Juridico

Direccion
administra

declaratoria
fallida,

51.29.05.23
Hoja de Ruta
contractual
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La documentacién relacionada serd remitida a la
Direccion Administrativa y Financiera; es allf
donde se diligencia el formato 51.29.05.11
Version 02 “Solicitud de Disponibilidad
Presupuestal”

La Direccion Administrativa y Financiera diligencia
y envia el formato a la oficina de presupuesto, con
el fin de solicitar el certificado de Disponibilidad
Presupuestal, detallando objeto y valor, el drea
encargada de certificar la disponibilidad debe
verificar, ademas, si es competencia del remitente
la solicitud del CDP, de acuerdo con el valor y el
cargo que debe llevar la firma del Ordenador del
Gasto.

SELECCION
Hace referencia al inicio del correspondiente
proceso de seleccién, conforme con la modalidad
que corresponda.

El profesional de apoyo elaborara la invitacion a
ofertar y/o términos de referencia de acuerdo a
la modalidad de seleccién, finalmente el asesor
juridico mediante su ridbrica aprobara el
documento, donde el proponente ha de llegar su
propuesta dentro el tiempo establecido.

ELABORACION DE CDP CERIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

REVISION ANALISIS DE
OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA

!

[ 1I FASE DE SELECCION ]

l

[ SELECCION DE CONTRATISTAS ]

ELABORACION DE INVITACION
(JURIDICA)

e |

[

INVITACION PUBLICA

NO INVITACION PULICA
(JURIDICA) (JURIDICA)

)

tivay
financiera

Presupues
to

Asesor
Juridico

Asesor
juridico

51.29.01.01
invitacion
contratacion
directa

51.29.01.01
invitacion
modalidad
privada
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Asesor
juridico
PUBLICACION DE 51.19.02.12
CONVOCATORIAS gz‘ggf;‘g& gN 5L Términos de
PUBLICACION DE LA OFERTA feferencid
TERMINOS DE
El profesional de apoyo de la oficina de juridica REFERENCIA DECISION DE 51.19.02.26
revisara las propuestas, con las condiciones SUSCRIBIR EL Adenda,
contractuales establecidas. gf‘égﬁgfrgsusmmm
Asesor
Juridico
VERIFICACION JURIDICA DE LOS
DOCUMENTOS
(JURIDICA)
Calificacién de propuestas (Verificacién Juridica de 51.19.02.06.11
los documentos de las propuestas presentadas Asesor Verificacion de
por los oferentes) Juridico requisitos
habilitantes

NOTA: Consultar las certificaciones de
antecedentes disciplinarios, policivos, RNMC vy
certificado de situacién militar fiscales por parte
de la entidad, cuando el contratista no lo presente
o lo presente vencido, se dejard constancia
generando dicho documento “FORMATO DE
VERIFICACION  JURIDICA, FINANCIERA Y
TECNICA PARA PROCESOS EN LA MODALIDAD DE
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CONTRATACION DIRECTA” y anexandolo en el
expediente contractual.
NOTIFICACION DE LA DECISION DE
Una vez verificado los requisitos contractuales de (Emzléii%%ﬁ%'\é ?_,ELA%%':;:QITSN DE 51.19.02.13
las ofertas, el profesional de apoyo de la oficina LA OFERTA) Asesor Aceptacién de
juridica proyectara actos precontractuales segtin (JURIDICA) Juridico oferta,
la modalidad de seleccién (acto de apertura, Aviso
de Invitaciéon, convocatoria a veedurias,
aceptacion de ofertas y otros).
o [ III FASE CONTRACTUAL O DE ]
EJECUCION EJECUCION (ART 70)
Los contratos se perfeccionan cuando de
acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y
este se eleve a escrito y se encuentre firmado
por las partes,
ELABORACION DE CONTRATO
(JURIDICA) Asesor 51.19.02.14
Elaboracion de contratos conforme a la modalidad juridico Contrato
de seleccion del manual de contratacién vigente y l
con los requisitos minimos art 77.
[ NUMERO DE RADICADO DE J
Una vez elaborado el contrato, se procede a tomar CONTRATOS
el nimero de radicado del aplicativo que se creé Archivo -
de forma dindmica de acuerdo a la necesidad Asesor Aplicativo
requerida para la actividad contractual que lleva juridico dinédmico
acabo la Oficina asesora Juridica.
Cabe resaltar, que la aludida oficina llevara de RP REGISTRO PRESUPUESTAL
manera de respaldo en el libro radicador de (PRESUPUESTO)
contratos.
l Presupues
to
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Una vez suscrito el contrato entre las partes, se
envia el documento para presupuesto, donde se
realizara el registro presupuestal RP.
APROBACION DE POLIZAS Asesor 51.19.02.16
(JURIDICA) Juridico Formato
NOTA: Con la copia del contrato, el contratista se aprobacion de
dirige a realizar la liquidacion y pago de péliza
estampillas, impuestos, tasas, pdlizas, entre
otros.
EL CONTRATISTA ACREDITE EL PAGO DE
ESTAMPILLAS, IMPUESTOS, TASAS,
CONTRIBUCIONES, SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y/O EXAMEN MEDICO
El contratista una vez realizado el pago de las OCUPACIONAL (DEPENDE DE LA
respectivas pélizas contractuales, las presentara MODA”DA'()JBFEISIOC'\LBRATACION)
en la Oficina Juridica, para que el profesional de Asesor
apoyo las revise y apruebe. Juridico
Asimismo, verificara que el pago de estampillas,
impuestos y demas documentos emanados del
contrato y estudio previo.
ACTA DE INICIO (ART 73)
g S iy (SUPERVISOR DEL CONTRATO)
El supervisor del contrato realizara el acta de inicio
del mismo, siempre y cuando cumpla con las
condiciones establecidas en el manual de
contratacién vigente art 73. Desde este momento 51.19.02.17
el supervisor sera el encargado del proceso Acta de Inicio.
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contractual, pues este efectuara las Supervisor
correspondientes actas a que hubieren lugar. del
Asimismo, seran responsables del cargue en las Contrato
diferentes plataformas del acta de inicio y Ila PUBLICACION DEL ACTA DE INICIO Y
designacion de supervision dentro de los tres (03) DEMAS, EN SECOP, PAGINA WEB
dias hébiles siguientes a la expedicién de estos. INSTITUCIONAL
51.19.02.18
Acta de Fijacién
de precios
previstos,
l 51.19.02.19
Acta
modificatoria de
Por tanto, una vez adelantados los procesos de cantidades,
seleccion debera publicar el contrato, las 51.19.02.20
correspondientes actas e informes de Acta parcial.
supervision o interventoria, actas de recibo final 51.19.02.21
y actas de liquidacion que se deriven del Supervisor Acta de
contrato en el SECOP y en la pagina web del suspension.
institucional de la entidad, dentro de los tres contrato 51.19.02.22
(03) dias siguientes a la suscripciéon y Acta de
perfeccionamiento del contrato, conforme al Reinicio,
articulo 39 y 75 del actual manual de
contratacién. 51.19.02.27
Informe
Seguimiento de
Supervision.
Entrega del expediente contractual de la oficina 51.19.02.15
Juridica de Archivo para la foliacién e indexaci6n, ENTREGA DEL EXPEDIENTE A Archivo Adicional
en un plazo no mayor a 3 dias habiles. ARCHIVO PARA SU INDEXACION
!
Durante la ejecucién del contrato el supervisor del lv
mismo sera el encargado y responsable de cargar

Pégina 10 de 15




« &>

PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL

Tipo de Documento

Procedimiento

terminacion de mutuo acuerdo, el supervisor
realizara un corte de cuentas y se procederd a la
liquidacion del mismo.

Cédigo
Empresa de Act 51.19.02
Alearisiliadoy Ausa deiional Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Medificacién Versién
Rt 844000.765.1 2008-12-01 2023-08-28 07
los informes de actividades, informes de Supervisor
supervisién periddicos, érdenes de pago, factura ENVIAR INFORMES DE del 51.19.02.09
y/o acta parcial del contrato supervisado; dentro ACTIVIDADES, ACTA PARCIAL, contrato Informe de
de los tres (03) dias habiles siguientes a la ;ﬁ;?ggli%gEg:;gﬁ‘éésg)%NpAGoY actividades.
expedicion del documento. : 51.19.02.29
Informe de
supervision
periédico
De ser el caso la publicacion de documentos de
procesos que se encuentran en la plataforma
SECOP I, estos deben ser allegados al correo e B G
electronico secop@eaaay.gov.co. El asesor (JURIDICA) Supervisor
juridico o quien haga sus veces verificara si estén del
remitidos dentro de los tres (03) dias hébiles contrato
siguientes a su expedicién, si no lo estédn los Asesor
devolverd y debera ser remitido en fisico a la Juridico
Oficina Juridica la justificacion de
extemporaneidad. Una vez allegado el documento
con su justificacion se procedera a cargar en la
plataforma SECOP I.
Terminacion:
El supervisor del contrato elaborara el acta de
terminaciéon cuando se dé por cumplimiento del
objeto contractual por vencimiento del plazo de Supervisor
ejecucién del contrato. [ ART 85-86. ACTA DE TERMINACION ] del
contrato - 51.19.02.23
Sin embargo, cuando la terminacién sea de mutuo gerente Acta de
acuerdo, el gerente suscribirda el acta de Terminacion,
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PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL

Tipo de Documento

Procedimiento

Cddigo
51.19.02

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.Il.C. S.P

e E Fecha de Elaboracién
NIT. 844.000.755.4 2008-12-01

Fecha Ultima Modificacién
2023-08-28

Versién
07

Una vez realizada y firmada el acta de
terminacién, esta debera ser verificada y cargada
por el Supervisor del contrato dentro el termino
de (03) tres dias habiles contados a partir de la
suscripcion en las diferentes plataformas de la
Empresa.

De ser el caso la publicacion del acta de
terminacion en la plataforma SECOP I, serd
responsabilidad del supervisor allegar a través del
correo: secop@eaaay.gov.co el documento
dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a su
expedicion. Si esta por fuera de los términos, la
Oficina Juridica procedera a devolver el acta de
terminacién y deberd ser remitido en fisico a la
Oficina Juridica la justificacion de
extemporaneidad. Una vez allegado el documento
con su justificacion se procederd a cargar en la
plataforma SECOP 1.

POST CONTRACTUAL

Liquidacion:

Entiéndase la liquidaciéon como la etapa en la cual
las partes entrabadas en la relacién contractual le
ponen fin al vinculo contractual, estableciendo el
estado de cuentas y determinado que saldos
existen a favor o a cargo de cada una de las
partes.

El acta de liquidacion deberd ser proyectada por
el supervisor o interventor, contard con su visto
bueno y sera suscrita por el representante legal
de la EAAAY EICE ESP y por el contratista.
Asimismo, debera estar acompafiada de |la

PUBLICACION

(SECOP- STA- PAG INSTITUCIONAL)

IV FASE POST
CONTRACTUAL

l

Art 87. ACTA DE LIQUIDACION E
INFORME DE SUPERVISION FINAL

Supervisor
del
Contrato

Supervisor
del
Contrato
Asesor
juridico

Supervisor
representa
nte legal
EAAAY.

51.19.02.24
Acta de recibo.

51.19.02.25
Acta de
Liquidacion.
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€ ¢ ‘ e PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL

Tipo de Documento
Procedimiento

3.

Cédigo
Empresa de Acueducto, 51.19.02
Aleantariliadoy Asse cd Yupal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
NIT, B44.000.765.4 2008-12-01 2023-08-28 07
suscripcién del informe de supervisién final por el 51.19.02.29
Informe de

de ser el caso.

Una vez realizada y firmada el acta de liquidacién,
esta debera ser verificada y cargada por el
Supervisor del contrato dentro el termino de (03)
tres dias habiles contados a partir de la
suscripcion en las diferentes plataformas de la

Empresa. PUBLICACION
(SECOP- SIA- PAG INSTITUCIONAL)

supervisor, interventor y apoyo a la supervision, l

De ser el caso la publicacion del acta de
terminacion en la plataforma SECOP I, sera
responsabilidad del supervisor allegar a través del
correo: secop@eaaay.gov.co el documento
dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a su
expedicién. Si esta por fuera de los términos, la
Oficina Juridica procedera a devolver el acta de
terminacién y deberd ser remitido en fisico a la
Oficina Juridica la justificacion de
extemporaneidad. Una vez allegado el documento
con su justificacion se procederéd a cargar en la
plataforma SECOP I.

Por Ultimo, sera responsabilidad del supervisor
realizar el cargue de la orden de pago de la
liquidacion en las diferentes plataformas.

Supervisor

del
Contrato

Supervisor

del
Contrato
Asesor
Juridico

supervision final

DOCUMENTOS RELACIONADOS:

* MANUAL DE CONTRATACION
s RESOLUCION 357 DE 19 DE FEBRERO DE 2013

¢ 51,19.02.01 Estudio Previo, 51.29.05.23 hoja de ruta contractual, 51.19.02.08 Memorando, 51.19.02.09 Informe de actividades,
51.19.02.10 Analisis de mercado, 51.19.02.11 Acta de declaratoria fallida, 51.19.02.12 Términos de referencia, 51.19.02.13
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E..C.E-E.S.P

NIT. 844.000,755.4

PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo

51.19.02

Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-12-01 2023-08-28 07

4.

Aceptacion de oferta, 51.19.02.14 Contrato, 51.19.02.15 Adicional, 51.19.02.16 Formato aprobacién de pdliza, 51.19.02.17 Acta
de Inicio, 51.19.02.18 Acta de Fijacion de precios previstos, 51.19.02.19 Acta modificatoria de cantidades, 51.19.02.20 Acta
parcial, 51.19.02.21 Acta de suspension, 51.19.02.22 Acta de Reinicio, 51.19.02.23 Acta de Terminacidn, 51.19.02.24 Acta de
recibo, 51.19.02.25 Acta de Liquidacién, 51.19.02.26 Adenda, 51.19.02.27 Informe Seguimiento de Supervisién, 51.19.02.06.11,
verificacion de requisitos habilitantes.51.29.01.01 invitacién contratacién directa, 51.29.01.01 invitacién modalidad privada.
51.19.02.29 Informe de supetrvisién.

APROBACIONES:

a—

<

Elaboré

= o

Revisd

Lo G

Aprobo

RAFAEL ONIO réApfi
Ases Juridico

IGUEZ LOPEZ
Y EICE ESP

ADRIANA CRISTINA ROSAS VALDERRAMA
Representante por la Direccién

JAIRO BOSSUET PEREZ BARRERA
Gerente EAAAY EICE ESP

BITACORA DE ACTUALIZACION

Versién Fecha de Aprobaci6n ftem Modificado Motivo Aprobado por:
01 2008-12-01 Todos Aprobacién Inicial Gerente.
o ; Actualizacién del procedimiento y
02 2010-11-10 Todos los numeros ampliacion del objetivo social. Gerente.
03 2011-05-02 Todos los niimeros Actualizacion procedimientos. Gerente.
04 2014 -12 -19 Todos Actualizacién procedimientos Reprfzggltante
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05 06-07-2021 Todos Aprobacién de formato Colilte da geftlon
y desempefio.
s e s Comité de gestion
06 09-08-2021 Todos Actualizacion y Aprobacion de formato y desempefio.
Todos Ao o Comité de gestidén
07 28-08-2023 Actualizacion y Aprobacién de formato v desempefio.

Pagina 15 de 15




‘ Tipo de Documento
Formato
«®*> ESTUDIO PREVIO Sres
Aloauiariitadoy fses de Yoou) 51.19.02.01
Sz Fecha de Elaboracion | Fecha Ultima Modificacién Version
2013-08-20 2021-08-09 05

1.INFORMACION GENERAL

1.1 cODIGO DE ARCHIVO Suministrado por radicados de la oficina de archivo y
procesos

1.2 FECHA DE PRESENTACION La fgcha en que se toma el consecutive el codigo de
archivo

1.3 RUBRO Nombre del rubro

1.4. CODIGO PRESUPUESTAL El perteneciente al rubro afectado.

2. JUSTIFICACION Y ANALISIS DE LA NECESIDAD (PROBLEMATICA)

Descripciéon de la necesidad. Debe sefialarse de manera precisa en qué consiste la
necesidad que debe ser atendida, teniendo en cuenta para ello los postulados de
conveniencia y oportunidad.

Siempre que sea posible, debera sefialarse las diferentes alternativas que existen para
atender tal necesidad y cudl de ellas es la mds recomendable para la Empresa de
Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal E.I.C.E. E.S.P. desde el punto de vista técnico,
juridico, econdmico, etc., verificando en todo caso que el contrato con el cual se atendera
la necesidad descrita se encuentre incluido en el Plan Anual de Adquisiciones.

De igual manera en caso de tratarse de la ejecucién de un proyecto de inversion debera
sefialarse el proyecto al cual pertenece, identificando claramente el proyecto y las metas a
las que se apunta con la celebracion del contrato.

La descripcion de la necesidad debera concluir entonces con el objeto del contrato que se
pretende celebrar, teniendo claro que el contrato no es la necesidad, sino la mejor
alternativa para atender la necesidad que se describe, asi por ejemplo, la necesidad no
deberd sera la construccion de un acueducto, o un alcantarillado, pues seguramente la
necesidad puede ser en este caso el permitir el acceso a dichos servicios a una poblacion
que no cuenta con él, o mejorarle sus condiciones, y la forma de atender tal necesidad sera
entonces mediante la celebracién y ejecucién de un contrato de construccion de un
acueducto, o un alcantarillado.

Que la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Yopal E.I.C.E - E.S.P, fue creada como
una empresa Industrial y Comercial del Estado del Orden Municipal, mediante Decreto 026
de junio 10 de 1997, cuyo objeto fue la prestacién de los servicios publicos domiciliaros de
Acueducto y Alcantarillado; que mediante Acuerdo No.009 del 07 de junio de 2010, se
amplia el objeto social de la empresa, adicionando el servicio publico domiciliario de Aseo.

b Diagnéstico de la necesidad. Determinacion de los antecedentes que originan la
necesidad de la contratacion que se pretende satisfacer, en relacion directa con la
gestion y objeto de la entidad, en los aspectos técnicos, juridicos, financieros, etc.

¢ Mecanismos o estrategias contractuales. Planteamiento de las opciones o
alternativas que existen en el mercado para satisfacer la necesidad determinada.
¢« Verificaciéon del plan de adquisiciones. Verificar que la necesidad se encuentra

Carrera 19 No. 21-34 * Teléfonos: (8) 6322728 - (8) 6322729 - (8) 6355417 * fax: (8) 6322487
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prevista en el plan de adquisiciones de la entidad.

« Conveniencia y Oportunidad: Justificacion de las razones e importancia de la
contratacion y la priorizacion de la misma, respecto de otros proyectos de la
dependencia correspondiente, salvo situaciones imprevistas o de urgencia. Puede
sefialar porqué es conveniente y oportuno contratar el objeto contractual. Aqui se
podria sefialar razones técnicas, legales o econémicas. También se puede sefialar
que existe certificacion de personal donde indica que no hay personal o personal
suficiente para dicho objeto (en el caso de contratacién de personal). Se podra
sefialar también que existe verificacion en el plan de adquisiciones de la empresa y
que existe apropiacion presupuestal.

3. ANALISIS DEL SECTOR.

La Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal E.I.C.E. E.S.P. debe hacer
durante la etapa de planeacion el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto
del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, ambiental, técnica, y de anélisis de riesgo, dejando para ello la respectiva
constancia. Para efectos del andlisis del sector se podré tener en cuenta la guia
correspondiente de Colombia Compra Eficiente.

ANEXAR.

4, DESCRIPCIL:)’N DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Debera desarrollar los siguientes aspectos:

4.1 Tipo de contrato: En este punto debera definirse conforme con las caracteristicas del
contrato a celebrar a qué tipo de contrato corresponde, esto es, si se trata un contrato de
obra, o de prestacion de servicios, o de prestacion de servicios profesionales, de
consultoria, de concesion, de operacion, de compra venta, o de suministro, etc.

Para estos efectos deberan tenerse en cuenta los elementos de la esencia y de la
naturaleza del contrato a suscribir, conforme con al Cédigo de Comercio, Codigo Civil, o
normas especiales.

Es importante justificar por qué se trata del respectivo tipo de contrato, es decir, porque es
un contrato de obra, o de suministro e instalacién, o de compra venta, o de suministro etc.

TIPOLOGIA DE CONTRATO (Marque con una X)

Auxiliar administrativo

Auxiliar Operativo

Coordinador de Unidad

PRESTACION DE SE'RVICIOS DE Auxiliar de manejo de
APOYO A LA GESTION vehiculos
Inspector

Auxiliar de fontaneria

Auxiliar de envios
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Operador de bocatoma

Auxiliar de Aseo

Auxiliares de Obra
Otro (cual?)

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRES}TACI@N DE SERVICIOS PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS
ARTISTICOS

PRESTACION DE SERVICIOS PARA CONTRATOS DE CAPACITACION
DE LA ENTIDAD

OBRA

PRESTACION DE SERVICIOS

DE CONSULTORIA

DE INTERVENTORIA

DE OPERACION

DE COMPRAVENTA

DE SUMINISTRO

DE SUMINISTRO E INSTALACION
SERVICIOS

ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE Y/O COMODATO
SERVIDUMBRE

CONTRATO DE ASOCIACION
MERCADEO Y PUBLICIDAD
ADQUISICION DE BIENES INMUEBLE

CONTRATO DE SEGURO
4.2 Objeto del contrato: Describa de manera concreta el objeto del contrato.

4.3. Actividades del Contrato: Indicar las actividades a desarrollar donde se evidencie el
alcance del objeto a contratar.

4.4. Plazo de ejecucién: Establezca conforme con las condiciones técnicas y de mercado
plazo dentro del cual se cumplirdn o ejecutaran las obligaciones contractuales, el cual pued
expresarse en dias, meses o afios. Cuando se trate de dias es recomendable especificar si sd

calendario, o habiles.

4.5 Lugar de ejecucién, o de entrega: Indique el sitio donde se ejecutard, o se recibiran
los bienes, o servicios del contrato.

4.6 Especificaciones Técnicas y Requerimientos técnicos: Debe indicarse |z
condiciones técnicas minimas que deberd cumplir el bien, obra o servicio requerido, indicang
entre otros; materiales, composicion interna de los bienes, etc. En tratandose de prestaciq
de servicios profesionales, o de apoyo en la gestion estas consisten en indicar las obligaciong
a desarrollar y de ser el caso, el alcance de las mismas. En tratandose de consultoria debersa
contener entre otras los documentos entregables, los resultados esperados y el alcance de
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consultoria.

En caso de ser necesario, dependiendo la complejidad de las especificaciones técnicas, ests
podran ir en documento anexo al estudio previo, caso en el cual en este punto del estud
previo se hara la respectiva indicacion.

4.7 Valor del contrato: Exprese conforme a los cdlculos cual sera el valor del contrato.

4.8 Forma de pago: Indigue la forma en que la entidad ha dispuesto realizar los pagos del
contrato, que podra ser entre otros por pagos mensuales (o quincenales) vencidos, por
valor unitario, por pagos parciales, con anticipo, o con pago anticipado.

De igual manera deben sefalarse las condiciones que debe cumplir el contratista para los
pagos y el plazo con el que cuenta la empresa una vez cumplido con tales requisitos para
proceder a hacer efectivo el respectivo pago.

4.9 Obligaciones del contratista:

- Describir una a una las obligaciones necesarias para cumplir con el objeto
contractual.

Estas obligaciones se deberén enfocar en cuanto a obligaciones tales como: suscribir las
respectivas actas contractuales, tramitar ante las aseguradoras las respectivas pdlizas o
amparos, segun el caso, conocer el sistema de gestiéon de calidad de la empresa, etc....

4.10 Obligaciones del contratante:

- Describir una a una las obligaciones a cargo de la empresa, entre otras:

o Efectuar cumplidamente el pago pactado en el contrato.

o Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato, en el que
ademas se verificara ademas el cumplimiento de las obligaciones del
contratista frente al pago de seguridad social (salud y pensién)

o Expedir el registro presupuestal.

4.11 Plazo de Duracidon: Sefnalar el plazo que se propone de duraciéon, o vigencia del
contrato, lo cual comprende el plazo de ejecucién del contrato, mas el plazo estipulado
para la liquidacién de mutuo acuerdo del contrato.

Nota: Tener presente que aqui la liquidacion para contratos por pliego tipo del
Viceministerio de APSB, puede ser de manera unilateral, y en todo caso estara sujeto a la
Ley 80/93.

4.12 Permisos, Licencias y Autorizaciones. Es necesario indicar si el contrato a
suscribir requiere de permisos, licencias y autorizaciones, caso en el cual debera contarse
con las mismas.

En tratandose de contratos de prestacion de servicios profesionales, o de apoyo a la
gestién, debera expedirse por el Jefe de Personal, o quien haga sus veces, certificacion en
la que se sefale una de las siguientes circunstancias:

> Que no existe personal dentro de la planta para desarrollar las actividades
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requeridas.

» Que, existiendo personal, este no es suficiente para asumir el desarrollo de las

actividades requeridas.

> Que el personal que existe dentro de la planta de la Empresa de Acueducto,

Alcantarillado y Aseo de Yopal E.I.C.E. E.S.P., no cuenta con el perfil profesional y
experiencia requerida para desarrollar el objeto del contrato.

4.13 Control y Vigilancia. Es necesario sefialar a través de cual mecanismo se realizara
control y vigilancia al contrato, esto es, si se hard a través de interventoria, o a traves de
supervision. O a través de Supervision e Interventoria técnica, administrativa, financiera,
contable o ambiental, etc. externa contratada.

5. MODALIDAD DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION.

5.1 Fundamentos Legales

Es importante en todos los eventos tener presente los siguientes soportes constitucionales
y legales:

Constitucién Politica: Articulos 209 y 267 principios de la funcién publica y de la gestion
fiscal.

Ley 142 de 1994: Articulos. 30 y 31. Establece el régimen contractual que se aplica a los
servicios publicos domiciliarios de acueducto, alcantarillado, aseo, energia eléctrica,
distribucién de gas combustible, telefonia fija publica basica conmutada vy la telefonia local
mévil en el sector rural; a las actividades que realicen las personas prestadoras de servicios
publicos, a las actividades complementarias y a los otros servicios previstos en normas
especiales de la misma ley.

Ley 689 de 2001: Que modifica el articulo 31 de la ley 142 de 1994 y dispone que los
contratos que celebren las entidades estatales que prestan los servicios plblicos
domiciliarios no estaran sujetos a las disposiciones del estatuto general de contratacion de
la administraciéon publica.

Ley 489 de 1998: Segln la cual la empresa de acueducto y alcantarillado de Yopal E.I.C.E.
- E.S.P. hace parte de la administracién publica y en tal sentido le son aplicables los
principios reguladores de la funcién administrativa contemplados en los articulos 209 de la
constitucién politica, 20 y 30 del cédigo contencioso administrativo y 3o de la ley 489 de
1998, y se establecen reglas de la organizacién administrativa.

Ley 80 de 1993: En lo referente a las inhabilidades e incompatibilidades para contratar
Modificada por la Ley 1150 de 2.007 en lo que concierne a principios, reglas, distribucién
de riesgos y garantias en la contratacién articulos 40, 70 y 139, asi como el numeral 2 del
articulo 14 de la ley 80 de 1993 en lo concerniente a cldusulas excepcionales al derecho
comin de terminacién, interpretacién y modificacién unilaterales, de sometimiento a las
leyes nacionales y de caducidad.

Igualmente, en lo pertinente, reglamentacién de Contratacién Estatal, Decreto 1510 de
2013 Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012.

Decreto 1295 de 1994, modifica por la Ley 1562 de 2013: Por el cual se determina la
organizacién y administracién del sistema general de riesgos profesionales.

Articulo 1602 Cédigo Civil Colombiano, los contratos son ley para las partes todo contrato
legalmente celebrado es una ley para los contratantes, y no puede ser invalidado sino por
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su consentimiento mutuo o por causas legales.

Articulo 1546 Coddigo Civil Colombiano, condicion resolutoria tacita: en los contratos
bilaterales va envuelta la condicién resolutoria en caso de no cumplirse por uno de los
contratantes lo pactado.

5.2 Modalidad de Seleccion

Acorde con lo establecido en el articulo 36 del Manual de Contratacion debera
sefalarse a que modalidad de seleccién se acudira para celebrar el contrato, por
lo tanto en este aparte del Estudio previo se indicara cual es la modalidad
aplicable del manual de contratacién, por ejemplo:

> Invitacion Puablica.
» Compra con preseleccion de proveedores.

Seleccion para operadores de servicios.

A%

v

Seleccién a través de pliego tipo por convenio del sector de agua potable y
saneamiento basico.

Enajenacion de Bienes de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal
E. LG ESESR:

"7

> Invitacion Privada con pluralidad de oferentes.
» Contratacion Directa.
En cada caso, se justificard la respectiva modalidad de seleccidén escogida.

Manual de Contratacion E.A.A.Y:
Disposiciones de derecho privado (Cédigo Civil, Coédigo del Comercio, etc.)

6. PARTICIPANTES Y PERFIL DEL CONTRATISTA

6.1 Participantes.

XXXX
6.2 Perfil del Contratista

XXXX

7. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

Se indicard el mecanismo a través del cual se realiz6 el analisis del mercado para obtener
el valor del contrato a celebrar, senalando entonces si se hizo mediante solicitud de
cotizaciones, consulta de base de datos, analisis de consumos de precios histdricos, etc.
Dentro del expediente contractual se debera dejar constancia de los documentos en los que
se soportd tal analisis de mercado.
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8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

Para cada proceso, se deberan sefialar los factores o condiciones habilitantes y los factores

que seran calificables.
8.1 Condiciones Habilitantes.

8.1.1 Criterios habilitantes.

Se deben indicar, las condiciones habilitantes que conforme con el objeto y valor del
contrato seran requeridas, tales como; capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad
organizacional, experiencia, y condiciones técnicas entre otros.

8.1.2 Requisitos de admisibilidad

JURIDICOS

APLICA

SI | NO

OBSERVACIONES

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

X

CONFORMACION DE CONSORCIOS O
TEMPORALES

UNIONES

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION
LEGAL

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES

PAZ Y SALVO Y/O CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL
DE MEDIDAS PREVENTIVAS

PAZ Y SALVO DE LA EAAAY E.I.C.E. E.S.P

X | X | X|[X|X

TARJETA PROFESIONAL

LICENCIA VIGENTE EN SALUD OCUPACIONAL

HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA

EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL

CERTIFICACION QUE DEFINE SITUACION MILITAR

FINANCIEROS

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CLASIFICACION Y
CALIFICACION EN EL REGISTRO UNICO DE OFERENTES.

ESTADOS FINANCIEROS

CAPACIDAD FINANCIERA

DECLARACION DE RENTA

XX | X X
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CERTIFICADO DE AFILIACION Y PAGO AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y DE APORTES| X
PARAFISCALE;S :
CERTIFICACION DE VIGENCIA DE INSCRIPCION Y X
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL CONTADOR
DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTA. X
TECNICOS
EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE X
CAPACIDAD TECNICA Y OPERATIVA X
ECONOMICOS
PRESUPUESTO OFRECIDO X

8.2 Condiciones Calificables.

Se deben sefialar objetivamente los factores que serdn objeto de calificacion dentro del
proceso de seleccion, tales como; el precio, la calidad, las condiciones de pago, y general
todos aquellos aspectos objetivos que puedan determinar la favorabilidad de la oferta.

8.2.1.1 TECNICOS

Calidad

Experiencia

8.2.1.2 ECONOMICOS

Precio

NOTA: Cuando se trata de procesos de contratacién directa debe tenerse en cuenta para
efectos de determinar la favorabilidad de la oferta la idoneidad y experiencia, ello conforme
lo sefialado para cada modalidad de seleccién en el Manual de Contratacion.

9. ANALISIS DE RIESGO A QUE SE ENCUENTRA EXPUESTA LA ACTIVIDAD
CONTRACTUAL Y LA EJECUCION DEL CONTRATO, ASI COMO LA FORMA DE
MITIGARLO.

Conforme con el objeto del contrato, el sitio de ejecucién, el plazo de ejecucién o de
entrega, y en general con todas las condiciones en que se ejecutara el contrato, es
necesario que se identifiquen todos aquellos riesgos ajenos a las partes que pueden afectar
durante la ejecucién del contrato el equilibrio econémico contractual.

Para tales efectos es importante que desde el conocimiento técnico del asunto se agrupen
riesgos producto de la naturaleza, de fendmenos econdmicos, sociales, financieros, ©
cambiarios etc.

En primer lugar debe tipificarse el riesgo, lo que consiste en identificar a que riesgos puede
estar sometido el acuerdo contractual que se suscribird, lo cual como ya se indico
dependera de las condiciones de ejecucién y del mismo objeto contractual. Esta actividad
debe desarrollarse por parte de quienes conocen técnicamente del objeto del contrato, asi
un contrato puede estar sujeto a riesgos como la fluctuacién de la moneda (tipico de
aquellos contratos, cuyo valor depende del valor del délar por ejemplo), o a que se
presenten paros armados, bloqueos en via, etc.

Una vez identificado el riesgo, debe procederse a su cuantificacién, lo cual consiste en
establecer en caso de que el riesgo ocurra, cudl puede ser el costo de mitigarlo,

Carrera 19 No. 21-34 * Teléfonos: (8) 6322728 - (8) 6322729 — (8) 6355417 * fax: (8) 6322487

Linea de Atencidn al Cliente 116*www.eaaay.gov.co* E-mail - eaaay@eaaay.gov.co™ Yopal - Casanare
pagina8 de 11



‘ Tipo de Documento
Formato
<¥> ESTUDIO PREVIO St
Alcanonliats y Ao b pal . 51.19.02.01
iyt Fecha de Elaboracién | Fecha Ultima Modificacién Versién
2013-08-20 2021-08-09 05

minimizarlo, o superarlo.

Finalmente el riesgo debe asignarse, esto es, sefalar en caso de ocurrencia cudl de las
partes asumird sus efectos positivos, o negativos, para lo cual nos debemos preguntar;
cudl de las partes del bilateral estd en mejor posicion de asumirlo?, cudl de las partes tiene
mas conocimiento del asunto?, cudl de las partes estda en mejor posicién de evitar, o
minimizar sus impactos? Dependiendo de la respuesta frente a cada riesgo dependera si el
riesgo debe asumirlo la empresa, o el contratista.

Finalmente se recomienda para estos efectos analizar el documentos CONPES 3714 de
2011 “Del riesgo previsible en el Marco de la Politica de Contratacion Publica”.

10. GARANTIAS QUE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO D
YOPAL E.I.C.E. E.S.P. CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE SELECCION Y A
CONTRATISTA. :

Debe indicarse el tipo de garantias que de acuerdo con el contrato a celebrar son
requeridas, tanto las establecidas para la fase precontractual (Garantia de seriedad de la
oferta), como para la fase contractual o de ejecucion, estableciendo las coberturas que sera
solicitadas en tiempo y valor, todo ello conforme con lo establecido en el articulo 81 del
Manual de Contratacion de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal
E:l.CiE: ES.P:

TIPIFICACION ASIGNACION VIGENCIA
CUMPLIMIENTO DEL % % Durante el plazo de ejecuciéon y |
CONTRATO T meses mas
BUEN MANEJO Y CORRECTA % Durante el plazo de ejecucion y |
IVERSION DEL ANTICIPO =T meses mas.

CALIDAD DEL BIEN Y/O

SERVICIO Y CORRECTO % Durante el plazo de ejecucién y __ a
FUNCIONAMIENTO DE LOS e mas

ESQUIPOS

ESTABILIDAD DE LA OBRA % Du’rante el plazo de ejecucion y ___ af

T mas

FAGO BE SALARIDS, Durante el plazo de ejecucion an
PRESTACIONES SOCIALES % ; P ] y —

Y/O INDEMNIZACIONES o 2

RESPONSABILIDAD CIVIL Durante el plazo de ejecucion y ___ afi
EXTRACONTRACTUAL méas

11. ANALISIS REFERENTE A SI EL CONTRATO SE ENCUENTRE SOMETIDO A
ACUERDOS COMERCIALES.

__ SMLMV
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Debe verificarse conforme con la Guia Colombia de Colombia Compra Eficiente, Guia Para
las Entidades Estatales con Régimen Especial de Contratacién. G-EEREC-01. Pagina. 7.
“Asimismo, deben tener en cuenta las disposiciones previstas en los Acuerdos Comerciales
y adecuar sus manuales de contratacién y sus Procesos de Contratacién a lo previsto en
aquellos (Subseccion 1, Seccion 4, Capitulo 2)” y con el manual de acuerdos comerciales,
si el contrato a suscribir se encuentra sujeto, o no a alglin acuerdo comercial.

Una vez verificado por esta entidad se deja constancia de lo siguiente:
La cuantia del presente proceso (SI o NO) se somete al capitulo de compras publicas.

Esta entidad estatal (SI o NO) se encuentra incluida en la cobertura del capitulo de
compras publicas.

Los bienes o servicios (SI o NO) se encuentran excluidos de la cobertura del capitulo de
compras publicas.

12. TRAMITES PREVIOS

Nota. ANTES DE INICIAR CUALQUIER TRAMITE PRECONTRACTUAL SE RECOMIENDA LA
REVISION DE LOS DISENOS AJUSTADOS TECNICAMENTE AL PROYECTO

DESCRIPCION DE LA CONCESION, APLICA
LICENCIA, PERMISO Y/O ESTUDIO
REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL SI
PROYECTO.

OBSERVACIONES
NO

6.1 VISITA A LA COMUNIDAD

6.2 ESTUDIO DE SUELOS

6.3 ESTUDIOS GEOELECTRICOS

6.4 LEGALIZACION DE PREDIOS

6.5 DERECHO DE SERVIDUMBRE

6.6 LICENCIA AMBIENTAL - ESTUDIO

IMPACTO AMBIENTAL

6.7 PERMISO DE EXPLORACION DE AGUAS
SUBTERRANEAS

6.8 CONCESION DE AGUAS SUBTERRANEAS

6.9 CONCESION DE AGUAS SUPERFICIALES

6.10  ANALISIS  FISICO-QUIMICOS Y
BACTERIOLOGICO DEL AGUA

6.11 PERMISO DE OCUPACION DE CAUCE

6.12 PERMISC DE VERTIMIENTOS

6.13 APROVECHAMIENTO FORESTAL

6.14 LEGALIZACION DE PREDIOS

6.15 ROTURA DE PAVIMENTOS
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6.16 OTROS. CUAL?

Nota. Se recomienda consultar la Ley 99/93 y Decretos Reglamentarios.

13. ANEXOS

TABLA DE CODIGOS PRESUPUESTALES

TABLA ESTUDIOS DE MERCADOS

CERTIFICACION DE RECURSOS HUMANOS

14. RESPONSABLES ESTUDIOS PREVIOS

UNIDAD EJECUTORA (Donde nace la necesidad)

Elaboré: Aprobo
NOMBRE (Prcéfleéﬁﬂzlic?;cﬁeiligt))oré NOMBRE (Director de la Dependencia)
DEPENDENCIA DEPENDENCIA
FECHA FECHA
FIRMA FIRMA
VERIFICACION PRESUPUESTAL VERIFICACION PLAN DE COMPRAS
Aprobo: Certifico:
NOMBRE NOMBRE
DEPENDENCIA (D"re‘:t‘}’f ffai”;.’;figra“""’ Y | DEPENDENCIA (Profesional Oficina de Planeacién)
FECHA FECHA
FIRMA FIRMA
REVISION OFICINA JURIDICA
Reviso: Aprobo: _
(Profesional de apoyo e
NOMBRE Oficina Juridies) NOMBRE (Asesor Juridico)
DEPENDENCIA DEPENDENCIA OFICINA JURIDICA
FECHA FECHA
FIRMA FIRMA
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[INo. DEL PROCESO: No. CONTRATO
[NIT v/0 ceDULA: PLAZO CONTRATO
[NOMBRE DEL CONTRATISTA:
1. TIPO DE CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
D PROFESIONALES Y/O TECNICOS D OBRA PUBLICA D OTRO
EI SUMINISTRO Y/0 COMPRAVENTA EI CONSULTORIA
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE Y/O CUAL:
D COMODATO D MANTENIMIENTO
EI SERVICIOS GENERALES EI SERVIDUMBRE
D ADQUISICION DE BIENES INMUEBLE D CONTRATO DE SEGURO
EI CONTRATO DE OPERACION Y/O GESTION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS
II. ETAPA PRECONTRACTUAL
. VERIFICACION DE DOCUMENTOS
DESCRIPCION oI NO VA
* Solicitud Certidicaco de Disponivilidad Presupuestal (CDP) DAF
* Certificado de Dispon. P/tal No.
* Rubro Presupuestal
* Solicitud de Oferta Y/O Invitacion a Cotizar (Terminos de Invitacion)
* Presentacion de la Oferta
CUMPLE
DOCUMENTOS JURIDICOS: oI VA
- Carta de Presentacién de la Propuesta
- Propuesta Economica
- Certificado de existencia y representacion legal
- Hoja de vida y sus anexos (Formato Unico Funcidn Publica) Contratos Prestacion de Serv. Profesionales
- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania
- Paz y Salvo EAAAY EICE ESP
- Boletin de Responsables Fiscales
- Certificado de Antecedentes Disciplinarios
- Certificado de Antecedentes Penales
- Registro Unico de Proponentes
- RUT
- Pago de aportes a la Seguridad Social en Salud y Pensiones
CUMPLE
DOCUMENTOS TECNICOS: oI VA
- Soportes Experiencia Especifica - General
- Certificacion y/o garantia de calidad
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OTROS DOCUMENTOS

VERIFICACION DE DOCUMENTOS

SI NO NA

- Documentos Propiedad del Vehiculo

- Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito SOAT

- Seguro Todo Riesgo

- Afiliaciobn Empresa de Transporte

- Datos del Conductor

- Aceptacion de la oferta

III ETAPA CONTRACTUAL (PERFECCIONAMIENTO)

DESCRIPCION

FECHA DD/MM/AA

* Suscripcion de la Minuta del Contrato

* Registro Presupuestal No. 0100

* Polizas

* Aprobacion de Polizas

IV ETAPA DE LEGALIZACION

DESCRIPCION

FECHA DD/MM/AA

* Consignacién Estampilla Procultura. Comprobante de consignacion No.

* Consignacion Estampilla Pro Adulto. Comprobante de consignacién No.

* Consignacién Estampilla Pro Deporte. Comprobante de consignacion No.

* Consignacion Publicacion Gaceta Municipal. Comprobante de consignacion No.

* Comunicacion Oficial Designando Supervisor y/o Interventor

V ETAPA EJECUCION

DESCRIPCION

FECHA DD/MM/AA

* Acta de Iniciacion del contrato

* Pago de Anticipo

* Acta Parcial N° 001

* Orden de Pago N°©

* Comprobante de Egreso N°

* Acta Parcial N° 002

* Orden de Pago N©

* Comprobante de Egreso

Acta Parcial N° 003

* Orden de Pago No.

* Comprobante de Egreso No.

* Acta Parcial N° 004

*Orden de Pago N©

Comprobante de Egreso N©

*ACTA LIQUIDACION FINAL
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* Orden de Pago N©
Comprobante de Egreso N©
MODIFICACIONES CONTRACTUALES (adiciones, prorrogas y modifcatorios)
PRORROGAS
VALOR
OTROSI
PROYECTO. Técnico Oficna de Archivo y Correspondencia

Quien Entrega. Quien Recibe.
Nombre Nombre
Cargo Cargo

Fecha Fecha
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No. DEL PROCESO: No. CONTRATO

NIT Y/O CEDULA: PLAZO CONTRATO

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

I. TIPO DE CONTRATO

ADQUISICION DE BIENES INMUEBLE D CONTRATO DE SEGURO

CONTRATO DE OPERACION Y/O GESTION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

[ Somciomesviotecmcos [ osrapueLica [] om
D SUMINISTRO Y/0 COMPRAVENTA D CONSULTORIA
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE Y/O CUAL:
D COMODATO D MANTENIMIENTO
D SERVICIOS GENERALES D SERVIDUMBRE
[]
[]

II. ETAPA PRECONTRACTUAL

VERIFICACION DE DOCUMENTOS

DESCRIPCION sI NO NA

* Estudio Previo / Analisis de Conveniencia y Oportunidad con anexos (comunicaciones
Oficiales, cotizaciones y Certificacion)

* Analisis de Mercadeo y Certificacion

* Solicitud Certidicado de Disponibilidad Presupuestal

* Certificado de Dispon. P/tal (CDP) VALOR: $

* Rubro Presupuestal

* Acto de Apertura

* Covocatoria a veedurias

* Terminos de Invitaciéon

* Invitacion a Oferentes

* Acta de Entrega de Terminos

* Acta de Apertura y Cierre de Ofertas

* Constancia de Publicacion

EVALUACION DE LAS OFERTAS

* Verificacion de Documentos Juridicos

* Verificacion de Documentos Financieros

CRITERIOS DE EVALUACION

* TECNICOS

* ECONOMICOS

* Informe de Evaluacion (Juridico, Financiero, Técnico y Economico)

* Publicacion del informe de evaluacion

* Observaciones al informe de evaluacion
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* Informe Final de Evauacion
* Aceptacidn de Oferta
* Declaratoria de Fallido
III. ETAPA CONTRACTUAL (PERFECCIONAMIENTO)
DESCRIPCION FECHA
* Suscripcion de la Minuta del Contrato
* Registro Presupuestal Namero:
* Polizas (nUmeros)
* Aprobacion de Polizas
IV. ETAPA DE LEGALIZACION
DESCRIPCION FECHA
* Consignacién Estampilla Procultura. Ndmero
* Consignacion Estampilla Pro Adulto Namero
* Consignacién Estamplilla Pro Deporte Ndmero
* Consignacion Publicacién Gaseta Municipal Namero
* Comunicacion Designando Interventor y/o supervisor Numero
V. ETAPA DE EJECUCION
DESCRIPCION FECHA
* Acta de Iniciacion del contrato Ndmero
* Pago de Anticipo Ndmero
* Acta Parcial NUmero
* Orden de Pago Ndmero
* Comprobante de Egreso Namero
* Acta Parcial Ndmero
* Orden de Pago Namero
* Comprobante de Egreso Ndmero
Acta Parcial Ndmero
* Orden de Pago Ndmero
* Comprobante de Egreso Namero
* Acta Parcial Ndmero
*Orden de Pago Namero
Comprobante de Egreso Ndmero
*ACTA LIQUIDACION FINAL NUmero
* Orden de Pago Ndmero
* Comprobante de Egreso Namero




Tipo de Documento

Nuamero Serie Documental (nimero del proceso)

é HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES Formato
( ) INVITACION CON PLURALIDAD DE OFERENTES cop1iGco
Empresa de Acueducto, 51.19.02.03
Aleantarillado y Asec de Yopal Fecha de elaboracion Fecha de aprobacion VERSION
NIT. 8440007554 2010-10-09 2014-12-19 02
Hoja 2de 3

MODIFICACIONES CONTRACTUALES (adiciones, prorrogas y modifcatorios)

PRORROGAS

VALOR

OTROSI

Quien Entrega.

PROYECTO. (nombre y cargo)

Nombre

Cargo

Fecha

Quien Recibe.

Nombre

Cargo

Fecha




ADQUISICION DE BIENES INMUEBLE D CONTRATO DE SEGURO

CONTRATO DE OPERACION Y/O GESTION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

‘ HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES Tipo de Documento Formato
( ) INVITACION ABIERTA E INDETERMINADA CoDIGO
Empresa de Acueducto, 51.19.02.04
Aleantarillado y Aseo de Yopal Fecha de elaboracion Fecha de aprobacion VERSION
. 240.000.785.4 2010-10-09 2014-12-19 02
[[No. DEL PROCESO: No. CONTRATO
||NIT Y/O CEDULA: PLAZO CONTRATO
||NOMBRE DEL CONTRATISTA:
I. TIPO DE CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
D PROFESIONALES Y/O TECNICOS D OBRA PUBLICA D OTRO
D SUMINISTRO Y/0 COMPRAVENTA D CONSULTORIA
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE Y/O CUAL
D COMODATO D MANTENIMIENTO
D SERVICIOS GENERALES D SERVIDUMBRE

II. ETAPA PRECONTRACTUAL

DESCRIPCION

VERIFICACION DE DOCUMENTOS

SI

NO

NA

* Estudio Previo / Analisis de Conveniencia y Oportunidad con anexos (comunicaciones
Oficiales, cotizaciones y Certificacidn)

* Analisis de Mercadeo y Certificacion

* Solicitud Certidicado de Disponibilidad Presupuestal

* Certificado de Dispon. P/tal (CDP) VALOR: $

* Rubro Presupuestal

* Acto de Apertura

* Covocatoria a veedurias

* Terminos de Invitaciéon

* Invitacion a Oferentes

* Acta de Entrega de Terminos

* Acta de Apertura y Cierre de Ofertas

* Constancia de Publicacion

EVALUACION DE LAS OFERTAS

* Verificacién de Documentos Juridicos

* Verificacién de Documentos Financieros

CRITERIOS DE EVALUACION

* TECNICOS

* ECONOMICOS

* Informe de Evaluacion (Juridico, Financiero, Técnico y Economico)

* Publicacion del informe de evaluacion

* Observaciones al informe de evaluacién




‘ HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES Tipo de Documento Formato
Emgdemzm, INVITACION ABIERTA E INDETERMINADA 55?;32%4
Aleantarillado y Aseo de Yopal Fecha de elaboracion Fecha de aprobacion VERSION
2010-10-09 2014-12-19 02
* Informe Final de Evauacion
* Aceptacion de Oferta
* Declaratoria de Fallido
III. ETAPA CONTRACTUAL (PERFECCIONAMIENTO)
DESCRIPCION FECHA
* Suscripcién de la Minuta del Contrato
* Registro Presupuestal Namero:
* Polizas (nUmeros)
* Aprobacién de Polizas
IV. ETAPA DE LEGALIZACION
DESCRIPCION FECHA
* Consignacion Estampilla Procultura. Numero
* Consignacion Estampilla Pro Adulto Numero
* Consignacion Estamplilla Pro Deporte Numero
* Consignacion Publicacién Gaseta Municipal Numero
* Comunicacion Designando Interventor y/o supervisor Numero
V. ETAPA DE EJECUCION
DESCRIPCION FECHA
* Acta de Iniciacion del contrato Ndmero
* Pago de Anticipo Numero
* Acta Parcial Ndmero
* Orden de Pago Numero
* Comprobante de Egreso Numero
* Acta Parcial Ndmero
* Orden de Pago Numero
* Comprobante de Egreso Numero
Acta Parcial Ndmero
* Orden de Pago Numero
* Comprobante de Egreso Numero
* Acta Parcial Ndmero
*Orden de Pago Numero
Comprobante de Egreso Numero
*ACTA LIQUIDACION FINAL Ndmero
* Orden de Pago Numero
* Comprobante de Egreso Numero
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Empresa de A duct

|.C.E-E.S.
NIT. 844.000.755-4.

Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.L.C. E.S.P

HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES Tipo de Documento Formato
INVITACION ABIERTA E INDETERMINADA CoDIGO
51.19.02.04
Fecha de elaboracion Fecha de aprobacion VERSION
2010-10-09 2014-12-19 02

NG 0 Serie Doc al (nimero del proceso)
MODIFICACIONES CONTRACTUALES (adiciones, prorrogas y modifcatorios)
PRORROGAS
VALOR
OTROSI

Quien Entrega.

PROYECTO. (nombre y cargo)

Quien Recibe.

Nombre Nombre
Cargo Cargo
Fecha Fecha
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( ) MEMORANDOS CONTRACTUALES Codigo:
Ernprgsa de Acueducto, 51.19.02.28
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NIT. 844.000.755-4 201 1_04_07 2014_12_19 02

814.31.00.0014.15

Yopal, 06 de Febrero de 2015.

MEMORANDO INTERNO

De: Gerencia
Para: Comité de Contratacion
ASUNTO: Calificacién de Propuestas Invitacion No 850.28.02.004.15

OBJETO: ADECUACION, CONFORMACION Y COMPACTACION DE LOS
RESIDUOS SOLIDOS DOMICILIARIOS QUE INGRESAN A DIARIO EN EL
RELLENO SANITARIO MACONDO, PARA SU DISPOSICION FINAL,
PROVENIENTES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO
DOMICILIARIO DE ASEO EN EL MUNICIPIO DE YOPAL

Me permito remitir para su respectiva verificacion y calificacion, la
propuesta presentada dentro del proceso de contrataciéon de la
referencia:

PROPONENTE No 1: UNION TEMPORAL RESIDUOS MACONDO

La calificacion de las Ofertas debera realizarse teniendo en cuenta los
criterios de evaluacion contenidos en los términos de invitacion, y
dentro del plazo previsto en el cronograma del proceso contractual.

DANIEL HERNANDO POSADA SUAREZ
Agente Especial EAAAY EICE E.S.P

Carrera 19 No. 21-34 * Teléfonos: (8) 6322728 - (8) 6322729 - (8) 6355417 * fax: (8) 6322487 paginalde1
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‘ Formato
«®> INFORME DE ACTIVIDADES
Empresa de Acueducto, C6digo:
Alcantarllzl!la'g'o y_AsgoPde Yopal 51.19.02.09
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
24/03/2011 19/12/2014 2
1. CONTRATO

1.1 DATOS GENERALES

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA EXTERNA Y DE APOYO A LOS|
PROCESOS DE CONTRATACION, EN LAS ETAPAS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y
POSCONTRACTUALES QUE ADELANTA LA EAAAY EICE E.S.P A TRAVES DE LA OFICINA JURIDICA,

OBJETO : IGUALMENTE APOYO EN LAS ACCIONES RELACIONADAS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE DERECHO|
DE PETICION Y ASESORIA DE CONCEPTOS; Y LAS DEMAS ACTIVIDADES JURIDICAS REQUERIDAS]|
POR LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE YOPAL
VALOR INICIAL: ($27,356.248), PLAZO INICIAL: 8 MESES
VALOR FINAL: ($27,356.248), FECHA INICIO: 29 de Enero de 2015
FECHA TERMINACION .
Mensualidades vencidas de tres(yNICIAL: 28 de septiembre de 2015

millones cuatrocientos diecinueve mil
quinientos treinta y un pesos|FECHA ACTUAL DE
($3.419.531,00) TERM:

FORMA DE PAGO:
28 de septeimbre de 2015

DEL 29 DE MARZO AL 28 DE ABRIL DE 2015

ACTIVIDADES CONTRATADAS

1. Prestar servicios como asesora juridica para el apoyo en todas las etapas que comprenden el proceso
contractual como son, elaboracién y revision de estudios previos, términos de invitacion, documentacion,
minutas y aprobacidn de garantias.

2. Proyectar, revisar y visar los derechos de peticidn que se alleguen a la oficina juridica

3. Prestar apoyo en la revisidn de actas de inicio, parciales, modificatorias de cantidades, de fijacion de
precios unitarios, de suspension, de reinicio, de terminacion, de recibo y liquidacion final de los contratos que
adelanta la EAAAY

4 Prestar Asesoria en la resolucion y proyeccion de requerimientos que realicen oS organismos de control,
en desarrollo de auditorias, planes de mejoramiento o planes de desempefio y otros, suscritos con estos
entes.

5. Prestar asesoria y apoyo a la oficina Juridica, para brindar soporte legal a la Direccién de Aseo,
Administrativa y Técnica en la adecuada aplicacién de la normatividad legal vigente, que regula la prestacion
de los servicios que tiene a su cargo

6. Desempefiar cualquier otra actividad que resulte conveniente y necesaria para el cabal desarrollo del
objeto del presente contrato.

7. Presentar informes mensuales de las actividades realizadas.

8. Las demas actividades que le sean encomendadas por el asesor juridico de la EAAAY. En desarrollo del
objeto contractual

ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Revision de la solitudes de adicional y proyeccién de las minutas otrosi a los contratos que
viene adelantando la EAAAY.

2. Revisidon de actas de inicio, parciales, modificatorias de cantidades, de fijacién de precios
unitarios, de suspension, de reinicio, de terminacion, de recibo y liquidacién final.




3. Proyeccidn de respuesta a las solicitudes hechas por los entes de control, asi como colaboracion
en la realizacién de informes solicitadas por los mismos.

4. Proyeccion de los Terminos de referencia corerspondiente a los procesos de la modalidad de
invitacion Directa con pluaralidad de oferntes asi como Invitacion Abierta e Indeterminada

5. Revision y apoyo en la proyeccion de los Analisis de conveniencia y oportunidad que se
adelantan en la EAAAY

6. Desallollo de los procesos contractulaes crrespondientes a la modalidad de Invitacién Directa
con pluralidad de oferentes que se vienen ejecutando por la EAAAY derivados del convenio
001.15 suscrito con ACUATODOS S.A E.S.P, asi como los derivados de recursos propios de la
empresa,

7. Desallollo de los procesos contractulaes crrespondientes a la modalidad de Invitacidn Directa
con pluralidad de oferentesaso como invitacion Abierta e Indetreminada derivados del convenio
760. 15suscrito con la Alcaldia de Yopal

8. Apoyo en la Proyeccion de respuesta a los derechos de peticidén y /o solicitudes presentadas a
EAAAY.

9. Aprobacién de las diferentes garantias contractuales que allegan a la oficina Juridica de la EAAAY
EICE .E.S.P

Nombre: ZANDRA MARIA BERNAL RINCON Fecha de Elaboracion: 30/04/2015

Firma







Tipo de Documento:

Formato
C ‘) ANALISIS DE MERCADO Codino.
- 51.19.02.10
Empresa de Scueducin
-‘-Ica'ﬂarilagc ¥ gcpie?npa Fecha de Elaboracién: Fecha Ultima Modificacién: Version
T Mhacates rd 2010-11-10 2014-12-19 02

OBIJETO

Fecha (del analisis):

LA CASA DEL SOLDADOR

PRODESIN EPP1

BOMBEROS VOLUNTARIOS DE

YOPAL

ITEM CANT

ITEM

MESES

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

$

- TOTAL $

TOTAL $

Se consultaron tres proveedores con descripciones, cantidades y caracteristicas similares y de acuerdo al analisis de mercado efectuado se establece un valor del presupuesto ofrecido de $

Elaboré: *

VoBo

* VER ANEXO COTIZACIONES
REQUISITOS COTIZACIONES

1 Estar denominada expresamente como COTIZACION

*E| profesional de la Oficina de XXXX solicitd, compard, verificd y validd los precios y
caracteristicas de los XXXX (bienes o servicios) a comprar siendo responsable del
estudio de mercado, los cuales estan aprobados por el director, se compararon XXXX
cotizaciones (Como minimo 3 cotizaciones) las cuales contaban con elementos de
similares especificaciones y caracteristicas técnicas, cotizando por valor unitario cada
producto a fin de establecer un presupuesto adecuado, con lo cual se elabord el
respectivo analisis de mercado con la respectiva aprobacion del Director XXXXXX.

2 Apellidos y Nombre o razén social y NIT del cotizante (con Membrete si lo tuviere)

3 Nombre o razdn social y NIT del posible adquiriente del bien o servicio

4 Fecha de expedicion de la cotizacion
5 Descripcion detallada de los bienes y servicios a cotizar

6 Cantidades, valor unitario, valor total
7 Firma del responsable de la cotizacién

Carrera 19 No. 21-34 * Teléfonos: (8) 6322728 - (8) 6322729 - (8) 6355417 * fax: (8) 6322487 paginal de 9
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ACTA DE DECLARATORIA FALLIDA

“Por medio de la cual se declara fallido un proceso en la modalidad de Invitacion
Directa Con Pluralidad de Oferentes”

El Agente Especial de la EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y
ASEO DE YOPAL E.I.C.E. E.S.P., en uso de sus facultades conferidas por la
Resoluciéon No. 20141300038595 de Septiembre 02 de 2014, expedida por
la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios, en uso de sus
facultades legales vy,

CONSIDERANDO:

Que mediante auto de aviso de apertura el dia doce (12) de Mayo de
2015, se ordend la apertura del proceso de INVITACION DIRECTA CON
PLURALIDAD DE OFERENTES No 850.28.02.013.15 cuyo objeto es:
"ADQUISICION DE UN VEHICULO COMPACTADOR FULL EQUIPO,
COMPUESTO POR CAMION DOBLE TROQUE Y CAJA COMPACTACION DE 25
YARDAS CUBICAS, CON CAPACIDAD EN PESO DE APROXIMADAMENTE 14
TONELADAS Y TODOS SUS ACCESORIOS”

Que de acuerdo al cronograma del proceso se establecio el dia veinte (20)
de mayo de 2015 para presentacién de ofertas de 8:00 am a 11:00 am.

Que el dia veinte (20) de mayo de 2015 siendo las 11:10 am se realizo la
audiencia de cierre y apertura de ofertas tal y como estaba establecido en el
cronograma del Proceso, de lo se dejo constancia en acta del cierre de la
convocatoria indicando que no se recibié ninguna oferta

Que de conformidad con el numeral 3.2.2 de los términos de invitacién esta
podra declararse fallida cuando a juicio de la EAAAY EICE E.S.P se
presenten motivos o causas que impidan escoger la oferta mas favorable o
conveniente a los intereses de la Empresa de conformidad con el Manual de
Contratacién de la EAAAY EICE E.S.P, o cuando las ofertas no se ajusten a
las condiciones y términos de la invitacidon, o porque al no presentarse
pluralidad de ofertas, aquella no llegase a ser la mas favorable para la
Empresa, y en general, cuando no haya voluntad de participacién, o cuando
no se presente ningun participante. En todos los casos la declaratoria de
fallida deberd comunicarse a los participantes.

Carrera 19 No. 21-34 * Teléfonos: (8) 6322728 - (8) 6322729 - (8) 6355417 * fax: (8) 6322487 paginal de 2
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Que en el mencionado proceso al no presentarse ningun participante, se
procedid a declarar fallido el proceso de invitaciéon Directa con Pluralidad de
Oferentes No 850.28.02.013.15

En merito de lo expuesto,
DECIDE

ARTICULO PRIMERO: Dar aplicacion al articulo 23 Numeral 17 del Manual de
contrataciéon “se cursara invitacion Directa sin Pluralidad de Oferentes
cuando se presente alguna de la siguientes condiciones eventos o tipos de
contratos: cuando no se presente oferta alguna en los proceso de invitacion
Directa Con Pluralidad de Oferentes

ARTICULO SEGUNDO: Publicar la presente Resolucion en la cartelera de la
oficina juridica ubicada en el segundo piso de las instalaciones de la EAAAY
EICE E.S.P.

ARTICULO TERCERO: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion.

Dada en Yopal, a los veinticinco (25) dias del mes de Mayo de 2015.

DANIEL HERNANDO POSADA SUAREZ
Agente Especial SSPD

Vo.Bo. FREDY ALEXANDER MORENO GUIO
Asesor Juridico

Elaboré: ZANDRA MARIA BERNAL RINCON / Asesora Juridica Ext.
Revisé: FREDY ALEXANDER MORENO GUIO / Asesor Juridico EAAAY

GESTION DOCUMENTAL

Original: Expediente o Cartelera
Copia: Serie Documental
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OO0 XX XX XXxX.21 (nUmero de invitacion)

<INVITACION PUBLICA>
<INVITACION PRIVADA>
<COMPRA CON PRESELECCION DE PROVEEDORES>
(indicar la modalidad de contratacion a utifizar)

INVITACION NGm. xxx.Xx.xx.xxxx.21 (ndmero de invitacién)

OBJETO:

<Indicar el objeto contractual>

<MES> <ANO>
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SOCIAL INTEGRAL Y DE APORTES PARAFISCALES ..........ccoooveun... 25
2.4.1 EXPERTENCIADEL OFERENTE. & fo ey = T it 26
2.4.1.1 Acredltacron A e EXPETIETICIAL il v e ot ta e et 28
2.4.3 EQUIPO MINIMO REQUERIBQ . ... ... i i ssmssssisssnite 34
<SE TOMARA ACORDE CON EL ESTUDIO PREVIO Y/O ALCANCE DEL OBJETO
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La EAAAY EICE ESP considera que, para la correcta ejecucion del proyecto, se
debera contar con un equipo minimo, para tal efecto y con el fin de garantizar la
existencia y disponibilidad del mismo en las obras a ejecutar, el proponente
acreditara este equipo en su oferta. La aceptacion del equipo minimo requerido se
entenderd, como la aprobacion por parte del proponente de dicha condicién en las

ObligacioNeS EOMErACTHBIES: . e e et e s 34

2.4.4 FORMATO ANTICQRRUPCI('DN ....................................................................... 350

2.5.1 RELACION DE ITEMS, CANTIDADES Y PRECIOS - OFERTA ECONOMICA

35

2.5.2 VALOR Y ANALIS DEL A.I.U. Y PRECIOS UNITARIOS ......cccoooo.... 36

EVALUACION DE LA OFERTA Y ADJUDICACION DEL CONTRATO ........ 37

Fd CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESE. oo L 37

3.1:2 NUMERCO BDE OFERENTES HABILES........ccimtai s st 38

4% s CAUSALES DE RECHAZO...... TEPEE ST S e T PR 38

3.1.4 CRITERIOS DE VERIFICACION Y EVALUACION...ooooeeeeeeeeveererreens 39

3:1.5 EVALUACION DE LAS OFERTAS Y ESTUDIO COMPARATIVO......39

Sl ok PRIMERA ETAPA: Verificacion Documentaria......ococoeeveeeeveereenns 40

Fl.5:2 SEGUNDA ETAPA: Criterios de CaAlIfiCRCION i it revirssisomsovenasoss 40

3.1.5.2.1 PROPUESTA ECONOMICA - VALOR TOTAL DE LA OFERTA (500 puntos)
41

3.1.5.2.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE (150 puntos)
46

3.1.5.2.3 PROGRAMACION DE OBRA .........oooooooioeooeeeeoreeeeeeeeesees s 47
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CUADRO DE RENDIMIENTOS Y CALCULO DE DURACION DE ACTIVIDADES

............................................................................................................................................. 50
3.1.5.2.4 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (100 puntos)..........c.... 51
3.1.6 SANCIONES ANTE LA CAMARA DE COMERCIO Y/O LA ENTIDAD51
e S e s e e e e O e e e L A 52
3.1.7.1 . CRITERIOS DE DESEMPATE .........ocooiueieccrsiserensecsesssasosssrssonssansnsssssasens 52
31,011 PLAZO PARR SUSCRIBIRLD ... ......ceesessmimmsommmussirossmsncsmmomsmmsnssssemmotens 53
3.1.11.2 CONDICIONES PARA SU SUSCRIPCION .....ooormereeerereensereesereresenes 53
3.1.12 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO .oooccmivermsmsessisssesssssssen 53
31,43 EIECUCION DEL CONTRIATO ..o oe it sinsiose cinsse sssiiiiraste 54

4 CONDICIONES DE LA CONTRATACION ....coviuievieiiisiessaessesiennensinnnns 54
4.7 CONDICTONES ECONOMITAS ..o oo st el tedhssssossoiossrissssnssomisn 68
ddit. - EORM DEPREO s T e it B et s ot 68

4.3, CONDICIONES TURIDICAS oot griftsis s sissiomssvosinigiossrtis o 69
4.3.1  GARANTIA UNICA DEL CONTRATO.....oooocrmrmssmssossisssnsssssssssssoe 69
4.3.2 - CESION Y SUBCONTRATOS. \.cuireeosrssmssssssevissssspsosinsissizsspissssissssis 70
4.3.3  SANCION PENAL PECUNIARIA. ......coooocmmmmmemssissrssssssssssssssssssssssssss 70
N . SO (217157051 R R T S TR e R e L S 70
S S B I A e S L e o e s i 70
436 eI MGIIOI S, Bl Sl R s 71

ANEXO 2: RELACION DOCUMENTOS DE LA OFERTA ...uvivvrevrniirnnereneennnss 74

** | a columna w ( Duracién en Dias calendario) tiene en cuentra el porcentaje adicional
por los dias festivos y dominicales no trabajados, durante la ejecucion de la actividad. El
proponente debe especificar claramente el factor aplicado a la columna V, para el calculo
de la columna W y describir como efectuo el calculo.........ocovveivniiinnnnn, 91
* El equipo menor, la herramienta menor no requiere analisis. ............... 91
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1. INFORMACION GENERAL

1.1 GENERALIDAES
1.1.1 DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO

<En este capitulo se deberd realizar una descripcién técnica de manera detallada y muy completa y
precisa del bien o servicio objeto del contrato>.

1.1.2 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION

El procedimiento a seguir en los presentes Términos de Referencia por parte de la EMPRESA DE
ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQO DE YOPAL E.I.C.E. - E.S.P., en adelante E.A.A.A.Y. E.I.C.E.
E.S.P., constituye una seleccién del contratista mediante la modalidad de INVITACION <INVITACION
PUBLICA> <INVITACION PRIVADA> <COMPRA CON PRESELECCION DE PROVEEDORES>
(indicar la modalidad de contrataciéon a utilizar), de conformidad con lo establecido en el articulo 36
del Manual de Contratacion de la EAAAY I.C.E. E.S.P., Resolucion nim. 0920 del 25 de octubre de 2016, y
se regirédn por las disposiciones consagradas en el Manual de Contratacidén, por las normas del derecho
privado (comercial y civil), y por las que le sean aplicables acorde con la naturaleza de la actividad de la
Empresa, salvo las excepciones consagradas en la Ley

Su estructuracion se ha realizado de acuerdo con los estudios y documentos previos, en los cuales se
establece la necesidad, conveniencia y oportunidad y demas informacion necesaria establecida por la
EAAAY EICE ESP y de acuerdo con la Constituciéon Politica, las leyes y sus decretos reglamentarios. El
participante deberd examinar cuidadosamente estos Términos de Referencia, los cuales constituiran parte
integral y base del contrato.

En este documento se describen los requisitos o condiciones juridicas, financieras, técnicas, de experiencia
y/o econémicas que las personas deben tener en cuenta para elaborar y presentar las ofertas relacionadas
con el objeto a contratar y que haran parte integral del contrato que resulte del presente proceso de
seleccion.

Con la finalidad de obtener claridad y ofrecimientos que permitan una escogencia objetiva y eviten la
declaratoria fallida del proceso de seleccion, se solicita seguir la metodologia de elaboracién de la
propuesta sefialada en este documento.

1.1.3 REGIMEN JURIDICO - NORMATIVIDAD APLICABLE

Los contratos que celebre la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal E.I.C.E. E.S.P., se
regirdn por las disposiciones consagradas en el Manual de Contratacion adoptado mediante Resolucion xxx
del xxx de xxx, por las normas del derecho privado (comercial y civil), y por las que le sean aplicables
acorde con la naturaleza de la actividad de la Empresa, salvo las excepciones consagradas en la Ley.

Las solicitudes de oferta que realice la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. mediante las modalidades de seleccion
establecidas en este manual de contrataciéon no constituyen oferta comercial y por lo tanto no lo obligan a
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celebrar el contrato correspondiente, quedando en libertad de declarar fallido, o desistir unilateralmente
del proceso de contratacion.

Conforme con lo sefialado en el inciso anterior, la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. podrd por razones de
conveniencia, abstenerse de aceptar ofrecimientos, aun cuando se hubiere agotado la etapa de
evaluacién. En todo caso, cualquier decisién que se tome al respecto se dard a conocer a los interesados
en la misma forma como fueron invitados, sin que aquella comunicacion o publicacién se constituya en
acto administrativo, puesto que se trata de una actuacién de naturaleza privada, conforme lo dispone el
régimen de servicios plblicos domiciliarios. En el evento que se presente desistimiento unilateral por parte
de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., se abrird nuevamente el proceso contractual conforme a la modalidad
previamente iniciada, sin que sea posible modificar sustancialmente las condiciones o reglas de
participacién, y serd facultativo de la entidad la posibilidad de la presentacion de ofertas nuevamente por
quienes con anterioridad hayan participado.

El régimen legal aplicable en materia contractual a la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., se encuentra contenido en el
articulo 3 de la Ley 689 de 2001, que modificé el articulo 31 de la Ley 142 de 1994 , asi como en lo
indicado en el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2007 ,
ya que ademés de tratarse de una Empresa Prestadora de Servicios Plblicos Domiciliarios, esta se
encuentra constituida como una Empresa Industrial y Comercial del Estado, cuyas actividades implican
competencias con sectores de la economia publica y privada, nacional e internacional.

1.1.4 CONTROL SOCIAL EN CONTRATACION

En cumplimiento del articulo 270 y 209 Constitucional, y del articulo 46 de la Resolucion nim. 0920 del 25
de octubre de 2016 “Por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacion de la Empresa de
Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal E.I.C.E. E.S.P.”., la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. convocara, a través
del hipervinculo de contratacién dispuesto en la pagina oficial de la Empresa www.eaaay.gov.co y/o en la
pagina www.colombiacompra.gov.co SECOP I, de acuerdo a lo indicado en el Manual de Contratacion, a
las Veedurias Ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para que realicen el control social al
presente proceso de contratacion, si asi lo desean.

1.1.5 OBJETO DE LA INVITACION

De conformidad con el Estudio Previo nim. 840.03.00.0168.21, la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. requiere
contratar la ejecucion del proyecto: “INDICAR EL OBJETO DEL CONTRATO".

1.1.6 PRESUPUESTO ESTIMADO DE INVITACION Y FINANCIACION

Para dar cumplimiento al objeto del presente proceso de seleccion, se tiene como presupuesto estimado la
suma de MIL NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y UN MIL
DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($1.935.231.274.00), incluido IVA y demas costos
directos o indirectos del contrato; Amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
2021000344 del dieciséis (16) de junio de 2021, cuya imputacion presupuestal es la No.
2.3.2.02.02.005.001 rubro: Servicios de la construccion/ RECURSOS PROPIOS / Acueductos y otros
conductos de suministro de agua, excepto gasoductos.
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El proponente debe tener en cuenta que el valor de su ofrecimiento, incluido IVA, no puede superar el
valor del presupuesto oficial destinado para la presente invitacion, so pena de rechazo del ofrecimiento.

1.1.7 PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del objeto contractual serd de CUATRO (4) MESES, contados a partir de la fecha de
suscripcion del Acta de inicio. La duracién o vigencia del contrato sera la del plazo de ejecucién y CUATRO
(4) meses mas.

1.1.8 TIPO DE CONTRATO Y MODALIDAD DE INVITACION

Para la ejecucién del objeto de esta Invitacion se celebrard un <CONTRATO DE OBRA
PUBLICA><indicar claramente el tipo de contrato definido en el estudio previo>, de acuerdo a lo
indicado en el estudio previo nimero xxx.

La modalidad de seleccién es la de “<INVITACION PUBLICA> <INVITACION PRIVADA> <COMPRA CON
PRESELECCION DE PROVEEDORES> (indicar la modalidad de contratacion a utilizar)” contenida en el
articulo 36 de la Resolucidn num. XXX del veinticinco (XX) de octubre de XXXX "Por medio de la cual se
adopta el Manual de Contratacion de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal E.LC.E.
E.S.P.”, la EAAAY E.I.C.E. E.S.P.

1.1.9 FORMA DE ADJUDICACION.

La adjudicacion de la presente invitacion se hard en forma total. En consecuencia, los proponentes deben
presentar su oferta de forma total, no se podran presentar ofertas parciales.

1.1.10 PARTICIPANTES

Podrén participar en el presente proceso de seleccion las personas naturales o juridicas legalmente
constituidas — individualmente, en consorcio o en unién temporal, que no se encuentren incursas en
ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar consagradas en la Constitucion o
en la Ley, y/o que presente conflicto de intereses con la EAAAY EICE ESP. Para participar deberan tener en
cuenta la modalidad de Invitacidn descrita al inicio de los presentes términos.

Tendran capacidad para celebrar contratos con la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.I.C.E. E.S.P., las personas consideradas legalmente capaces por las disposiciones civiles y comerciales, e
igualmente lo seran los consorcios, las uniones temporales y las promesas de sociedad futura.

Para efectos de la actividad contractual de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.I.C.E. E.S.P., entiéndase por Consorcio y Unién Temporal lo sefialado en el articulo 7 de la Ley 80 de
1993.

Conforme con lo sefialado en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, quienes deseen contratar con la
Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal E.I.C.E. E.S.P., se someten al régimen de
inhabilidades e incompatibilidades consagrado en la legislacion vigente para la contratacion estatal.

Carrera 19 No. 21-34 ** Ventanilla Unica: Carrera 21 No. 15-57 * Teléfonos: (8) 634 5001 - (8) 6342636

Linea de Atencién al Cliente 116 * www.eaaay.gov.co * E-mail eaaay@eaaay.gov.co * Yopal - Casanare
Pagina 7 de 93




Tipo de Documento
4 Formato
TERMINOS DE REFERENCIA e
Alcantariiiado y Aseo de Yopal 51.19.02.12
ELCESC o Fecha de Elaboracién | Fecha Ultima Modificacion Version
2013-08-20 2021-08-09 02

1.1.11 FORMA DE INTERACTUAR CON LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO
DE YOPAL - EAAAY E.I.C.E. E.S.P.

Las comunicaciones en el marco del presente proceso deben realizarse de manera escrita, ya sea por
medio fisico o por correo electrénico, a cualquiera de las siguientes direcciones:

Direccién de correo electronico; juridica@eaaay.gov.co o auxiliarjuridica@eaaay.gov.co

Direccion fisica: EAAAY E.I.C.E. E.S.P., ubicada en la Carrera 19 num. 21-34 de la ciudad de Yopal
previamente radicado ante la ventanilla Unica de la oficina de Archivo y correspondencia de la Empresa.

Toda la correspondencia de los participantes con la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., relacionada con el presente
proceso de invitacion, debera hacerse dentro de los plazos estipulados en estos Términos de Invitacion, en
original y una copia dirigida a:

SENORES

EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE YOPAL E.I.C.E. E.S.P.
OFICINA JURIDICA

Carrera 19 nim. 21-34

Yopal - Casanare

Invitacion ndm.

Objeto:

La correspondencia de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. hacia los posible oferentes y proponentes, se dirigira a la
direccién suministrada por estos a través del correo electrdnico juridica@eaaay.gov.co y/o comunicacion
escrita. ‘

1.1.12 MODIFICACIONES Y ADENDAS.

Toda modificacién o adicién al cronograma (plazos) previsto en los presentes Términos de Referencia y las
modificaciones o adiciones a estos mismos, se efectuara a través de ADENDAS, numeradas en forma
consecutiva, las cuales se incorporaran a los Términos de Referencia de la presente Invitaciéon atendiendo
a lo sefialado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.1, Modificacion de los pliegos de condiciones del Decreto 1082 de
2015, y se publicara a través del hipervinculo de contratacién dispuesto en la pagina oficial de la Empresa
WWW.eaaay.gov.co y/o en la padgina www.colombiacompra.gov.co SECOP I, segun lo indicado en el Manual
de Contratacion.

<Consultar en el Manual de Contratacion el plazo maximo para expedir las adendas>

1.2 CALENDARIO DEL PROCESO DE INVITACION

1.2.1 ACTO CONTRACTUAL MEDIANTE EL CUAL SE DA APERTURA A LOS PROCESOS DE
SELECCION
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La Publicacién del Aviso de apertura del proceso contractual en la modalidad de <INVITACION
CERRADA CON PLURALIDAD DE OFERENTES indicar la modalidad aplicable> se hard en un lugar
visible (cartelera) de la Oficina Juridica de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., ubicada en el segundo piso de la sede
administrativa de la EAAAY con direccion en la carrera 19 ndim. 21-34 de Yopal, se publicard a través del
hipervinculo de contratacion dispuesto en la pagina oficial de la Empresa www.eaaay.gov.co, y/o en la
pagina www.colombiacompra.gov.co SECOP I, de acuerdo a lo indicado en el Manual de Contratacion, en
la fecha y hora determinadas en el Anexo nam. 1 “Cronograma del Proceso”, previa orden de apertura
del proceso dada por el Representante Legal.

Si bien el acto de apertura de invitacion cerrada con pluralidad de oferentes se publicara en los términos
ya sefialados, solo podrén participar quienes hayan sido invitados en los precisos términos del CAPITULO V
DE LOS PROCEDIMIENTOS PROPIOS DE CADA MODALIDAD DE SELECCION de la Resolucién nim. xxx del
25 de octubre de xxxx “Por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacion de la Empresa de
Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal E.I.C.E. E.S.P.”.

1.2.2 CONSULTA DE LOS TERMINOS DE INVITACION

Los presentes Términos de Invitacién podran consultarse en el hipervinculo de contratacion dispuesto en
la pagina oficial de la Empresa www.eaaay.gov.co y en cartelera de la Oficina Juridica de la EAAAY E.I.C.E.
E.S.P., ubicada en el segundo piso de la sede administrativa de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. con direccién en
la carrera 19 nim. 21-34 de Yopal, dentro de la fecha y hora determinadas en el Anexo nim. 1
“"Cronograma del Proceso”.

1.2.3 VISITA A LA ZONA DE OBRA (solo aplica para contratos de obra o que por su
envergadura asi lo requiera)

Se realizara una visita de caracter técnico y ambiental (se debe definir el tipo de visita) a la zona de las
obras, la cual se efectuara en la fecha, hora y lugar establecidos en el Anexo No. 1 “Cronograma del
Proceso”, la cual estard dirigida y coordinada por el <Director Técnico, indicar el director de la unidad
ejecutora correspondiente> de la EAAAY EICE ESP y/o el profesional universitario que este designe.

El profesional que represente al interesado en este proceso, deberd presentarse momentos antes de la
hora sefialada y ser inscrito para la visita al sitio de |la obra. En el evento que la persona que vaya a
realizar la visita, no sea el representante legal del Oferente, si se trata de una persona juridica, o el
mismo Oferente en caso de tratarse de una persona natural, debera presentar la correspondiente
autorizacion firmada por el posible Oferente 6 representante legal de la persona juridica.

Se recomienda que la asistencia y participaciéon en la visita de obra por parte del interesado en
articipar, la realice con el acompafiamiento o presencia de un <Ingeniero Civil ;
este perfil depende de la naturaleza del objeto del contrato>, debidamente matriculado, guien

presentara su tarjeta profesional con certificado de vigencia y cedula ante los funcionarios o
profesionales de la EAAAY EICE ESP que dirijan la visita.

En el caso de los consorcios o de uniones temporales bastara con que uno de los integrantes de
los mismos asista a la visita o autorice a algiin profesional, precisando que no se requiere que a
la fecha de la visita este constituido el consorcio o la union temporal.

El propdsito de la visita, es que los interesados obtengan una apreciacion directa de los estudios técr!icos,
de las condiciones del lugar, circunstancias topograficas, climatolégicas, de acceso, aspectos sociales,
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politicos y de orden publico, medios de comunicacién, facilidades de alojamiento y transporte, disposicién
de materiales, mano de obra y equipos, y demas circunstancias o alcances técnicos, ambientales y
econémicos, que puedan influir o afectar de alguna manera el trabajo, los costos, precios y plazo de las
obras, de la visita se levantara un acta donde se dejara constancia de quienes concurrieron a la misma.

La visita de obra no constituye un requisito habilitante ni de ponderacion, por lo tanto, no es causal de
rechazo ni inhabilita a los oferentes a participar dentro del referido proceso contractual.

1.2.4 AUDIENCIA DE ALCANCE Y ACLARACION DE TERMINOS DE REFERENCIA Y DE DISCUSIéN
DE RIESGOS

La aclaracién de los términos de referencia y de tipificacién, cuantificacion y asignacién de riesgos se
realizard en audiencia presencial dentro del término determinado en el Anexo nim. 1 "Cronograma del
Proceso” y sera dirigida por el Asesor(a) Juridico(a) de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P.

Como resultado de lo anterior, la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal E.I.C.E. E.S.P., si
lo considera conveniente o necesario, expedira las respuestas y/o modificaciones pertinentes a los
Términos de Referencia, de lo cual se dejara constancia en el acta, la cual serd publicada en el
hipervinculo de contratacion dispuesto en la pagina oficial de la Empresa www.eaaay.gov.co y cartelera de
la Oficina de Juridica de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., ubicada en el segundo piso de la sede administrativa de
la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. con direccién en la carrera 19 nim. 21-34 de Yopal.

Cuando se concluya o determine que se deban realizar modificaciones o adiciones a los Términos de
Invitacién de acuerdo a lo sefialado Articulo 2.2.1.1.2.2.1. Modificacion de los pliegos de condiciones del
Decreto 1082 de 2015, se realizara de acuerdo a lo indicado en el numeral 1.1.11 MODIFICACIONES Y
ADENDAS, del presente documento.

En caso de Consorcio o Unién Temporal, la informacion sobre preguntas y respuestas entregada a uno de
los integrantes, se considerara como recibida por parte del oferente asociativo.

Si bien la aclaracién de los términos de referencia y de tipificacion, cuantificacion y asignacion de riesgos
se publicard y desarrollard en los términos ya sefialados, solo podrén solicitar aclaraciones a los términos
de la invitacién quienes hayan sido invitados, en todo caso se tendra en cuenta lo indicado en el Manual
de Contratacion vigente, de acuerdo a la modalidad de contratacion aplicable, segln sea el caso.

NOTA: Los interesados en asistir deberdn, dentro del plazo de “Recepcion de observaciones y aclaracion
de los términos de referencia y de tipificacién, cuantificacién y asignacién de riesgos” indicado en el
cronograma fijado en el anexo 1, informar que persona asistira, en donde conste el nombre completo y la
identificacion de la persona que asistird debidamente facultada. Esto, acatando las instrucciones
impartidas por el gobierno nacional en virtud de la emergencia sanitaria generada por la pandemia del
Coronavirus COVID-19, y el mantenimiento del orden publico. Todos los participantes deberan cumplir con
las medidas de bioseguridad impartidas por el gobierno nacional.

Dicha comunicacién podrd hacerse mediante mensaje de datos a la direccién electronica
juridica@eaaay.gov.co, dentro del término establecido en el Anexo 1, relacionando claramente los datos
del interesado y los datos completos de las personas que compareceran, quien deberd acreditar al
momento de la audiencia la calidad en la que actua.
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1.2.5 PLAZO DE LA ENTREGA DE LAS OFERTAS

La presentacién de ofertas se realizard en la fecha y hora determinadas en el Anexo nim. 1
“Cronograma del Proceso”.

Las ofertas se presentaran directamente por el oferente o mediante autorizacion escrita por parte de éste,
en donde se deja expresa constancia de las facultades conferidas en la autorizacion; en la Oficina Juridica
de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P,, se levantara un acta de recibo de las propuestas donde indique nombre del
proponente, identificacion, fecha, hora, nimero de sobres entregados, nimero de folios, y sera firmada
por los intervinientes.

<Indicar quienes pueden presentar oferta, teniendo en cuenta lo indicado en el Manual de Contratacion
Vigente>

1.2.6 CIERRE DE LA INVITACION Y APERTURA DE OFERTAS

El cierre del plazo de la Invitacién se realizard conforme la fecha y hora determinadas en el Anexo nam.
1 “Cronograma del Proceso”, en la Oficina Juridica de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. y se efectuara en Audiencia
presencial con los oferentes que deseen asistir al acto de apertura de cada una de las ofertas presentadas,
para lo cual se exhibird el documento de identificacién. En el evento en que el asistente lo haga en
representacién de alguno de los oferentes, éste debera presentar la autorizacién original en donde se deje
expresa constancia de las facultades conferidas en la delegacion.

En este proceso se leerd el nombre del oferente, el valor de la oferta y el nimero de folios que la
conforman, de lo cual se levantara un acta donde se dard constancia de lo anterior y de las observaciones
que se hagan, y serd firmada por los intervinientes. Copia de ésta acta sera suministrada a los oferentes
que asi lo soliciten por escrito.

Igualmente, se dara lectura a las solicitudes recibidas en cuanto al retiro de ofertas, si las hay, de lo cual
también quedara constancia de su devolucion.

Para efectos de cierre del plazo de la Invitacién y la apertura de las ofertas, éste se hara por parte del
Asesor(a) Juridico(a) de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., y se tendréd en cuenta la hora que sefiale el link de la
hora legal colombiana que se encuentra establecida en el reloj de la Pagina Web de la superintendencia
de industria y comercio: http://www.sic.gov.co/hora-legal-colombiana, ya que de conformidad con lo
consagrado por el Decreto 3523 de 2009, articulo 9, numeral 19, este organo es el que mantiene,
coordina y da la hora legal en la republica de Colombia.

Las ofertas que se presenten extemporaneamente seran rechazadas.

NOTA: Los interesados en asistir deberdn, dentro del plazo de “Cierre de la Invitacién y Apertura de
Ofertas” indicado en el cronograma fijado en el anexo 1, informar que persona asistird, en donde conste el
nombre completo y la identificacién de la persona que asistira debidamente facultada. Esto, acatando las
instrucciones impartidas por el gobierno nacional en virtud de la emergencia sanitaria generada por la
pandemia del Coronavirus COVID-19, y el mantenimiento del orden publico. Todos los participantes
deberan cumplir con las medidas de bioseguridad impartidas por el gobierno nacional.
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Dicha comunicacion podrd hacerse mediante mensaje de datos a la direccion electrénica

juridica@eaaay.gov.co, dentro del término establecido en el Anexo 1, relacionando claramente los datos
del interesado y los datos completos de las personas que compareceran, quien deberda acreditar al
momento de la audiencia la calidad en la que actua.

1.2.7 VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS.

La EAAAY E.I.C.E. E.S.P. verificard los requisitos habilitantes y evaluara las ofertas presentadas por los
proponentes dentro del plazo sefialado en el Anexo ndm. 1 “Cronograma del Proceso” término dentro del
cual, el comité verificador y evaluador, el cual estara conformado de acuerdo a lo indicado en el articulo
25 del Manual de Contratacién, solicitard a los oferentes cuando sea necesario hacerlo, que en el término
que se fija en el Anexo 1 “cronograma del proceso”, realicen las aclaraciones, precisiones y/o alleguen los
documentos que se le requieran, sin que por ello pueda el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las
condiciones o caracteristicas de su propuesta, y la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. solicitar variacién alguna en los
términos de la misma, o transgredir principios fundamentales que rigen la contratacion.

El proponente no podra subsanar la omision de los asuntos relacionados con la falta de capacidad para
presentar la oferta y aquellas circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso.

1.2.8 INFORME, PUBLICACION, CONSULTA Y TRASLADO PARA OBSERVACIONES.

Los informes de verificacién y evaluacion de las propuestas permaneceran a disposicion de los
participantes en la Oficina Juridica y publicados en el hipervinculo de contratacién dispuesto en la pagina
oficial de la Empresa www.eaaay.gov.co y en la pagina www.colombiacompra.gov.co SECOP I, y la
cartelera de la Oficina Juridica de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., ubicada en la carrera 19 N° 21-34, segundo
piso de la sede administrativa de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., durante los dias sefialados en el Anexo 1
“Cronograma del Proceso” para que dentro de ese término los oferentes presenten las observaciones que
estimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los proponentes No podrédn completar, adicionar,
modificar o mejorar sus ofrecimientos.

Vencido el anterior plazo y si no se presentan observaciones, la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. entendera la
conformidad por parte de los oferentes con el informe de evaluacion y procederd a la aceptacion de la
oferta mas favorable o conveniente.

1.2.9 ACEPTACION DE LA OFERTA, COMUNICACION Y PUBLICACION

La comunicacién de aceptacién de la oferta se efectuard una vez se haya realizado la evaluacion de las
ofertas presentadas y resulte elegida aquella que resulte mas favorable para la EAAAY E.I.C.E. E.S.P.,
conforme las exigencias dadas en estos Términos; tal decision se basard en el informe de evaluacion y
calificacién de las ofertas.

La publicacién del acto que declara la aceptacion, se realizard mediante fijacion en lista en la Cartelera de
la Oficina Juridica de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., ubicada en el segundo piso de la sede administrativa de la
EAAAY E.I.C.E. E.S.P. con direccién en la carrera 19 nim. 21-34 de Yopal, asi como también se publicara
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a través del hipervinculo de contratacion dispuesto en la pdgina oficial de la Empresa www.eaaay.gov.co,
dentro del plazo establecido en el Anexo niim. 1 “Cronograma del Proceso”.

1.2.10 FIRMA DEL CONTRATO

De conformidad con el modelo establecido se procederd a la suscripcién del contrato, previa inclusion de
aquella informacién necesaria que fuere conocida durante el desarrollo del proceso contractual y en la
oferta elegida, el cual debera suscribirse dentro del plazo establecido en el Anexo nam. 1 “Cronograma
del Proceso”.

En caso de que el proponente ganador no suscriba el contrato correspondiente dentro del plazo
establecido por la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., o manifieste su intencion de no ejecutar el contrato, se
procederd a hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta, y podra contratar con quien se encuentre
en segundo lugar en el orden de elegibilidad, cuando lo considere conveniente.

1.2.11 DECLARATORIA DE FALLIDO

En caso de que no pueda ser adjudicado un contrato conforme el anterior procedimiento, bien sea
porque no se presentaron propuestas, o por que las presentadas no cumplan con los requisitos técnicos,
juridicos, financieros y los criterios de calificacién de la oferta exigidos en las reglas de participacion, la
EAAAY E.I.C.E. E.S.P. procederd a declarar fallido el proceso de seleccién mediante acto administrativo y
podra contratar bajo la modalidad de invitaciéon cerrada sin pluralidad de oferentes. La declaratoria de
fallido se publicard en el hipervinculo de contrataciéon dispuesto en la pagina oficial de la Empresa
www.eaaay.gov.co y en la pagina www.colombiacompra.gov.co SECOP I, en los precisos términos del
articulo 28 de la Resolucién niim. 0920 del 25 de octubre de 2016.

1.2.12 PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y PUBLICACION DEL CONTRATO
El perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién del contrato se realizard de acuerdo a lo indicado en el
TITULO IV FASE CONTRACTUAL O DE EJECUCION, CAPITULO I DE LOS PROCEDIMIENTOS DE

PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y EJECUCION DEL CONTRATO del Manual de Contratacion
adoptado mediante Resolucion xxx de xxx de 2.201.

1.3 FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
1.3.1 VIGENCIA

Las ofertas presentadas tendrédn una vigencia de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de
recibo. La vigencia de la oferta deberad ser concordante con la vigencia de la péliza de la garantia de
seriedad de la oferta.

1.3.2 IDIOMA

La oferta se presentara en idioma castellano, que serd también el idioma para el contrato, para la
totalidad de la documentacion referida en estos Términos de Invitacién y para la correspondencia
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pertinente. Los documentos expedidos en el exterior en idioma diferente al castellano, deberan estar
acompafiados de traduccién simple y sellos consulares.

1.3.3 FORMA DE PRESENTACION

La oferta deberd estar en idioma espafiol en forma escrita e impresa, conformada por documentos
originales y/o fotocopias legibles, firmada por el representante legal del proponente o por quien esté
debidamente autorizado para ello.

Se rechazaran las ofertas cuyos documentos presenten borrones, tachaduras, raspaduras o
enmendaduras, a menos que tenga la aclaracién correspondiente hecha por el oferente, con nota al
margen o en documento aparte incluido en la oferta.

Cada oferta debera presentarse en original y una (1) copia, en carpetas de cuatro (4) solapas, sin
perforaciones en los folios, y entregadas en sobres separados, sellados y marcados de la siguiente
manera:

Sefores
EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE YOPAL
OFICINA JURIDICA
Carrera 19 No. 21-34
YOPAL, CASANARE
INVITACION néim. 840.28.02.0013.21
"CONTIENE ORIGINAL (o0 COPIA)"
SOBRENo. _ (102)

OBIJETO:
OFERENTE:
DIRECCION:

En caso de discrepancias entre el original y las copias, prevalece el contenido de la oferta original.

La documentacién que conforma la oferta debera estar foliada numéricamente en forma consecutiva,
tanto el original como la copia; adicionalmente, deberdn presentarse en el orden descrito en el capitulo 2
“Contenido de la Oferta” de estos Términos de Invitacion.

Se deberd entregar copias en medio magnético de los cuadros que contengan la oferta. Estos deberan ser
presentados en Excel, sin macros ni celdas ocultas y no sustituyen, para ningln efecto, los cuadros
entregados mediante documento escrito.

El sobre identificado como Original deberd contener la oferta correspondiente y todos los originales de los
documentos solicitados. En el evento de no poseer los originales, podra adjuntar copias legibles; sin
embargo, la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. se reserva el derecho de verificar su autenticidad.

El sobre identificado como Copia, debe contener exactamente todas las copias de los mismos documentos
del sobre identificado como Original, foliados en la misma forma. No se aceptaran ofertas

Carrera 19 No. 21-34 ** Ventanilla Unica: Carrera 21 No. 15-57 * Teléfonos: (8) 634 5001 - (8) 6342636
Linea de Atencion al Cliente 116 * www.eaaay.gov.co * E-mail eaaay@eaaay.gov.co * Yopal - Casanare
Pagina 14 de 93




Tipo de Documento
™ g P Formato
9. TERMINOS DE REFERENCIA S

Ao e s Vonai 51.19.02.12
Elef sk Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2013-08-20 2021-08-09 02

complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre de
la Invitacion.
Tampoco se aceptard ofertas enviadas por correo.

Una vez presentada la oferta no se aceptard a los oferentes, variacion alguna en sus términos, ni la
presentacion de documentos o informacién adicional, lo cual no obsta para que la EAAAY E.I.C.E. E.S.P.
pueda solicitar aclaraciones que considere necesarias.

i.3.4 MONEDA
La oferta econdmica debe presentarse en moneda nacional de curso legal en Colombia.
1.3.5 ADICIONES

En caso de que el Oferente quiera adicionar documentos a su oferta una vez la haya entregado, podrd
hacerlo antes del cierre de la Invitacion, en original y una (1) copia, en sobres separados, marcados de
igual forma y con la misma leyenda que los sobres de presentacion de la oferta, adicionandole la leyenda
"ANEXO A LA OFERTA PRINCIPAL". Los sobres deben ser entregados antes de la fecha y hora limite de
cierre de la Invitacién en la Oficina Juridica de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., quien expedird una constancia de
esta circunstancia.

1.3.6 RETIRO

Antes de la fecha y hora previstas para el cierre de la Invitacién, los oferentes podran solicitar por escrito
el retiro de sus ofertas, las cuales serén devueltas sin abrirlas en el acto de apertura de las mismas, al
oferente o a la persona autorizada; de lo anterior se dejara constancia escrita.

1.3.7 OFERTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS

No se aceptaran ofertas parciales. La oferta debe estar completa e integramente ajustada a los requisitos
exigidos en los presentes Términos para ser aceptada y evaluada.

Tampoco se aceptaran ofertas alternativas, como tampoco excepciones técnicas o comerciales, ni
condiciones distintas a las establecidas en este documento, y su incorporacién a la oferta podra dar lugar
al rechazo de la misma, que para efectos contractuales se tendran por no escritas.

1.3.8 GASTOS DEL CONTRATISTA.

Los precios de la propuesta econémica deberan darse en pesos colombianos. El Proponente debe
discriminar, en su propuesta econdmica, el valor unitario por cada una de las actividades a desarrollar, de
acuerdo a los requerimientos, unidad de medida y cantidades estipuladas, teniendo en cuenta todos los
demas impuestos de ley y costos para la legalizacién del contrato. Por tal razon debe tener en cuenta que
estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales y/o municipales, que afecten el contrato y las actividades que de él se
deriven, tales como:

GRAVAMEN | MONTO |
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ESTAMPILLAS

Estampilla Pro-Cultura* 1.5% sobre el valor total del contrato.

Estampilla Pro-Deporte 2.5% sobre el valor total del contrato.

Estampilla Pro-Bienestar Adulto Mayor 3% sobre el valor total del contrato.

OTROS DESCUENTOS

Fondo de seguridad ciudadana

Contribucién especial de que trata la Ley 1106 de 2006, por
medio de la cual se prorroga la vigencia de la Ley 418 de 1997
prorrogada y modificada por las Leyes 548 de 1999 y 782 de
2002, articulo 6, ley 1738 de 2014

5% sobre el valor total del contrato.

2% por obra, sobre el valor total del

i - in corres a
Retencion en la Fuente - segun ¢ pond e

Tarifa establecida por el
objeto del contrato

RETEICA municipio

*Los contratos y/o convenios con formalidades plenas y sus respectivas modificaciones cuya cuantia sea superior a
10.878 Unidades de Valor Tributario — UVT, aplicaré una tarifa de 1,5%.

Seran aplicables en todo caso, los demds gravamenes ordenanzales y de Ley a que haya lugar. EL
CONTRATISTA habrd de tener en cuenta el costo que corresponda a las Pdlizas de Seguro y demas
erogaciones en que deba incurrir para la legalizacion, ejecucién y pago del contrato.

Es responsabilidad exclusiva del proponente realizar las averiguaciones, los calculos y
estimaciones que considere necesarios para elaborar su propuesta econémica y por ende, le
asiste la obligacién de consultar ante las diferentes entidades recaudadoras qué impuesto le es
aplicable en caso de ser adjudicatario.

1.3.9 TERMINO PARA SUBSANAR REQUISITOS.

Los documentos relacionados con los requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje,
pueden ser subsanados o aclarados hasta el vencimiento del plazo otorgado por la entidad para ello, esto
es Unica y exclusivamente durante el término de traslado del Informe de Evaluacion.

Cuando el proponente no cumpla alguno de los requisitos habilitantes y no atienda dentro del plazo
establecido, los requerimientos que para el efecto le sean solicitados por la Empresa sera considerado
como causal de rechazo. La confeccién de la propuesta es responsabilidad del oferente por cuanto le son
aplicables las disposiciones sobre el principio de planeacién, por tanto, no podran endilgarse a la EAAAY
E.I.C.E. E.S.P. la existencia de subsanaciones automaticas o saneamientos, por el mero hecho de no
solicitarse o requerirse informacion faltante en las ofertas y que se encuentran referidas como exigencias
en el presente documento.

La EAAAY E.I.C.E. E.S.P., rechazard las ofertas de quienes no aclaren, completen o corrijan en debida
forma la informacion requerida para acreditar los requisitos habilitantes en el plazo establecido para el
efecto.

No hay lugar a aclarar, completar o corregir para acreditar los requisitos habilitantes cuando el proponente
pretenda demostrar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de presentacion de las ofertas; o
cuando el proponente pretenda sanear su falta de capacidad en el momento de presentacion de la oferta o
cuando la aclaracién, complemento o correccién no se refiera directamente al proponente y busque
mejorar la oferta.

Se tendra presente el principio de la primacia de lo sustancial sobre lo formal.
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2. CONTENIDO DE LA OFERTA

La presentacién de la oferta constituye evidencia clara de que el oferente estudié completamente las
especificaciones, requisitos, anexos, formatos y demas documentos que conforman estos Términos de
Invitacion.

La EAAAY E.I.C.E. E.S.P. considerara que la presentacion de la oferta significa aceptacion por parte del
oferente de encontrarse ajustados los Términos de Referencia de manera completa, precisa, integra y
clara, y que es un documento justo y adecuado para identificar las actividades a contratar, y que el
oferente esta enterado a satisfaccién del alcance del proyecto, teniendo en cuenta para la elaboracion de
su oferta todos los aspectos necesarios para fijar el valor, precios y costos que la conforman.

La propuesta deberd estar integrada por todos los documentos que se relacionan a Continuacion, pero
sélo se consideraran insubsanables aquellas omisiones que los presentes Términos de Invitacién
establezcan. Si en algunos casos el proponente no allega en su propuesta documentos que, aungue no
resultan necesarios para la comparacion de las mismas, fueron solicitados en los presentes términos de
invitacion, la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. podra solicitar que sean allegados dentro del plazo que sea indicado.

2.1 ORDEN DE LOS DOCUMENTOS

Con el fin de agilizar el proceso de evaluacion y calificaciéon de las ofertas, estas deberdn estar organizadas
de conformidad con el Anexo nam. 2 “Relacién de Documentos de la Oferta”, el cual servira como indice
de la oferta y debera ubicarse al principio de la misma.

Dicha lista es solo de ubicacion y no exime al oferente de presentar los documentos requeridos en los
presentes Términos, que no estén contenidos en ella. En razén a lo anterior, el oferente podra modificarla
cuando requiera interponer o agregar otros documentos.

2.2 DOCUMENTOS JURIDICOS OBJETO DE VERIFICACION

B e e e e e e e e e e e —

2.2.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Con la oferta debera presentarse el Formato nam. 1 “Carta de Presentacién de la Oferta”, la cual debera
estar debidamente firmada por el representante legal, para el caso de personas juridicas, consorcios y
uniones temporales, dentro del plazo y el sitio fijado.

En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de presentacion
de la oferta, el poder debidamente conferido ante notario plblico o autoridad judicial competente donde se
indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el momento sefialado o para
presentar ésta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato en caso de resultar
seleccionado, so pena de rechazo.
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Si la oferta es presentada por un consorcio o Union Temporal, en la carta de presentacion se debe indicar
el nombre del Consorcio o Unién Temporal y ademas el nombre de los integrantes del mismo.

Se debe indicar bajo gravedad de juramento que el proponente singular o los integrantes del Consorcio o
Unién Temporal, no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones
para contratar, establecidas en la Constitucion Politica, en la ley y demas normas, y que conoce las
consecuencias juridicas. Antecediendo la firma, se debe indicar de forma clara el nombre de la persona
gue suscribe la oferta.

Con la presentacion de la oferta, el oferente reconoce y acepta que ha visitado el lugar en donde se
ejecutara el proyecto o la obra y que esté de acuerdo con las condiciones generales aqui establecidas.

2.2.2 AVAL DE LA PROPUESTA (se solicita acorde al objeto contractual)

En el evento de que el representante legal de la persona juridica, consorcio o unién temporal, no cumpla
con el perfil en <Ingenieria Civil o Ingenieria Sanitaria> va acorde al objeto contractual> debera presentar
aval a la propuesta por un profesional que cumpla con el perfil requerido, anexando el titulo profesional,
matricula profesional con fecha de expedicion minimo de cinco (5) afios anteriores al cierre del proceso y
certificado de vigencia de la matricula profesional expedida por la entidad competente.

2.2.3 CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES.

Cuando la oferta sea presentada en consorcio o unién temporal, junto con la oferta debe presentarse el
Formato nim. 2 “Documento de Conformacién de Consorcios o Uniones Temporales”, el cual tendra las
siguientes Condiciones:

=

Los oferentes deberan indicar si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

2. En caso de unidén temporal, sus miembros deberan sefialar los términos del alcance, contenido y
extensién (actividades y porcentaje) de la participacion de cada uno en la oferta y en su ejecucién, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. , de
tal forma que sin perjuicio de la responsabilidad solidaria por el cumplimiento de la oferta y del
contrato (en caso de ser aceptado), los efectos de los actos sancionatorios recaeran exclusivamente
sobre la persona que incurrid en la falta o en el incumplimiento especifico de que se trate.

3. Los integrantes del consorcio o union temporal, deben sefalar las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilidad al interior del consorcio o unién temporal. Las relaciones
que se dan frente a la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. se rigen por el principio de solidaridad de sus miembros.

4. Se debera designar una persona, que para todos los efectos (incluyendo la presentacion de la oferta y
el contrato en caso de ser aceptado), tendrd la representacion legal del consorcio o de la unién
temporal. Si al representante legal del Consorcio o Unién Temporal se le imponen limitaciones y éste
las excede, la oferta serd rechazada. Esta persona no podréd ser reemplazada sin la autorizacion
expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la conforman. En caso de que en el documento
de conformacién no se determinen limitaciones al representante legal, la EAAAY E.I.C.E. E.S.P.
entenderd que cuenta con amplias facultades para comprometer al consorcio o a la unién temporal.

5. La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal debera cubrir la duracidn y plazo del contrato y dos

(2) afios mas.
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6. Ningun integrante del consorcio o de la unién temporal, podra formar parte de otros oferentes que
participen en la invitacién, ni formular oferta independiente.

7. Uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal debera ser el miembro lider por lo tanto
deberd superar en porcentaje a los demas integrantes del consorcio o unién temporal. El total de la
participacién o compromiso, segun sea el caso, debe ser igual al 100%.

8. Los integrantes del consorcio o unién temporal no podran ceder su participacion en los mismos a
terceros sin previa autorizacién escrita de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. En ninglin caso podré haber cesién
de su participacion o cesion del contrato entre quienes integren el consorcio o unién temporal.

Todos y cada uno de los miembros de la asociacién debera cumplir con todos los requisitos establecidos en
este documento para personas juridicas y naturales, segin corresponda a su naturaleza juridica.

Si algunos de los miembros que conformen el consorcio o la unién temporal son una persona juridica, y su
representante legal tiene restricciones estatutarias que le impidan comprometer a la sociedad mediante
esta forma de participacidén para proponer y celebrar contratos por el valor ofertado, debera contarse con
la respectiva autorizacién dada por el 6rgano competente.

La omisién de este documento o de las firmas de sus integrantes, la falta de designacién de representante
legal o extralimitacién en sus facultades, la falta (en el caso de la Uniones Temporales) del sefialamiento
de los términos y extension de la participacién de los miembros que las integran, los miembros cuyo
representante legal se haya extralimitado en sus funciones para la conformacién, o el no cumplimiento de
los requisitos antes mencionados, dard lugar para que la oferta sea evaluada como NO ADMISIBLE
JURIDICAMENTE.

2.2.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

El proponente persona juridica acreditard con el certificado de existencia y representacion legal, expedido
por la Camara de Comercio o autoridad competente, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién, su personeria juridica, el haber sido legalmente
constituida como tal con antelacion a la fecha de apertura del presente proceso y que su duracion sera
superior al término de ejecucién del contrato y dos (2) afios mds. Ademas, el objeto social comprendera
actividades iguales o similares a las de la presente contratacion.

En caso de prorroga del plazo para la entrega de propuestas el certificado de representacion legal, tendran
validez con la primera fecha para la presentacion de las propuestas, sefialada en este pliego de
condiciones.

En el evento de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes personas juridicas, deben
cumplir con el requisito aqui descrito.

2.2.4.1 Autorizacién de la Junta Directiva, de Socios o Asamblea General

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y
comprometer a la sociedad, o el certificado de existencia y representacion legal no sefiale taxativamente
que estd o no limitado por la cuantia para suscribir contratos, acreditard mediante extracto o copia del
acta aprobada de la junta de Socios o Asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado para
presentar propuesta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de adjudicérsele el
contrato que resulte del proceso de seleccion. En todo caso este documento cumplird los requisitos
sefialados en el articulo 189 del Cédigo de Comercio.
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2.2.5 TITULOS DE IDONEIDAD PERSONAS NATURALES

El proponente persona natural, deberd acreditar titulo profesional en Ingenieria Civil o Ingenieria
Sanitaria, matricula profesional con fecha de expedicion minima de cinco (5) afios anteriores al cierre del
proceso y certificado de vigencia de la matricula profesional expedido por la entidad competente.

En ofertas conjuntas (consorcios o uniones temporales), el integrante persona natural debera acreditar
titulo profesional en Ingenieria Civil o Ingenieria Sanitaria, matricula profesional con fecha de expedicion
minima de cinco (5) afios anteriores al cierre del proceso y certificado de vigencia de la matricula
profesional expedido por la entidad competente.

2.2.6 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

La oferta estara acompafiada de una garantia de seriedad, EXPEDIDA A FAVOR DE ENTIDADES
ESTATALES CON REGIMEN PRIVADO DE CONTRATACION constituida a favor de la EAAAY EICE ESP
de Yopal, que sea otorgada por una compafiia de seguros legalmente establecida en el pais, conforme lo
reza el articulo 81 de la Resolucién num. 0920 del 25 de octubre de 2016, Manual de Contratacion de la
EAAAY.

<Verificar gue cuando son por pliego tipo, aplica a favor de entidades estatales>

La omision en aportar LA GARANTIA DE SERIEDAD, sera subsanable dentro del término establecido para
tal fin, siempre y cuando su vigencia ampare a partir de la presentacion de la oferta; de lo contrario dara
lugar para que la Oferta sea evaluada como NO ADMISIBLE JURIDICAMENTE.

La garantia debera ser por un valor equivalente al diez por ciento (10%), aproximado al peso por exceso o
por defecto, del valor total del presupuesto oficial estimado, con una vigencia minima de noventa (90)
dias calendario, contados a partir del cierre de la Invitaciéon. En caso de prorrogarse el plazo de la
Invitacién, el oferente debera mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su oferta y
ampliar la validez de la garantia de seriedad por el término adicional que se indique por la EAAAY E.I.C.E.
ES®.

Cuando se trate de una podliza de sequros se debera anexar recibo o constancia del pago de la prima
correspondiente o constancia de que la pdliza no expirara por la falta de pago o por revocatoria unilateral.

Cuando la garantia la presente un consorcio o Union temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a
nombre del Consorcio o Unién temporal, indicando sus integrantes y los porcentajes de su participacion.

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta, en los
siguientes eventos:

a. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
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c. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

La no presentacién de la garantia de seriedad de la Oferta, no contemplar los plazos, las coberturas y los
amparos exigidos, o no subsanarla dentro del tiempo y con las condiciones indicadas, dara lugar a que la
Oferta sea evaluada como NO ADMISIBLE JURIDICAMENTE.

2.2.7 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El oferente deberd presentar una certificacién vigente de que no se encuentra reportado en el Boletin de
Responsables Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion. En el caso de personas juridicas se
deberd presentar Este certificado para el representante legal.

El certificado deberd estar expedido con una fecha no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a
la fecha de cierre de presentacion de ofertas 6 estar vigente segln lo estipulado en el mismo certificado
con relacién a la fecha del boletin y la fecha de cierre de la Invitacion.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada integrante de los mismos que sea persona natural,
debera anexar este certificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos exigidos.

En todo caso de no presentarse este documento, la entidad contratante dentro del plazo del cierre de la
invitaciéon y hasta antes de la aceptacion de la oferta, deberd consultarlo para verificar que el oferente no
se encuentre reportado en el boletin de la procuraduria con sancién disciplinaria que genere inhabilidad
para contratar inhabilidad.

En caso de que el oferente resulte reportado en el boletin de la Procuraduria General de la Nacién, con
inhabilidad para contratar, dara lugar a que la oferta sea evaluada como NO ADMISIBLE JURIDICAMENTE,

2.2.8 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

El oferente, deberd presentar una certificacion de que no se encuentra reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales, expedida por la Contraloria General de la Republica, que sea vigente segun lo
estipulado en el mismo certificado, a la fecha de cierre de presentacion de la oferta. En el caso de
personas juridicas se deberd presentar ademas el certificado del representante legal.

Para el caso de consorcios o uniones temporales se deberd presentar el certificado para cada integrante de
los mismos de manera independiente.

Cuando un oferente se encuentre reportado en dicho Boletin al momento de suscribir el contrato, la
Empresa se abstendré de hacerlo, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 610 de 2000, en cuyo caso
procederd a celebrar el contrato con el oferente que haya quedado en segundo lugar de elegibilidad.
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En todo caso de no presentarse este documento, la entidad contratante dentro del plazo del cierre de la
invitacion y hasta antes de la aceptacion de la oferta, deberd consultarlo para verificar que el oferente no
se encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales.

En caso de que el oferente resulte reportado en el boletin de responsables fiscales como responsable
fiscal, dara lugar a que la oferta sea evaluada como NO ADMISIBLE JURIDICAMENTE.

2.2.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES

El representante legal de la persona juridica debera presentar el pasado judicial o una certificacion vigente
expedida por la Policia Nacional, de que no se encuentra reportado como responsable penal por los delitos
que generan inhabilidad para contratar.

La vigencia del pasado judicial sera aquella expedida dentro del afio en que se ubique la fecha del cierre
de la Invitacién; y en caso de certificacion, con una fecha no superior a treinta (30) dias calendario,
anteriores a esa misma fecha de cierre.

La entidad contratante deberd consultarlo en la pagina www. policia.gov.co y al aparecer el oferente con
antecedentes penales, dara lugar a que la oferta sea evaluada como NO ADMISIBLE JURIDICAMENTE.

2.2.10 CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

El oferente deberd presentar una certificacion vigente expedida por la Policia Nacional, de que no se
encuentra reportado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas, conforme lo determina los articulos
183 y 184 de la Ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia.

La vigencia de la certificacion del Registro Nacional de Medidas Correctivas, no podra ser superior a treinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre.

En todo caso de no presentarse este documento, la entidad contratante dentro del plazo del cierre de la
invitacion y hasta antes de la aceptacion de la oferta, debera consultarlo para verificar que el oferente no
se encuentre reportado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas.

En caso de que el oferente resulte reportado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas como
infractor, dara lugar a que la oferta sea evaluada como NO ADMISIBLE JURIDICAMENTE.

2.2.11 PAZ Y SALVO DE LA EAAAY E.I.C.E. E.S.P.

El oferente deberd aportar paz y salvo expedido por la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., lo hardn las personas
naturales, juridicas, uniones temporales o consorcios, para lo cual antes de la fecha del cierre de la
invitacion, no deben presentar obligaciones pendientes de pago con la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. o que se
encuentren vencidas.
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En caso de que el oferente presente obligaciones vencidas con la EAAAY E.I.C.E. E.S.P., y no se ponga al
dia dentro del término establecido para subsanar establecido dentro del Anexo 1. “Cronograma del
Proceso”, dard lugar a que la oferta sea evaluada como NO ADMISIBLE JURIDICAMENTE.

2.2.12 CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CLASIFICACION Y CALIFICACION EN EL REGISTRO
UNICO DE OFERENTES

El oferente deberd estar inscrito en el Registro Unico de Proponentes (RUP) actualizado por la Camara de
Comercio respectiva, y estar inscrito, clasificado y calificado, a la fecha de presentacion de la oferta.

En el evento de que la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, cada uno de sus
integrantes debe anexar a la propuesta el Registro Unico de Proponentes, en las condiciones aqui

sefialadas.

El certificado deberd estar expedido por la Camara de Comercio con una fecha no superior a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha de cierre de presentacion de oferta y estar vigente.

<Tener presente lo indicado en el articulo 14 del Manual de contratacion vigente>
2.2.12.1 CLASIFICACION UNSPSC

El objeto del presente proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de
Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel de desagregacion.

Ejemplo:
ITEM SEGMENTOS FAMILIA CLASE NOMBRE
1 72000000 72140000 72141500 | Servicios de preparacién de tierras
Servicios de construccion y
2 72000000 72140000 72141100 | revestimiento y pavimentacion de
infraestructura

El proponente deberé contar con los anteriores cédigos.
Se colocard de acuerdo a lo indicado en el estudio previo.

2.3 DOCUMENTOS FINANCIEROS OBJETO DE VERIFICACION

DOCUMENIUS FINANLL R S S — e ————

2.3.1 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El oferente, tanto persona juridica como uniones temporales o consorcios, debera anexar una copia legible
del certificado del Registro Unico Tributario - R.U.T., expedido por la DIAN, que establezca como
actividades principales las inscritas bajo alguno de los siguientes cédigos: cédigo 4220 Construccion de
proyectos de servicio publico, y 4290 Construccién de otras obras de ingenieria civil <este codigo debera
siempre acorde al alcance del objeto contractual, en dado caso podra solicitarse uno o varios codigos>,
con el fin de determinar su experiencia, su identificacion tributaria y responsabilidades a que esta
obligado, para el caso son las relacionadas con el objeto de la presente invitacion.

La omisién en aportar este documento, de conformidad con la normatividad aplicable, sera subsanable
dentro del término establecido para tal fin, siempre y cuando la actividad econémica no haya sufrido
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modificaciones a partir de la fecha de presentacion de la oferta; de lo contrario dara lugar para que la
Oferta sea evaluada como NO ADMISIBLE FINANCIERAMENTE.

2.3.2 CAPACIDAD FINANCIERA

Se consideraran admisibles las propuestas, cuyos indicadores cumplan con los siguientes rangos:
Ejemplo:

Capital real del proponente: Capital social
efectivamente pagado + las reservas constituidas +
las Utilidades retenidas + las utilidades del ejercicio.

Mayor o Igual al 15% del valor del

presupuesto oficial

Liquidez: (ACTIVO CTE/PASIVO CTE)

Nivel de Endeudamiento: (PASIVO TOTAL / ACTIVO
TOTAL)
Capital de Trabajo: (ACTIVO CTE - PASIVO CTE)

Mayor o Igual al 1,2

Igual o Inferior al 60%
Igual o superior al 25% del presupuesto
oficial

<Se tomara lo estipulado en el estudio previo>

Los indicadores financieros se calcularan como se indica a continuacion:
2.3.2.01 PATRIMONIO (= 15%)

Patrimonio = (Activo Total - Pasivo Total)

Para el caso de uniones temporales o consorcios, se tomara como patrimonio para calificaciéon la suma del
patrimonio de los integrantes del consorcio o de la unién temporal.

2.3.2.02 Indice de Liquidez (= 1.2)
Indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo corriente.
Para el caso de consorcios y uniones temporales, se caiculara el indice de liquidez con base en el promedio

ponderado del activo corriente y del pasivo corriente, de los integrantes, de acuerdo con €l porcentaje de
participacion de cada uno dentro del consorcio o de la unién temporal, aplicando la siguiente férmula:

ILT = (ACI x %PI + AC2 X %P2 + AC3 x %P3 + ........... + ACn x %Pn)
(PCEX %PIL + PE2 x'%P2:4 PG3 %X YP3 4 imvwa: + PCn x %Pn)
Donde:
ILT : Indice de liquidez.
AC(1...n) : Activo corriente de cada uno de los integrantes del consorcio o de la union temporal.
PE( 1. ) : Pasivo corriente de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal.
%P(...n) : Porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién
temporal.

2.3.2.03 Indice de Endeudamiento (< 60%)

indice de Endeudamiento = (Pasivo Total / Activo Total).

Carrera 19 No. 21-34 ** Ventanilla Unica: Carrera 21 No. 15-57 * Teléfonos: (8) 634 5001 - (8) 6342636

Linea de Atencién al Cliente 116 * www.eaaay.gov.co * E-mail eaaay@eaaay.qgov.co * Yopal - Casanare
Pagina 24 de 93




Tipo de Documento
4 Formato
TERMINOS DE REFERENCIA Codigo:
A ors L s Yanal 51.19.02.12
EleLmoE Fecha de Elaboracién | Fecha Ultima Modificacién Version
2013-08-20 2021-08-09 02

Para el caso de consorcios o uniones temporales, se calculara el indice de endeudamiento con base en el
promedio ponderado del Pasivo Total y del Activo Total de los estados financieros de los miembros del
consorcio o de la unién temporal, de acuerdo con el porcentaje de participacién de cada uno dentro del
consorcio o dentro de la unién temporal, aplicando la siguiente formula:

IET = (PT1 x %P1 + PT2 x %P2 + PT3 X %P3 +......... + PTn x %Pn)
(AT1 x %P1 + AT2 x %P2 + AT3 x %P3 + ........ 4+ ATn x %Pn)
Donde:
IET : Indice de endeudamiento.
PT(1...n) : Pasivo Total de cada uno de los integrantes del consorcio o de la union temporal.
AT(1...n) : Activo Total de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unidén temporal.
%P(1...n) : Porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién

temporal.
2.3.2.04 Capital de Trabajo (=25 %)
Capital de Trabajo = (Activo Corriente — Pasivo Corriente)

Para el caso de uniones temporales o consorcios, se tomara como capital de trabajo para calificacion la
suma de los capitales de trabajo de los integrantes del consorcio o de la unién temporal.

2.3.3 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Se consideraran admisibles las propuestas, cuyos indicadores cumplan con los siguientes rangos:

INDICADORES ORGANIZACIONALES ESTADOS FINANCIEROS

Rentabilidad del Patrimonio: (UTILIDAD OPERACIONAL/
PATRIMONIO)
Rentabilidad del Activo: (UTILIDAD OPERACIONAL/ACTIVO TOTAL)

Igual o Mayor al 5%

Igual o Mayor al 3%

Los indicadores se verificaran en el RUP.

<Se tomara lo estipuiado en el estudio previo>

2.3.4 CERTIFICADO DE AFILIACION Y PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
DE APORTES PARAFISCALES

El Proponente adjuntard con su Propuesta, segln los anexos correspondientes una Certificacion en la cual
acredite estar al dia hasta la fecha en el pago de los Aportes realizados durante el término de vigencia de
la empresa y por lo menos durante los Gltimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacion
Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003, de la
siguiente manera:

Para Personas Juridicas: Expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley. Por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera Revisor
Fiscal.
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Para Personas Naturales: Las Personas Naturales deberdn acreditar el Pago de los Aportes a la
Seguridad Social Integral, mediante la copia de las planillas y su correspondiente pago, conforme a la Ley
100 de 1993, articulo 4, Ley 797 de 2003 y el Decreto Ley 2150 de 1995; esto es, aportes para la
Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales. Si tienen trabajadores a su servicio deberan
acreditar, el pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y los Aportes Parafiscales en los
casos gue se requiera de conformidad con la normatividad vigente.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes presentard en forma
independiente dicha certificacién expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo segln
corresponda legalmente.

2.4 DOCUMENTOS TECNICOS OBJETO DE VERIFICACION

2.4.1 EXPERIENCIA DEL OFERENTE.

El futuro contratista deberd contar con la capacidad juridica, técnica, econémica y financiera para
presentar oferta y desarrollar la actividad a contratar, y cumplir con las demas condiciones establecidas
por la EAAAY E.I.C.E. E.S.P.

Experiencia especifica

La experiencia especifica requerida en un Proceso de Contratacion debe ser adecuada y proporcional a la
naturaleza del contrato y su valor. La experiencia es adecuada cuando es afin al tipo de actividades
previstas en el objeto del contrato a celebrar. Por ejemplo, si el Proceso de Contratacion es para la
construccion de una via, el proponente debe tener experiencia en construccién de vias de condiciones
técnicas similares y/o que guarde afinidad, sin que sea relevante el lugar en el cual ha prestado el
servicio, quién ha sido el contratante o cantidades de obra especificas que no aportan al Proceso de
Contratacién como criterio de seleccién objetiva.

<SE TOMARA LA EXPERIENCIA DEFINIDA EN EL ESTUDIO PREVIO Y/O ACORDE AL ALCANCE DEL OBJETO
CONTRACTUAL>

Esta exigencia garantiza un interesado que cuenta con una experiencia e idoneidad en el manejo de
asuntos similares a los que tendrd que acometer durante el plazo de ejecucién del contrato que como
consecuencia del proceso que se celebre.

La experiencia adquirida garantiza mayor destreza, desenvolvimiento y conocimiento en la resolucion,
asuncién y decisién de asuntos que con frecuencia se presentan en la ejecucion de todo proyecto de esta
naturaleza y que tratados de manera adecuada garantizan la correcta ejecucién contractual, cumpliendo
de esta forma los fines de la contratacién estatal y disminuyendo de contera los riesgos latentes de
incumplimiento de las obligaciones asumidas. Adicionalmente, se exige con el propésito de garantizar que
el contratista cuenta con la capacidad operacional, administrativa y de personal necesaria para asumir el
manejo de contratos cuyo monto sea incluso superior al que eventualmente termine celebrando con LA
ENTIDAD, lo cual disminuye ostensiblemente los riesgos de incumplimiento de sus obligaciones
contractuales y permite una adecuada fluidez de las obligaciones contractuales asumidas como contratista
de obra.
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La EAAAY E.I.C.E. E.S.P., en aras de verificar la informacion referida a la experiencia especifica del
proponente, y propender por la seleccion de un contratista idéneo que ejecute el respectivo contrato,
garantizando experticia, suficiencia técnica, administrativa y operacional, ha determinado exigir al
proponente acreditar la experiencia especifica de la siguiente manera:

e En Contratos de Obra Plblica relacionados con la ejecucién de actividades en contratos de obra
en el sector de Agua Potable y/o Saneamiento bdsico, cuyo objeto contemple la construccién,
ampliacion, reposicion o rehabilitacion en redes de alcantarillado y/o acueducto.

» Los contratos que se aporten deberan estar debidamente inscritos en el Registro Unico de
Proponentes - RUP e identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios de |las Naciones
Unidas (UNSPSC) hasta tercer nivel, cuya sumatoria en maximo dos contratos sea mayor o
igual a una (1) vez el presupuesto oficial estimado en salarios SMMLV, celebrados con
entidades Estatales o Empresas de Servicios Publicos, terminados y recibidos y/o liquidados a la
fecha de cierre del presente proceso.

Los contratos aportados para certificar la experiencia especifica deberan estar inscritos en el Registro
Unico de Proponentes - RUP.

El proponente debe acreditar ésta experiencia con los contratos celebrados, identificados con el
Clasificador de Bienes y Servicios hasta tercer Nivel de desagregacuon en los dos (2) codigos siguientes vy
expresando su valor en SMMLV.

fTEM | SEGMENTOS | FAMILIA | CLASE NOMBRE

1 22000000 | 72140000 | 72141500 | SEFVicios de preparacion de
tierras
Servicios de construccion vy

2 72000000 | 72140000 | 72141100 | FEVestimiento )
pavimentacion de
infraestructura

Nota 1: Esta experiencia se verificarda directamente del RUP. El proponente debe acreditar esta
experiencia soportado con los contratos celebrados y las actas de recibo final y/o de liquidacién, o
certificaciones, para cada uno de los contratos solicitados como experiencia por la EAAAY E.I.C.E. E.S.P.,
identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el Tercer Nivel, de acuerdo a lo indicado, y
expresando su valor en SMMLV.

Nota 2: Para ello se requiere que el oferente resalte en su RUP, el contrato o los contratos con los cuales
pretenda que se evalle la experiencia.

Nota 3: El Oferente deberd consignar en el Formato No. 4 “Relacién Experiencia Especifica del
Oferente”, la relacién de los contratos con los cuales acredita el requisito de experiencia especifica. En
este formato se indicard el folio en el cual se presenta el documento de soporte. En caso de no anexarse
la certificacion o actas de recibo y/o liquidacién final, este no serd tenido en cuenta para efectos de
evaluacion. Si la oferta se presenta en Consorcio o Unién Temporal, todos sus miembros deberan
diligenciar su experiencia en el mismo Formato No. 4 “Relacion Especifica del Oferente”, indicadndose cual
miembro aporta la experiencia especn‘lca con el fin de facilitar la verificacién de la documentacién. La
experiencia especifica de la oferta serd la suma de los valores de los contratos presentados en conjunto
por los integrantes del consorcio o union temporal.
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Nota 4: Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, la experiencia total a acreditar, sera la
sumatoria de la experiencia de los integrantes, acorde con la actividad en la que se encuentre(n)
inscrito(s) en el RUP. Pero ninguno de los mtegrantes que aporte experiencia especifica podra tener menos
“de un veinticinco por ciento (25%) de participacion en el Consorcio o Union Temporal.

Nota 5: El contenido en medio fisico de la propuesta original primara por encima del contenido del CD, en
caso de inconsistencias por errores del oferente en el momento de la organizacion de su propuesta o por
la ausencia de folios o documentos errados o documentos que se encuentren en el CD y no en la
propuesta original. Pues se aclara a los interesados que la propuesta original es aquella que elabora el
oferente y es alli donde debe reposar toda la informacion que serd objeto de verificacién y evaluacién. El
CD se debe entender como una herramienta de ayuda que agiliza el proceso de verificacion y evaluacion
de la Entidad, pero nunca estard por encima del contenido de la propuesta original.

Nota 6: No sera tenida en cuenta la experiencia adquirida en calidad de subcontratacion cuando no se
acredite la debida autorizacién de subcontratacién por parte del contratante.

2.4.1.1 Acreditacién de la experiencia:

La experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben inscribir en el RUP su experiencia
usando los cddigos del Clasificador de Bienes y Servicios. Por su parte, la EAAAY E.I.C.E. E.S.P. incluird a
fin de establecer el requisito habilitante de experiencia, los cédigos especificos del objeto a contratar o el
de bienes o servicios afines al Proceso de Contratacion respecto de los cuales los proponentes deben
acreditar su experiencia,

El proponente debe acreditar esta experiencia con sus respectivos soportes, la cual podra acreditar con la
copia del contrato y las actas de recibo final y/o de liguidacién o certificaciones. Para soportar la
informacion y consignarla en el Formato No. 4 “Relacion Especifica del Oferente”, debe tener en cuenta lo
siguiente:

i. Los documentos soporte de experiencia del proponente deben contener como minimo y en lo posible la
siguiente informacion:

Nombre de la entidad contratante

Datos del contratante (direccion y teléfono)

Nombre del contratista

Objeto del contrato

Fechas de inicio y de liquidacion

Valor total ejecutado

Actividades ejecutadas

Porcentaje de participacion, en caso de que el contratista haya sido a través de un Consorcio o
Union Temporal.

R S R T

ii. En caso de que el objeto del contrato con el que se pretende demostrar la experiencia no tenga relacion
con los requerimientos sefialados, la oferta no sera habilitada.

iii. Solo se tendra en cuenta las actas de recibo final y/o de liquidacion y copias de los contratos o
certificaciones que estén relacionados en el RUP.

Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia incluya diversas actividades, la Entidad
sélo tendrad en cuenta la experiencia que coincida con la actividad requerida, para tal efecto el proponente
deberd anexar el acta de recibo final y/o acta de liquidacién, con el cual la Entidad pueda corroborar la
experiencia especifica que el oferente pretende acreditar.
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Cuando el proponente, persona natural y/o juridica o los miembros del Consorcio o de la Union Temporal
acrediten experiencia igualmente, en contratos ejecutados bajo estas modalidades, sélo se tendra en
cuenta como experiencia de aquellos, la referida al porcentaje de participacion que hubieren tenido en el
grupo o asociacion que ejecutd el contrato siempre y cuando la actividad desarrollada en el grupo o
asociacion tenga relacion directa con la experiencia exigida en el presente proceso de seleccion.

Si el oferente no presenta las actas de recibo final y/o de liquidacion y copia de los contratos o
certificaciones para acreditar experiencia con su propuesta, o si incluyéndolas éstas no contienen la
totalidad de la informacién solicitada, se le requerird al proponente a fin de que subsane Ilo
correspondiente dentro del plazo que le sefiale para el efecto. En caso tal que no cumpla o no responda al
requerimiento hecho se considerara No Habilitada la propuesta presentada.

Nota 1: En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun tipo de multa o sancién, no
seran tenidos en cuenta por parte de la EAAAY E.I.C.E. E.S.P.

Nota 2: Serdn subsanables las deficiencias de los documentos presentados para demostrar el
cumplimiento de los requisitos formales (REQUISITOS HABILITANTES). No podran acreditarse
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, asi como tampoco que se adicione o se
mejore el contenido de la oferta.

La presentacion del formato que se menciona y los soportes de experiencia son requisitos subsanables en

el término establecido para tal fin, y en caso contrario sera motivo para que la oferta sea evaluada como
NO ADMISIBLE TECNICAMENTE.

2.4.2 EQUIPO DE TRABAJO Y EXPERIENCIA MINIMA

<SE TOMARA ACORDE CON EL ESTUDIO PREVIO Y/O ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL>
El Oferente debera presentar dentro de su oferta el siguiente personal profesional requerido:

EXPERIENCI 5
A DEDICACION
ESPECIFICA

PROFESIONAL REQUERIDO Y EXPERIENCIA
ESPECIFICA

EXPERIENCIA

GENERAL i

DIRECTOR DE OBRA: Profesional en el 4 ANOS
area de la Ingenieria Civil o Ingenieria
Sanitaria, con una experiencia no menor a
ocho (8) afos, contados a partir de la fecha
de expedicion de la matricula profesional y
en experiencia especifica haberse
desempefiado como director de obra en
un minimo de cuatro (4) afios en obras con
objeto: Construccion, optimizacion,
Reposicion o rehabilitacion en redes de
alcantarillados y/o acueducto.

8 ANOS 50% 1

RESIDENTE DE OBRA: Profesional en el 2 ANOS
drea de la Ingenieria Civil o Ingenieria
Sanitaria, con una experiencia general no
menor a tres (3) afios, contados a partir de
la fecha de expedicién de la matricula
profesional y en expericncia especifica
haberse desempefiado como residente de
obra en un minimo de dos (2) afos en

100% il
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obras con objeto: Construccion,
optimizacién, Reposicion o rehabilitaciéon en
redes de alcantarillados y/o acueducto

PROFESIONAL: Profesional en el area de la
Ingenieria con especializacion en Salud
Ocupacional o Salud ocupacional y Riesgos
Laborales o Riesgos Laborales, Seguridad vy
Salud en el Trabajo o Gestion Integrada
HSEQ o Seguridad y Salud en el Trabajo con
Licencia de prestacion de servicios en
Seguridad y Salud en el Trabajo Vigente con
una experiencia general no menor a tres (3)
afios, contados a partir de la fecha de
expedicion de la matricula profesional y
acreditar experiencia especifica minima de
un (1) afio en obras de infraestructura.

3 ANOS

1 ANO

100%

INSPECTOR DE OBRA: Como Técnico en
construccion o Tecnodlogo en Obras Civiles
con matricula profesional vigente con una
experiencia gneral no menor a dos (2) afios,
contados a partir de la fecha de expedicion
de la matricula profesional y acreditar
experiencia especifica minima de un (1) afio
en obras con objeto: construccién,
optimizacién, reposicion o rehabilitacion en
redes de alcantarillados y/o acueducto.

2 ANOS

1 ANO

100%

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA DE LOS PROFESIONALES:

El proponente deberd adjuntar para cada uno de los profesionales la siguiente documentacion:

Soportes de estudios, de experiencia especifica, carta de compromiso con porcentaje de dedicacion,

documentos de vigencia de tarjeta profesional y demas requerida en los términos de referencia.

De igual forma para la Acreditacion de la experiencia, las certificaciones deberan ser emitidas por la
Entidad publica o privada contratante del proyecto (segin corresponda) y contener como minimo la

siguiente informacion:

a) Nombre del contratante
b) Objeto del contrato y/o proyecto
c) Municipio o Distrito donde se ejecutd

d)
e)

f)

g)

Cargo desempefiado y/o labores cumplidas y/o actividades realizadas

Fechas de inicio y terminacion y/o fecha de inicio y tiempo laborado o de vinculacion del profesional
indicados en dia, mes y afio.

No obstante, si en los documentos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia
el mes y el afio, se tomara como fecha de inicio el ultimo dia del mes estipulado y como fecha de
terminacién el primer dia del mes estipulado. Lo anterior con el fin de corroborar traslapos en
tiempo de experiencia.

Las certificaciones deberdn estar debidamente acreditadas mediante la firma del representante
legal.
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h) Las certificaciones laborales de experiencia deberdn estar acompafiadas del acta de liquidacion y/o
acta de recibo final y/o acta de terminacién del proyecto, con la cual pretende acreditar la
respectiva experiencia profesional con el fin de corroborar la informacién suministrada en las
certificaciones.

DOCUMENTOS GENERALES

1) Hoja de vida acompafiada con los documentos y certificaciones que la soportan.

2) Fotocopia de la Cedula de Ciudadania.

3) Certificado de antecedentes judiciales (Vigente).

4) Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Vigente).

5) Certificado de Antecedentes Fiscales (Vigente)

6) certificado de vigencia de matricula o tarjeta profesional (Vigente)

7) Carta de Compromiso debidamente suscrita por el profesional, acreditando su consentimiento y
disponibilidad para laborar en el proyecto, y especificar:

a) Nombre del profesional propuesto
b) Cargo al que se postula.

Requisitos generales para acreditar la experiencia especifica de los profesionales y demas
personal del equipo de trabajo:

Deberd ir firmado por el proponente y por el profesional como autenticidad de la informacion alli
contenida.

El contratista tendra la autonomia para organizar y programar su equipo de trabajo, segun su diagndstico,
criterio, experiencia y planta de personal profesional técnico y administrativo, y dedicaciones que
considere necesarias, el cual debera registrar en un plan de cargas de trabajo que debera ser aprobado
por el interventor o supervisor de manera previa a su implementacién, y deberd corresponder con el
registrado en la oferta econdémica presentada.

En caso de encontrarse inexactitudes en la relacion de la experiencia consignada en el Formato No. 6,
con relacién a los soportes presentados en la oferta, ésta sera corregida por la EAAAY EICE ESP al
momento de evaluarse, y se tendrd en cuenta Unicamente la verificacion corregida de acuerdo con la
informacién consignada en los soportes. En el evento de no presentarse el soporte correspondiente a la
experiencia o conocimiento relacionado, no se tendrd en cuenta para la evaluaciéon dicha experiencia o
conocimiento.

Las certificaciones que se presenten para acreditar la experiencia de los profesionales, deberan venir
suscritas por el representante legal contratante o funcionario competente para ello; en caso de prestacion
de servicios o relacion laboral, la certificacion podra ser expedida ademas por la dependencia de talento
humano o quien haga sus veces. Cuando en la certificacion no se incluya alguno de los datos solicitados
que sea necesario para la comparacién objetiva de la oferta, habra lugar a rechazo de la certificacion.

Cuando el profesional aporte experiencia que haya sido efectuada en desarrollo de un contrato ejecutado
por un contratista plural, Unicamente tendran validez las certificaciones expedidas por el representante
legal de dicho contratista plural y/o las certificaciones emitidas por la entidad contratante, y no seran
validas las certificaciones emitidas por los representantes de los integrantes del contratista plural.

No se tendrdn en cuenta los traslapos entre periodos laborados gue coincidan entre certificaciones, sin
embargo, en caso de presentarse la EAAAY E.I.C.E E.S.P realizard los ajustes a los tiempos, bajo el
entendido que los tiempos de experiencia se contabilizaran por una sola vez.
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En cuanto al personal profesional Formato No. 6 “Relacion de Experiencia de los Profesionales”, una vez
este haya sido aprobado por el INTERVENTOR y/o SUPERVISOR, no podra ser cambiado por el contratista
durante la ejecucion del contrato, a menos que exista una justa causa o se presenten razones de fuerza
mayor o caso fortuito, so pena de incumplimiento de contrato, las cuales deberan ser sustentadas ante la
EAAAY EICE ESP para su evaluacion y posterior autorizacién. En caso de aprobarse el cambio por parte de
la EAAAY EICE ESP, el personal debera reemplazarse por uno de igual o mejor categoria que el ofrecido en
la oferta, y de manera inmediata.

El Contratista esta obligado a emplear en la ejecucion de los trabajos el personal profesional aprobado,
quienes deberan suscribir con el nimero de su Tarjeta profesional todos los informes, estudios, disefios y
planos de construccion en sus respectivas areas, los cuales deben ser avalados por el Director de la Obra.

El Contratista se compromete a ejecutar las obras en los plazos y tiempos descritos, en caso que el
personal minimo requerido no sea suficiente, este debera aumentarlo de manera que se cumpla con los
plazos contractuales definidos.

La EAAAY EICE ESP se reserva el derecho de exigir el reemplazo o retiro de cualquier empleado o
trabajador vinculado a la ejecucion del proyecto, cuando el accionar de este profesional atente contra la
integridad de la obra.

El Contratista deberd mantener el Residente de obra en un 100%, durante el tiempo de la duracion del
contrato, so pena de hacerse acreedor a las sanciones contractuales establecidas.

La experiencia profesional se refiere a la demostracion de los conocimientos profesionales adquiridos a
partir de la fecha de expedicidn de la tarjeta profesional.

Se entiende por experiencia especifica, la realizacién directa de contratos, asi como aquellas actividades o
labores desempefiados cuyas funciones y responsabilidades conllevan el ejercicio de la profesién como
Director o Residente (segun sea el caso), en Construccién de Obras Civiles.

Se entiende por experiencia especifica, la realizacion directa de contratos, asi como aquellas actividades o
labores desempefiadas cuyas funciones y responsabilidades conllevan el ejercicio de la profesion como
Director o Residente (segln sea el caso).

Tanto los conocimientos como la experiencia de cada profesional, debera ser soportada con copia de los
diplomas respectivos, certificaciones, actas de liquidacién final de contratos, y demas requisitos exigidos
en los siguientes numerales, cuya informacion debera ser relacionada en el Formato No. 6 “Relacion de
Experiencia de los Profesionales”, donde se determine la entidad contratante o patrono, nit, objeto del
contrato o actividades o cargo, fecha de iniciacién y terminacion, tiempo y dedicacion, entre otros, y en
caso de no presentarse dicho formato, sera considerada INHABILITANTE TECNICAMENTE.

La no presentacién de la relacion de experiencia de los profesionales, o de la carta de compromiso con la
respectiva dedicacién o la suscripcion de la misma, o la falta de cumplimiento de los requisitos minimos
antes exigidos para el proyecto, dara lugar a que la oferta sea evaluada como INHABILITANTE
TECNICAMENTE.

La no presentacion de los soportes de experiencia son requisitos no subsanables.
Nota 1: Para cada una de las personas que hacen parte del equipo de trabajo, el proponente deberd

presentar los documentos en los que demuestre el cumplimiento de los anteriores requisitos y los que se
enuncian a continuacion.
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Nota 2: Teniendo en cuenta que en Colombia se ha reglamentado la Tarjeta Profesional para algunas
profesiones como un requisito necesario e indispensable para ejercer la profesion, acorde con lo
establecido en el Articulo 26 de nuestra Constitucion Nacional, que sefiala: "Articulo 26. Toda persona es
libre de escoger profesion u oficio. La ley podra exigir titulos de idoneidad". Las autoridades competentes
inspeccionaran vy vigilaran el ejercicio de las profesiones.

Las ocupaciones, artes y oficios que no exijan formacién académica son de libre ejercicio, salvo aquellas
que impliguen un riesgo social. Las profesiones legalmente reconocidas pueden organizarse en colegios.
La estructura interna y el funcionamiento de éstos deberdn ser democraticos. La ley podra asignarles
funciones pUblicas y establecer los debidos controles.

Lo anterior indica que, para las profesiones requeridas en el presente proceso de seleccion, la tarjeta,
matricula o inscripcion profesional y su respectiva vigencia se exigira de acuerdo con la Ley 842 de 2003 y
sus decretos reglamentarios, normas, las que las modifiquen, adicionen o deroguen: ingenierias,
profesiones afines (arquitecto constructor) y profesionales auxiliares.

Nota 3: Se debe adjuntar la respectiva carta de compromiso de los profesionales y demas personal que
aceptan participar en este proceso, con sus respectivos documentos para verificar la informacion.

Nota 4: En el evento que la certificacion o documento que acredite la experiencia del personal del equipo
de trabajo, no cumpla con los requisitos enunciados anteriormente no sera tenida en cuenta para la
experiencia del profesional o demas personal ofrecido.

Nota 5: Con el fin de asegurar que se tiene |la aquiescencia o consentimiento del personal profesional y
demas personal ofrecido, el proponente deberd adjuntar la respectiva carta de compromiso de los
profesionales y personal propuesto que aceptan participar en este proceso, con sus respectivos
documentos para verificar informacion y donde manifieste su intenciéon de conformar el equipo de trabajo
para la ejecucién del contrato, dedicacion al mismo en porcentaje y el cargo a desempefiar.

Nota 6: Las profesiones en el drea de la salud deberdn sujetarse a lo establecido en el articulo 5 del
Decreto 1875 de 1994; ademas acreditar la autorizacion del ejercicio de su profesién con el acto
administrativo correspondiente segln articulo 1 del Decreto 1352 del 2000.

Nota 7: Cuando la certificacién de experiencia no especifique el porcentaje de dedicacion del profesional o
personal del equipo de trabajo, la Entidad asumira este porcentaje como 100%.

Nota 8: En los casos en que existan traslapos en tiempo por multiples certificaciones y/o contratos para la
acreditacion de experiencia del profesional o personal del equipo de trabajo propuesto. El proponente
deberd indicar en el Formato Adjunto - Resumen hoja de vida del personal profesional y expertos del
equipo de trabajo las fechas entre las cuales desee que la entidad valide la respectiva experiencia, lo
anterior siempre y cuando no curse traslapo en tiempo, de lo contrario la EAAAY EICE ESP realizaréd los
ajustes a los tiempos que considere bajo su criterio, bajo el entendido que los tiempos de experiencia se
contabilizaran por una sola vez.

Nota 9: La presentacion de la tarjeta o matricula profesional sera obligatoria para aquellas profesiones en
que la ley reglamente su ejercicio, para lo cual debera acreditar que se encuentra habilitado para ejercer
su profesion.

Para acreditar experiencia especifica por parte del personal profesional y demdas personal de
equipo de trabajo, deben acreditarse de acuerdo a los siguientes requisitos:
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# Cuando haya sido contratado directamente por una entidad estatal:
v Se debe anexar la certificacion expedida por la entidad estatal.

v En lo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacion de la vinculacién y el cargo desempefiado.

v En el caso en que la EAAAY EICE ESP no pueda verificar la informaciéon suministrada
(nicamente con la certificacion, el proponente podra anexar el contrato celebrado y sus
adiciones acomparfiada de las actas complementarias con el fin de acreditar el cumplimiento de
los requisitos habilitantes establecidos anteriormente.

< Cuando haya sido contratado por un contratista de una entidad estatal:

v Se debe anexar la certificacion expedida por el contratista de dicha entidad estatal
(representante legal), acompafiada de la copia del acta de liquidacién y/o acta de recibo final
y/o acta de terminacion del contrato que acredita la respectiva experiencia del profesional o
demas personal del equipo de trabajo.

v En lo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacién de la vinculacion del profesional o demas
personal del equipo de trabajo y cargo desempefiado.

% Cuando haya sido contratado por un contratista de una entidad privada:

v Se debe anexar la certificacion expedida por el contratista de dicha entidad privada, firmada
por el representante legal segun lo acredite el RUT o el Certificado de Existencia y
Representacion legal, acompafiada del acta de liquidacion y/o acta de recibo final y/o acta de
terminacién y/o certificacion expedida por la entidad privada del contrato que acredita la
respectiva experiencia del profesional o demés personal del equipo de trabajo.

v En lo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacion de la vinculacién del profesional o demas
personal del equipo de trabajo y cargo desempefiado.

¢ Cuando haya sido contratado por una entidad privada:

v Se debe anexar la certificacion expedida por la entidad privada, firmada por el representante
legal segin lo acredite el RUT o el Certificado de Existencia y Representacion legal.

v En lo posible la certificacion debe contener: Nombre o razoén social de la entidad contratante o
empresa, el contratista, el objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacién de la
vinculacién, el cargo desempefiado, y la relacion de las funciones desempefiadas.

2.4.3 EQUIPO MINIMO REQUERIDO
<SF TOMARA ACORDE CON EL ESTUDIO PREVIO Y/O ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL>
La EAAAY EICE ESP considera que, para la correcta ejecucion del proyecto, se deberd contar con un

equipo minimo, para tal efecto y con el fin de garantizar la existencia y disponibilidad del mismo en las
obras a ejecutar, el proponente acreditard este equipo en su oferta. La aceptacién del equipo minimo
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requerido se entenderd, como la aprobacién por parte del proponente de dicha condicion en las
obligaciones contractuales.

RELACION DE EQUIPO MINIMO CANTIDAD
Retroexcavadora de Llanta 1
Volgueta (6 M3) 1

El proponente debera adjuntar con su propuesta los siguientes documentos para demostrar la
disponibilidad de cada equipo requerido seglin sea el caso:

e Carta de propiedad o manifiesto de aduana y factura
2 SOAT vigente
i35 Certificado de Técnico mecanica y de gases

En el caso que sea alquilado, adicionar:

Certificacién del alquiler y disponibilidad por parte del propietario en la que se incluya como minimo:
objeto del contrato, nombre del oferente, clase de equipo, especificaciones del equipo, direccion, numero
de teléfono de la persona que lo alquila.

La no presentacion de los documentos relacionados anteriormente por parte del oferente, o la falta de
cumplimiento de los requisitos minimos antes exigidos para el contrato, dara lugar a que la oferta sea
evaluada como INHABILITANTE TECNICAMENTE,

2.4.4 FORMATO ANTICORRUPCION

El compromiso anticorrupcién se diligenciard conforme con el modelo contenido en el Formato No.
12."Compromiso Anticorrupcién” y sera firmado por el proponente, representante legal del proponente o
su apoderado. Si la propuesta es presentada en unién temporal o consorcio, sera suscrita por su
representante debidamente facultado en los términos de ley.

2.5 DOCUMENTOS ECONOMICOS OBJETO DE VERIFICACION

2.5.1 RELACION DE fi:TEMS,r CANTIDADES Y PRECIOS - OFERTA ECONOMICA
<SE TOMARA ACORDE CON EL ESTUDIO PREVIO Y/O ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL>

El oferente deberd diligenciar la totalidad del Formato nam. 9 “Presupuesto Ofrecido”, so pena de ser
rechazada la oferta, en el cual realizara las correspondientes operaciones matematicas para obtener el
Valor total de cada Item o Actividad de conformidad con el presupuesto ofrecido.

El Oferente debera tener en cuenta para el calculo del valor de la oferta, el nimero del item, la Actividad o
producto, indicados en el Formato nam. 9 “Presupuesto Ofrecido”, los cuales se consideraran para fines
de evaluacion.

Este documento es NO SUBSANABLE por los oferentes en ningln caso. La EAAAY EICE ESP corregird los
errores matematicos contenidos en el Formato nam. 9 “Presupuesto Ofrecido”.
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