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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.\.CE-E.5.P

HIT. BA4.000, 7554

Tipo de Documento

CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS Caracterizacion
RESIDUALES Cédigo
51.06
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Ve-g.;ién

2008-09-24

2017-02-16

1. INFORMACION GENERAL

IDENTIFICACION DEL PROCESO

NOMBRE DEL PROCESO: Planta de Tratamiento de Agua Residual - PTAR

TIPOLOGIA: Proceso Misional

RESPONSABLE O LIDER DEL PROCESO: Profesional Unidad Alcantarillado - PTAR

OBJETIVO DEL PROCESO: Reducir la carga orgdnica presente en el agua residual de Yopal cumpliendo con los limites permisibles por la
Resolucién 0631 de 2015 y/o el Plan de Saneamiento y Manejo de Vertimientos de la regién.

DESCRIPCION DEL PROCESO

La Planta de tratamiento de aguas residuales de Yopal cuenta con un tratamiento primario (Sistema de cribado y desarenacién) que es un
proceso principalmente fisico y se encarga de retirar los sélidos gruesos del agua residual preparandola para el tratamiento secundario
(Lagunas de oxidacion, filtros percoladores), el cual es un proceso bioldgico y depende de microorganismos encargados de consumir la
materia organica y reducir las cargas contaminantes del agua para su posterior vertimiento en la fuente receptora; para ejecutar estas
actividades, es necesario contar con recurso humano e infraestructura técnica con el fin de orientar la supervisién técnica, la puesta en
marcha, la operacion y el mantenimiento de los procesos unitarios de tratamiento de aguas residuales con el fin de garantizar su seguridad,
durabilidad, funcionalidad, calidad, eficiencia, sostenibilidad y el cumplimiento normativo.

REQUISITOS LEGALES -

RECURSOS NUMERALES NORMA PROCEDIMIENTOS
APLICAR
v Un (1) Profesional Unidad de| v Ley 142 de 1994 v 51.06.01 Procedimiento
Alcantarillado -PTAR v Resolucidon 0631 de programacién de turnos personal,
HUMANOS ¥ Un (1) Profesional de Apoyo 2015 actividades de  operacién vy
v Cuatro (4) Operarios v Plan de Saneamiento y mantenimiento.
v Dos (2) Obreros Manejo de Vertimientos de | v 51.06.02 Operacion y

TECNOLOGICOS v Un (1) Equipo de computo

Yopal .
v RAS 2000 -~ TITULO E

mantenimiento sistema de
tratamiento de aguas residuales.
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CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

Tipo de Documento

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.I.CE-E.S.P
NIY, 44,000, 7654

Caracterizacion
RESIDUALES Cédigo
51.06
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién

2008-09-24

2017-02-16

INFRAESTRUCTURA | v

Un (1) sistema de pre tratamiento
con cribado manual y desarenador
Dos (2) desarenadores con cribado
manual y mecanico

Dos (2) Lagunas de Oxidacion
Anaercbias

Cuatro (4) filtros percoladores

Un (1) sistema de bombeo de aguas
residuales a los filtros percoladores.
Dos (2) Lagunas de Oxidacion
Facultativas

Un (1) sistema de tratamiento y
secado de lodos

Un (1) sistema de generaciéon de
energia eléctrica alterna.

ISO 9000 y NTCGP 1000
numerales:

4.1 REQUISITOS
GENERALES, 4.2.3. Control
de Documentos, 4.2.4,
Control de Registros, 6.1.
PROVISION DE RECURSOS,
8.1. GENERALIDADES, 8.2
SEGUIMIENTO Y MEDICION,
8.2.3 Seguimiento y
Medicion de los Procesos,
8.4 Analisis de Datos, 8.5

MEJORA, 8.5.1 Mejora
Continua, 8.5.2  Accién
Correctiva, 8.5.3 Accién
Preventiva.

SEGUIMIENTO Y MEDICION

PARAMETROS DE CONTROL

v Reglamento Técnico del Sector de Agua Potable y Saneamiento Basico RAS - 2000 - TITULO E: Tratamiento de aguas residuales

domeésticas
Resolucién 631 de 2015

Formato 51.06.02.04.01
Formato 51.06.02.06.01
Formato 51.06.02.13.01

AR N N N . T Y N N U

Plan de Saneamiento y Manejo de Vertimientos de Yopal

Formato 51,06.01.01: Programacién Turnos Personal PTAR
Formato 51.06.01.02: Programacion de Actividades de Operacion y Mantenimiento PTAR
Formato 51.06.01.03: Horas Extras PTAR
Formato 51.06.02.01: Operacion y Mantenimiento Sisterna de Tratamiento Primario y Secundario
Formato 51.06.02.02: Formato Equipos para Mantenimiento
Formato 51.06.02.03: Formato Préstamo de Herramienta

Formato 51.06.02.01.01:

Control Suministro Eléctrico
: Control Estado de Pre Tratamiento

: Operaciéon y Mantenimiento Lechos de Secado y Zonas Verdes

: Control Caudal en Turno
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. Tipo de Documento
‘ CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS Caracterizacion
(( )) RESIDUALES Cédigo
Empresa de Acueducto, 31.06
Alcantariliade y Asge Yora! Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacitn Veolssién
MIT. D44,000,705-4 2008-09-24 2017-02-16
v" Formato 51.06.02.13.02: Control Caudal 24 Horas
v" Formato 51.06.02.13.03: Reporte Caudal de Entrada y Salida
¥ Formato 51.06.02.13.04: Reporte Medicién Promedio Caudal Entrada y Salida
¥ Formato 51.06.02.13.05: Reporte Medicion Caudal de Entrada y Salida PTAR 24 Horas
v Formato 51.06.02.15.01: Revision Mensual Bombas Filtros Percoladores
INDICADORES
DIRECTRIZ DE LA POLITICA O?ELTIII\)IEDDE INDICADOR FORMULA META FRECUENCIA
(Vr delas Valores
concentraciones de MaXimos
, o, DBOS por muestra .
La Empresa de Acueducto, Concentracion del efluente Permisibles SEMANAL
Alcantarillado y Aseo de Yopal EICE - | v Asegurar la calidad, | DBOs (mg/L O2) PTAR/No. Total de | = 70 mg/L Oz
ESP se compromete con la prestacién | continuidad, cobertura y muestras (Res. 0631 de
de los Servicios Publicos Domiciliarios | eficiencia en la analizadas) 2015)
de Acueducto, Alcantarillado y Aseo y | prestacién de los (Vr de las
sus actividades complementarias e | servicios de acueducto, . Valores
: L i concentraciones de -
inherentes y servicios de valor| alcantarillado y aseo. DBOS por muestra Maximos
agregado, cumpliendo con todos los | v Cumplir con todos los | Concentracidon del efluente Permisibles SEMANAL
requisitos legales y reglamentarios, | requisitos legales vy | de SST{mg/L) PTAR/No. Total de = 70 mg/L
contribuyendo activamente en la | reglamentarios mue'stras (Res. 0631 de
proteccion del medio ambiente, | aplicables a las analizadas) 2015)
mejorando continuamente el sistema | actividades de la
de gestion de calidad, utilizando | Empresa. {vr de. las d Valores
todos los medios necesarios para que | v Contribuir Concentracid c[:;)géintracwnest N Maximos
la operacidn sea cada vez mas eficaz | activamente en la g cé racton d Ipoﬂr mutes ra Permisibles L
y eficiente y respaldando Ia | proteccion del medio € Lrasas y € eruente < 10 mg/L SEMANA
prestacion del servicio con el equipo | ambiente, Aceites (mg/L) PTAR/No. Total de (Res. 0631 de
de trabajo altamente comprometido | v Promover la mejora mugstras 2015)
y capacitado a fin de cumplir| continua del Sistema de analizadas)
satisfactoriamente con los objetivos | Gestién de la Calidad. (Vr de las Valores
de la organizacion y los y concentraciones de Max.m.ms
requerimientos de los usuarios. Concentracion DBOS5 por muestra Permisibles SEMANAL
DQO {mg/L 02) del efluente < 150 mg/L Oz
PTAR/No. Total de | (Res. 0631 de’
muestras 2015)
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. ) Tipo de Documento
‘ CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS Caracterizacién
2D RESIDUALES Chdigo
51.06

Empresa de Acueducto, - Version

Ateantariliado y Asce de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién 05
NI, B44.000. 7854 2008-09-24 2017-02-16 :
analizadas)
(Caudal .
Control recibido/caudal 100% MENSUAL
tratado)*100

DOCUMENTACION SOPORTE

SISTEMAS DE INFORMACION

v Formato 51.06.01.01: Programacién Turnos Personal PTAR

v Formato 51.06.01.02: Programacion de Actividades de Operacion y
Mantenimiento PTAR

v  Formato 51.06.01.03: Horas Extras PTAR

v Formato 51.06.02.01: Operacion y Mantenimiento Sistema de
Tratamiento Primario y Secundario

¥ Formato 51.06.02.02: Formato Equipos para Mantenimiento

v Formato 51.06.02.03: Formato Préstamo de Herramienta

¥ Formato 51.06.02.01.01: Contro! Suministro Eléctrico

v Formato 51.06.02.04.01: Control Estado de Pre Tratamiento

v Formato 51.06.02.06.01: Operacién y Mantenimiento Lechos de
Secado y Zonas Verdes

v Formato 51.18.04.06: Informe de Resultados de Aguas Residuales

v Formato 51.06.02.15.01: Revision Mensual Bombas Filtros

v Reportes de resultados de anadlisis de calidad de agua de
laboratorio interno y externo

¥ Reporte de medicién de caudal de laboratorio interno y externo

¥  Formato 51.06.04.01: Control de caudal en turno

¥ Formato 51.06.04.02: Control de caudal 24 horas

v Formato 51.06.04.03: Reporte medicion diaria de caudal de
salida

‘|¥ Formato 51.06.04.04: Reporte medicion promedio de caudal de

salida

v Formato 51.06.04.05: Medicién de caudal de salida en la PTAR
durante 24 horas
v Formato 51.18.04.06: Informe de Resultados de Aguas

Residuales
Percoladores
v Bitdcora de seguimiento técnico
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
PROCESO ENTRADAS AL RESPONSABLE CRITERIOS DE SALIDA DE PROCESO
PROVEEDOR PROCESO ACTIVIDADES DESCRIPCION ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL PROCESO CLIENTE
. Programar las | Controlar y programar
A‘;ta:\:;;i:cézs actividades las actividades Formato de
C, operativas operativas diarias que . s - Programacién
PTAR rggs::ﬁ?r)r?i gn P diarias que se deben Hevar a cabo Profesional | Programacion actc:;i\gc:i:ges por turno PTAR
to deben realizar en la Planta de
los operarios Tratamiento de Aguas
Residuales
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CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

Tipo de Documento

Caracterizacién
RESIDUALES Cédigo
Empresa de Acueducto, 51'96
A'ca"m'gfﬁg‘.’Ey_AE":’gf’Pde Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Vel(-Jss|6n
NIT. 244 000.765-4 2008-09-24 2017-02-16
Controlar las fechas y
qunear puntos de monitoreo Consolidado
Agua monitoreos en la PTAR para llevar de analisis
LABORATO ? para el control : Formato de - LABORATO
Residual . un registro de las ; Programa de P fisico-
RIO DE P P| de calidad del - : Prefesional - analisis de e RIO DE
(Domestica y caracteristicas fisicas, Monitoreo quimicos y
AGUAS Pluvial) agua tratada . muestras : oloai AGUAS
durante todo el __guimicas y microbiologic
broceso microbiolagicas del 0s
agua
Definir cronogramas Registro de
;c;rm:rt]?;gi Planificar para mantenimiento Estado de Formatq de
PTAR toy P | mantenimiento preven;ivo y Profesional Cronograma estructuras Operacion y PTAR
operacion a estructuras correctivo de Yy equipos Mantenimient :
instalaciones y 0
equipos de la PTAR
Realizar estudios
previos para el
suministro de insumos
Programar bioldgicos para el Inventario de Existencia
PTAR y existencias de tratamiento de agua proc_iuctos de insumos
LABORATQ Inventario. _equipqs, residual, rgqc'tivos . Profesional _ biqlogicos, .biolégicos, _ Estuc!ios Gerente
RIO DE insumos y para el analisis de quimicos y . previos
AGUAS reactivos parametros y aquetios equipos de quimicos y
quimicos elementos necesarios laboratorio. €quipos
para el correcto
funcionamiento de la
PTAR.
El agua residual pasa
Agua Pre a través de tres Formato
ALE&NJSRI (Dgr?\sécsi:ig'a y tratamiento e;?gg;ﬂ;g{?;i:tzl Operadeores | Estado de pre PTAR
. fisico (cribado) - . Tratamiento.
Pluvial) fin de retirar los
residuos presentes.
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CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

Tipo de Documento
Caracterizacion

RESIDUALES Cédigo
Empresa de Acueducto, 51'9?
Alcantariitado y Asec de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Veg.;mn
NIT. B4 000.7554 2008-09-24 2017-02-16
El agua pasa por un
Pre desarenador
tratamiento hidraulico de flujo Formato
“fisi . : Operadores | Estado de pre PTAR
isico horizontal con el fin T -
ratamiento.
(desarenador) de remover arenas y )
: gravas.
Las lagunas
anaerobias
constituyen un
proceso de
tratamiento que
Tratamiento opera bajo una .
primario condamon’ de ausencia Format_q de
(lagunas . dt? oxigeno. jEI Operadores Operaqo_n y PTAR
anaerobias) objetivo primordial de Mantenimiento
estas lagunas es la
reduccion de
contenido en
solidos y materia
organica del agua
residual
Este filtro consiste en
un lecho formado por
. ) un medio sumamente . .
permeable al que los
microorganismos se
adhieren y a través
Tratamiento del cual se filtra el
. . Formato de
secgndano agua re5|dual._ El lecho Operadores Operacién y PTAR
(filtros del filtro es circular y Mantenimiento
percoladores) el residuo liguido se
distribuye por encima
: del lecho mediante un
distribuidor giratorio,
cada uno de los filtros
posee un sistema de
desagiie infericr el
cual recoge el agua
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Empresa de Acueducto,
AicantarilladoEy Aseo de Yopal
Ei.C.E-ES.P

NIT. 844.000.755-4

CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

RESIDUALES

Tipo de Documento
Caracterizacion

Cédigo
51.06

Fecha de Elaboracion

2008-09-24

Fecha Ultima Modificacion

2017-02-16

Versién
05

tratada y los sdlidos
biolégicos que se han
separado del medio,
este sistema de
desagilie es
importante tanto
como instalacion de
recogida como por su
estructura porosa a
través de la que el
aire puede circular

Agua
ALCANTARI Residual
LLADO

Pluvial)

(Doméstica y | :

Tratamiento

" secundario
(lagunas

facultativas)

Presentar las
condiciones
adecuadas de carga
organica y balance de
oxigeno, de modo que
se pueda sustentar
una adecuada
biomasa de algas
unicelulares en la
parte superior de la
laguna. Presentar las

condiciones -
adecuadas de
mortalidad bacteriana,
lo cual se da cuando
ia poblacidn de algas
al alimentarse
basicamente del
sistema carbonatado,
en las horas de mayor
insolacion o de mayor
actividad fotosintética,
consume los
bicarbonatos y
carbonatos,
produciendo un

Operadores

Formato de
Operacién y
Mantenimiento

Buen estado
de las
estructuras
Y
tratamiento
de las aguas
residuales

Agua residual

tratada PTAR
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CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

Tipo de Documento

‘ Caracterizacion
(( )) RESIDUALES Codigo
Empresa de Acueducto, viis?gn
Alcantariilado y fisea de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién 05
MIT. B44,000.765-4 2008-09-24 2017-02-16
notable incremento
del pH y al mismo
tiempo una gran
mortalidad bacteriana
Monitoreo de Monitoreo de caudal y
caudal calidad del agua se Reportes Evaluacién
: Y hace a la entrada, en | Operadores P - de los Informe Ambiental
calidad del el proceso y a la ) laboratorio informes
agua. salida de la' PTAR ‘ ‘
Monitoreo Aforo y
P caudal caractérizacion fisica, Reportes Evaluacion
calidad er\{ el quimica y Profesional taboratorio de los Informe Ambiental
cafio Usivar bacteriolaogica del externo informes
| cuerpo receptor
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CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

Tipo de Documento

0 Caracterizacién
ACEED D> RESIDUALES Cédigo
Empresa de Acueducto, 51'0.§
Alcantarillado y Asgo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién VeBsslon
NIT. 844.000. 7554 2008-09-24 2017-02-16
Concentraci
Seguimiento a on en carga
. la ejecucion de DBOS5,
Reporte de correcta de los DQO,
ALCANTARI resulta'dos procesos Cumplimien?o de los Analisis de Grasas y
LLADO del analisis [V necesarios valores maximos Profesional laboratorio de Aceites y Informe Ambiental
de para llevar a permisibles agua residual SST segun
laboratorio cabo el la
tratamiento de Resolucion
agua residual 0631 de
2015
Generar
acciones
correctivas, . .
Diagnostico preventivas, de Listar las acciones
de falencias mejora y para cada una de las Form_ato de G Control
ALCANTARI del sistema [A| seguimientos inconformidades Profesional Acciones Seguimiento Mitigar los Interno
LLADO - identificadas dentro Correctivas y 9 Riesgos ; '
(Inspeccion sobre las de los procedimientos Preventivas Calidad.
de formatos) posibles dgl sistema )
deficiencias del
sistema
operativo

[ P_Tpranear | HACER [ V | VERIFICAR [A] ACTUAR

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.01 Procedimiento programacion de turnos personal, actividades de operaciéon y mantenimiento.

v 51,06.02 Operaciéon y mantenimiento sistema de tratamiento de aguas residuales.
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P Tipo de Documento
‘ CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS Caracterizacion
( )) RESIDUALES Codigo
51.06
Empresa de Acuaducto, v =
Aleantarillado y Asgqde Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion e:(-)-.;mn
NIT. 844,000, 755' 2008-05-24 2017-02-16

Instructivos de Operacion:

v
v
v
v
v
v

51.06.02.01 Fallo Suministro Eléctrico.

51.06.02.02 Encendido Generadores Eléctricos.

51.06.02.03 Puesta en funcionamiento de los equipos de bombeo.
51.06.02.04 Control del Estado Pre Tratamiento.

51.06.02.05 Puesta en funcionamiento rejillas mecanicas.
51.06.02.06 Control Estado Lechos de Secado.

Instructivos de Mantenimiento:

v
v
v
v
v
v

51.06.02.07 Retiro de Sobrenadante en las Lagunas de Oxidacién.

51.06.02.08 Limpieza de Brazos distribuidores de los Filtros Percoladores.

51.06.02.09 Barrido de bandejas de los Filtros Percoladores.

51.06.02.10 Engrase de compuertas, cadenas sistema de cribado mecanico y rodamientos filtros percoladores.
51.06.02.11 Tensionamiento varillas y cambio de accesorios filtros percoladores.

51.06.02.12 Mantenimiento de Zonas Verdes.

Instructivos de Control:

v 51.06.02.13 Medicion de Caudal

v 51.,06.02.14 Revision mensual a las bombas de los filtros percoladores

v Normograma Direccidn Técnica

4. APROBACIONES

Elaboré Reviso

4_524‘(2@4,/%5? (& ﬁ m:ﬁ
14
Sonia Isabel Vargas Rodriguez Gustavo Torres Melo
Profesional UALC - PTAR Representante por la Direccidon SGC Representante Legal
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CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

Tipo de Documento

‘ Caracterizacidon
<C*>D>» RESIDUALES Cédigo
51.06
Emprgsa de Acueducto, ") — 2
Alcantarillado y Asgo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién oo
ek, 544 000.7654 2008-09-24 2017-02-16
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Aprobacién ftem Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-24 Ninguno Aprobacion inicial Gerente
Definicién de requisitos para la
02 2009-11-15 determinacién de las no conformidades Correccién Gerente
potenciales y sus causas
03 2010-10-22 Todos los numerales Correccién Gerente
04 2014-12-19 Todos Actual;_zauon NUEVO Representante Legal
ormato
05 2017-02-16 Todos Actualizacion nuevo Representante Legal

Formato
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. Tipo d
‘ PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE TURNOS Documento
(( )) PERSONAL, ACTIVIDADES DE OPERACION Y Procedimiento
; MANTENIMIENTO Cédigo
mprgsadeAcueductn, 51.06.01
Aeantarlladoy feodeYoral [ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
I, 44 A 384 2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Programacion de turnos personal, actividades de operacién
y mantenimiento.

RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Definir la programacion mensual de los turnos de trabajo, las actividades

operacion y mantenimiento de la Planta de Aguas Residuales de Yopal.

ALCANCE: La intencién de este procedimiento es establecer la periodicidad de la programacién
de los turnos del personal operativo y las actividades de operacién y mantenimiento de la
Planta de Aguas Residuales de Yopal, con el fin de garantizar la continuidad de la operacién del
sistema de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la EAAAY
(Profesional, personal operativo PTAR).

PRODUCTO: Calendario de turnos, actividades de operacion y mantenimiento de la Planta de
Aguas Residuales de Yopal

USUARIOS: Personal PTAR, Direccidn Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, otros,

TERMINOS Y DEFINICIONES: N/A

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

b. Realice la programacién de los
turnos de los operarios en el
formato 51.06.01.01.

el personal operativo de la PTAR

Flujograma anexo
al procedimiento.

DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
a. Cada mes se programard los
turnos de trabajo (horarics de Formato
trabajo) del personal operativo, 51,06.01.01
igualmente se ‘realizara el Formato
calendario de las actividades de Programacion
operacion y mantenimiento, donde de Turnos
se definird la periodicidad de cada Personal PTAR
una de ellas y el responsable de su
ejecucién. e Formato
NOTA: Ver Profesional 51.06.01.02

Programacion
de Actividades
de Operacion y
Mantenimiento

c. Realice la programacidon de las PTAR

actividades de  operacidn vy

mantenimientc en el formato Formato

51.06.01.02. 51.06.01.03
Horas Extras

d. Las horas extras realizadas por PTAR
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«»

Empresa de Acueducto,

Alcantaniiade ! Aseo de Yopal
ELCE-ESP

T, 544.000. 7554

i , Tipo de
PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE TU,RNOS Docsmento
PERSONAL, ACTIVIDADES DE OPERACION Y Procedimiento
' MANTENIMIENTO Cédigo
51.06.01
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion version
2008-09-15 2017-02-16 Q5

seran registradas en el
51,06.01.03.

e. Publique

mantenimiento en la
informativa de la Planta.

la programacion de
turnos y actividades de operacion y
cartelera

formato

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.01.01: Formato Programacién de Turnos Personal PTAR

v 51.06.01.02: Formato Programacion de Actividades de Operacién y Mantenimiento PTAR

v 51.06.01.03 Formato Horaé Extras PTAR

4. APROBACIONES

Elabord

%5;(‘, Lodd %

Revisd

" nﬁ@m&m N

'
/

\

Vi/4

Sonia Isabel Vargas
Rodriguez

Lider del Proceso

!
Gustavo Torres Melo LL
Representante por la Direccién SGC ‘\ Representante Legal

nd

Cémache-5anchdz

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

. Fecha de Item .
Version Aprobacién | Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacién Inicial Gerente
02 2009-11-20 Cédigos Cambio de codificacion Gerente
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. Tipo de
‘ PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE TURNOS Dochmento
(( )) PERSONAL, ACTIVIDADES DE OPERACION Y Pro::%dci'{niento
igo
o s, MANTENIMIENTO Cédigo
m“"'”'é“i"g“ AE“S*”P“Y”P*" Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificacién Versidn
PN 2017-02-16 05
ANEXO
( INICIO ’
A

Cada mes programe los turnos y

actividades de operacion y
mantenimiento del Sistema de
Tratamiento.

Registre la programacian de
turnes de trabajo en el
formate 51.06.01.01.

Registre la programacion de

actividades de operacidn
mantenimiento formate
51.06.01.02.

Publique fa programacion de turnos y

actividades de operacion y
mantenimiento en la cartelera
informativa de la Planta

FIN

Y
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Tipo de Documento

Formato
(( ‘)) FORMATO PROGRAMACION TURNOS PERSONAL PTAR Cdigo
Empresa da Acueducto, 51.06.01.01
ELCE- Eslsﬂ.npd" Yopel Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién versién
jaientiatian 2008-09-15 2017-02-16 05
. CONTENIDO
SEMANA MES/HORA 06:00 AM-2:00 PM 2:00 PM-10:00 PM 10:00 PM-6:00 PM DESCANSO
ELABORO: REVISO Y APROBG:

CARGO:

CARGO:




é : T
L Call s> FORMATO PROGRAMACION DE ACTIVIDADES DE OPERACION ¥ MANTENIMIENTO PTAR P
Prregerems de Astcts, - - 1] o1
T ACK  aahind Fochs év Diberachn Facha oe Fraberaciin Yol
Aot - 012-03-14 2937014 3}
_ e 1 conTemIon = _ — _
wrs ENERD
oia wines WARTES N witrcoLes . Ve . . vienses s poMING .
recha _
-
ACTIVIDADYS .
- . : A
ICHA RTIPOTIAELE RESFOMIANLE RESPORAARLE RESPOMLARLE RISFORIATLE RESPONIABLE RESPOMEARLE
ACTIVIBADES - '
recna KEIPONSALLE NESPORIARL RTSPONTANLE [exrosasis RESPONIABLE [RessoRsAsLY RESPORIABLE
ACTTIDADTE
reena RESPONSARLE rearoRsARLE ncsromsanie REsPONLAME [rzsonsante KrIFONIARLL nesronsame
ACTTYIDADES
recis RESPONIARLE RESPONBASLE RrxrOxsARLE RESPONSANLE AESPONIARLE RESPONSARLE RTIPONTARLE
AcTRAICADEY
FICHA atrontant EESPORIASLE RESPONSARLE araromsan |aesronsame RESPOMIABN Inesronsas
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.
|[eEtRvaciones:
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Tipo de Documento
< (¢ ‘ >> FORMATO HORAS EXTRAS PTAR osato
Emprass de Aceed 51.06.01.03
Itade y Asso de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
st 2017-02-16 2017-02-16 01
1. CONTENIDO
NOMBRE QUIEN REALIZA LA ACTIVIDAD
HORA TOTAL HORAS
FIRMA VoBo JEFE TNMEDIATO
FECHA HORA INICO TERMINACION BREVE DESCRIPCION ACTIVIDAD REALIZADA EXTRAS

OBSERVACIONES:




PROCEDIMIENTO OPERACION Y Tipo de Documento

aQC ‘)) MANTENIMIENTO SISTEMA DE T
(Eroma sciocien | TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 51.06.02
o 'eié{;ﬁ.“p oo Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Moedificacion Versién
2017-02-16 2017-02-16 01

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Operacidén y Mantenimiento Sistema de Tratamiento de
Aguas Residuales

RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Garantizar la operacion contintia del sistema de tratamiento de aguas residuales
del municipio de Yopal, con el fin obtener efiuentes de calidad que cumplan con los valores
maximos permisibles establecidos por la normatividad vigente.

ALCANCE: El propésito de este procedimiento es fijar las actividades de operacion y
mantenimiento que se deben llevar a cabo en cada uno de los procesos unitarios que
{ componen la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales, con el fin de garantizar la
funcionalidad v eficiencia del Sistema de Tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso personal operativo de la
PTAR, elementos de ferreteria y elementos de proteccidn personal.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracion de agua y control de las concentraciones
de carga crganica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccién Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corperinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Afluente: Es el liquido a tratar, que entra a un sistema de tratamiento o a alguno de sus
componentes en particular.

Aguas residuales industriales: Todas las aguas residuales vertidas desde locales
utilizados para cualquier actividad comercial o industrial, que no sean aguas residuales
domésticas ni aguas de escorrentia piuvial. -

Aguas residuales domesticas: Las aguas residuales procedentes de zonas de vivienda y
de servicios, generadas principalmente por el metabolismoc humano y las actividades
domésticas. Aguas fecales procedentes de usos domésticos o urbanos.

Contaminacién: La presencia en el ambiente de sustancias, elementos, energia o
combinacién de ellos, en concentraciones y/o permanencia, tal que influyen negativamente a
los seres y procesos que en ese ambiente se desarrollan. $Se da ademas cuando las
concentraciones y/o permanencia son superiores o inferiores, segln corresponda, a la
establecida a la legislacién vigente.

Contaminacidn del agua: La accion y el efecto de introducir materias o formas de energia,
o inducir condiciones en el agua que, de modo directo o indirecto impliquen una alteracion
perjudicial de su calidad en relacion con los usos posteriores, con la salud humana, o con los
ecosistemas acuaticos o terrestres directamente asociados a los acuaticos; causen dafos a
los bienes; y deterioren o dificulten el disfrute y los usos del medio ambiente.

Contaminacion organica: Contaminacién de las aguas por materia organica planteando
una demanda de oxigeno al curso al curso de agua receptor y afectando de esta manera el
balance de oxigeno de éste. '
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PROCEDIMIENTO OPERACION Y Tipo de Documento

« ‘)) MANTENIMIENTO SISTEMA DE i
miseriois. | TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES | 51.06.02
A'“"wg;idg:{%:{v“ ™" Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificacién Versién
T 2017-02-16 2017-02-16 01

Demanda biolégica de oxigeno (DBQ5): Parametro empleado en las aguas residuales
para determinar la biodegradacion de la materia oxidable bioldgicamente. Expresa la
cantidad de oxigeno consumido en la degradacién bioguimica de fa materia orgdnica
mediante procesos biolégicos aerobios,

Demanda quimica de oxigeno {DQO): Medida del material oxidable presente en las aguas
residuales, cualguiera que sea su origen, bicdegradable y no biodegradable,

Grasas y Aceites: Constituyen un indicador de contaminacién en muchas industrias. El
criterio admisible en las aguas es la falta casi completa de estos elementos. Son lentamente
degradables y sus deterioros y toxicidad son debidos a la formaciéon de una pelicula que
impide la reaireacién y fotosintesis y por tanto, la oxigenacién de las aguas de superficie,
limitando su autodepuracion.

Solidos suspendidos totales (SST): El parametro sdlido en suspension incluye tanto los
componentes inorganicos (arena, limo, arcillas, etc.) como la fraccién organica (grasas,
aceites, brea, etc.). ’

Pre-tratamiento: Disefiado para remover particulas grandes, tales como plasticos, pelos,
papeles, etc. ya sea que floten ¢ se sedimenten, antes de que lleguen a las unidades de
tratamiento posteriores. Ejemplo: rejillas o tamices.

Tratamiento primario: En este se elimina una gran parte de sélidos en suspensién
socbrenadante y materia inorganica. En este nivel se hace sedimentar los materiales
suspendidos usando tratamientos fisicos o fisicoguimicos.

Tratamiento secundario: Se trata de reducir el contenido en materia organica acelerando
los procesos bicldgicos naturales. En esta fase del tratamiento se eliminan las particulas
coloidales y similares. Puede incluir procesos biolégicos y

Quimicos. :

Efluente: Es el vertimiento que sale del sistema de tratamiento o de alguno de sus
componentes.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

) DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
Formato
a. Determine la actividad gue va %1'06'9%'01
a realizar, segln la programacion. M pteraglqn ‘i
Ver Formato 51.06.12.02. antenimiento
Sistema de
b. Una vez  determinada la ﬂujglgor;-ﬁ”l:avaer:exo Personal T;gggnr':snso
actividad verifiqgue que cuenta con A . .
las herramientas necesarias para al procedimiento. Operativo Secundario
su ejecucion. Formato
c. Use elementos de proteccion 51'96'02'02
personal tales como: botas de Equipos para
) Mantenimiento
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~ PROCEDIMIENTO OPERACION Y Tipo de Documento
«< ‘)) MANTENIMIENTO SISTEMA DE i
|, Enpresa s Acacete TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 51.06.02
e e E8Y "™ | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-02-16 2017-02-16 01
seguridad, respirador con filtro de .
carbon activado, - casco, gafas, Formato
guantes de vaqueta, guantes de 51.06.02.03

nitrilo, escafandra y traje tyvex,

d. Para llevar a cabo
correctamente las actividades de
operacion  y/o  mantenimiento,
tenga en cuenta los siguientes
instructivos.

e. Instructivos de Operacién:

Fallo Suministro Eléctrico.
Encendido Generadores
Eléctricos.

» Puesta en funcionamiento de
los equipos de bombeo.

s Control del Estado  Pre
Tratamiento.

*+ Puesta en funcionamiento
rejillas mecanicas.

» Control Estado Lechos de
Secado.

f. Instructivos de Mantenimiento:

* Retiro de Sobrenadante en las
Lagunas de Oxidacion,

¢ Limpieza de Brazos
distribuidores de los Fiitros
Percoladores.

e Barrido de bandejas de los
Filtros Percoladores.

s Engrase de compuertas,
cadenas sistema de cribado
mecanico y rodamientos filtros
percoladores.

s Tensionamiento varillas y
cambio de accesorios filtros
percoladores.

+ Mantenimiento de Zonas
Verdes.

g. Instructivos de Controf:
Medicién de Caudal
Revision mensual a las bombas

de los filtros percoladores

h. Realice la actividad de
operacién, mantenimiento  y/o

Préstamo de
Herramienta.

Formato
51.06.01.03
Horas Extras
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PROCEDIMIENTO OPERACION Y Tipo de Documento

« ‘)) MANTENIMIENTO SISTEMA DE i
Empronn de Acecauto, TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 51.06.02
N“"W'::t{u A::ud“wm Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version

2017-02-16 2017-02-16 01

control.

i. Cuando se encuentre realizando
alguna de las actividades, vy
evidencia que es necesaric enviar
un equipo a mantenimiento a un
laboratoric 0 taller externo, su
salida o entrada a la planta debe
ser registrado en el formato
51.06.02.02.

j- Igualmente cuando sea
necesario sacar herramientas de la
PTAR en calidad de préstamo a
otra dependencia, diligenciar el
formato 51.06.02.03

k. Ingrese la hora de salida y
entrada de la herramienta en su
respectivo formato.

I. Si realizé horas extras registrar
en el formato 51.06.01.03.

m. Registre la actividad y las
observaciones en los formatos que
relaciona cada instructivo.

. 3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.02.01 Formato Operacién y Mantenimiento Sistema de Tratamiento Primario y
Secundario

¥v" 51.06.02.02 Formato Equipos para Mantenimiento,

v 51.06.02.03 Formato Préstamo de Herramienta.

v 51.06.01.03 Formato Horas Extras /

v

RAS 2000 - Titulo E / i
) i
4. APROBACIONES / l /\

Elabord Revisd Apr R —
e

Sonia Isabel Vargas Gustavo Torres Melo Y nﬁg ehd
Rodriguez Representante por la Direccion SGC anchez
Lider del Proceso epresentante Legal
5. BITACORA DE ACTUALIZACION V
. Fecha de Item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2017-02-16 Todos Aprobacion Inicial Gerente
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PROCEDIMIENTO OPERACION Y TP e opcimento
<C¢ ‘))) MANTENIMIENTO SISTEMA DE N esdige
ermoron de Acasoate TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 51.06.02
“""’"""%ﬂ%j’f{,;feﬁ-"»"" ™ ™ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2017-02-16 2017-02-16 0
ANEXO
{ INICIO )
h J

Determine la actividad que va a
realizar, ver el formato 51.06.01.02

Instructivos de Operacion:
51.06.02.01
51.06.02.02
51.06.02.03
51.06.02.04
51.06.02.05
51.06.02.06

Instructivos de Mantenimiento:
51.06.02.07
51.06.02.08
51.06.02.09 !
51.06.02.10
51.06.02.11

Cuenta con los
elementos necesrios
para la operacid

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccion personal en el
formate 51.21.07.01

Para llevar a cabo la actividad tenga en
cuenta los intructives de operacian,

mantenimiento y contral

51.06.02.12

A

Instructivos de Control:
51.06.02.13
51.06.02.14

Realice la actividad

Cuando sea necesario sacar
herramientas de la PTAR en calidad
de préstamo a otra dependencia,
diligenciar el formato 51.06.02.03

Afguna herramienta
requiere de
mantenimienta

Realice la solicitud de mantenimiento
en el formato 51.06.02.02

Continge con la actividad

Durante la
actividad realizé
horas extras,

Registre las horas extras
en el formato 51.06.01.03

r Finalice la actividad

Registre la actividad y
observaciones en el formato
de cada instructi
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Tipo de Documento
( ‘ >> FORMATO OPERACION Y MANTENIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO PRIMARIO Y SECUNDARIO e
51.06.02.01
s Auopd-e\’wd Fecha de Elnboracién I Fecha Ultima Modificacién Vergidn
‘*.-:‘3_...“‘ 2017-02-16 2017-02-16 01
1. CONTENIDO
FECHA: | PERSONAL DE TURND |
TURNO 6 AM- 2 PM | ] 2 PM- 10 PM l | 10 PM- 6 AM l ]
LA A 1
MA CON X
NIVEL RETIRO DE SOBRENADANTE ENGRASE DE COMPUERTAS PRESENCIA HIDROCARBUROS
LAGUNAS ANAEROBIAS LAGUNAS FACULTATIVAS LAGUNAS LAGUNAS LAGUNAS LAGUNAS
HORA REVISION N1 NE3 N°1 N°2 ANAEROBIAS | FACULTATIVAS LAGUNAS ANAEROBIAS ANAEROBIAS | FACULTATIVAS
BAJO | MECIC[ ALTO [ BAIO [ MEDIO] ALTO [ BAJO [ MEDIO{ ALTO| BAJO |MEDIO] ALTO | N°1 nN°2 | Ne1 N°2 N°1 Ne2 Nei N°2 N°L N°2
S1 NG sl NO sl NO | NO SI NO sl NO
OBSERVACIONES:
SISTEMA DE FILTRACION
MARQUE CON X o
OPERACION FILTROS -
TIEMPO DE OPERACION BOMBAS PERCOLADORES OPERACION CAMARAS DE RECIRCULACION
HORA HORA TIEMPO TOTAL TURND TOTAL ACUMULADO
MARA
BOMBA ENCENDIDO APAGADO TRANCURRIDO (HORA) (HORA) FILTRO| si NO CA sI NO INDICAR PORCENTAJE (%)
Ne1 Ne1 N1 CAUDAL RECIRCULADO
Ne2 nNe2 Ne2 CAUDAL RECIRCULADO
Ne3 Ne3 Ne3 CAUDAL RECIRCULADO
N°4 N°4 Neg CAUDAL RECIRCULADO
OBSERVACIONES:
NeS
Ne6
MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS Y/O CORRECTIVOS LIMPIEZA OMPIEZA
FILTRO BARRIDO LIMPIEZA NIVELACION ENGRASE CAMBIO CAMBID CAMBIO so:ig?p?ogim mw;%c:qgggque CUARTO CUARTO
BANDEJAS DISTRIBUIDORES DISTRIBUIDORES RODAMIENTO PERROS VARILLAS TENSORES BOMBAS GENERADOR
]
N1 s1 NO s1 NO s1 NO 51 ND
N°Z
Ne3
Ne4
PRESENCIA DE HIDROCARBURDS Si NO LUGAR:
OBSERVACIONES:

FIRMA QUIEN ENTREGA
HORA ENTREGA

FIRMA QUIEN RECIBE

HORA RECIBIDO

Vo.Bo.

JEFE INMEDIATO




FORMATO EQUIPOS PARA MANTENIMIENTO

Yipo de Documento
Formatg

(( ‘ )) Codigo
Emprasa do Acuoducta, 51.06.02.02
clce-car Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-02-16 2017-02-16 01
1. CONTENIDO
EQUIPO
MARCA
{MODELO
SERIAL
NO. INVENTARIO ALMACEN
— SALIDA DEL EQUIPO
FECHA
MOTIVO POR EL QUE SALE
DESCRIPCION EQUIPO ENTREGADO
QUIEN ENTREGA FIRMA
NOMBRE
CARGO
QUIEN RECIBE FIRMA
NOMBRE
CARGO
[ REINTEGRO DECECUIFD
FECHA
DESCRIPCION EQUIPO RECIBIDO
QUIEN ENTREGA FIRMA
NOMBRE
CARGO
QUIEN RECIBE FIRMA
NOMBRE

CARGO




6 Tipo de Documento
9> FORMATO PRESTAMO DE HERRAMIENTA e
e et theitn 51.06.02.03
E_:,E_-.{;E 5.P Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacidon Versién
2017-02-16 2017-02-16 01
1. CONTERIDO
CANTIDAD CANTIDAD ESTADO DEL ELEMENTO
ITEM DETALLE UNIDAD ENTREGADA RECIBIDA PRESTADO
IFECHA PRESTAMO HORA PRESTAMOQ
IFECHA REINTEGRO HORA REINTEGRO
JmoTiVO PRESTAMO
OBSERVACIONES ELEMENTO ENTREGADO:
FIRMA QUIEN ENTREGA FIRMA QUIEN RECIBE V0.Bo.  JEFE INMEDIATO




Tipo de Documento

«C é ) | INSTRUCTIVO DE MEDICION DE CAUDAL e bdine”
AcEmErane e Acusducte. 51.06.02.13
E;“l;g‘%;ﬁﬁP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Medicidon de caudal
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Realizar medicién de caudal de agua residual en la PTAR para el control de proceso
y la generacién de reportes informativos a los entes de control.

ALCANCE: El propdsito de este instructivo es fijar las pautas que garanticen e! controi de
caudal de agua residual en el proceso de depuracién, con el fin de mantener la funcicnalidad,
eficiencia e informacién veraz del sistema de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR,
infraestructura del sistema de tratamiento (Canaleta Parshall) e implementos de seguridad
industrial.

PRODUCTO: Control de flujo de agua durante el proceso de depuracién de agua y control de
los % de remocién de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccién Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarics (SSPD), Corporinoguia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Canaleta Parshall: La canaleta Parshall cumple un doble propésito en las plantas de
tratamiento de agua, de servir de medidor de caudales vy en la turbulencia que se genera a la
salida de la misma, servir de punto de aplicacién de quimicos. Es uno de los aforadores criticos
mas conocidos, introducida en 1920 por R.L. Parshall.

Lamina de Agua: Nivel vertical del flujo de agua en una estructura de acuerdo a un flujo que
puede ser laminar o turbulento. )

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA | RESPONSABLE REGISTRO

a. Revise que cuenta con

una Reglilla de medicion, escala Formatos
100 cm. .

51.06.02.13.01
51.06.02.13.02

b. Use elementos de proteccion NOTA: Ver :
) : Perscnal 51.06.02.13.03
s como: quanes de vaduets | Fubgnme | opergivo | 5106021300
P Y . . Profesional. 51.06.02.13.05
punta de acero. instructivo.

c. Dirijase a la canaleta de 24",
18” o 36" segln el caso.

Pédgina 1 de 4



Empresa de Acueducto,

Alcamarﬂladog Aseo de Yopal
E.|CE-ESP

Tipo de Docymento
«< ‘)) INSTRUCTIVO DE MEDICION DE CAUDAL e
51.06.02.13
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

WIT. 344,000 7864

d. Para las canaletas 18" y 36"
Introduzca la reglilla en el tubo de
medicidn de la canaleta Parshall.

e. Para la canaleta 24” coloque la
reglila sobre la marca que se
encuentra ubicada a 2/3 de la
longitud de la zona convergente de
la misma.

f. Mida la altura de lamina de
agua. ‘

g. Registre el dato en
el formato 51.06.02.13.01

Nota.

¥ La frecuencia de la toma de
caudal es cada 3 horas, para
mediciones 24 horas la toma del
dato es horario y se registra en el
formato 51.06.02.13.02

v Los formatos 51.06.02.13.01 y
51.06.02.13.02 son de estricto
diligenciamiento con la frecuencia
arriba mencionada ya que son el
soporte para el diligenciamiento de
los formatos de reporte
51.06.02.13.03, 51.06.02.13.04 y
51.06.02.13.05; los cuales hacen
parte de la rendicidén de informes a
entes de control y vigilancia y son
diligenciados por el profesional
adscrito a la Unidad.

3.

AR YRR NN

horas
RAS 2000 - Titulo E

<

DOCUMENTOS RELACIONADOS

51.06.02.13.01: Formato Control de caudal en turne
51.06.02.13.02: Formato Control de caudal 24 horas
51.06.02.13.03: Formato Reporte medicidn diaria de caudal de entrada y salida
51.06.02.13.04: Formato Reporte medicidn promedio de caudal de entrada y salida
51.06.02.13.05: Formato Medicion de caudal de entrada y salida en [a PTAR durante 24

Pagina 2 de 4




Tipo de Docymento
«C ‘)) INSTRUCTIVO DE MEDICION DE CAUDAL I”gg;’gg"’
Acemaray Kras e Fapal : 51.06.02.13
E,;:;&%,_E;g’ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versiéon
2008-09-15 2017-02-16 il 05
|
|
4. APROBACIONES | /)
l A
Elaboré Revisé Apfdbé |

S bode { Vopl

T

Q\ ‘\Wu- A\:r

Sonia Isabel Vargas Rodriguez Gustavo Torres Melo LU AmiEidd \Cavdaeho
Lider del Proceso epresentante por la Direccién . \ ‘_Eénchez
SGC epresentante Legal
5. BITACORA DE ACTUALIZACION

. Fecha de Item - .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por:

01 2008-09-15 Todos Aprobacién Inicial Gerente

02 2009-11-20 Codigos Cambio de codificacién Gerente

03 2010-11-10 Encabezado | Ampliacion del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprasaggltante
05 2017-02-16 Todos Actualizacidén nuevo Formato Reprﬁgggltante
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Tipo de Documento

‘ . ; Instructivo

( )) INSTRUCTIVO DE MEDICION DE CAUDAL Cédigo
Emprass da Acueducto, 51.06.02.13

m“m"f:‘::{::““m' Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificaciéon Versién

2008-09-15 2017-02-16 05
ANEXO
{  INcio )

Y

.

Revise que cuenta con elementos de

proteccion personal EPP y reglilla de
medicién escala 100cm,

Cuenta con los
elementos necesrios
para la operacidi

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccion personal en el
formato 51.21.07.31

Dirijase a la canalets de 24",18" y 36"
seglin sea el caso.

Para las canaletas 18" y 36"
Introduzca la reglilla en el tubo
de medicién de {2 canaleta Parshall ) Y

Mida la altura de la l&mina de agua.

Para la canaleta 24" cologue la

reglilla sobre la marca que se
encuentra ubicada & 2/3 de la
longitud de la zona convergente
de la misma.

F Y

Registre 1a medicion de
caudal diaria (cada tres

Registre la medicién de

r

horas) en al formato
51.06.02.13.01

A

Con los datos de la medicidn de caudal

caudat 24 horas en el
formato 51.06.02.13.02

Con los datos de la medicion de caudal

diaria diligencie e reporte
51.06.02.13,03 y 51.06.02.13.04

FIN

24 horas diligencie el reporte
51.06.02.13.05.
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Tipo de Documento

(( ‘))) FORMATO CONTROL DE CAUDAL EN TURNO Formato
Cédigo
Empresa de Acusducts, 51.06.02.13.01
Abmmél:&a _%?P*Vwﬂ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificocion Versién
Wi e 2008-09-15 2017-02-16 04
1. CONTENIDO
FECHA
H {cm) = IESTADO C;';PUER“SN,:’ ESTADO DEL CLIMA
HORA =8| 2|8 |88 8 81 2| s
CANALETA 24" CANALETA 18" CANALETA 36" g S| 2|4 |&)| 8 3153
sl sy " [2]3[3
01:00
04:00
07:00
10:00
13:00
16:00
19:00
22:00
FECHA
H (em) N,fsmbo c,?:;w““sma ESTADO DEL CLIMA
HORA El 81|88 |8|31)s
CANALETA 24" CANALETA 18" CANALETA 36 R T T - T R - B - Il 5] 3
lel s | 3|8}l "|2]8])=
01:00
04:00
07:00
10:00
13:00
16:00
19:00
22:00
FEcHA ESTADO COMPUERTAS
H {cm) ~r 2 3 ESTADO DEL CLIMA
HORA S8 |88l |3d|l(8|2|s
CANALETA 24" CANALETA 18" CANALETA 36" g é v 2 £ E e |35 ] 3
sl sl g |81 |8]"]2]|3]°3
01:00
04:00
07:00
10:00
13:00
16:00
19:00
22:00

Vo.Bo, JEFE INMEDIATQ




Tipo de Documento

51.06.02.13.02

(( ‘)) FORMATO CONTROL DE CAUDAL 24 HORAS ?(:g;;?
Errprean e Acuaduch

E"&g_md-mﬂ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién

T s 2008-09-15 2017-02-16 04

1. CONTENIDO

ESTADO CLIMA
H (cm)}

Do
A

FECHA HORA

SECO
LLUVIA

CANALETA 24" CANALETA 18" CANALETA 36"

NUBLA
LLOVIZN

07:00

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00

21:00

22:00

23:00

00:00

01:00

02:00

03:00

04:00

05:00

06:00

07:00

Vo.Bo. JEFE INMEDIATO




Tlpo de Documento
(( ‘ )) REPORTE MEDICION DIARIA DE CAUDAL DE ENTRADA Y SALIDA Fé’ﬁ":i:t:
Empresa de Acueducto, 51.06.02.13.03
Alcantariiado y Asso de Yooa Fecha de Elaboracién Fecha Uitima Medificacién Versién
. e e, 75 2010-01-06 2017-02-16 03
1, CONTENIDO
MES REPORTADO FECHA REPORTE
CANALETA 24" CANALETA 18" CANALETA 36"
FECHA/HORA H {cm) CAUDAL FECHA/HORA H (cm) CAUDAL FECHA/HORA H {cm) CAUDAL
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
Promedig 0.00 Promedio 0.00 Promedio 0.00
CANALETA 24" CANALETA 18" CANALETA 36"
FECHA/HORA H (cm) CAUDAL FECHA/HORA H {cm) CAUDAL FECHA/HORA H {cm} CAUDAL
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
Prometdio 0.00 Promedio 0.00 Promedio 0.00
CANALETA 24" CANALETA 18" CANALETA 36"
FECHA/HORA H {cm) CAUDAL FECHA/HORA H (cm) CAUDAL FECHA/HORA H (cm) CAUDAL
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 .00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
Promedio 0.00 Promedio 0.00 Promedic 0.00

OBSERVACIONES:




<« 4>»

Tipo de Documento

REPORTE MEDICION PROMEDIO DE CAUDAL DE ENTRADA Y SALIDA m;?
gt BN 51.06.02.13.04
L1OE- £8P Fecha de Elaboraclén Fecha Ultima Modificacién Versién
2010-01-06 2017-02-16 03
1. CONTENIDO
MES REPORTADO FECHA REPORTE
CANALETA 24" CANALETA 18" CANALETA 36"
DIA CAUDAL DIA CAUDAL DIA CAUDAL
PROMEDIO PROMEDIO PROMEDIO

OBSERVACIONES:




Tipo de Documento
(( ‘)) MEDICION DE CAUDAL DE ENTRADA Y SALIDA EN LA PTAR DURANTE 24 HORAS Z::t:
Erprosa de Acteduch 51.06.02.13.05
El.c.g-m“ Yopal Fecha de Elaboracidn Fecha Ultima Modificacién Versién
T Saa 00 TR 2010-01-06 2017-02-16 03
1. CONTENDIO
CANALETA 24" CANALETA 18" - CANALETA 36"
FECHA HORA H {cm) CAUDAL FECHA HORA H {cm) CAUDAL FECHA HORA H {cm) CAUDAL |

07:00 0.00 07:00 0.00 07:00 0.00

08:00 0.00 08:00 0.00 08:00 0.00

09:00 0.00 09:00 0.00 09:00 0.00

10:00 0.00 10:00 0.00 10:00 0.00

11:00 0.00 11:00 0.00 11:00 0.00

12:00 0.00 12:00 0.00 12:00 0.00

13:00 0.00 13:00 0.00 13:00 0.00

14:00 0.00 14:00 0.00 14:00 0.00

15:00 0.00 15:00 0.00 15:00 0.00

16:00 0.00 16:00 0.00 16:00 0.00

17:00 0.00 17:00 0.00 17:00 0.00

18:00 0.00 18:00 0.00 18:00 0.00

19:00 0.00 19:00 0.00 19:00 0.00

20:00 0.00 20:00 0.00 20:00 0.00

21:00 0.00 21:00 0.00 21:00 0.00

22:00 0.00 22:00 0.00 22:00 0.00

23:00 0.00 23:00 0.00 23:00 0.00

00:00 0.00 " 00:00 0.00 00:00 ©0.00

01:00 0.00 01:00 0.00 01:00 0.00

02:00 0.00 02:00 0.00 02:00 0.00

03:00 0.00 03:00 0.00 03:00 0.00

04:00 0.00 04:00 0.00 04:00 0.00

05:00 0.00 05:00 0.00 05:00 0.00

06:00 0.00 06:00 0.00 06:00 0.00

07:00 0.00 07:00 0.00 07:00 0.00

Promedio 0.00 Promedio 0.00 Promedio 0.00

OBSERVACIONES:

il




’ Tipo de
(( ‘)) INSTRUCTIVO REVISION MENSUAL A LAS BOMBAS "I;'S;‘r:‘c‘t-‘i'\‘,?

DE LOS FILTROS PERCOLADORES Cédigo
Empresa de Acueduclo, 51.06.02.14
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
EICE-ESP 2008-09-15 ©2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Revisién mensual a las bombas de los filtros percoladores
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Realizar mantenimiento preventivo periddico a los equipos de bombeo de los filtros
percoladores de la Planta de Aguas Residuales de Yopal

ALCANCE: E! proposito de este procedimiento es fijar las actividades periddicas necesarias
para el correcto funcionamiento de los equipos de bombeo de los filtros percoladores, con el fin
de garantizar la funcicnalidad y eficiencia del proceso unitario de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR
(Ingeniero electromecdnico y/o Personal operativo PTAR), herramienta menor e implementos
de seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracién de agua y control de los % de remocién
de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccién Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Plblicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoguia, otros,

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Dieléctrico: Se denomina dieléctrico al material mal conductor de electricidad, por lo que
puede ser utilizado como aislante eléctrico, y ademas si es sometido a un campo eléctrico
externo, puede establecerse en &l un campo eléctrico interno, a diferencia de los materiales
aislantes con los que suelen confundirse.

Guante de Nitrilo: El guante de nitrilo verde es una excelente. barrera contra agresiones de
productos quimicos y solventes a la vez que brinda excelente tacto. Posee su interior afelpado y
en el exterior tiene la palma con relieve lo que le brinda poder antideslizante. Son muy
flexibles, permitiendo maxima sensibilidad manual.

Torqueado: Ajustado, apretado.

Rodado: De rosca deficiente o poco definida, daiiada,

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

: ' DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
a. Use elementos de proteccion
tales como: guantes de vaqueta o NOTA: Ver Personal Formato
de nitrilo, tapa bocas y botas | Flujograma anexo Operativo 51.06.02.14.01
dieléctricas. al instructivo, e

Pagina 1 de 4



Tipo de
‘ INSTRUCTIVO REVISION MENSUAL A LAS BOMBAS Documenta
(( )) DE LOS FILTROS PERCOLADORES o
Empresa de Acueducto, 31.06.02.14
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
ELCE-ESP 2008-09-15 2017-02-16 05
NIT. Sad 00 7554
b. Apague la bomba para
realizar el mantenimiento Ingeniero
segun procedimiento Electromecanico
51.06.02.03.

¢. Izar la bomba con la ayuda de
una diferencial de dos (2)
toneladas.

d. Lave [a bomba con agua y un
cepillo 0 con hidrolavadora.

e. Revise que los tornillos de
ajuste de la bomba a la carcasa
estén bien torqueados, si no
aseglrelos. X

f. Si persiste el desajuste

v Saque el tornillo, revise si
esta rodado vy las condiciones del
mismo, cambielo de ser
necesario. '

v" Revise rosca de la carcasa para
identificar  si es necesario
rectificarla, de ser asi presente
reporte.

g. Revise el estado del impulsor,
debe girar libremente, de o
contrario, presente reporte.

h. Afloje lentamente el tapdn de
llenado de aceite para la camara
del motor y camara de sellos,
retire el tapdn y revise que el
aceite no esté contaminadc con
agua (apariencia lechosa) y que el
nivel sea el adecuado (debe estar
a la altura del agujero de
llenado}, de lo contrario, presente
reporte.

i. Si el aceite se encuentra
contaminado, informe al
profesional a cargo y suspenda la
bomba.

j. Sumerja nuevamente la
bomba en el tangue de bombeo
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Tipo de
‘ INSTRUCTIVO REVISION MENSUAL A LAS BOMBAS ";gg;‘rg‘c;';?
(( )) DE LOS FILTROS PERCOLADORES Codigo
Empresa de Acueducto, - 21.06.02.14
Alcantarillads y Asen de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versi6n
ELCE-ESP 2008-09-15 ' 2017-02-16 05

¥ péngéla en operacién segun
instructivo 51.06.02.03.

k. Registre en el
51.06.02.14.01.

formato

3.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

¥ 51.06.02.03: Procedimiento Puesta en funciocnamiento de los eqhipos de bombeo
¥ 51.06.02.14.01: Formato Revision Mensual Bombas Filtros Percoladores

4. APROBACIONES

Elaboré Revisd Apgobd | o
= Ayzf/% : @ | miy
@D‘% %m&& A\ VNI EIEE)
; . Gustavo Torres Melo p
Sonia Isabel Vargas Rodriguez tyz Amanya Ca 0 Sanchez
Lider del Proceso presentantggg r la Direccién Representante Legal
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
P Fecha de item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacion Inicial Gerente
02 2009-11-20 Codigos Cambio de codificacion Gerente
03 2010-11-10 Encabezado | Ampliacidn del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprfzggltante
05 2017-02-16 Todos | Actualizacién nuevo Formato Reprﬁ:ggfa”te
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Tipo de
‘ INSTRUCTIVO REVISION MENSUAL A LAS BOMBAS "Izgt“r:’cfg?
( )) DE LOS FILTROS PERCOLADORES Codigo
Empresa de Acueducto, 51.06.02.14
Alcantariftado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
EAGE-E5P 2008-09-15 2017-02-16 05

ANEXO

INICIO

Cuenta con les
elementos necesrios
para la operacidi

Reziice |a solicitud de materiales,
elementos de proteccidn personal en el

formato 51.21.07.01

Apague la bomba para realizar
mantenimiento segdn el procedimiento
51,06,02.03

Ice la bomba con ayuda de un
diferencial de dos tonefadas vy lave la
‘bomba.

v

Lave la bomba con agua y un ceplliio o
hidrolavadora

'

i Revise que 105 tornillos
de ajuste de la bemba a la carcasa
estén blen torqueados

xiste algdn tornlllo
desajustado

Saque e‘I tornille

—

Revise si estd rodado v
las condiciones del mismo.

'

Revise el estado del impulsor.

NO Gira libremente

Sl

tornille esta e
mal estado

Realice el cambis y ajuste el tornillo

3

Revise rosca de Iz carcasa

Afloje el tapdn del aceite y verlflque su l
estado

Suspenda el funcionamiento de la
bomba

El aceite esta
contaminade

| Sumerja la bomba l

Opere la bomba segun Instructivo |
51.06.02.03

) 4
Registre las
observaciones y a

F y

NO

Arcasa esta en ma

9

actividad en el formate
51.06.02.14.01
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Tipo de Documento

Formato

(( ‘)) REVISION MENSUAL BOMBAS FILTROS PERCOLADORES cbdioe
.y o, 51.06.02.15.01
Atcantariilado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
EILCE-ESP 2010-01-06 2017-02-16 04
1. CONTENIDO
MARQUE CON UNA (X) LA ACTIVIDAD REALIZADA
FIRMA QUIEN REALIZA
FECHA BOMBA | aoo |__REVISION TORNItLERfA | REVISION | REVISION | CAMBIO DE OBSERVACIONES Qnevxsxén LA
CAMBIO AJUSTE IMPULSOR ACEITE ACEITE

Vo.Bo. JEFE INMEDIATO




Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVQ RETIRO DE SOBRENADANTE Instructivo
(( )) EN LAGUNAS DE OXIDACION Cédigo
Ry T 21.06.02.07
E;{;&‘E:;QE—"&P Fecha de Elaboracién Fecha Uitima Modificacion Versién
2008-09-15 2017-02-16 ) 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL Instructivo: Retiro de sobrenadante en lagunas de oxidacién.
RESPONSABLE: Profesional Unidad Alcantarillado

OBJETIVO: Conservar el espejo de agua de las lagunas de oxidacién libre de sobrenadantes
que impidan la interaccion de la interface agua-aire.

ALCANCE: lLa intencion de este instructivo es fijar las actividades minimas que garanticen el
mantenimiento del espejo de agua libre de impurezas que impidan el buen desarrollo de los
procesos bioguimicos en las lagunas de oxidacion de la Planta de Aguas Residuales de Yopal,
con el fin de garantizar la funcionalidad y eficiencia del proceso unitario.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR),
herramienta menor e implementos de seguridad industrial. '

PRODUCTO: Mantenimiento de lagunas de oxidacion en éptimo funcionamiento, espejo de
agua libre de sobrenadantes.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccidon Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios PUblicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Cal: Es un término que designa todas las formas fisicas en las que pueden aparecer el éxido de
calcio (Ca0) y el dxido de calcio y magnesio (CaMgQ2). Se utiliza en los tratamientos
convencionales quimicos de aguas residuales industriales, basicamente, de caracter inorgdnico.
También se utiliza ampliamente en el tratamiento o neutralizacién de lodos en las plantas de
depuracién de aguas residuales urbanas o en aguas industriales de carécter organico.

Eslinga: La eslinga o cincha es una herramienta de elevacién. Es el elemento intermedio que
permite enganchar una carga a un gancho de izado o de traccion. Consiste en una cinta con un
ancho o largo especifico (varian seglin su resistencia, los modelos y los fabricantes) cuyos
extremos terminan en un lazo (0jo).

Guante de Nitrilo: El guante de nitrilo verde es una excelente barrera contra agresiones de
productos quimicos y solventes a la vez que brinda excelente tacto. Posee su intericr afelpado y
en el exterior tiene la palma con relieve lo que le brinda poder antideslizante. Son muy
flexibles, permitiendo maxima sensibilidad manual.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO

a. Verifique que cuenta con 51.06.02.01
carretilla, red para retiro de Operacion y
sobrenadante, barredora y cal. NOTA: Ver Personal Mantenimiento
. Flujograma anexo o tivVo Sistema de

b. Use elementos de al instructivo. pera Tratamiento
proteccién tales como: Arnés Primario y
cuerpo entero, Eslinga, Linea de Secundario
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Alcnnlarirlndoey Asen de Yopat
E.L.C.E-E.SP

<« 45>

Empreaa de Acueducto,

NIT. St 000 RS

Tipo de Documento
INSTRUCTIVO RETIRO DE SOBREI}IADANTE Instructivo
EN LAGUNAS DE OXIDACION Cédigo
51.06.02.07
Fecha de Eiaboracion Fecha Ultima Maodificacién Versiéon
2008-09-15 2017-02-16 05

vida, Guantes largos de nitrilo,
Botas, Casco, y Respirador con
filtro de carbén.

¢. Con la barrera de contencion
confine el scbrenadante de la
laguna.

d. Asegurese a la linea de vida,

e. Con la nasa retire el
sobrenadante confinado y
depositelo en la carretilla.

f. Con 1Ila escoba barra Ila
gecmembrana de las orillas.

g. Con la pala retire el
sobrenadante y depositelo en la
carretilla .

h. Disponga los residuos en la
celda temporal o lecho de secado
€n uso.

i. Dosifique cal.

j. Registre la actividéd Y
observaciones en el Formato
51.06.02.01.

3.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

Secundario

v RAS 2000 - Titulo E

4,

APROBACIONES

N

=9 /ﬂz,/@/ﬁz (

Elabord

Sonia Isabel Vargas
Rodriguez R
Lider del Proceso

ViR S ——
T

Gustavo Torres Melo
resentante por la Direccién SGC

Tt
L/ Tsijvfga’ o

&/U
anchez \

Representante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
.z Fecha de Item -
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacion Inicial Gerente
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO RETIRO DE SOBRENADANTE Instructivo
«C*>>» EN LAGUNAS DE OXIDACION Cédigo
ey e o 51.06.02.07
E.l. ...E:., €SP Fecha de Eiaboraci6n Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05
02 2009-11-20 Cédigos Cambio de codificacién Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacion del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprfzggfante
05 2017-02-16 Todos Actualizacion nuevo Formato Reprﬁzggltante

ANEXO

b

Cuenta con los
elementos necesrios
ara la operacio

telementos de proteccién perscnal en el

Realice 13 solicitud de materiales,

formato 51.21.07.01

Con la barrera de
contencidn confine el sobrenadante de
la laguna

L
| A - p - ]
Yy

Con la nasa retire e! sabrenadante
confinado y depositelo en la carretilla

v

Con la escoba barra la geomembrana
de las orillas

Con Ta pala retire el sobrenadante y
depositelo en la carretilla

| Disponga los residucs en la celda tempoeral

o lecho de secado en uso

Y

Dosifique cal

b

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01
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INSTRUCTIVO LIMPIEZA DE BRAZOS Tipo de Documento
é DISTRIBUIDORES DE LOS FILTROS Instructive
f(( | PERCOLADORES 51,06.02.08
Alcam@in"g;}_gg%de Yapal Fecha de Eiaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
T B4 008 TR 2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Limpieza de Brazos Distribuidores de los Filtros
Percoladores

RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Conservar los brazos distribuidores de agua de los filtros percoladores
libres de material sélido que puedan obstruir los orificios de aspersién.

ALCANCE: El propdsito de este instructivo es fijar las actividades minimas que
garanticen la distribucidon homogénea del agua residual sobre el lecho filtrante de los
filtros percoladores de la Planta de Aguas Residuales de Yopal, con el fin de garantizar
la funcionalidad y eficiencia del proceso unitario.,

INSUMO: Para el desarrolio de esta actividad se requiere recurso humano técnico de
la PTAR, herramienta menor e implementos de seguridad industrial.

PRODUCTO: Distribuidores de agua de los filtros percoladores en &ptimo
funcionamiento, libres de material sélido.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY,
Supérintendencia de Servicios Plblicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Carbén activado: Forma altamente adsorbente del carbdén usado para remover
olores y sustancias toxicas de liquidos o emisiones gaseosas. En el tratamiento del
agua este carbon se utiliza para remover materia organica disuelta del agua residual.

Filtro Percolador: Es una cama de grava o un medio pidstico sobre el cual se rocian
las aguas negras pretratadas. En este sistema de filtro percolador, los
microorganismos se apegan al medio del lecho y forman una capa bioldgica sobre
éste. A medida que las aguas negras se percolan por el medio, los microorganismos
digieren y eliminan los contaminantes del agua.

Guante de Nitrilo: El guante de acrilo nitrilo verde es una excelente barrera contra
agresiones de productos quimicos y solventes a la vez que brinda excelente tacto.
Posee su interior afelpado y en el exterior tiene la palma con relieve lo que le brinda
poder antideslizante. Son muy flexibles, permitiendo méxima sensibilidad manual.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
a. Verifigue que cuenta con . Formato
llaves mixtas, varilla vy .NOTA' ver Perscnal 51.06.02.01
. Flujograma anexo - s
carretilla. | instructi Operativo Operacién y
al Instructivo. Mantenimiento
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acero, respirador con filtro de
carbdn activado, casco y gafas.

c. Apague la bomba seguln
instructivo  51.06.02.03 del
filtro percolador donde va a
realizar la actividad.

d. Retirar la tapa de uno de los
brazos del filtro y coloque un
recipiente para recoger el
residuo de forma manual.

e. Con una varilla limpie cada
orificio del brazo distribuidor.

f. Coloque la tapa y asegurela

g.Repita los pasos de d a f
para cada uno de los brazos.

h. Encienda la bomba segln
instructivo 51.06.02.03.

i. Disponga del residuo
recogido en los lechos de
secado.

j- Registre la actividad y las
observaciones en el formato
51.06.02.01.

INSTRUCTIVO LIMPIEZA DE BRAZOS Tipo ;’est""gt!"“e“t"

‘ DISTRIBUIDORES DE LOS FILTROS ”c;;'ig:;”
«<*>>» PERCOLADORES St o0
N=E:g5?gg§?§§:mw Fecha de Elaboracién Fecha Uitima Modificacién Version

i o s 2008-0%-15 2017-02-16 05
b. Use elementos de proteccion Sistema de
tales como: guantes de nitrilo, Tratamiento
botas de caucho punta de Primario y
Secundario

3.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.02.01 Formato Operacién y Mantenimiento Sistema de Tratamiento Primario

4.

y Secundario

APROBACIONES

/]

o Aele/ 4,?

Elaboré eviso

Sonia Isabel Vargas

Rodriguez Representante por la Direccién SGC

Lider del Proceso

Rapmol

Aprabo| ‘____.,__/—
. 1] ] 4

I s

Gustavo Torres Melo

inchez
presentante Legal

:[i Ama‘aéj{a ) 42
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INSTRUCTIVO LIMPIEZA DE BRAZOS Tipo de Documento
, ‘)) DISTRIBUIDORES DE LOS FILTROS e
E((., ' PERCOLADORES . A
mcantg:lal!:&oey_?gpdﬂ Yopal | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
i 2008-09-15 2017-02-16 Q05
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
. Fecha de ftem .
Version Aprobacién Moadificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacion Inicial Gerente
02 2009-11-20 Cédigos Cambio de codificacién Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacién del objeto social Gerente
04 2014-12-1% Todos Actualizacién nuevo Fbrmato Representante Legal
05 2017-02-16 Todos Actualizacion nuevo Formato Representante Legal

ANEXO

b

Cuenta con los
elementos necesrios
ara la aperacié

formate $1.21.07.01

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccién personal en el

Apague la bomba segun instructivo
51.06.02.03 del filtro percolador donde
va a realizar la actividad

del filtro y coloque

de forma manual

Retirar la tapa de uno de los brazos

un recipiente para recoger el residuo

Con una varilla limpie cada orificio del I

brazo distribuidor

| Coloque la tapa y asegurela |

brazos distribuidores

Repita los pasos anteriares con los otros

v

Encienda la bomba segun instructive I

£51.06.02.03

I Disponga del residuo recogido en los J

lechos de secads

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01
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- Tipo de Document:
‘ INSTRUCTIVO BARRIDO DE BANDEJAS DE Instructli'lvo °
«<C*>>» LOS FILTROS PERCOLADORES Codigo
e A o _ 2L.00.02.09
EiCE-ESP _ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versitn
2008-09-15 2017-02-16 05

1.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE D'EL INSTRUCTIVO: Barrido De Bandejas De Los Filtros Percoladores
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Mantener las bandejas de recoleccién de agua de los filtros percoladores
libres de material sélido, lodo y biopelicula que puedan entorpecer el proceso.

ALCANCE: El propdsito de este instructivo es fijar las actividades minimas que
garanticen el mantenimiento de la limpieza en las bandejas recolectoras de la bateria
de filtros percoladores de la Planta de Aguas Residuales de Yopal, con el fin de
garantizar la funcionalidad y eficiencia del proceso unitario.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere tanto recurso humano como
material de ferreteria y dotacién de seguridad que se mencionan en el item No 2 de
este documento.

PRODUCTO: Mantenimiento de bandejas de recoleccién de agua en oOptimo
funcionamiento.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY,
Superintendencia de Servicios Plblicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Biopelicula: Pelicula bioldgica adherida a un medio sdlido que lleva a cabo la
degradacion de la materia organica.

Cal: Es un término que designa todas las formas fisicas en las que pueden aparecer el
oxido de calcio (CaQ) y el 6xido de calcio y magnesio (CaMgQ2). Se utiliza en los
tratamientos convencionales quimicos de aguas residuales industriales, basicamente,
de caracter inorganico. También se utiliza ampliamente en el tratamiento o
neutralizacién de lodos en las plantas de depuracion de aguas residuales urbanas o en
aguas industriales de caracter organico.

Carbon activado: Forma altamente adsorbente del carbén usado para remover
olores y sustancias toxicas de liquidos o emisiones gaseosas. En el tratamiento del
agua este carbon se utiliza para remover materia organica disuelta del agua residual.

Filtro Percolador: Es una cama de grava ¢ un medio plastico sobre el cual se rocian
las aguas negras pretratadas. En este sistema de filtro percolador, los
microorganismos se apegan al medio del lecho y forman una capa bioldgica sobre
éste. A medida que las aguas negras se percolan por el medio, los microorganismos

digieren y eliminan los contaminantes del agua,
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO BARRIDO DE BANDEJAS DE Instructivo
«<C* S>> LOS FILTROS PERCOLADORES Cédigo
Empresa de Acueducto, 51.06.02.0¢
mc'mr"::‘::{n A,::o e Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
O 2008-09-15 2017-02-16 05
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
. Verifique que "cuenta. con
escoba industrial, carretilla vy
balde.
. Use elementos de proteccidn -
tales como: guantes de nitrilo,
botas de caucho, respirador
con filtro de carb6n activado,
casco y gafas.
. Apague |la bomba segln
instructivo 51.06.02.03 del
filtro percolador donde va a
realizar la actividad.
Formato
. Realice el barrido de las 21'06'0.?'01
bandejas de los fiitros en NOTA: Ver peracion y

Mantenimiento

3.

sentido de flujo. flujograma anexo Personal Sisterma d
al instructivo. Operativo TrI:t:mia n‘f
. El lodo pesado retirelo con la Primari?: yo
ayuda del balde y la carretilia. Secundario
. Encienda la bomba segln
instructive 51.06.02.03.
. Disponga del residuo recogido
en los lechos de secado vy
aplique cal.
. Registre la actividad y las
observaciones en el Formato
51.06.02.01 Operacion y
Mantenimiento  Sistema de
Tratamiento Primario y
Secundario.
DOCUMENTOS RELACIONADOS
¥ 51.06.06.01 Formato Operacién y Mantenimiento Sistema de Trat mlento rimario y

Secundario.

4. APROBACIONES

eviso

uﬁw@%»m@ﬂ

Tl
|

Sonia Isabel Vargas
Rodriguez
Lider del Proceso

Gustavo Torres Melo
Re| resentante por la Direccién

SGC

 Camadhit’ Sandhez

Representante Legal
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO BARRIDO DE BANDEJAS DE Instructivo
(( )) ' LOS FILTROS PERCOLADORES Cédigo
Atcantariinay Asoede Yopal 51.06.02.09
E-l-&{ﬁg-l’ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion . Versién
2008-09-15 2017-02-16 05
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
o Fecha de Item )
Version Aprobacién Modificado Motivo A Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacién Inicial Gerente
02 2009-11-20 Cddigos Cambio de codificacion Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacién del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacion nuevo Formato Reprﬁzggfante
05 2017-02-16 Todos Actualizacion nuevo Formato Reprﬁzgg'lcante

ANEXO

Y

Cuenta con los
elementos necesrios
ara la operacid

Realice ta solicitud de materiales,
elementos de preoteccién personal en el
formato 51.21.07.01

Apague la bomba segln instructivo
51.06.02.03 del filtre percolador donde
va a realizan la actividad

Realice el barrido de las
bandejas de los filtros en sentido de
flujo

X

El lodo pesado retirelo con la ayuda del
balde y la carretilla.

X

Encienda fa bomba segin instructivo
51.06.02.03.

A

Disponga del residuo recogido en los
lechos de secado y aplique cal.

h 4

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01
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INSTRUCTIVO ENGRASE DE COMPUERTAS,. Tipo de Documento
« ‘)) CADENAS SISTEMA DE CRIBADO MECANICO i
wirpmmgeaceses, | ¥ RODAMIENTOS FILTROS PERCOLADORES 51,06.02.10
A Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-02-15 2017-02-16 01

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Engrase de Compuertas, Cadenas Sistema de Cribado
Mecanico y Rodamientos Filtros Percoladores.

RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Garantizar el adecuado funcionamiento de las compuertas, las cadenas del sistema
de cribado mecanico y rodamientos de ios filtros percoladores.

ALCANCE: El propdsito de este instructivo es fijar las actividades minimas que garanticen ia
correcta operacion de las rejillas de cribado mecdnico y los rodamientos de los filtros
percoladores, asi como el manejo de las compuertas de entrada de cada proceso unitario, con
el fin de mantener la funcionalidad y eficiencia del sistema de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR,
acceserios de engrase e implementos de sequridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuraciéon de agua y control de las concentraciones
de carga organica en la PTAR. Lo

USUARIOS: Personal PTAR, Direccidn Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Pablicos Domiciliarios (SSPD), Corperinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Engrase: Aplicacidn de grasa o aceite a una superficie para facilitar su deslizamiento sobre
otra, reduciendo el rozamiento.

Engrasadora a presién: Herramienta formado por un recipiente y un mecanismo con forma
de pistola que permite engrasar un punto determinado, como un engranaje, expulsando grasa
a presion.

Rodamiento: Eiemento que sirve como apoyo a un eje y sobre el cual éste gira.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
a. Revise gque cuenta con grasa Formato
industrial y engrasadora 51.06.02.04.01 .
Estado del Pre
b. Use elementos de proteccidn Tratamiento
tales como: guantes de nitrilo, NOTA: Ver 51 06.02.01
tapa bocas y botas de caucheo ﬂujograma anexo Persoqat Op.era.ciéﬁ v
punta de acero, casco. al instructivo. Operativo Mantenimiento
Sistema de
Tratamiento
Primario y
Secundario
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INSTRUCTIVO ENGRASE DE COMPUERTAS, Tipo de Documento
(( ‘)) CADENAS SISTEMA DE CRIBADO MECANICO Codigo
Empronn de Acuedusto, Y RODAMIENTOS FILTROS PERCOLADORES 51.06.02.10
Ao 5% " I Fecha de Elaboracién | Fecha Ultima Modificacion Versién
' 2017-02-15 2017-02-16 01

Figura 1: Engrasadora a presién

Palanca

Acople

¢. Llene el depédsito de la
engrasadora.

d. Coloque el acople sobre la
grasera, mueva la palanca hacia
arriba y abajo, aplique la cantidad
de grasa requerida.

e. Para el engrase de los
rodamientos de los filtros
percoladores es necesario apagar
el Sistema de Filtracidn, segun
instructivo 51.06.02.03.

f. Una vez terminado el engrase
reanude la operacidn del sistema
de filtracion.

g. En el caso del engrase de las
cadenas del sistema de cribado
mecanico cologque el acople sobre
las cadenas, mueva la palanca
hacia arriba vy abajo hasta
homogenizar toda la cadena con
grasa.

h. Registre la actividad vy
observaciones en el formato
51.06.02.01 para el caso de
engrase de elementos del Sistema
de Tratamiento Primaric y en el
formato 51.06.02.04.01 cuando se
realiza engrase de los elementos
del Sistema de Pre tratamiento.
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INSTRUCTIVO ENGRASE DE COMPUERTAS, |  Tipo de Documento
<« ‘)) CADENAS SISTEMA DE CRIBADO MECANICO e
e s | Y RODAMIENTOS FILTROS PERCOLADORES 51.06.02.10
Eice.ese | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-02-15 2017-02-16 01

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v RAS 2000 - Titulo E
v 51.06.02.04.01: Formato Estado del pre tratamiento
v

51.06.02.01 Formato Operacidn y Mantenimiento Sistema de T a:tamie to Primario vy
Secundario 'f
4. APROBACIONES ] | /\!
i I i
Elahord : )Revisé | Aprohs I S— )
P :—-?!f/ g & & i
m fmm@\- L
Sonia Isabel Vargas Gustavo Torres Melo (LA ANM3Ada cho’
Rodriguez Representante por la Direccién SGC anchez
" Lider del Proceso Representante Legal
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
. Fecha de Item _
Versién Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2017-02-16 Todos Aprobacién Inicial Reprfzgglta”te
ANEXO
( INICIO )
1
Cuenta con los NO Realice |a solicitud de materiales,
elementos necesrics elementas de proteccién personal en el
ara la operacié formato 51.21.07.01
I Llene el depésite de la engrasadora I
En el caso def engrase de las 3 Para el engrase de los rodamientos

cadenas del sistema de cribado
mecanico cologue el acople sobre
las cadenas, mueva la palanca
hacia arriba y abajo hasta
homogenizar toda la cadena con

arasa,

Coloque el aceple sobre la grasera,

o mueva la palanca hacia arriba y abajo,
aplique la cantidad de grasa requerida

;

Registre las
observaciones y la

actividad en el formato
51.06.02.04.01

h 4

de los filtros percoladores es
necesario apagar el Sistema de
Filtracién, segln instructivo
51.06.02.03

'

Una vez terminado el engrase
reanude Ia operacién del sistema de
filtracién

v

Registre las
abservaciones y la
actividad en el formato

FIN

51.06.02.01
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INSTRUCTIVO TENSIONAMIENTO VARILLAS Tipo de Documento
- ‘ Y CAMBIO DE ACCESORIOS FILTROS I"ggjftg"’
< >» PERCOLADORES 51.06.02.11
McEth::Eﬁ;g;:v_g;?Pdmw Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
T 444 a0 Tia 2017-02-15 2017-02-16 01

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Tensionamiento varillas y cambio de accesorios filtros
percoladores.

RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Garantizar el adecuado funcionamiento de los filtros percoladores.

ALCANCE: E! propdsito de este instructivo es fijar las actividades minimas que garanticen la
correcta operacion de los filtros percoladores, con el fin de mantener la funcionalidad Y

eficiencia del sistama de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR
(Operario de Turno-Obrero), herramientas e implementos de seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracidn de agua y control de las concentraciones
de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Perscnal PTAR, Direccidon Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

N/A

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO

a. Revise que cuéenta con llaves
mixtas, pinzas de presion
(hombre solo), flexdmetro,
nivel, alicate, perros,
tensores.

b. Use elementos. de proteccion Formato
tales como: guantes de nitrilo, 51.06.02.01
tapa bocas y botas de caucho ) Operacidén y
punta de acero, casco, traje ﬂujcl:jg?;rﬁ.a\;er:exo Personal Maptenimiento
tyvex, gafas. al instructivo. Operativo S|Stem.a de

Tratamiento

c. Apague la bomba segln Primario y
instructivo  51.06.02.03 del Secundaric
filtro percolador donde va a
realizar la actividad.

d. Si es necesario hacer el cambio
del tensor, Con una llave
mixta desajuste el tensor y/o
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INSTRUCTIVO TENSIONAMIENTO VARILLAS |  Tipo de Documento
‘ Y CAMBIO DE ACCESORIOS FILTROS rT
«<*>>» PERCOLADORES sy
acaniriosay Asgmse vorsl | Fecha de Elaboracién | Fecha Ultima Modificacion . Versién
i ekiond 2017-02-15 2017-02-16 01

perro, si estan muy corroidos
cortelos con segueta.

e. Realice el cambio, introduzca la
varilla en el orifico del tensor y
con un perro asegurela.

f. La punta del tensor insértela en
el orificio del tambor del filtro o
brazo distribuidor, el otro
extremo de la varilla insértela
en el orificio del brazo
distribuidor c¢on  un  perro
asegurela.

g. Ajuste el tensor hasta lograr
nivelar el distribuidor, utilice un
nivel para mayor precisién.

h. Si requiere el cambio de una
varilla, suelte o corte el tensor
del tambor y afloje los perros.

i. Repita el paso g al f.

j. Encienda la bomba segln
instructive 51.06.02.03.

k. Registre la actividad vy
observaciones en el
formato 51.06.02.01

3. POCUMENTOS RELACIONADOS

v’ 51.06.02.01 Formato Operacién y Mantenimiento Sistema de
Secundario .

4., APROBACIONES

E[aporé y / ﬁ viso

i
Scnia Isabel Vargas Gustaveo Torres Melo \
Rodriguez Representante por la Direccién SGC \ anche
Lider del Proceso Representante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

. s Fecha de Item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2017-02-16 Todos Aprobacién Inicial Reprﬁ:;glta”te
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INSTRUCTIVO TENSIONAMIENTO VARILLAS Tipo de Documento
‘ Y CAMBIO DE ACCESORIOS FILTROS I”éf{;fg“c‘,’ 2
<C* D> PERCOLADORES 51.06.02.11
Alcfﬁ"tg'rzia%:zg;}de Yops | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
o s 00 1984 © 2017-02-15 2017-02-16 01
ANEXO

C INICIO )

Cuenta con los
elementos necesrios
para la operacio

Apague la bomba segun instructivo
51.06.02.03 del filtro percolador donde
va a realizar |a actividad.

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccién personal en el
formato 51.21.07.01

Con una llave mixta desajuste el tensor

y/o perro, si estdn muy corroides
cértelos con segueta.

v

Realice el cambio, introduzca la varilla
en el orifico del tensor y con un perro
asegurela.

v

e requiere realizar
ambio de las variltas

La punta del tensor insértela en el
orificio del tambor del filtro ¢ brazo
distribuidor, el otro extremo de la
varilla insértela en el orificio del brazo
distribuidor con un perro asegurela.

v

>

distribuidor, utilice un nivel para mayor

Ajuste el tensor hasta lograr nivelar el

precision.

v

Encienda la bomba segun instructivo
51.06,02.03

v

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01

FIN

C )
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‘ Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO DE ZONAS Procedimiento
> VERDES Cédigo
Alcantoniitay Aveo te wopel 51.06.02.12
eice Es? Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Mantenimiento de Zonas Verdes.

RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO:; Contralar el crecimiento de las zonas verdes y barreras bioldgicas manteniendo la
poda de acuerdo a los requerimientos técnicos y estéticos. De |gual forma controlar la presencia
de vectores y malezas en cada proceso unitario.

ALCANCE: El propésito de este instructivo es establecer las pautas minimas que garanticen el
control de crecimiento y mantenimiento de las zonas verdes de la Planta de Aguas Residuales
de Yopal.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR,
herramienta menor e implementos de sequridad industrial.

PRODUCTO: Mantenimiento de la estética natural de las instalaciones de la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Pablicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES: N/A

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
v Poda pastos
a. Verificar que cuenta con
guadafia, copa, disco esmeril,
lima, gasolina, aceite dos tiempos,
cuchilla tipo corbatin o yoyo,
frasco de mezcla.
b. Use elementos de proteccion Formato
51.06.02.06.01
tales como: Guantes de vaqueta, Operacién y
BoEas de cuero punta dg acero ANOTA: Ver Personal Mantenimiento
cafia alta, Canilleras, Arnés para | Flujograma anexo of ;

o : ; perativo Lechos De
guadafia, Tapabocas, delantal al instructivo. Secados y
Casco, Visor o gafas y Tapa Oidos Zonas Verdes
c. Guadanar el area seleccionada.

d. Verificar hora de inicio,
terminacion y gasolina gastada
durante la actividad.

e. Registrar los datos en el
formato 51.06.02.06.01.
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« >

Empresa de Acueducto,

INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO DE ZONAS

Tipo de Documento
Procedimiento

Alcantarlllado g Aseo de Yopal
ENLCE-ES.P

HIT. 4 0007854

VERDES Cédigo
51.06.02.12
Fecha de Elaboracién Fecha Ukima Modificacién Versiébn
2008-09-15 2017-02-16 05

v Poda cerca viva

a. Verificar que cuenta con el
cortasetos, cuchilla, aceite dos
tiempos, gasolina, frasco de
mezcla, machete y escalera.

b. Use elementos de proteccion
tales como: Guantes de vagueta,
Botas de cuerc punta de acero
cafia alta, Casco, Visor o gafas,
Tapa oidos.

c. Podar el area seleccionada.
d. Recoger los sobrantes de poda.

e. Disponer los sobrantes en el
area designada.

f. Verificar hora de ‘inicio,
terminacion y gasolina gastada
durante la actividad.

g. Registrar los datos en el
formato 51.06.02.06.01.

v Control de Vectores y
malezas.

a. Verificar que cuenta con la
fumigadora de espalda manual o
motor, gasclina, aceite dos
tiempos, frasco de mezcla,
insecticida y/o plaguicida.

b, Use elementos de proteccion
tales como: Guantes de vagueta,
Botas de cuero punta de acero
cafia alta, Casco, Visor o gafas,
Tapa ofdos, Tapa bocas.

f. Fumigar el area selecionada

h. Verificar hora de inicio,
terminacion y gasolina gastada
durante la actividad. De  igual
forma registrar la cantidad de
insecticida y/o plaguicida gastado.

i. Registrar los datos en el
formato 51.06.02.06.01.
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INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO DE ZONAS

Tipo de Documento
Procedimiento

VERDES Cédigo
Ncarll:mlu:d:t}c;;eud::t?npal 51.06.02.12
N,,,..E:,,‘,, - Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Maodificacién version
2008-09-15 2017-02-16 05

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
v 51,06.02.06.01 Formato Operacion y Mantenimiento Lechos De Sﬁcados 2Zonas Verdes
4. APROBACIONES /f ﬂ ﬂ
Elaboré Revisd

=7 . S/ % q

&n&s\m ﬁaﬁm

H

Aprigbé [ ]

.

f\

g e

LD /’/Mf

Sonia Isabel Vargas Gustavo Torres Melo iz @wﬁa Caffiacho
Rodriguez Representante por la Direccién SGC nchez ’
Lider del Proceso epresentante Legal
3
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
. Fecha de Item .

Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacion Inicial Gerente
02 2009-11-20 Cddigos Cambio de codificacién Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacién de! cbjeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprﬁzggltante
05 2017-02-16 Todos Actualizacioén nuevo Formafo Reprﬁzggltante
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO DE ZONAS Procedimiento
L CRP) VERDES Cédigo
Empress de Acusducto, 51.06.02.12
A'GBM%:EE:;EE?P“ " Fecha de Elaboracién Fecha Uitima Modificacion Versién
‘ 2008-09-15 2017-02-16 05
ANEXO
v Poda de Pastos
( INICIO )
Cuenta con los NO Realice la solicitud de materiales,
elementos necesrios elementos de proteccion personal en €l
para fa operacion formato 51.21.07.01

Guadafiar ] area seleccionada

Verificar hora de inicio, terminacion
y gasolina gastada durante la actividad

o

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51,06.02.06.01
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Empresa da Acueducto,
Alcantariliado Ey Aseo de Yopa)
E.LCE-ES.P

HIT, 842,000, 706-4

'INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO DE ZONAS

Tipo de Documento
Procedimiento

VERDES Cédigo
. 51.06.02.12
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-15 2017-02-16 05

v Poda Cerca Viva |

( INICIO )

Cuenta con los
elementos necesrios
para la operacid

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccion personal en el
formato 51.21.07.01

Podar el area seleccionada

'

Recoger los sebrantes de poda

!

Disponer los sobrantes en el area
designada.

Y

y gasolina gastada durante la actividad

< Verificar hora de inicio, terminacién >

l

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.06.01
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Empreaa de Acueducto,
Alcantarillado Ey Aseo de Yopal
E.l.C.E-E.5.P

NIT, 44 000 THS=

INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO DE ZONAS

Tipo de Documento
Procedimiento

VERDES Cbdigo
51.06.02.12
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-15 2017-02-16 05

¥ Control de Vectores y malezas,

Cuenta con los
elementos necesrios
para 3 operacion

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccion persenal en el
formato 51.21.07.01

Fumigar el drea selecionada

'

Verificar hora de inicio, terminacion

y gasolina gastada durante fa actividad.

De iqual forma registrar [a cantidad de
insecticida y/o plaguicida gastado

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.06.01
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO DE CONTR_OL DE FALLO DE Instructive
<« )) SUMINISTRO ELECTRICO Cbdigo
Empreas de Acusd 51.06.02.01
Alcant.arilladu I_:‘v Aauo de anal , - N - -
ElLCE-ESP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versifn
2008-0%-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Control de fallo de suministro eléctrico
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Reaccionar oportunamente en caso de presentarse falla en el fluido eléctrico para
dar continuidad al proceso de tratamiento de agua residual.

ALCANCE: El proposito de este instructivo es fijar las actividades minimas que garanticen la
continuidad del proceso de depuracidn de aguas residuales en caso de ausencia de energia
eléctrica comercial, con el fin de mantener la funcionalidad y eficiencia del sistema de
tratamiento. '

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR
(Operario), recurso tecnolégico (sistema de control eléctrico de la PTAR) e implementos de
seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracion de agua y control de las concentraciones
de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Pablicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:
Tableros eléctrico o de control: Son gabinetes en los que se concentran los dispositivos de

conexion, control, maniobra, proteccién, medida, sefializacién y distribucién, todos estos
dispositives permiten gue una instalacion eléctrica funcione adecuadamente.

2, ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

RESPONSABLE | POCUMENTO O

instructivo 51.06.02.03

c.Si el
restablecido, dirijase a la caseta
del generador y pdngalo en
funcionamiento segun
instructivo 51.06.02.02

fluido eléctrico no es]|.

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA REGISTRO
a. Verifique en el tablero de control,
que el interruptor de encendido del
equipo de bombeo este en posicién
de apagado.
b. Espere diez (10) minutos a que 51 ggrg'nzaéol o1
se restablezca el fluido eléctrico, de . LT
ser asi, reinicie la operacién del .NOTA' ver Personal Cont_rql de
equipo ’de boembec de acuerdo al Flujograma anexo QOperativo Sun"nmstro

al instructivo. Eléctrico
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<« >

Empreaa de Acueduscto,

Alcantarittado y Aseo de Yopal
E.I.CEV- ESP i
NIT_ Jid 00 TAR-4

Tipo de Documento
INSTRUCTIVO DE CONTR‘0L DE FALLO DE Instructivo
SUMINISTRO ELECTRICO Cédigo
51.06.02.01
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

d. Cada vez que se presente una
falle en el suministro eléctrico,
contabilizar el tiempo que dura la

falla,
hora

e. Registrar
el formato 51.06.02.01.01

estipulando hora de falla,
restablecimiento vy

de

observaciones.

los

en

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.02.01.01: Formato de control de suministro eléctrico

v 51.06.02.02: Instructivo Control de encendido del generadores eléctricos

v 51.06.02.03: Instructivo Puesta en funcionamiento de los equipos

4. APROBACIONES

bombeo

|
[~

Elabord

= %@sé

Sonia Isabel Vargas

Rodriguez

Lider del Proceso

A%

resentante por la Direccién SGC

13

bé

L e

i {

e

M

NI

Rep

Lz Arr ;ge 8/ Cafdagb

sentante Legal

ez

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
P Fecha de Item .

Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacién Inicial Gerente
02 2009-11-20 Cédigos Cambio de codificacion Gerente
03 2010-11-10 " Encabezado Ampliacion del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprfzgglta"te
05 2017-02-16 Todos Actualizacién Formato Reprﬁzzgltante
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Tipo de Documento
. ‘ INSTRUCTIVO DE CONTR’OL DE FALLO DE Instructivo.
«C*>>>» SUMINISTRO ELECTRICO Cédigo
picEmErSee do fousducto, 21.06.02.01
ELE- BB P Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
2008-09-15 2017-02-16 (5
ANEXO

Verifique en el tablero de control, que el
interruptor de encendido del equipo de
bombeo este en posicion de apagado

NO
e presenta falla en e
fluido eléctrico

Contindie con la operacion de bombeo y
cribado mécanico segun los instructivos

51.06.02.03 y 51.06.02.05

Espere 10 minutos a que se restablezca
el fluido eléctrico.

. \, NO
ghntinua falfa en el fluidd

electrico

Dirijase a la caseta del generador y

i

pongalo en funcionamiento
segdn  instructivo 51.06.02.02

l

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01.01

Pagina 3 de 3




Tipo de Documento

. Formato

(( ‘)) FORMATO DE CONTROL DE SUMINISTRO ELECTRICO o
gt

51.06.02.01.01
Erspresa de Acusduct
ghmde‘runi Feche de Einboracién Fechn Ultima Modificacién versisén
ELCE-ESP
£ 2008-09-15 2017-02-16 05
1. CONTENIDO
SUMINISTRO ELECTRICO FUNCIONAMIENTO GENERADOR
HORA HORA FIREA
ESTADOD DEL TOTAL HORAS | VOLUMEN DE ACPM
FEHA OBSERVACTONES FEHA OBSERVACIONES PEASO
FALLA RESTABLECIMIENTO CLIMA ENCENDIDO APAGADO OPERACION (GALONES) opzm:::;

Vo.Bo, JEFE INMEDIATO




- Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DE ENCENDIDO DE i Instructivo
<« > GENERADORES ELECTRICOS Cédigo
Emprase de Acucaasts 51.06.02.02
Alcantariiedoy pedeYoral | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién. Versién
i 2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Contro! de encendido del generadores eléctricos
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Activar el generador eléctrico de manera oportuna y correcta al presentarse una
falla en el fluido eléctrico.

ALCANCE: El propdsito de este instructivo es fijar las pautas minimas que garanticen el
encendido correcto del generador eléctrico, con el fin de mantener la funcionalidad y eficiencia
del sistema de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR,
recurso tecnolégico (sistema de controi eléctrico de la PTAR) e implementos de seguridad
industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracion de agua y control de las concentraciones
de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Plblicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Dieléctrico: Se denomina dieléctrico al material mal conductor de electricidad, por lo que
puede ser utilizado como aislante eléctrico, y ademas si es sometido a un campo eléctrico
externo, puede establecerse en él un campo eléctrico interno, a diferencia de los materiales
aislantes con los que suelen confundirse,

Tablero de Transferencia (TT): Es un dispositivo que permite, ante la falla del suministro de
energia eléctrica externa, poner en marcha la planta eléctrica de respaldo. Este dispositivo hace
que se activen los contactores o breakers motorizados correspondientes a la entrada de
emergencia y dar energia desde la planta eléctrica, luego de cumplir con las pautas de
encendido previstas para el mismo.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
En la Planta de Tratamiento de
Aguas Residuales se cuenta con
dos generadores, uno para el
sistema de filtracién y otro para el NOTA: Ver :
. . . . Formato
sistema de rejillas mecanicas. Flujograma Personal
; 51.06.02.01.01
. . anexo al Operativo Control de
Sistema de Filtracion. instructivo, Suministro
a. Use elementos de proteccion Electrico
tales como: guantes de vaqueta,
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. Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL D’E ENCENDIDO DE Instructivo
' (&) GENERADORES ELECTRICOS Cédigo
Ereon do Acuet 51,06,02.02
Moantariladoy Atnade Yorsl | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
o 2008-05-15 2017-02-16 05

tapa bocas y botas dieléctricas.

b. Realice inspeccién visual
alrededor del generador para
comprobar que no existan objetos
extrafios que puedan interferir con
los elementos rotativos: del
generador.

¢. Revise el nivel de agua, aceite
y combustible del generador.

d. Revise el estado de la bateria.

e. Verifique que el selector B del
tablero de ftransferencia del
generador (planta eléctrica) se
encuentre en la posicion
“MANUAL",

f. Verifigue que el selector A del
tablero de transferencia . del
generador se encuentre en la
posicion *RED".

g. Pase el selector A de |la
posicion “RED” a la posicion
"PLANTA",

h. Accione el interruptor de
encendido (START) del generador
y péngalo en funcionamiento.

i. Encienda los equipos de
bombeo segdn instructivo
51.06.01.03.

j. En el formato 51.06.01.01
registrar la hora de encendido y
apagado del generador eléctrico.

Sistema de Rejillas Mecanicas
Pre Tratamiento

a. Use elementos de proteccidn
tales como: guantes de vaqueta,
tapa bocas y botas dieléctricas.

b. Realice inspeccion visual
alrededor del generador para
comprobar que no existan cbjetos
extrafios gue puedan interferir con
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Empresa de A

3.

Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DE ENCENDIDO DE _Instructivo
( )) GENERADORES ELECTRICOS Cédigo
51.06.02.02
“'“"‘”“"’“EV freedeYopsl | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
e 2008-09-15 2017-02-16 05

los elementos rotativos del
generador.

c. Revise el nivel de agua, aceite,
combustible del generador.

d. Revise el estado de la hateria.

e. Verifique en el tablero de
transferencia del generador que el
breaker RED se encuentre en
posicién OFF y el breaker PLANTA
se encuentre posicion ON, de io
contrario llévelos a esta posicién,

f. Verifique que el breaker de
salida en panel frontal del
generador se encuentra en la
posicion ON, de lo contrario liéveio
a esa posicién.

f. Accione la llave del generador a
ON, espere 5 segundos.

g. Accione la llave del generador a
STAR Y pdngalo en
funcionamiento.

h. Revise en el panel frontal del
generador que el reloj del voltaje
marque 220 v y el reloj de Hertz
marque 60 Hz, de lo contrario
informe al ingeniero a cargo.

k. Opere la rejillas mecanicas
segun instructivo 51.06.02.05.

. En el formato 51.06.01.01
registrar la hora de encendido
y apagado del generador
eléctrico.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.02.01.01;: Formato de Control de Suministro Eléctrico

v 51.06.02.03: Instructivo Puesta en funcionamiento de los equipos de bombeo

v 51.06.02.05: Instructivo Puesta en funcionamiento rejillas de limpieza mecanica
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Tipo de Documento

‘ INSTRUCTIVO CONTROL DE ENCENDIDO DE Instructivo

(( D» | GENERADORES ELECTRICOS Cédigo
Empres ; 51.06.02.02

“'“"“'""d"g "“" devoesl [ Fecha de Elaboracién Fecha Uitima Medificacién Versién

i 2008-09-15 2017-02-16 05
4, APROBACIONES /
! / Pan
Elabord Revisé Ap o'i')

= %,

Sonia Isabel Vargas
Rodriguez
Lider del Proceso

&@@M@( |

Gustavo Terres Melo
resentante por la Direccién

[
I

A

L

5GC

|41¥ Amanda Cariacho |

S¥nchez

Representante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

. Fecha de Item . ]
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por:
01 2008-09-15 Todos Aprobacion Inicial Gerente
02 2009-11-20 Cdédigos Cambic de codificacion Gerente
03 2010-11-10 .Encabezado Ampliacién del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprﬁzggltante
05 2017-02-16 Todos Actualizacién nuevo Formato Remﬁ:;glta“te
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Tipo de Documento

‘ INSTRUCTIVO CONTROL D’E ENCENDIDO DE Instructive
(( )) GENERADORES ELECTRICOS Cédigo
Empresa de Acueducto, 51.06.02.02
Alcantarilade y Asecde Yopa) [ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
MIT 4 do0. 7 2008-09-15 2017-02-16 ) 05
ANEXO0S

v Generador Sistema de Filtracion

INICIO

Cuenta con ios
elementos necesrios
para |la operacién

Reaiice la solicitud de materiales,
elementos de proteccidn personal en el

Realice Inspeccién Visual del Generador

Revise el nivel de agua, aceite, combustible
y bateria del generadar.

!

Verlfique que el selector B del tablero de
transferencia
del generadoer {planta eléctrica)
se encuentre en la posicion “MANUAL".

NO

formato 51.21.07.01

El selector A del tablero de
ransferencia del generador se encuentre en
la posician “RED".

Pase el selector A de la posicién “RED” a
la posicion “"PLANTA®.

- |Accione el interruptor de encendido (START)
de! generador vy péngalo en funcionamiento

!

Encienda los equipos de bombeo segln
Instructivo 51.06.01.03

X

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
$1.06.02.01.01
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DE ENCENDIDO DE Instructivo
(@D GENERADORES ELECTRICOS Cédigo
Empresa de Acuedust 51.06.02.02
Alcantarliadoy AscodeYopal | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién. Versidn
hhastesion 2008-09-15 2017-02-16 05

v Generador Sistema de Rejillas Mecanicas Pre Tratamiento

Cuenta con ios
elementos necesrios
para la operacid

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccidn personal en el
formato 51.21.07.01

Realice Inspeccitn Visual del Generador

Revise el nivel de agua, aceite, combustible
y bateria del generador.

!

Verifique en el tablero de transferencia
del generador que el breaker RED se
encuentre en posicidn OFF y el breaker
PLANTA se encuentre posicién ON, de lo

. < A

Verifique que el breaker de salida en
panel frontal del generador se encuentra
en la posicién ON, de lo contrario llévelo a
esa pasicion.

Accione la llave del generador a ON, espere
5 segundos.

Accione la llave del generador a STAR y
péngalo en funcionamiento.

= reloj del voltaje marque
220 v y el reloj.de Hertz
marque 60 Hz

Informe al ingeniero a cargo y suspenda la
actividad

Opere la rejillas mecdnicas segun
instructivo 51.06.02.05

v

Registre las
cbservaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01.01
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INSTRUCTIVO PUESTA EN - Tipo de Documento

< ‘)) FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE "f°§:e§;?;§"t°
a de Acueducto, BOMBEO
Amnmrmado Asen do Yopal 51.06.02.03
Ey Fecha de Eiaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Puesta en funclonamiento de los equipos de bombeo
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBIJETIVO: Iniciar correctamente los equipos de bombeo evitando la mala operacién del
sistema.

ALCANCE: E| propésito de este instructivo es fijar las pautas minimas que garanticen el
encendido correcto de los equipos electromecanicos del sistema de bombeo, con la finalidad
de mantener la funcionalidad y eficiencia del sistema de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la
PTAR, recurso tecnoldgico (sistema de control eléctrico de la PTAR) e implementos de
seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracién de agua y contrcl de las
concentraciones de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccién Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios {SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Dieléctrico: Se denomina dieléctrico al material mal conductor de electricidad, por lo que
puede ser utilizado como aislante eléctrico, y ademas si es sometido a un campo eléctrico
| externo, puede establecerse en él un campo eléctrico interno, a diferencia de los materiales
aislantes con los que suelen confundirse.

Tableros eléctrico o de control: Son gabinetes en los que se concentran los dispositivos
de conexién, control, maniobra, proteccién, medida, sefalizacion y distribucién, todos estos
dispositivos permiten que una instalacién eléctrica funcione adecuadamente.

LED: Un led (del acrénimo inglés LED, light-emitting diode: ‘diodo emisor de luz’; Los ledes
se usan como indicadores en muchos dispositivos y en iluminacion,

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

\ DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA | RESPONSABLE REGISTRO
a. Use elementos de proteccién
tales comao: guantes de Instructivo
vaqueta, tapa bocas y botas 51.06.02.16
dieléctricas. Seguimiento

NOTA: Ver Pers valores de
. . ) arsonal 2

b. Elija la seccion de bombeo | Flujograma anexo Operativo tension y
(bomba) que se pondrd en al instructivo. corriente de las
operacion, el tablero de control bombas filtros
cuenta con dos grupos de percoladores
bombas, cada uno con tres
bombas, a cada grupo lo maneja
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INSTRUCTIVO PUESTA EN Tipg de Documento
« ‘)) FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE Codigs
Empress do Acuedutto, BOMBEOQ 51.06.02.03
. e:ﬁé@“w Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-15 2017-02-16 05
un selector de habilitado general.
formato
Figura 1: Tablero de control 51.06.02.16.01
estacion de bombeo PTAR Seguimiento

c. Verifigue que la vdalvula de
la tuberia de la seccién de
bombeo (Seccién 1: Filtro 1 vy 2,
Seccién 2: Filtro 3 y 4) que se
va a  utilizar se encuentre
abierta. '

d. En el tablero de control
verifique que el selector de cada
seccion de las bombas este en la
opcidn ON (Encendido), de lo
contraric gire el selector a. esta
opcion.

e. Verifique si el botdn verde de
operactén enciende, de o
contrario gire el selector hacia la
opcién OFF (Apagado) y repita el
paso d con el selector de la

seccion 2.

f. Si no encienden los botones
de operacién revise si hay falla
en el fluido eléctrico, si existe
dicho inconveniente, encender el
generador seguin el instructivo
56.06.02.02 y registre en el
formato 56.06.02.01.01,
verifique que el breaker principal

valores de tensién

y corriente de las
bombas filtros
percoladores.

Instructivo
51.06.02.01
Control de
Encendido
Generadores

Formato
51.06.02.01.01
Control de
Suministro
Eléctrico.
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Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

no este disparado, asi como los
cuatro mini breakers de control,
de lo contrario informe al
ingeniero encargado.

g. Cada bomba tiene un selector
de tres posiciones:

Manual
Apagado
Automaético

h. Encienda la bomba que va a
entrar en operacion de cada
seccion (Seccion 1: 1,2 y 3-
Seccién 2: 4,5y 6).

i. Una wvez seleccionada Ila
bomba gire el selector a la
opcién MANUAL o AUTOMATICO,
si |a bomba no arranca, verifique
que el botén rojo disipador de
calor no se encuentre
encendido, de lo contraric
informar al ingeniero encargado.

j. Si no enciende la bomba por
esa falla, wverifique que el
arrancador suave no  se
encuentre en falla, la cual se
puede detectar si el led de
DEVICE y STATE/BYPASSED se
encuentran de color naranja,
para lo cual se debe presionar el
botén azul que dice RESET/TEST
hasta que cambie de color
naranja a verde, si persiste el
inconveniente informar al
ingenierc encargado y repita el
paso h con otra bomba.

k. Si la bomba  arranca
normalmente tome la corriente
de arranque y compare con la
corriente nominal que muestra
la placa caracteristica de la
bomba (40 A).

. Si la corriente esta por
encima de 40 amperios, des-
energice el equipo e informe al
ingenierc encargado
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INSTRUCTIVO PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE

Tipo de Documento
Procedimiento

Alcanurllladnﬁy Aseo da Yopal
Y.t Al

Cédigo
BOMBEO 51.06.02.03
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

operacién de cada bomba.

m. El tiempo de operacién de
cada bomba es: Seis (6) horas
en operacién, se debe esperar
un lapso de 15 minutos cada vez
que se encienda una bomba, no
se deben encender todas al

tiempo.

n. Una vez pasado el
tiempc de operacidn gire la
perila & la opcidn OFF
{Apagado) y una vez
transcurride el tiempo. de
descanso inicie en el paso a
hasta j.

0. Registre en el formato
56.06.02.01 el tiempo de

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

¥ 56,06.02.01: Formato Operacién y Mantenlmlento Sistema de Tratamiento Primario vy

Secundario

v 51.06.02.16: Instructivo Seguumlento valores de tensién y corriente de las bombas filtros

percoladores

¥ 51.06.02.16.01: Formato Seguimiento valores de tensién y corriente de las bombas filtros

percoladores

v 51.06.02.01.01: Formato Control de Suministro Eléctrico.
v 51.06.02.02 Control de encendido del generadores eléctricos

4. APROBACIONES

Elabord

Revisd

Bidwo Maaocl.

Sonia Isabei Vargas Rodriguez
Lider del Proceso

/
WAl

LY A

[ o

Gustavo Torres Melo
Representante por la Direccién
SGC

Anta 3f Aot antheéz,
Representante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
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.. Fecha de Item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacién Inicial Gerente
02 2009-11-20 Cddigos Cambic de codificacion Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacién del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacion nuevo Formato Reprizggltante
05 2017-02-16 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprﬁ:gglta"te
ANEXO
I INICIO )

‘¥

Cuenta con los K0
¢lementos necesrios
ara la operacif

Reatice la solicitud de materiales,
elementos de proteccion persoral en el
formate 51.21,07.01

Elija la seccion de bombeo (bombe) qua s
pondré en operacion.

Y

Verfigue que Ja vélvuia de Ia tuberia de ia seccidn de

bambeo (Seccidn 1: Filtro 1y 2, Seccidn 2: Filtro 3 y 4)
que se va a utilizar se encuentre abierta.

1
Verifique que el selector de cada seccion de fas bombas se
encuentre en la opcién ON {Encendido).

lenden los botones ds
operacién

Eta disparado el breake
principal y/o minibrakears de
control

Informe Ingeniera & <argo v suspenda la

Falla suministro eléctrico opercién

Suba los breakers

Encienda el generador segin
instructivo 51,06.02.02

@ |
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Encienda fa bomba que va a entrar
en operacion de cada seccin
{Seccidn 1: 1,2 y 3-Seccidn 2: 4,5
y6).

Bhoton de! disipadd
térmico se
encuentra encendido

Enciende la bomba

Elija otra bomba a operar

Centinde l2 Operacian |

A

Compare el valor de Ja
corriente con &l valor de

o

Continua la falla

fa bomba (6 horas),

Continlie con I3 operacion de

encima de 404

Y

Cuando pase el tiempa de
operacitn gire el selector a
OFF {Apagado) y cuando
nase el tiempo de descanso
inicie de nuevo 13 operacion

Resetes e arrancador

Continua la falla

b 2}
U

¥
Registre [as
observaciones v la
actividad en ¢f formato
51.06.02.01
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DEL Instructivo
<C®*>» PRE TRATAMIENTO Codigo
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2008-09-15 2017-02-16 : 04

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Control del estado del pre tratamiento
RESPONSABLE: Profesional Unidad |
OBIJETIVO: Mantener control en el funcionamiento del tratamiento primario de la PTAR

ALCANCE: E| propésito de este instructivo es fijar las actividades minimas que garanticen la
correcta operacion y funcionamiento del tratamiento preliminar en el proceso de depuracién de
aguas residuales, con el fin de mantener la funcionalidad y eficiencia del sistema de
tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR,
accesorios de limpieza e implementos de seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracién de agua y control de las concentraciones
de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Pdblicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoguia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Cal: Es un término que designa todas las formas fisicas en las que pueden aparecer el oxido de
calcio (€CaQ) vy el dxido de calcio y magnesio (CaMgQ2). Se utiliza en los tratamientos
convencionales quimicos de aguas residuales industriales, basicamente, de caracter inorganico.
También se utiliza ampliamente en el tratamiento o neutralizacion de lodos en las plantas de
depuracién de aguas residuales urbanas o en aguas industriales de caracter organico.

Biodegradable: Es el producto o sustancia que puede descomponerse en los elementos
quimicos que lo conforman, debido a la accidn de agentes bioclégicos, como plantas, animales,
microorganismos y hongos, bajo condiciones ambientales naturales.

Guante de Nitrilo: El guante de nitrilo verde es una excelente barrera contra agresiones de
productos quimicos y solventes a la vez que brinda excelente tacto. Posee su interior afelpado y
en el exterior tiene la palma con relieve lo que le brinda poder antideslizante. Son muy
flexibles, permitiendo maxima sensibilidad manual.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
a. Revise que cuenta con una
carretilla y un rastrillc. _ Formato
NOTA: Ver
. L, . 51.06.02.04.01
b. Use elementos de proteccion flujograma anexo Perscnal
g ; - . Estado del Pre
tales como: guantes de nitrilo, al instructivo. Operativo T )
. ratamiento
tapa bocas y botas de caucho
punta de acero, casco.
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2017-02-16 04

2008-09-15

c. Realice la inspeccion en la
cadmara de entrada, revise el
estado de las compuertas, nivel del
aliviadero .

d. Verifique si existe el ingreso de
residuos derivados de
hidrocarburos, si  se presenta
activar el plan de contingencias; de
lo contrario continie con la
operacién.

e. Con el rastrillo retire los
residuos sdlidos atrapados en las
rejillas del sistema de cribado
manual.

f. Panga en funcionamiento las
rejillas de limpieza mecanica segun
el instructivo 51.06.02.05.

g. Si existe falla en el sistema de
rejillas de limpieza mecanica,
verifique si hay falla eléctrica,
encienda el generador ‘segun
instructivo  51.06.02.02, de Io
contraric informe al profesional a
cargo.

h. Con la nasa retire el
sobrenadante que se encuentre en
la zona de cribado y desarenado.

i. Deposite los residuos en la
carretilla,

j- Deposite los residuos soélidos y
sobrenadante en las cdmaras de
los lechos de secado.

k. Aplique cal.

I. Cuando se vaya a realizar
mantenimiento a alguno de los
trenes del sistema de pre
tratamiento, cierre la compuerta
inicial y final del sistema de
cribado,

m. Deje secar la zona, el resto de
agua bombéelo al otro tren. -
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DEL . Instructivo
L (@) PRE TRATAMIENTO Codigo
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3.

n. Registre
en el

observaciones
formato 51.06.02.04.01

¥ RAS 2000 - Titulo E
¥v" 51.06.05.01: Formato Estado del pre tratamiento

4,

APROBACIONES

DOCUMENTOS RELACIONADOS

|

Elaboro

| ' )'/7
S role] Vo D

Reviso

Sonia Isabel Vargas
Rodriguez
Lider del Proceso

R;tesentante por la Direccién SGC

Apr

|

6

I —

I

——
e

AT

T

Gustavo Torres Melo

Luz A

\AHEAgaMathd |

Sanchez

epresentante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Versién Fecha de Item Motivo Aprobado por
Aprobacién Maodificado

01 2008-09-15 Todos Aprobacidn Inicial Gerente
02 2009-11-20 Codigos Cambio de codificacién Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacién del objefo social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacidn nuevo Formato Reprﬁzggltante
05 2017-02-16 Todos Actualizacion Formato Reprf:gglta"te
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' Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DEL Instructivo
<C* D> PRE TRATAMIENTO Codigo
Empresa de Acueducto, 51.06.02.04
AI”"“"ESE%%?E’.?P” ™ ™ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versidn
’ 2008-09-15 2017-02-16 04
ANEXOS

( INICIO )

Cuenta con los
glementos necesrios
ara la operacld

elementos de proteccién perscnal en el

Realice la soticitud de materiales,

foermato 51.21.07.01

Rezlice 1a inspeccidén en la cdmara de
entrada, revise el estado de [as
compuertas, nivel del aliviadero

Activar Plan de Contigencias

'_

Con el rastrillo retire los residuos s6lldas
atrapados en las rejillas del sistema de
cribacto, manual

Ponga en funciomramiento las rejlllas de
limpieza mecdnica segan el instructive
51.06.02.05.

Fatla Fluido Eléctrico

Encienda ef generador segun instructivo
51.06.02.02

I_

Falla Mécanica

Informe al ingeniere a carge y suspenda la

—

actividad

Can ia nasa retire el scbrenadante que se
encuentre en |la zona de cribado vy
desargnado

Deposite los residuos en Ia carretilla.

|

Deposite [os residuos stlidas y
sobrenadante en las cdmaras de los lechos
de secado

" Aplique cal

{

Registre las
abservaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.04.01

FIN
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INICIO

Cuenta
elementos

para la operacid

con los
necesrics

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccién personal en el
formato 51.21.07.01

sistermna d

Cuandec se vaya a realizar mantenimiento a
alguno de los trenes del sistema de pre
tratamiento, cierre ia compuerta inicial y final del

g cribado.

Deje secar la zona, el resto de agua bombeéelo al
otro tren.

v

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato

51.06.02.04.01
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1. CONTENIDO
FECHA: | |  CPERARIO DE TURNO |
TURNO 6 AM- 2 PM [ 2 PM- 10 PM | S 10 PM- 6 AM [
CAMARA DE ENTRADA
ESTADO DE LAS COMPUERTAS ALIVIADEROQ EN
HORA NIVEL ALIVIADERO
REVISION N1 TR N3 COLOR APARENTE DE AGUA | FUNCIONAMIENTO
ABIERTA | CERRADA] ABIERTA | CERRADA| ABIERTA | CERRADA 51 NO BAJO MEDIO ALTO
INGRESO HORA DE LA FIUAA DURACION DEL NOMBRE A QUIEN
HIDROCARBURDOS NOVEDAD 'L'E:T‘;‘ZAC“"N VERTIMIENTO ESTADO DEL CLIMA HORA REPORTE REPORTA
MIENT(
s | NO
ENGRASE DE COMPUERTAS OBSERVACIONES:
N°1 No2 N°3
S1 INO SI;NO SE=N0
SISTEMA DE PRE TRATAMIENTO ANTIGUO
£SE ENCUENTRA EN OPERACION? st | | wno |
CRIBADO BESARENADOR
NIVEL CUALITATIVO DEL AGUA PRESENCIA DE NIVEL CUALITATIVO DEL AGUA PRESENCIA DE HIDROCARBUROS
HORA LIMPIEZA HIDROCARBUROS
BAJO | MEDIO | ALIO i I NO BAIO MEDIO ALTO 51 % NO
ENGRASE DE RETIRO DE SOBRENADANTE
COMPUERTA st | | n~no |
st NO MANTENIMIENTO (RETIRO DE ARENAS)
sl NO
OBSERVACIONES:
SISTEMA DE PRE TRATAMIENTO NUEVO
CRIBADO
EN QPERACION | TREN 1 s1 | | NO I | TREN 2 ST ] | nNO |
OPERACION REJLLAS MECANICAS
HORA LiMPIEZA | NIVEL CUALITATIVO DEL AGUA|— AUTOMATICO ] AN T RETIRO DE SOBRENADANTE
&L ] N*1 o2
BAJO | MEDIO | ALTO Si NO S1 NO S1 NO Sl NO
PRESENCIA DE HIDROCARBUROS TREN 1 sI NO TREN 2 sl NO
ENGRASE DE COMPUERTAS TREN 1 sl NO . TREN 2 sl NG
MANTENIMIENTO (RETIRO DE ARENAS) | TREN 1 st NO TREN 2 sl NO
OBSERVACIONES:
DESARENADO
EN OPERACION ] TREN3: | SI 1 ND | |_TREN 2 Si | | T |
RETIRO DE SOBRENADANTE ENGRASE DE COMPUERTAS
— TREN 1 TREN S NIVEL CUALITATIVO DEL AGUA TREN T TREN S
51 NO S1 NO BAJO MEDIO ALTO S1 NO ST i NO
PRESENCIA DE HIDROCARBUROS
TREN 1 TREN 2
SI NO Sl NO
MANTENIMIENTO TRENES DE DESARENACION
¢MANTENIMIENTO EN EJECUCION? | TREN1 | SI | ) NO | | trenmz2 | st | I wmno |

OBSERVACIONES:

FIRMA QUIEN ENTREGA
HORA ENTREGA

FIRMA QUIEN RECIBE

HORA RECIBIDO

Vo.Bo,

JEFE ENMEDIATO
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PUESTA EN B} Procedimiento
FUNCIONAMIENTO REJILLAS MECANICAS Cédigo
51.06.02.05
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versioén
2017-01-31 2017-02-16 01

1.

INFORMACION GENERAL

PRODUCTO: Continuidad del
concentraciones de carga organica en la PTAR.

RESPONSABLE: Profesicnal Unidad

TERMINOS Y DEFINICIONES:

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Puesta en funcionamiento rejillas mecanicas.

OBJETIVO: Iniciar correctamente las rejillas de limpieza mecanica evitande la mala
operacidn del sistama,

ALCANCE: El propdsito de este instructivo es fijar las pautas minimas que garanticen el
operacidn correcta de las rejillas de limpieza mecanica, con la finalidad de mantener la
funcionalidad y eficiencia del sistema de pre tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la
PTAR, recurso tecnoldgico (sistema de control eléctrico de la PTAR) e implementos de
seguridad industrial.

proceso de depuracion de agua y control de las

USUARIOS: Personal PTAR, Direccién Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Pdblicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

Cribado: Su objetivo es retener sélidos gruesos que floten o que se encuentren suspendidos
en el agua, como papel, trapos, frascos, trozos de madera, cdscaras de frutas, latas,
tapones de botellas, productos de higiene femenina, cepillos, cadaveres de animales y otros
objetos que usualmente son transportados por la red de alcantarillado, con el fin de proteger
la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales - PTAR contra obstrucciones en los equipos de
bombeo, tuberias, vélvulas y otros dispositivos.

Tableros eléctrico o de control: Son gabinetes en los que se concentran los dispositivos
de conexidn, control, manicbra, proteccién, medida, sefializacion y distribucién, todos estos
dispositivos permiten que una instalacién eléctrica funcione adecuadamente,

2.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA | RESPONSABLE REGISTRO
a. Use elementos de proteccién Instructivo
tales come: | guantes de 51.06.02.01
vaqueta, tapa bocas y botas Control de
dieléctricas. _ Encendido

NOTA: Ver Generadores

b. Al costado izquierdo en el | Flujograma anexo gsgigg\aflo
tablero de control verifique que al instructivo. Formato
el selector se encuentra en la 51.06.02.01.01
opcidn ON (encendido) de lo Control de
contrario gire el selector a esta Suministro
opcion. Eléctrico.
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO PUESTA EN ; Procedimiento
«<C® PP | FUNCIONAMIENTO REJILLAS MECANICAS Cbdigo
Empresa de Acusducto, 51-06-02.05
“"’““"‘”',':‘f:%w Y™ [ echa de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-01-31 2017-02-16 01
Figura 1: Tablero de control
rejillas mecanicas.
: Formato

¢c. Verifique que el botén de
tablero energizado enciende, de
lo contrario wverifique si- hay
fluido eléctrico.

d. Si  existe falla eléctrica
encienda el generador segln el
instructivo 51.06.02.02. De lo
contrario informe al ingeniero a
cargo.

e. Elija la rejilla que va a operar,
cada rejilla tiene un selector de
MANUAL y AUTOMATICO vy uno
de MARCHA e INVERSION.

f. Una vez seleccionada la rejilla
a operar, gire el selector MOTOR
REJA a la opcion MANUAL.

g.Luego gire el selector a la
opcion MARCHA.

h.Verifique si el botdn verde
MARCHA MOTOR REJA enciende,
de lo contrario verifique si hay
energia de lo contrario repita el
paso d.

i. Si hay energia y persiste el
inconveniente Verifique que el
botén amarillo de restablecer

51.06.02.04.01
Control Estado de
_ Pre tratamiento.
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estd apagado, de lo contrario
presione el . botén rojo de
emergencia, hasta que el botén
restablecer se apague.

. Continle la operacion.

k.Si el rastrillo de la rejilla se
atasca, gire el ‘selector a Ila
opcion INVERSION, si persiste el
inconveniente gire el selector a
la opcidn 0 e informe al
ingeniero a cargo.

I. Cuando se. desatasque el
rastrillo de la rejilla repita el
paso g.

m. Continle la operacidon hasta
quedar limpia la rejilla y los
residuos se depositen en el
tornille sin fin.

n. Si el botdn rojo ALARMA
MOTOR REJA se enciende, el
cual indica dafio eléctrico o
mecanico, apague el sistema e
informe al ingeniero a cargo.

0. En caso de emergencia
presione inmediatamente el
botén rojo de EMERGENCIA e
informe al ingenierg a cargo.

p. Una vez limpia una rejil!é gire
el selector MARCHA a la opcidn
0.

q. Repita los pasos de g a p
para operar la otra rejilla.

r. Cuando estén limpias las
rejillas, gire el selector MARCHA
SINFIN a la opcion MANUAL.

s. Si el botéon verde MARCHA
MOTOR SINFIN no enciende
repita los pasos h e |.

t. Si el botdon rojo ALARMA
MOTOR SINFIN se enciende, el
cual indica dafio eléctrico o
mecanico, apague el sistema e
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informe al ingeniero a cargo.

u. En caso de emergencia
presione inmediatamente el
botén rojo de EMERGENCIA e
informe al ingeniero a cargo.

v. Si no se presentan fallas
continlie con la operacién hasta
que el tornillo sinfin quede libre
de residuos.

w.Una vez terminada Ia
operacion cologue el selector
MOTOR SINFIN en la opcién 0.

Xx. Gire el selector principal, el
que se encuentra al costado
izquierdo del tablero de control a
la opcidn 0.

y. Registre en el formato
51.06.02.04.01 {a operacion del
sistemna.

z. Cada vez que se vaya a
realizar la operacién de  este
sistema repita los pasos
anteriores. Se realiza la limpieza
de rejillas como minimo dos
veces por turng.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.02.02: Instructivo Control de Encendido Generadores.
v 51.06.02.01.01: Formato Control de Suministro Eléctrico.

¥ 51.06.02.04 Formato Control Estado Pre tratamiento.

4. APROBACIONES

Elaboro Revist

= Lo/ %7 &% @

J\ VWA LM

Sonia Isabel Vargas Rodriguez Gustavo Torres Melo
Lider del Proceso presentante por [a Direccién
) SGC

epresentante Legal

Luz lFrﬁanci’a Cfimacho\@é’nché_‘
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5. BITACORA DE ACTUALIZACION
. Fecha de Item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2017-02-16 Todos Aprobacién Inicial RePrEzgglta”te

{ NGO )

ANEXO

s

Cuenta con los
elementas necesrios
ara la operacio

St

Realice |3 solicitud de materiales,
elementos de proteccidn personal en el
formato 51.21.02.01

Al costado izquierdio en el tablero d

cantrel verifique que el selector se
encuentra en la opcidn ON (encendido)
de lo contraric gire el selector 2 esta

opgidn

&

rejilla tiene un selector de MANUAL
AUTOMATICO y uno de MARCHA e
INVERSION

Elija Ia rejilla que va a.operar, cada

restablecer estd
encendido

¥ Encienda el generador segdn
instructivo 51.06.02.02

Presione &l botdn rojo de
emergencia, hasta que el

'

Gire e selector MOTOR REJA a la opc
MANUAL

ion

'

Gire el selector a la apcién MARCHA

botdn restabtecer se apague

Continue [ cperacién

Informe al ingenierc a cargo y suspenda la
actividad
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F'botdn rojo ALARMX
MOTOR REJA se
enciende

Continue la operacién

NO
] Gire el selector 2 la opcidn 0

[

Una vez limpia una rejilla gire el
selector MARCHA a la opcién 0

Gire el selector a la opcitn
¥ INVERSION

Gire e} selector MARCHA SINFiNa -
la opcién MANUAL

NO

<&l rastrillo esta atascadg

botén verde MARCHA
{OTOR SINFIN encienge

Bt'botdn rojo ALARMA
MOTOR SINFIN se
enciende

Continde con Ja operacidn hasta
que el tornillo sinfin quede libre de
resiguos

Y

Una vez terminada la operacién
coloque el selector MOTOR SINFIN
en [a opcidn Q

Y

Gire el selector prindpat, €l que se

encuentra al costade izquierdo del
tablero de control a la opcidén 0

y

Registre las
ohservaciones y [a
actividad en el formato
51.06.02.04.01
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1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Control del estado de los lechos de secado
RESPONSABLE: Profesional Unidad
OBIJETIVO: Mantener control en el funcionamiento de los lechos de secado.

ALCANCE: El propdsito de este instructivo es fijar las actividades minimas que garanticen la
correcta operacién y funcionamiento de los lechos de secado, con el fin de realizar una
adecuada disposicidn de los residuos sdlidos, lodos y arenas.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR,
accesorios de limpieza e implementos de seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de estabilizacion de lodos, arenas y residuos solidos en la
PTAR. :

USUARIOS: Personal PTAR, Direccidn Tecnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios PUblicos Domiciliarios (SSPD), Corparinoguia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Cal: Es un término que designa todas las formas fisicas en las que pueden aparecer el éxido de
calcio (CaQ) y el dxido de calcio y magnesio (CaMg02). Se utiliza en los tratamientos
convencionales quimicos de aguas residuales industriales, basicamente, de caracter inorganico.
También se utiliza ampliamente en el tratamiento o neutralizacién de lodos en las plantas de
depuracion de aguas residuales urbanas o en aguas industriales de caracter orgénico.

Biodegradable: Es el producto o sustancia que puede descomponerse en los elementos
quimicos que lo canforman, debido a la accion de agentes bioldgicos, como plantas, animales,
microorganismos y hongos, bajo condiciones ambientales naturales.

Lechos de Secado: Método de deshidratacion de lodo méas empieado. Los lechos de secado se
suelen utilizar, normalmente, para la deshidratacion de lodos digeridos. Una vez seco, el lodo
se retira y se evacla a vertederos controlados ¢ se utiliza como acondicionador de suglos.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
Los lechos de secado en la PTAR
estdn conformados por siete
camaras, donde dos se utilizan
para el depésito de arenas y lodos NOTA: Ver 51 ggr[;';aéﬂ o1
provenientes de la limpieza del flujograma anexo Personal PR
. . : . . Estado del Pre
Sistema de Pre Tratamiento vy al instructivo. Operativo T .
. . ratamiento
redes de alcantarillado, de igual .
forma se utilizan dos cdmaras para
el secado de los residuos sélidos

Pagina 1 de &



Empreaa de Acuedu

cto,
Alcantariindo y Aseo de Yopat
ELCE-ES.P

MIT, . 30,754

Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DE Instructivo
L CaP) LOS LECHOS DE SECADO Codigo
51.06.02.06
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
2017-02-15 2017-02-16 01

provenientes del sistema de
cribado, vy final mente tres
camaras para el secado del lodo y
arena.

a. Revise que cuenta con una
carretilla, pala, cal, escoba
industrial.

b, Use elementos de proteccién
tales como: guantes de nitrilo,
tapa bocas, botas de caucho,
guantes de vaqueta, gafas, casco.

Secado de Residuos Sdlidos

c. Con la pala aplique cal sobre los
residuos solidos de forma
uniforme.

d. Realice el volteo de los residuos
solidos cuando la parte que tiene
contacto con la cal se encuentre
sin humedad.

e. Aplique cal por la otra parte y
deje secar.

f. Cuando ambas partes del
residuo solido se encuentre
totalmente  seca, realice el
empaque en bolsas plasticas
industriales, esta  actividad se
realiza una vez por semana.

Secado de Lodos y Arenas

g. Dirijase a la camara que tiene
lodos vy/o arenas, con la pala
esparcir por toda la camara el lodo
y arena. -

h. Cuando todo el lodo y arena se
encuentre repartido de forma
uniforme en la camara aplique cal
con ayuda de la pala, scbre la capa
superior y deje secar.

i. Repita el procedimiento h_a los
dos dias de hacer la dplicacion de
cal.

Pigina 2 de 6




Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DE - Instructivo
«*>> LOS LECHOS DE SECADO Cédigo
T I 51.06.02.06
E,;g,-gﬁ’;n ESF Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-02-15 2017-02-16 01

3.

j- A la semana realizar el volteo
del lodo y arena, aplicar cal,

k. Repita el prdcedimiento i

I. Los lodos provenientes de los
filtros percoladores Y el
sobrenadante dispdngalos en la
camara 3 vyfo 4 repita el
procedimiento h a k.

m. Transcurrido un mes trasladar
el lodo neutralizado a la cémara 5
y mezclar cen tamo u hojas secas.
La arena neutralizada disponerla
en el relleno sanitario.

n. Pasada una semana el lodo
neutralizado mezclado con tamo u
hojas secas llevarlo al vivero y
mezclarto con tierra negra.

0. Utilizar esta mezcla como
abono.

p. Registre las observaciones
en el formato 51.06.02.06.01

Bombeo de Aguas Residuales

Los residuos sdlidos, lodos y arenas
en el proceso de secado liberan
agua, la cual se deposita en una
estructura.

q. Cada vez que la estructura de
almacenamiento de aguas
residuales provenientes de los
lechos de secado, se encuentre
llena, bombear el agua.

r. Verifique que las cajas frente a
cada cdmara no se encuentre
taponada, de lo contrario realizar
la respectiva limpieza.

s. Registre ias observaciones
en el formate 51.06.02.06.01.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.02.06.01: Formato operacién y mantenimiento lechos de secados y zonas verdes
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BITACORA DE ACTUALIZACION

5.
Versidn Fecha de Item Motivo Aprobado por
Aprobacion Modificado
01 2017-02-16 Todos Aprobacién Inicial Reprﬁzggltante

ANEXOS

v Secado de Residuos Sélidos

INICIO

Cuenta con los
elementos necesrios
ara la operacié

Realice la solicitud de materlales,
elementos de proteccidén personal en el
formato 51.21.07.01

Con la pala aplique cal sobre los
residuos sdlidos de forma uniforme

|

Realice el barride de las
bandejas de los filtros en sentldo de
flujo

El lodo pesade retirelo con la ayuda del

balde y la carretilla.

Enclenda la bomba segin Instructivo
51.06.02.03.

3

Disponga del residuo recegido en los
lechos de secade y aplique cal.

¥

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01

Pagina 4 de 6



Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DE Instructivo
«< "> LOS LECHOS DE SECADO Cédigo
Aloantarintay Aaes o epal 51.06.02.06
E,;:,-_&%;,E,-H&P Fecha de Elaboracién ' Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-02-15 2017-02-16 ' 01

v Secado de Lodos y Arenas

. ( INICIO )

Cuenta con los
elementos necesrics
ara la operacid

Realice la solicitud de materiales,

formato 51.21.07.01

elementos de proteccién personal en el

Dirijase a la cdmara que tiene lodos
y/o arenas, con la pala esparcir por
toda la camara el lodo y arena

aplique cal con ayuda de la pala,
sobre la capa supgrior y deje secar.

Y

Aplique cal nuevamente transcurrido
dos dias

v

I Deje secar el jodoy/o arena |

| lodo y/o arena esta
seco

I Realice el volteo del lodo y/o arena |
y
e

| R Aplique cal
"
| Aplique cal nuevamente transcurrido J

y
dos dias

¥

[ Deje secar el lodoy/o arena ]

Trasladar e! lodo neutralizado a la
cdmara S de los lechos de secado

—

Mezcle el lodo con tamo de
arroz u hojas secas

y

Trasladar la arena neutralizada al
rellens sanitario

Lleve la mezcia de tamo y
lodo al vivero

v

L An

Registre las
observaciones y la

Mezcle con tierra negra

actividad en el formate
51.06.02.06.01

!

Use la mezcla como abono
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v Bombeo de Aguas Residuales

INICIO

Cuenta con los
elementos necesrios
ara la gperacid

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccién personal en el
formate 51.21.07.01

Verifigue que la estructura de
almacenamiento de aguas residuales
provenientes de los lechos de secado, se

encuentre llena

e encuentra llena la
estructura

Bombee el agua

!

Verifique que las cajas frente a cada
cdmara no se encuentre taponada

Se presenta
taponamientos en las
cajas

Realice la iimpieza de las cajas

Continde la operacién

4

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato

51.06.02.01
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FORMATO OPERACION Y MANTENIMIENTO LECHOS DE SECADOS Y ZONAS VERDES

Tipo de Documento
Formato

Cédigo
maw 51.06.02.06.01
e..:.t‘;tj_-eér Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacibn Versién
2017-02-16 2017-02-16 01
1. CONTENIDO
FECHA: | OPERARIO-OBRERO
TURNO 6 AM- 2 PM | 2 PM- 10 PM [ 10 PM- 6 AM 0
LECHOS DE SECADO
MARQUE CON X .
MANEJO DE LODOS Y ARENAS RESIDUOS Sél_IDOS HORA:
LECHOS EN FUNCIONAMIENTO LECHOS EN FUNCIONAMIENTO BOMBEO LIXIVIADOS St NO
ne1 N2 Ne3 N4 No5 N° No7 EMPAQUE RESIDUOS sl No HORA:
sSOLIDOS
HORA APLICACION CAL | ARENAS Y/O LODOS | RESIDUOS SOLIDGS LECHOS
Nel Ne2 N°3 NoGq NeS N°& N7
[ 3
OBSERVACIONES:
PODA DE ZONAS VERDES
HORA ACTIVIDAD VOLUMENDE . .
TOTAL HogAS COMBUSTIBLE AREA GUADARNADA
INICIO TERMINACION OPERACION UTILIZADO (cc)
PODA CERCA VIVA
HORA ACTIVIDAD VOLUMENDE ,
Tg'rm. HOSAS COMBUSTIBLE AREA PODA
INICIO TERMINACION PERACION UTILIZADO (cc)
CONTROL VECTORES
HORA ACTIVIDAD VOLUMENDE VOLUMEN DE ,
Tg;?&'ggﬁs COMBUSTIBLE INSECTICIDA AREA FUMIGADA
INICIO | TERMINACION UTILIZADO (cc) | UTILIZADO (cc)




_ﬁpo de Documento
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Emoruta e Acueuctn, 51.06.02.06.01
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CONTROL MALEZAS
HORA ACTIVIDAD . VOLUMENDE VOLUMEN DE ,
TOTAL ”OgAs COMBUSTIBLE PLAGUICIDA AREA FUMIGADA
INICIO TERMINACION OPERACION UTILIZADO (cc) | UTILIZADO (cc)
OBSERVACIONES:
ACTIVIDADES GENERALES
MARGQUE CON X LA ACTIVIDAD REALIZADA
ACTIVIDAD LUGAR OBSERVACIONES:
BARRIDO ¥
RASTRILLADO
DESHIERBE

RECOLECCION DE
LIMONCILLOS ¥ OTROS
FRUTOS

LAVADO GEOMEMBRANA
Y RETIRO
SOBRENADANTE

RECOLECCION
SOBRANTES DE PODA

ASEO GENERAL

OTRAS:

PERSONA QUIEN REALIZA LA ACTIVIDAD

Vo.Bo.

JEFE INMEDIATO




